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РАСПОРЯЖЕНИЯ
МЭ РА

МО С К ВЫ

О БЕЛЯКОВЕ А.В. 

Распоряжение Мэра Мо с к вы от 21 января 2021 года № 16-РМ

О ЛАЛАЕВЕ Г.Г. 

Распоряжение Мэра Мо с к вы от 25 января 2021 года № 20-РМ

ВсвязисистечениемсрокадействиясрочногослужебногоконтрактаназначитьБеляковаАлександраВикторо-
вичанадолжностьзаместителяруководителяДепартаментафинансовгородаМосквысзаключениемслужебного
контрактасрокомнаодингод,нонепревышающимсрокполномочийМэраМосквы.

МэрМосквыС.С.Собянин

НазначитьЛалаеваГригорияГрантовичанадолжностьпервогозаместителяруководителяДепартаментафинан-
совгородаМосквы–руководителяконтрактнойслужбысзаключениемслужебногоконтрактасрокомнатригода,
нонепревышающимсрокполномочийМэраМосквы,освободивотзамещаемойдолжностипервогозаместителя
руководителяДепартаментафинансовгородаМосквы.

МэрМосквыС.С.Собянин
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ПОСТАНОВЛЕНИЯ 
ПРАВИТЕЛЬСТВА 

МОСКВЫ

ВсоответствиисЗакономгородаМосквыот8июля
2009г.№25«ОправовыхактахгородаМосквы»Прави-
тельство Москвы постановляет:

1.ВнестиизменениевпостановлениеПравительства
Москвыот15мая2012г.№199-ПП«Обутвержденииад-
министративных регламентов предоставления государ-
ственных услуг Департаментом городского имущества
городаМосквы»(вредакциипостановленийПравитель-
стваМосквыот13ноября2012г.№636-ПП,от20фе-
враля 2013 г. № 99-ПП, от 7 августа 2013 г. № 525-ПП,
от 6 сентября 2013 г. № 587-ПП, от 13 марта 2014 г.
№ 119-ПП, от 4 июня 2014 г. № 306-ПП, от 2 сентя-
бря2014г.№500-ПП,от22декабря2014г.№791-ПП,
от14мая2015г.№271-ПП,от14мая2015г.№272-ПП,
от14мая2015г.№273-ПП,от17июня2015г.№367-ПП,
от 30 июля 2015 г. № 479-ПП, от 17 декабря 2015 г.
№898-ПП,от23декабря2015г.№942-ПП,от26фев-
раля 2016 г. № 58-ПП, от 6 июня 2016 г. № 305-ПП,
от 15 августа 2016 г. № 509-ПП, от 21 декабря 2016 г.
№ 897-ПП, от 7 апреля 2017 г. № 177-ПП, от 25 апре-
ля 2017 г. № 229-ПП, от 1 июня 2017 г. № 327-ПП,
от 10 июля 2017 г. № 447-ПП, от 26 сентября 2017 г.
№ 693-ПП, от 3 ноября 2017 г. № 824-ПП, от 23 но-
ября 2017 г. № 907-ПП, от 6 февраля 2018 г. № 48-ПП,
от 10 апреля 2018 г. № 283-ПП, от 17 апреля 2018 г.
№312-ПП,от22июня2018г.№606-ПП,от10июля2018г.
№672-ПП,от19июля2018г.№748-ПП,от31июля2018г.

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ПРАВИТЕЛЬСТВА МОСКВЫ  

ОТ 15 МАЯ 2012 Г. № 199-ПП 

По ста нов ле ние Пра ви тель ст ва Мо с к вы от 20 января 2021 года № 25-ПП

№834-ПП,от16августа2018г.№943-ПП,от28августа
2018 г. № 981-ПП, от 9 октября 2018 г. № 1236-ПП,
от 4 декабря 2018 г. № 1451-ПП, от 19 февраля 2019 г.
№ 91-ПП, от 26 февраля 2019 г. № 129-ПП, от 2 июля
2019 г. № 747-ПП, от 14 августа 2019 г. № 1052-ПП,
от 12 сентября 2019 г. № 1197-ПП, от 3 декабря 2019 г.
№ 1599-ПП, от 23 июля 2020 г. № 1083-ПП, от 4 авгу-
ста2020г.№1192-ПП,от4августа2020г.№1193-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1202-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1203-ПП,от4августа2020г.№1204-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1205-ПП,от4августа2020г.№1206-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1207-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1208-ПП,от4августа2020г.№1209-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1210-ПП,от17декабря2020г.№2278-ПП,
от 20 января 2021 г. № 22-ПП, от 20 января 2021 г.
№23-ПП,от20января2021г.№24-ПП),изложивпри-
ложение5кпостановлениювредакциисогласноприло-
жениюкнастоящемупостановлению.

2.Настоящеепостановлениевступаетвсилус1марта
2021г.

3.Контрользавыполнениемнастоящегопостановле-
ниявозложитьназаместителя МэраМосквывПрави-
тельствеМосквыповопросамэкономическойполитики
иимущественно-земельныхотношенийЕфимоваВ.В.



МэрМосквыС.С.Собянин
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Приложение
кпостановлениюПравительстваМосквы
от20января2021г.№25-ПП

Приложение5
кпостановлениюПравительстваМосквы
от15мая2012г.№199-ПП

Административный регламент предоставления государственной услуги города Москвы
«Предоставление земельного участка в собственность собственникам зданий, строений, сооружений»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент пре-
доставления государственной услуги города Москвы
«Предоставление земельного участка в собственность
собственникамзданий,строений,сооружений»устанав-
ливаетсостав,последовательностьисрокивыполнения
административныхпроцедур(действий)и(или)приня-
тиярешенийпопредоставлениюгосударственнойуслу-
ги, осуществляемых по запросу физического или юри-
дическоголицалибоихуполномоченногопредставителя
(далее–Регламент).

1.2.Административныепроцедурыи(или)действия,
установленныенастоящимРегламентом,осуществляют-
сясиспользованиемсведенийБазовогорегистраинфор-
мации, необходимой для предоставления государствен-
ныхуслугвгородеМоскве(далее–Базовыйрегистр),и
всоответствиисЕдинымитребованиямикпредоставле-
нию государственных услуг в городе Москве, установ-
леннымиПравительствомМосквы(далее–Единыетре-
бования).

1.3.Предоставлениегосударственнойуслугиосуществ-
ляется исключительно в электронной форме с исполь-
зованием государственной информационной системы
«Порталгосударственныхимуниципальныхуслуг(функ-
ций)городаМосквы»(далее–Портал),интегрированной
савтоматизированнойинформационнойсистемой«Офи-
циальныйпорталМэраиПравительстваМосквы».

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.Наименованиегосударственнойуслуги

Предоставлениеземельногоучасткавсобственность
собственникамзданий,строений,сооружений,помеще-
ний,частейзданий,строений,сооружений(далее–госу-
дарственнаяуслуга).

2.2.Правовыеоснованияпредоставлениягосударст-
веннойуслуги


2.2.1.ГражданскийкодексРоссийскойФедерации.
2.2.2.ЗемельныйкодексРоссийскойФедерации.
2.2.3.Федеральныйзаконот25октября2001г.№137-ФЗ

«ОвведениивдействиеЗемельногокодексаРоссийской
Федерации».

2.2.4.Федеральныйзаконот27июля2010г.№210-ФЗ
«Оборганизациипредоставлениягосударственныхиму-
ниципальныхуслуг».

2.2.5.Федеральныйзаконот24июля2007г.№221-ФЗ
«Окадастровойдеятельности».

2.2.6.Федеральныйзаконот5апреля2013г.№43-ФЗ
«Обособенностяхрегулированияотдельныхправоотно-
шенийвсвязисприсоединениемксубъектуРоссийской
Федерации–городуфедеральногозначенияМоскветер-
риторийиовнесенииизмененийвотдельныезаконода-
тельныеактыРоссийскойФедерации».

2.2.7.Федеральныйзаконот13июля2015г.№218-ФЗ
«Огосударственнойрегистрациинедвижимости».

2.2.8.ЗаконгородаМосквыот19декабря2007г.№48
«ОземлепользованиивгородеМоскве».

2.2.9.ПостановлениеПравительстваМосквыот15но-
ября2011г.№546-ПП«Опредоставлениигосударствен-
ныхимуниципальныхуслугвгородеМоскве».

2.3.Наименованиеорганаисполнительнойвластиго-
родаМосквы,предоставляющегогосударственнуюуслу-
гу,иныхгосударственныхоргановиорганизаций,участ-
вующихвпредоставлениигосударственнойуслуги


2.3.1.Полномочияпопредоставлениюгосударствен-

ной услуги осуществляются Департаментом городского
имуществагородаМосквы(далее–Департамент).

2.3.2.Вцелях,связанныхспредоставлениемгосудар-
ственной услуги, используются документы и информа-
ция,получаемыевпроцессемежведомственногоинфор-
мационноговзаимодействияс:

– Управлением Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии по Москве
(далее–Росреестр);

– Управлением Федеральной налоговой службы по
городуМоскве.

2.3.3.Вцелях,связанныхспредоставлениемгосудар-
ственнойуслуги,осуществляетсянаправлениеинформа-
цииовыявленныхпризнакахнезаконного(нецелевого)
использования земельных участков в Государственную
инспекцию по контролю за использованием объектов
недвижимостигородаМосквыдляпроведенияпроверки
использованияземельногоучасткаврамкахприостанов-
ленияпредоставлениягосударственнойуслуги.

2.4.Заявители

2.4.1.Вкачествезаявителеймогутвыступать:
2.4.1.1. Юридические и физические лица, в том чи-

сле зарегистрированные в качестве индивидуальных
предпринимателей, являющиеся собственниками зда-
ний,строений,сооружений,помещений,частейзданий,
строений, сооружений, расположенных на земельных
участках,находящихсявсобственностигородаМосквы
или государственная собственность на которые не раз-
граничена, а также юридические лица, которым такие
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земельныеучасткипредоставленынаправепостоянно-
го(бессрочного)пользования,заисключениеморганов
государственнойвластииоргановместногосамоуправ-
ления, государственных и муниципальных учреждений
(бюджетных, казенных, автономных), казенных пред-
приятий,атакжецентровисторическогонаследияпре-
зидентовРоссийскойФедерации,прекратившихиспол-
нениесвоихполномочий.

2.4.1.2.Юридическиеифизическиелица,втомчисле
зарегистрированные в качестве индивидуальных пред-
принимателей,являющиесясобственникамиземельных
участков, на которых расположены здания, строения,
сооружения,вцеляхприобретениясмежныхземельных
участков, которые находятся в собственности города
Москвы или государственная собственность на кото-
рыенеразграничена,икоторыенепредоставленыиным
лицам, если в соответствии с утвержденным проектом
межеваниятерриториииспользованиеэтихсмежныхзе-
мельных участков предусматривается для эксплуатации
такихзданий,строений,сооружений.

2.4.2.Интересызаявителей,указанныхвпункте2.4.1
настоящего Регламента, могут представлять иные лица
(физические или юридические лица, индивидуальные
предприниматели),уполномоченныезаявителемвуста-
новленномпорядке:

2.4.2.1.Представительфизическоголицадействуетот
егоименивсоответствииснотариальноудостоверенной
доверенностью,еслииноенеустановленонормативны-
миправовымиактамиРоссийскойФедерации.

2.4.2.2.Руководительюридическоголицадействуетв
соответствиисдокументом,подтверждающимполномо-
чияруководителяюридическоголица.

2.4.2.3.Представительюридическоголицаилиинди-
видуального предпринимателя действует на основании
доверенности,оформленнойвсоответствиисзаконода-
тельствомРоссийскойФедерации.

2.4.3.Государственнаяуслугапредоставляется:
2.4.3.1. Физическим лицам (за исключением физи-

ческих лиц, зарегистрированных в качестве индивиду-
альных предпринимателей) после получения ими стан-
дартного или полного доступа к подсистеме «личный
кабинет» Портала в соответствии с приложениями 2, 3
к постановлению Правительства Москвы от 7 февраля
2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,втомчисле
зарегистрированных в качестве индивидуальных пред-
принимателей, и юридических лиц к подсистеме «лич-
ный кабинет» государственной информационной сис-
темы«Порталгосударственныхимуниципальныхуслуг
(функций)городаМосквы»(далее–постановлениеПра-
вительстваМосквыот7февраля2012г.№23-ПП).

2.4.3.2. Физическим лицам, зарегистрированным в
качествеиндивидуальныхпредпринимателей,июриди-
ческим лицам после получения ими доступа к подсис-
теме «личный кабинет» Портала в соответствии с при-
ложением 4 к постановлению Правительства Москвы
от7февраля2012г.№23-ПП.


2.5. Документы, необходимые для предоставления

государственнойуслуги

2.5.1. Предоставление государственной услуги осу-

ществляетсянаоснованииследующихдокументов:
2.5.1.1.Документы,представляемыезаявителем:

2.5.1.1.1.Запроснапредоставлениегосударственной
услуги заполняется посредством внесения соответст-
вующих сведений, указанных в приложении к настоя-
щему Регламенту, в интерактивную форму на Портале.
В случае, если собственниками зданий, строений, со-
оружений,помещений,частейзданий,строений,соору-
жений,атакжеземельныхучастков(приподачезапроса,
заявителями, указанными в пункте 2.4.1.2 настоящего
Регламента)являютсянескольколиц,запросыподаются
всеми собственниками зданий, строений, сооружений,
земельных участков (при подаче запроса, заявителями,
указаннымивпункте2.4.1.2настоящегоРегламента).

2.5.1.1.2. Документ, подтверждающий полномочие
представителя действовать от имени заявителя (предо-
ставляетсяприподачезапросапредставителемзаявителя).

2.5.1.1.3. Документ, подтверждающий полномочия
лицадействоватьотименизаявителяилипредставителя
заявителя,являющегосяюридическимлицом,заисклю-
чениемобращениязапредоставлениемгосударственной
услуги лица, имеющего право действовать без доверен-
ностиотимениюридическоголица(вслучаеобращения
запредоставлениемгосударственнойуслугилицаотиме-
низаявителяилипредставителязаявителя,являющегося
юридическимлицом).

2.5.1.1.4. Собственники зданий, строений, сооруже-
ний,помещений,частейзданий,строений,сооружений,
расположенных на земельных участках, находящихся
в собственности города Москвы или государственная
собственностьнакоторыенеразграничена,атакжеюри-
дические лица, которым такие земельные участки пре-
доставленынаправепостоянного(бессрочного)пользо-
вания,заисключениеморгановгосударственнойвласти
и органов местного самоуправления, государственных
и муниципальных учреждений (бюджетных, казенных,
автономных), казенных предприятий, а также центров
исторического наследия президентов Российской Фе-
дерации, прекративших исполнение своих полномо-
чий, дополнительно предоставляют копии документов,
удостоверяющих (устанавливающих) право заявителя
наздания,строения,сооружения(втомчислепомеще-
ния, части зданий, строений, сооружений), заверенные
электронной подписью нотариуса (в случае отсутствия
сведенийоправахнаобъектвЕдиномгосударственном
реестренедвижимости).

2.5.1.1.5. Собственники зданий, строений, сооруже-
ний,помещений,частейзданий,строений,сооружений,
расположенных на земельных участках, находящихся
в собственности города Москвы или государственная
собственностьнакоторыенеразграничена,атакжеюри-
дические лица, которым такие земельные участки пре-
доставленынаправепостоянного(бессрочного)пользо-
вания,заисключениеморгановгосударственнойвласти
и органов местного самоуправления, государственных
и муниципальных учреждений (бюджетных, казенных,
автономных), казенных предприятий, а также центров
исторического наследия президентов Российской Фе-
дерации,прекратившихисполнениесвоихполномочий,
дополнительно предоставляют копию документа, под-
тверждающегоправозаявителянаприобретениеземель-
ного участка в постоянное (бессрочное) пользование,
завереннуюэлектроннойподписьюнотариуса (вслучае
отсутствиясведенийоправахнаобъектвЕдиномгосу-
дарственномреестренедвижимости).
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2.5.1.1.6.Разрешениезалогодержателяправапользо-

вания земельным участком на предоставление земель-
ногоучасткабезпроведенияторгов(представляетсяпри
наличиизалогаземельногоучастка).

2.5.1.1.7. Заявители из числа иностранных юриди-
ческих лиц дополнительно представляют нотариально
заверенныйпереводнарусскийязыкдокументовогосу-
дарственнойрегистрацииюридическоголицавсоответ-
ствиисзаконодательствоминостранногогосударства.

2.5.1.2. Документы, получаемые уполномоченным
должностным лицом Департамента с использованием
межведомственногоинформационноговзаимодействия,
втомчислепосредствомдоступаксведениямБазового
регистра:

2.5.1.2.1. Выписка из Единого государственного ре-
естра индивидуальных предпринимателей (для индиви-
дуальныхпредпринимателей).

2.5.1.2.2. Выписка из Единого государственного ре-
естраюридическихлиц(дляюридическихлиц).

2.5.1.2.3. Выписка из Единого государственного ре-
естра недвижимости об основных характеристиках и
зарегистрированных правах на объект недвижимости
(здание, строение, сооружение, помещение, часть зда-
ния,строения,сооружения,находящиесяназемельном
участке).

2.5.1.2.4. Выписка из Единого государственного ре-
естра недвижимости об основных характеристиках и
зарегистрированных правах на объект недвижимости
(смежныйземельныйучасток(дляслучаевпредоставле-
ниятакихземельныхучастковвсобственностьилиарен-
дувпорядкеинаусловиях,установленныхФедеральным
закономот5апреля2013г.№43-ФЗ«Обособенностях
регулирования отдельных правоотношений в связи с
присоединением к субъекту Российской Федерации –
городу федерального значения Москве территорий и о
внесенииизмененийвотдельныезаконодательныеакты
РоссийскойФедерации»).

2.5.1.2.5. Выписка из Единого государственного ре-
естранедвижимостиобосновныххарактеристикахиза-
регистрированныхправахнаобъектнедвижимости(при-
обретаемыйземельныйучасток).

2.5.2.Заявительвправепредставитьдокументы,ука-
занныевпункте2.5.1.2настоящегоРегламента,пособ-
ственнойинициативе.

2.5.3. Электронные копии (электронные образы)
документов, указанных в пунктах 2.5.1.1.2 – 2.5.1.1.7 и
2.5.1.2 настоящего Регламента, прикрепляются К инте-
рактивной форме запроса в формате Portable Document
Formatсиспользованиемархивациифайловzip.

Запрос с приложенными электронными образами
документовподписываетсяюридическимилицамииин-
дивидуальными предпринимателями с использованием
электроннойподписи.

Вслучаеобращениязапредоставлениемгосударствен-
нойуслугифизическоголицаподписаниезаявленияспри-
ложенными электронными образами документов посред-
ствомэлектроннойподписинеявляетсяобязательным.

Документы, требующие нотариального удостове-
рения в соответствии с законодательством Российской
Федерации, должны быть удостоверены квалифициро-
ванной электронной подписью нотариуса в порядке,
установленномОсновамизаконодательстваРоссийской
Федерациионотариатеот11февраля1993г.№4462-I.

2.5.4.Переченьдокументов,необходимыхдляпредо-
ставлениягосударственнойуслуги,являетсяисчерпыва-
ющим.


2.6.Услуги,необходимыеиобязательныедляпредо-

ставлениягосударственнойуслуги

Услуги,необходимыеиобязательныедляпредостав-

лениягосударственнойуслуги,отсутствуют.

2.7.Срокпредоставлениягосударственнойуслуги

2.7.1. Общий срок предоставления государственной

услуги включает срок межведомственного информаци-
онноговзаимодействияоргановисполнительнойвласти
иорганизацийвпроцессепредоставлениягосударствен-
нойуслугиинеможетпревышать25рабочихдней.

2.7.2. Срок предоставления государственной услуги
исчисляетсясоследующегорабочегодня,следующегоза
днемрегистрациизапросавведомственнойсистемеДе-
партамента.

2.7.3.Вобщийсрокпредоставлениягосударственной
услугиневключаетсясрок,накоторыйприостанавлива-
етсяпредоставлениегосударственнойуслуги.

2.7.4.Срокрегистрациизапросаидокументов,необ-
ходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,в
ведомственнойсистемеДепартаментанедолженпревы-
шатьодногорабочегоднясодняихпоступлениявведом-
ственнуюсистемуДепартамента.


2.8. Отказ в приеме документов, необходимых для

предоставлениягосударственнойуслуги

2.8.1.Основаниямидляотказавприемедокументов,

необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,являются:

2.8.1.1.Обращениезапредоставлениемгосударствен-
нойуслугилица,неявляющегосязаявителемвсоответ-
ствииснастоящимРегламентом.

2.8.1.2.Несоответствиепредставленныхзапросаидо-
кументов требованиям, установленным правовыми ак-
тамиРоссийскойФедерации,правовымиактамигорода
Москвы,Единымитребованиями,настоящимРегламен-
том.

2.8.1.3. Утрата силы представленных документов (в
случаееслисрокдействиядокументауказанвсамомдо-
кументелибоопределензаконодательством).

2.8.1.4. Отсутствие полного комплекта документов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,подлежащихпредставлениюзаявителем.

2.8.1.5.Наличиевпредставленныхдокументахнедо-
стоверныхи(или)противоречивыхсведений.

2.8.1.6.Подачазапросаотименизаявителянеупол-
номоченнымнатолицом.

2.8.1.7.Противоречиедокументовилисведений,по-
лученныхсиспользованиеммежведомственногоинфор-
мационного взаимодействия, включая использование
Базового регистра, поданным заявителем документам
илисведениям.

2.8.1.8. Некорректное заполнение обязательных по-
лейвформеинтерактивногозапроса.

2.8.1.9. Наличие противоречивых сведений в пред-
ставленныхдокументахивинтерактивномзапросе.
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2.8.1.10. Запрос и иные документы в электронной

форме подписаны с использованием электронной под-
писи,непринадлежащейзаявителю(представителюза-
явителя).

2.8.1.11. Электронные копии (электронные образы)
документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, не поддаются прочтению и (или) не
соответствуюттребованиямкформатамихпредоставле-
ния.

2.8.2.Переченьоснованийдляотказавприемедоку-
ментов,необходимыхдляпредоставлениягосударствен-
нойуслуги,являетсяисчерпывающим.

2.8.3.Решениеоботказевприемезапросаидокумен-
тов,необходимыхдляоказаниягосударственнойуслуги,
подписывается уполномоченным должностным лицом
Департамента с использованием электронной подписи
в установленном порядке и направляется заявителю в
«личныйкабинет»Порталанепозднее10рабочихднейс
датыпоступлениязапросавведомственнуюсистемуДе-
партамента.


2.9.Приостановлениепредоставлениягосударствен-

нойуслуги

2.9.1.Основаниямидляприостановленияпредостав-

лениягосударственнойуслугиявляются:
2.9.1.1.Подписаниезаявителемдоговоракупли-про-

дажиземельногоучасткаэлектроннойподписьюв«лич-
номкабинете»заявителянапортале.

2.9.1.2.Осуществлениезаявителемоплатыстоимости
выкупаземельногоучастка.

2.9.1.3. Направление в Государственную инспек-
цию по контролю за использованием объектов не-
движимости города Москвы для проведения провер-
ки использования земельного участка информации
о выявленных признаках незаконного (нецелевого)
использования земельных участков (использование
земельных участков для проведения работ по строи-
тельству(реконструкции)безоформленныхвустанов-
ленномпорядкедокументов(документов,являющихся
основанием для использования земельного участка и
(или)разрешениянастроительство),втомчислераз-
мещение на участке строительной техники, оборудо-
вания, строительных лесов, организация подъездных
путей, разрытие траншей, подключение к сетям (от-
ключение от сетей), ограждение земельного участка,
разрытие земельного участка глубиной более одного
метра, возведение фундамента, цокольных этажей,
пристроек, надстроек, подземных конструкций, воз-
ведениеопор,стен,перекрытийилииныхстроитель-
ныхэлементов,демонтажопор,стен,перекрытийили
иных строительных элементов, а также при наличии
фактапроведенияработпостроительству(реконструк-
ции) объекта капитального строительства на основа-
нии разрешения на строительство, но с нарушением
градостроительных требований в виде превышения
технико-экономическихпараметров,указанныхвраз-
решении на строительство) в случае выявления таких
признаков незаконного (нецелевого) использования
земельных участков в процессе предоставления госу-
дарственнойуслуги,атакжеовыявленныхпризнаках
незаконно размещенных объектов недвижимости на
земельномучастке,заисключениемземельныхучаст-

ков,предоставленныхдляцелейиндивидуальногожи-
лищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства,садоводства,используемыхпоихцелевому
назначению.

2.9.1.4. Поступление от заявителя протокола разно-
гласийквыданномунаподписаниепроектудоговораку-
пли-продажиземельногоучастка.

2.9.1.5.ВнесениеизмененийвсведенияЕдиногого-
сударственногореестранедвижимостивслучаеизмене-
ния установленного вида разрешенного использования
земельногоучастка(еслиустановленныйвидразрешен-
ного использования не соответствует его фактическому
использованию) и (или) адреса земельного участка, а
такжевслучае,еслиДепартаментомизданораспоряже-
ниеобизменениивидаразрешенногоиспользованиязе-
мельногоучасткаи(или)адресаземельногоучастка,но
измененные сведения не внесены в Единый государст-
венныйреестрнедвижимости,атакжевслучаеустанов-
ления кадастровой ошибки, выявленной при оказании
государственнойуслуги.

2.9.1.6. Внесение сведений в Единый государствен-
ныйреестрнедвижимостиограницахземельногоучастка
(вслучае,еслиграницыземельногоучастканесоответст-
вуюттребованиямземельногоиградостроительногоза-
конодательства).

2.9.1.7. Необходимость выпуска распоряжения Де-
партамента(вслучае,еслиграницыземельногоучастка
несоответствуюттребованиямзаконодательстваРоссий-
скойФедерации).

2.9.2.Переченьоснованийдляприостановленияпре-
доставлениягосударственнойуслугиявляетсяисчерпы-
вающим.

2.9.3. Срок приостановления предоставления госу-
дарственнойуслуги:

2.9.3.1.Пооснованиям,указаннымвпунктах2.9.1.1и
2.9.1.2настоящегоРегламента,непревышает23рабочих
дня.

2.9.3.2. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.3
настоящегоРегламента,непревышает20рабочихдней.

2.9.3.3. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.4
настоящегоРегламента,непревышает5рабочихдней.

2.9.3.4. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.5
настоящегоРегламента,непревышает101рабочийдень
(возможноповторноеприостановлениепоследоработки
позамечаниямРосреестранеболееодногораза).

2.9.3.5. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.6
настоящегоРегламента,непревышает120рабочихдней.

2.9.3.6. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.7
настоящегоРегламента,непревышает14рабочихдней.

2.9.4. Решение о приостановлении предоставления
услуги подписывается уполномоченным должностным
лицом Департамента с использованием электронной
подписивустановленномпорядкеинаправляетсязаяви-
телювличныйкабинетПорталанепозднееследующего
рабочегоднясдатыпринятиярешенияоприостановле-
ниипредоставлениягосударственнойуслуги.

2.9.5. Предоставление государственной услуги воз-
обновляется не позднее рабочего дня, следующего за
днемустраненияпричин,ставшихоснованиемдляпри-
остановления предоставления государственной услуги.
Заявитель информируется о возобновлении предостав-
ления государственной услуги в «личный кабинет» на
Портале.
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2.10.Отказвпредоставлениигосударственнойуслуги

2.10.1.Основаниямидляотказавпредоставленииго-
сударственнойуслугиявляются:

2.10.1.1. Истечение срока приостановления предо-
ставлениягосударственнойуслуги,есливтечениеданно-
госроканебылиустраненыпричины,ставшиеоснова-
ниемприостановленияпредоставлениягосударственной
услуги,заисключениемсрока,установленногопунктами
2.9.1.3,2.9.1.4и2.9.1.5настоящегоРегламента.

2.10.1.2.Наличиеодногоилинесколькихоснований
из числа предусмотренных статьей 3916 Земельного ко-
дексаРоссийскойФедерации.

2.10.1.3. Наличие одного или нескольких основа-
нийизчислапредусмотренныхЗакономгородаМосквы
от19декабря2007г.№48«Оземлепользованиивгороде
Москве».

2.10.1.4. Поступление от заявителя повторного про-
токола разногласий к проекту договора купли-продажи
земельногоучастка.

2.10.2.Переченьоснованийдляотказавпредоставле-
ниигосударственнойуслугиявляетсяисчерпывающим.

2.10.3.Решениеоботказевпредоставлениигосударст-
веннойуслугисуказаниемпричинотказаподписывается
уполномоченным должностным лицом Департамента с
использованиемэлектроннойподписивустановленном
порядкеинаправляетсязаявителюв«личныйкабинет»
Портала не позднее следующего рабочего дня с даты
принятиярешенияоботказевпредоставлениигосудар-
ственнойуслуги.


2.11. Отзыв заявителем запроса на предоставление

государственнойуслуги

Заявитель(представительзаявителя)вправеотозвать

запросвпериодсмоментарегистрациизапросаииных
документов, необходимых для предоставления государ-
ственнойуслуги,введомственнойсистемеДепартамента
доначалаформированиярезультатапредоставленияго-
сударственнойуслуги.

В целях отзыва запроса заявитель направляет в Де-
партаментотзывзапроса,формируемыйв«личномкаби-
нете»заявителянаПортале.

Предоставление государственной услуги прекраща-
ется с момента регистрации запроса в ведомственной
системе Департамента при условии, что отзыв подан в
период,указанныйвабзацепервомнастоящегораздела.

Уведомление о прекращении предоставления госу-
дарственной услуги направляется заявителю в «личный
кабинет»заявителянаПорталевсрокнепозднееследу-
ющегорабочегоднясодняпоступленияотзывазапроса.

2.12. Результат предоставления государственной
услуги


2.12.1. Результатом предоставления государственной

услугиявляется:
2.12.1.1. Направление договора купли-продажи зе-

мельногоучастка.
2.12.1.2.Направлениерешенияоботказевпредостав-

лениигосударственнойуслуги.
2.12.2. Документ и (или) информация, подтвержда-

ющий предоставление государственной услуги (в том

числеиотказвпредоставлениигосударственнойуслуги)
направляетсязаявителювформеэлектронногодокумен-
та,подписанноговустановленномпорядкесиспользо-
ваниемэлектроннойподписи,в«личныйкабинет»зая-
вителянаПортале.

2.12.3.Сведенияоконечныхрезультатахпредоставле-
ниягосударственнойуслугивносятсявсоставсведений
Базовогорегистравследующемсоставе:

2.12.3.1.Кадастровыйномерземельногоучастка.
2.12.3.2.Адресныеориентирыземельногоучастка.
2.12.3.3.Видразрешенногоиспользованияземельно-

гоучастка.
2.12.3.4. Номер и дата договора купли-продажи зе-

мельногоучастка.
2.12.3.5.Договоркупли-продажиземельногоучастка,

подписанный уполномоченным должностным лицом
Департаментасиспользованиемэлектроннойподписи.

2.13.Платазапредоставлениегосударственнойуслуги

Предоставлениегосударственнойуслугиосуществля-

етсябесплатно.

2.14. Показатели доступности и качества государст-

веннойуслуги

Качество и доступность государственной услуги ха-

рактеризуютсяследующимпоказателем–срокрегистра-
ции запроса и документов – не более одного рабочего
днясдатыпоступлениязапросавведомственнуюсисте-
муДепартамента.

2.15. Порядок информирования о предоставлении
государственнойуслуги


2.15.1.Информацияопредоставлениигосударствен-

нойуслугиразмещается:
–наофициальномсайтеДепартаментавинформаци-

онно-телекоммуникационнойсетиИнтернет;
–наПортале.
2.15.2.Заявительинформируетсяоходевыполнения

запросав«личномкабинете»Портала.
Информирование о приостановлении предоставле-

ниягосударственнойуслуги,возобновлениипредостав-
лениягосударственнойуслугииоготовностирезультата
предоставлениягосударственнойуслугиосуществляется
автоматически на номер телефона и (или) адрес элек-
троннойпочтызаявителя,указанныевзапросе,посред-
ством соответствующей информационной системы Де-
партамента.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования  
к порядку их выполнения 

3.1.Предоставлениегосударственнойуслугивключа-
етвсебяследующиеадминистративныепроцедуры:

3.1.1. Прием (получение) и регистрация запроса и
иныхдокументов(информации),необходимыхдляпре-
доставлениягосударственнойуслуги.

3.1.2. Направление межведомственных запросов и
формированиекомплектадокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги.
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3.1.3.Обработкадокументови(или)информации,не-

обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги.
3.1.4. Формирование результата предоставления го-

сударственнойуслугисвнесениемсведенийоконечном
результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистра.

3.1.5.Направлениезаявителюдокументови(или)ин-
формации,подтверждающихпредоставлениегосударст-
веннойуслуги(отказвпредоставлениигосударственной
услуги).

3.2.Прием(получение)ирегистрациязапросаииных
документов(информации),необходимыхдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги:

3.2.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от заявителя
документов, необходимых для предоставления государ-
ственнойуслугивведомственнуюсистемуДепартамента
ирегистрациязапросанаПортале.

3.2.2. После поступления запроса и документов, не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,
введомственнуюсистемуДепартаментаимавтоматиче-
скиприсваиваетсярегистрационныйномер.

3.2.3.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.2.4. Результатом выполнения административной
процедуры является регистрация запроса и иных доку-
ментов, представленных заявителем (представителем
заявителя).

3.3.Направлениемежведомственныхзапросовифор-
мирование комплекта документов, необходимых для
предоставлениягосударственнойуслуги:

3.3.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление зарегистриро-
ванныхзапросаииныхдокументов,представленныхза-
явителем(представителемзаявителя).

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на направ-
ление межведомственных запросов с использованием
межведомственного информационного взаимодействия
(далее–должностноелицо,ответственноезанаправле-
ниемежведомственныхзапросов).

3.3.3.Должностноелицо,ответственноезанаправле-
ниемежведомственныхзапросов:

–запрашиваетиполучаетсиспользованиеммежведом-
ственногоинформационноговзаимодействия,втомчисле
сиспользованиемавтоматизированныхинформационных
систем,необходимыедляпредоставлениягосударственной
услугидокументы(информацию),находящиесявраспоря-
жениидругихоргановисполнительнойвласти;

– на основании анализа сведений, содержащихся в
запросе, в представленных заявителем документах и в
документахиинформации,полученныхотгосударствен-
ныхоргановиорганизацийврезультатемежведомствен-
ного информационного взаимодействия, устанавливает
наличие полного комплекта документов, необходимого
дляпредоставлениягосударственнойуслуги;

–формируеткомплектдокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги.

3.3.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляет5рабочихдней.

3.3.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляетсяформированиекомплектадокумен-

тов,необходимогодляпринятиярешенияопредоставле-
ниигосударственнойуслуги.

3.4.Обработкадокументови(или)информации,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги:

3.4.1. Основанием начала выполнения админист-
ративной процедуры является поступление от долж-
ностного лица, ответственного за направление межве-
домственных запросов, сформированного комплекта
документов,необходимыхдляпредоставлениягосударственной
услуги.

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на обработку
документов (информации) (далее – должностное лицо,
ответственноезаобработкудокументов(информации).

3.4.3.Должностноелицо,ответственноезаобработку
документов(информации):

3.4.3.1. Осуществляет проверку документов, необ-
ходимых для предоставления государственной услуги,
в целях установления правовых оснований для предо-
ставлениягосударственнойуслуги.

3.4.3.2.Принеобходимостиподготовкипроектарас-
поряженияДепартаментаопредварительномсогласова-
ниипредоставленияземельногоучасткаподготавливает
проект распоряжения, обеспечивает его подписание
уполномоченным должностным лицом Департамента
с использованием электронной подписи и направляет
подписанное распоряжение в «личный кабинет» заяви-
телянаПортале.

3.4.3.3.Привыявленииоснованийдляприостановле-
нияпредоставлениягосударственнойуслуги,указанных
впункте2.9.1настоящегоРегламента,подготавливаети
обеспечивает подписание решения о приостановлении
предоставления государственной услуги должностным
лицом Департамента с использованием электронной
подписидлянаправлениязаявителю.

3.4.3.4. На основании принятого решения о прио-
становлении предоставления государственной услуги и
возобновленииеепредоставлениянаправляетзаявителю
соответствующееуведомлениев«личныйкабинет»зая-
вителянаПортале.

3.4.3.5. В случае выявления признаков незаконного
(нецелевого) использования земельных участков в про-
цессе предоставления государственной услуги направ-
ляетвГосударственнуюинспекциюпоконтролюзаис-
пользованием объектов недвижимости города Москвы
для проведения проверки использования земельного
участкаинформациюовыявленныхпризнакахнезакон-
ного(нецелевого)использованияземельныхучастков.

3.4.3.6.Привыявленииоснованийдляотказавприеме
документов,необходимыхдляпредоставлениягосударст-
венной услуги, указанных в пункте 2.8.1 настоящего Ре-
гламента,формируетмотивированныйотказсуказанием
причинтакогоотказа,обеспечиваетегоподписаниеупол-
номоченным должностным лицом Департамента с ис-
пользованиемэлектроннойподписиинаправляетвэлек-
троннойформев«личныйкабинет»заявителянаПортале,
информируетзаявителяонаправлениимотивированного
отказав«личныйкабинет»заявителянаПортале.

3.4.3.7.Привыявленииоснованийдляотказавпредо-
ставлении государственной услуги, указанных в пункте
2.10.1настоящегоРегламента,подготавливаетиобеспе-
чиваетподписаниедолжностнымлицомДепартаментас
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использованиемэлектроннойподписирешенияоботка-
зевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.4.3.8.Приподтвержденииправазаявителянаполу-
чениегосударственнойуслугиподготавливаетпроектдо-
говоракупли-продажиземельногоучасткаинаправляет
егонаподписьзаявителю.

3.4.3.9. При поступлении от заявителя разногласий
кпроектудоговоракупли-продажиземельногоучастка,
указанноговпункте2.9.1.4настоящегоРегламента,вте-
чение5рабочихднейрассматриваетпоступившиеразно-
гласияипринеобходимостивноситизменениявпроект
договоракупли-продажиземельногоучасткаиповторно
направляетегонаподписьзаявителюсиспользованием
Портала.

3.4.3.10.Вслучаенесогласиясразногласиямикпро-
ектудоговоракупли-продажиземельногоучастка,пред-
ставленными заявителем, повторно направляет с ис-
пользованиемПорталапроектдоговоракупли-продажи
земельногоучасткасуказаниемпричин,всилукоторых
внесение изменений в проект договора купли-продажи
земельногоучастканепредставляетсявозможным.

3.4.3.11.Послеприсвоениядоговорукупли-продажи
земельногоучасткаучетногономеранаправляетзаявите-
люуведомлениеонеобходимостипроизведенияоплаты
стоимостивыкупаземельногоучастка.

3.4.3.12.Послеподтвержденияоплатыстоимостивы-
купаземельногоучасткавноситсведенияоконечномре-
зультатепредоставлениягосударственнойуслугивсостав
сведенийБазовогорегистра.

3.4.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляет18рабочихдней.

3.4.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляетсяподписанныйзаявителемсисполь-
зованиемэлектроннойподписипроектдоговоракупли-
продажиземельногоучасткасиспользованиемПортала
либопроектрешенияоботказевпредоставлениигосу-
дарственнойуслуги,априналичииоснованийдляотказа
вприемедокументов,необходимыхдляпредоставления
государственной услуги, – направление заявителю в
формеэлектронногодокументасиспользованиемПор-
таларешенияоботказевприемедокументов.

3.5. Формирование результата предоставления госу-
дарственной услуги с внесением сведений о конечном
результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистра:

3.5.1. Основанием начала административной проце-
дурыявляетсяпоступлениеотдолжностноголица,ответ-
ственногозаобработкудокументов(информации),дого-
воракупли-продажиземельногоучастка,подписанного
заявителем.

3.5.2.Должностнымлицом,ответственнымзавыпол-
нение административной процедуры, является специа-
листДепартамента,уполномоченныйнаформирование
результата предоставления государственной услуги (да-
лее – должностное лицо, ответственное за формирова-
ниерезультатапредоставлениягосударственнойуслуги).

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за форми-
рование результата предоставления государственной
услуги:

3.5.3.1. При истечении срока приостановления пре-
доставления государственной услуги, установленного
пунктом2.9.3.1настоящегоРегламента,напроизведение
заявителемоплатыстоимостивыкупаземельногоучаст-

каподготавливаетиобеспечиваетподписаниерешения
оботказевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.5.3.2. Осуществляет проверку поступления от зая-
вителяоплатыстоимостивыкупаземельногоучастка.

3.5.3.3.Послеподтвержденияоплатыстоимостивы-
купаземельногоучасткавноситсведенияоконечномре-
зультатепредоставлениягосударственнойуслугивсостав
сведенийБазовогорегистра.

3.5.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.5.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляютсяподписанныйдоговоркупли-прода-
жиземельногоучасткаивнесениесоответствующихсве-
денийвсоставсведенийБазовогорегистралиборешения
оботказевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.6. Выдача (направление) заявителю документов и
(или) информации, подтверждающих предоставление
государственной услуги (отказ в предоставлении госу-
дарственнойуслуги):

3.6.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от должност-
ного лица, ответственного за формирование результата
предоставления государственной услуги, договора ку-
пли-продажиземельногоучасткалиборешенияоботка-
зевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.6.2. Направление заявителю договора купли-про-
дажи земельного участка или решения об отказе в пре-
доставлении государственной услуги осуществляется в
«личныйкабинет»заявителянаПортале.

3.6.3.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.6.4. Результатом выполнения административной
процедуры является направление с использованием
Порталазаявителюдоговоракупли-продажиземельного
участкалиборешенияоботказевпредоставлениигосу-
дарственнойуслуги.


4. Формы контроля за исполнением настоящего  

Регламента
 

4.1.КонтрользаисполнениемнастоящегоРегламен-
таосуществляетсяДепартаментомиГлавнымконтроль-
нымуправлениемгородаМосквывформах,установлен-
ныхПравительствомМосквы.

4.2.Текущийконтрользасоблюдениемиисполнени-
емдолжностнымилицамиДепартаментаположенийна-
стоящегоРегламентаииныхправовыхактов,устанавли-
вающихтребованиякпредоставлениюгосударственной
услуги,атакжепринятиемимирешенийосуществляется
руководителем Департамента и уполномоченными им
должностнымилицами.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих
текущийконтроль,устанавливаетсяправовымактомДе-
партамента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Департамента  

и его должностных лиц

5.1.Заявительимеетправоподатьвдосудебном(вне-

судебном)порядкежалобунарешениеи(или)действие
(бездействие)Департаментаиегодолжностныхлицпри
предоставлениигосударственнойуслуги.
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5.2. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в

порядке,установленномглавой21Федеральногозакона
от27июля2010г.№210-ФЗ«Оборганизациипредостав-
лениягосударственныхимуниципальныхуслуг»,Поло-
жением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
нанарушениепорядкапредоставлениягосударственных
услуг города Москвы, утвержденным постановлением
Правительства Москвы от 15 ноября 2011 г. № 546-ПП
«О предоставлении государственных и муниципальных
услугвгородеМоскве»,настоящимРегламентом.

5.3.Заявителимогутобратитьсясжалобамивслучаях:
5.3.1.Нарушениясрокарегистрациизапроса(заявле-

ния)ииныхдокументов,необходимыхдляпредоставле-
ниягосударственныхуслуг.

5.3.2.Требованияотзаявителя:
5.3.2.1. Документов или информации либо осущест-

вления действий, предоставление или осуществление
которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации и города Москвы для
предоставления государственных услуг, в том числе до-
кументов, получаемых с использованием межведомст-
венногоинформационноговзаимодействия.

5.3.2.2. Обращения за предоставлением услуг, не
включенных в утвержденный Правительством Москвы
переченьуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобя-
зательнымидляпредоставлениягосударственныхуслуг.

5.3.2.3. Внесения платы за предоставление государ-
ственной услуги, не предусмотренной нормативными
правовыми актами Российской Федерации и города
Москвы.

5.3.2.4. Документов или информации, отсутствие
и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления государственной
услуги, либо в предоставлении государственной услуги,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части1статьи7Федеральногозаконаот27июля2010г.
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государст-
венныхимуниципальныхуслуг».

5.3.3. Нарушения срока предоставления государст-
веннойуслуги.

5.3.4.Отказазаявителю:
5.3.4.1. В приеме документов, представление кото-

рых предусмотрено нормативными правовыми актами
РоссийскойФедерацииигородаМосквыдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,пооснованиям,непред-
усмотренным нормативными правовыми актами Рос-
сийскойФедерацииигородаМосквы.

5.3.4.2.Впредоставлениигосударственнойуслугипо
основаниям, не предусмотренным нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации и города Мо-
сквы.

5.3.4.3.Висправлениидопущенныхопечатокиоши-
бокввыданныхврезультатепредоставлениягосударст-
веннойуслугидокументахлибовслучаенарушенияуста-
новленногосрокатакихисправлений.

5.3.5. Иных нарушений порядка предоставления го-
сударственной услуги, установленного нормативными
правовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМо-
сквы.

5.4. Жалобы на решения (действия, бездействие)
должностных лиц, государственных гражданских слу-
жащих Департамента рассматриваются руководителем

Департаментаилиуполномоченнымзаместителемруко-
водителяДепартамента.

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие)
руководителя Департамента, в том числе на решения,
принятые им или его уполномоченным заместителем
по поступившим в досудебном (внесудебном) поряд-
ке жалобам, рассматриваются вышестоящим органом
исполнительной власти города Москвы в соответствии
спунктами5.6,6приложения6кпостановлениюПрави-
тельстваМосквыот15ноября2011г.№546-ПП«Опре-
доставлении государственных и муниципальных услуг
вгородеМоскве».

5.5. Жалобы могут быть поданы в органы, уполно-
моченныенаихрассмотрение,вписьменнойформена
бумажномносителе,вэлектроннойформеоднимизсле-
дующихспособов:

5.5.1.Приличномобращениизаявителя(представи-
телязаявителя).

5.5.2.Почтовымотправлением.
5.5.3.СиспользованиемПорталаприналичиитехни-

ческойвозможности.
5.5.4.СиспользованиемофициальногосайтаДепар-

таментавинформационно-телекоммуникационнойсети
Интернет.

5.6.Жалобадолжнасодержать:
5.6.1.Наименованиеуполномоченногонарассмотре-

ние жалобы органа либо должность и (или) фамилию,
имя и отчество (при наличии) соответствующего долж-
ностноголица,которомунаправляетсяжалоба.

5.6.2. Наименование органа исполнительной власти
городаМосквылибодолжностьи(или)фамилию,имя,
отчество (при наличии) должностного лица, государ-
ственного служащего, работника, решения и действия
(бездействие)которыхобжалуются.

5.6.3.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствазаявителя–физическоголица,в
томчислезарегистрированноговкачествеиндивидуаль-
ногопредпринимателя,либонаименование,сведенияо
местенахождениязаявителя–юридическоголица,атак-
женомер(номера)контактноготелефона,адрес(адреса)
электроннойпочты(приналичии)ипочтовыйадрес,по
которымдолженбытьнаправленответзаявителю.

5.6.4.Датуподачиирегистрационныйномерзапроса
(заявления) на предоставление государственной услуги
(за исключением случаев обжалования отказа в приеме
запросаиегорегистрации).

5.6.5. Сведения о решениях и действиях (бездейст-
вии),являющихсяпредметомобжалования.

5.6.6. Доводы, на основании которых заявитель не
согласенсобжалуемымирешениямиидействиями(без-
действием).Заявителеммогутбытьпредставленыдоку-
менты(приналичии),подтверждающиедоводызаявите-
ля,либоихкопии.

5.6.7.Требованиязаявителя.
5.6.8. Перечень прилагаемых к жалобе документов

(приналичии).
5.6.9.Датусоставленияжалобы.
5.7.Жалобадолжнабытьподписаназаявителем(его

представителем). В случае подачи жалобы при личном
обращениизаявитель(представительзаявителя)должен
представитьдокумент,удостоверяющийличность.

Полномочия представителя на подписание жалобы
должныбытьподтвержденыдоверенностью,оформлен-
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нойвсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФе-
дерации.

Полномочиялица,действующегоотимениорганиза-
ции без доверенности на основании закона, иных нор-
мативныхправовыхактовиучредительныхдокументов,
подтверждаются документами, удостоверяющими его
служебное положение, а также учредительными доку-
ментамиорганизации.

Статус и полномочия законных представителей фи-
зического лица подтверждаются документами, предус-
мотренныминормативнымиправовымиактамиРоссий-
скойФедерации.

5.8. Поступившая жалоба подлежит регистрации в
срок не позднее рабочего дня, следующего за днем по-
ступления.

5.9. Максимальный срок рассмотрения жалобы со-
ставляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок
рассмотренияжалобысоставляет5рабочихднейсодня
еерегистрациивслучаяхобжалованиязаявителем:

5.9.1.Отказавприемедокументов.
5.9.2.Отказависправленииопечатокиошибок,до-

пущенных в документах, выданных в результате предо-
ставлениягосударственнойуслуги.

5.9.3. Нарушения срока исправлений опечаток и
ошибок.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы прини-
мается решение о ее удовлетворении (полностью или в
части)либооботказевудовлетворении.

5.11.Решениедолжносодержать:
5.11.1. Наименование органа исполнительной влас-

ти, рассмотревшего жалобу, должность, фамилию, имя,
отчество(приналичии)должностноголица,принявшего
решениепожалобе.

5.11.2. Реквизиты решения (номер, дату, место при-
нятия).

5.11.3.Фамилию,имя,отчество (приналичии),све-
денияоместежительствазаявителя–физическоголица
либонаименование,сведенияоместенахождениязаяви-
теля–юридическоголица.

5.11.4.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствапредставителязаявителя,подав-
шегожалобуотименизаявителя.

5.11.5.Способподачиидатурегистрациижалобы,ее
регистрационныйномер.

5.11.6.Предметжалобы(сведенияобобжалуемыхре-
шениях,действиях,бездействии).

5.11.7.Установленныеприрассмотрениижалобыоб-
стоятельстваидоказательства,ихподтверждающие.

5.11.8. Правовые основания для принятия решения
пожалобесоссылкойнаподлежащиеприменениюнор-
мативныеправовыеактыРоссийскойФедерацииигоро-
даМосквы.

5.11.9.Принятоепожалоберешение(выводобудов-
летворениижалобыилиоботказевееудовлетворении).

5.11.10.Мерыпоустранениювыявленныхнарушений
исрокиихвыполнения(вслучаеудовлетворенияжало-
бы).

5.11.11. Информацию о действиях, осуществляемых
органом, предоставляющим государственную услугу, в
целях незамедлительного устранения выявленных на-
рушенийприоказаниигосударственнойуслуги,атакже
извинениязадоставленныенеудобстваиинформациюо
дальнейшихдействиях,которыенеобходимосовершить

заявителю в целях получения государственной услуги
(вслучаеудовлетворенияжалобы).

5.11.12.Аргументированныеразъясненияопричинах
принятого решения (в случае отказа в удовлетворении
жалобы).

5.11.13.Порядокобжалованиярешения.
5.11.14.Подписьуполномоченногодолжностноголица.
5.12.Решениеоформляетсявписьменномвидесис-

пользованиемофициальныхбланков.
5.13.Кчислууказываемыхврешениимерпоустране-

ниювыявленныхнарушенийвтомчислеотносятся:
5.13.1.Отменаранеепринятыхрешений(полностью

иливчасти).
5.13.2. Обеспечение приема и регистрации запроса,

оформленияивыдачизаявителюрасписки(приуклоне-
нииилинеобоснованномотказевприемедокументови
ихрегистрации).

5.13.3.Обеспечениеоформленияивыдачизаявителю
результатапредоставлениягосударственнойуслуги(при
уклонении или необоснованном отказе в предоставле-
ниигосударственнойуслуги).

5.13.4.Исправлениеопечатокиошибок,допущенных
вдокументах,выданныхврезультатепредоставленияго-
сударственнойуслуги.

5.13.5. Возврат заявителю денежных средств, взима-
ниекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовы-
миактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.14.Орган,уполномоченныйнарассмотрениежало-
бы,отказываетвееудовлетворениивслучаях:

5.14.1. Признания обжалуемых решений и действий
(бездействия)законными,ненарушающимиправисво-
бодзаявителя.

5.14.2.Подачижалобылицом,полномочиякоторого
не подтверждены в порядке, установленном норматив-
нымиправовымиактамиРоссийскойФедерацииигоро-
даМосквы.

5.14.3.Отсутствияузаявителяправанаполучениего-
сударственнойуслуги.

5.14.4.Наличия:
5.14.4.1.Вступившеговзаконнуюсилурешениясуда

по жалобе заявителя с тождественными предметом и
основаниями.

5.14.4.2.Решенияпожалобе,принятогоранеевдосу-
дебном(внесудебном)порядкевотношениитогожеза-
явителяипотомужепредметужалобы(заисключением
случаевобжалованияранеепринятыхрешенийввыше-
стоящийорган).

5.15.Жалобаподлежитоставлениюбезответапосу-
ществувслучаях:

5.15.1.Наличиявжалобенецензурныхлибооскорби-
тельныхвыражений,угрозжизни,здоровьюиимуществу
должностныхлиц,атакжечленовихсемей.

5.15.2. Если текст жалобы (его часть), фамилия, по-
чтовыйадресиадресэлектроннойпочтынеподдаются
прочтению.

5.15.3.Есливжалобенеуказаныфамилиязаявителя
(представителя заявителя) или почтовый адрес и адрес
электроннойпочты,покоторымдолженбытьнаправлен
ответ.

5.15.4. При поступлении в орган, уполномоченный
на рассмотрение жалобы, ходатайства заявителя (пред-
ставителя заявителя) об отзыве жалобы до вынесения
решенияпожалобе.
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5.16.Решенияобудовлетворениижалобыилиоботказе

вееудовлетворениинаправляютсязаявителю(представи-
телюзаявителя)всрокнепозднеерабочегодня,следующе-
гозаднемихпринятия,попочтовомуадресу,указанному
вжалобе.Пожеланиюзаявителярешениетакженаправ-
ляетсянауказанныйвжалобеадресэлектроннойпочты(в
формеэлектронногодокумента,подписанногоэлектрон-
ной подписью уполномоченного должностного лица). В
таком же порядке заявителю (представителю заявителя)
направляется решение по жалобе, в которой для ответа
указантолькоадресэлектроннойпочты,апочтовыйадрес
отсутствуетилинеподдаетсяпрочтению.

5.17.Вслучаеоставленияжалобыбезответапосуще-
ству заявителю (его представителю) направляется в срок
непозднее5днейсоднярегистрациижалобыписьменное
мотивированное уведомление с указанием оснований (за
исключениемслучаев,когдавжалобенеуказаныпочтовый
адресиадресэлектроннойпочтыдляответаилионинепод-
даютсяпрочтению).Уведомлениенаправляетсявпорядке,
установленномдлянаправлениярешенияпожалобе.

5.18.Жалоба,поданнаяснарушениемправилоком-
петенции, установленных пунктом 5.4 настоящего Ре-
гламента,направляетсявсрокнепозднеерабочегодня,
следующего за днем ее регистрации в орган, уполно-
моченный на рассмотрение жалобы, с одновременным
письменнымуведомлениемзаявителя(егопредставите-
ля) о переадресации жалобы (за исключением случаев,
когдавжалобенеуказаныпочтовыйадресиадресэлек-
троннойпочтыдляответаилионинеподдаютсяпрочте-
нию).Уведомлениенаправляетсявпорядке,установлен-
номдлянаправлениярешенияпожалобе.

5.19. Подача жалобы в досудебном (внесудебном)
порядке не исключает права заявителя (представителя
заявителя)наодновременнуюилипоследующуюподачу
жалобывсуд.

5.20.Информированиезаявителейосудебномидосу-
дебном (внесудебном) порядке обжалования решений и
действий(бездействия),совершенныхприпредоставлении
государственнойуслуги,должноосуществлятьсяпутем:

5.20.1.Размещениясоответствующейинформациина
Портале.

5.20.2.Консультированиязаявителей,втомчислепо
телефону,электроннойпочте,приличномприеме.

5.21.Вслучаеустановлениявходерассмотренияжа-
лобы признаков состава административных правонару-
шенийилиуголовныхпреступленийдолжностноелицо,
наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы,
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в
органыпрокуратуры.

Привыявлениинарушенийпорядкапредоставления
государственныхуслуггородаМосквы,ответственность
за совершение которых установлена Кодексом города
Москвыобадминистративныхправонарушениях,долж-
ностное лицо, наделенное полномочиями по рассмо-
трению жалобы, также должно направить копии име-
ющихся материалов в Главное контрольное управление
городаМосквывтечениедвухрабочихдней,следующих
за днем вынесения решения по жалобе (но не позднее
рабочегодня,следующегозаднемистеченияфедераль-
ным законодательством срока рассмотрения жалоб на
нарушения порядка предоставления государственных
услуг).

Приложение
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственной
услугигородаМосквы«Предоставление
земельногоучасткавсобственность
собственникамзданий,строений,
сооружений»

Состав сведений формы интерактивного запроса с использованием Портала государственных  
и муниципальных услуг (функций) города Москвы

Запроснапредоставлениегосударственнойуслугиза-
полняетсяпосредствомвнесениявинтерактивнуюфор-
мунаПорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
(функций)городаМосквыследующихсведений:

1.Сведенияозаявителе(физическомлице):
1.1.Фамилия.
1.2.Имя.
1.3.Отчество.
1.4.Датарождения.
1.5.Контактныйтелефон.
1.6.Адресэлектроннойпочты.
1.7.Документ,удостоверяющийличностьзаявителя:
1.7.1.Наименование.
1.7.2.Серияиномер.
1.7.3.Датавыдачидокумента.

1.7.4.Кемвыдандокумент.
1.7.5. Код подразделения (для паспорта Российской

Федерации).
2.Сведенияозаявителе(юридическомлице):
2.1.Сведенияостатуседолжностноголицазаявителя.
2.2.Полноенаименование.
2.3.Сокращенноенаименование.
2.4.ИНН.
2.5.ОГРН.
2.6.Контактныйтелефон.
2.7.Адресэлектроннойпочты.
3. Сведения о заявителе (индивидуальном предпри-

нимателе):
3.1.Фамилия.
3.2.Имя.
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3.3.Отчество.
3.4.ИНН.
3.5.ОГРНИП.
3.6.Контактныйтелефон.
3.7.Адресэлектроннойпочты.
4.Сведенияопредставителезаявителя(юридическом

лице):
4.1.Сведенияостатуседолжностноголицапредста-

вителя.
4.2.Полноенаименование.
4.3.Сокращенноенаименование.
4.4.ИНН.
4.5.ОГРН.
4.6.Контактныйтелефон.
4.7.Адресэлектроннойпочты.
5.Сведенияопредставителезаявителя(индивидуаль-

номпредпринимателе):
5.1.Фамилия.
5.2.Имя.
5.3.Отчество.
5.4.ИНН.
5.5.ОГРНИП.
5.6.Контактныйтелефон.
5.7.Адресэлектроннойпочты.
6.Сведенияопредставителезаявителя:
6.1.Фамилия.
6.2.Имя.
6.3.Отчество.
6.4.Контактныйтелефон.
6.5.Адресэлектроннойпочты.
6.6.Документ,удостоверяющийличность:
6.6.1.Наименование.
6.6.2.Серияиномер.
6.6.3.Датавыдачи.
6.6.4.Кемвыдан.
7. Сведения об объекте недвижимости (за исключе-

ниемземельногоучастка):
7.1. Сведения о регистрации прав заявителя на зда-

ние, строение, сооружение, помещения, части здания,
строение, сооружения в Едином государственном ре-
естренедвижимости.

7.2.Типобъектанедвижимости.
7.3.Назначениеобъектанедвижимости.
7.4.Сведенияокадастровом/условномномереобъек-

танедвижимости.
7.5.Адресобъектанедвижимости.
8.Сведенияоземельномучастке(вносятсявслучае,

еслиземельныйучастокпредоставленнаправепостоян-
ного(бессрочного)пользования):

8.1. Сведения о регистрации прав заявителя на зе-
мельныйучастоквЕдиномгосударственномреестрене-
движимости.

8.2. Сведения о кадастровом номере земельного
участка.

8.3.Адресныеориентирыземельногоучастка.
8.4. Цель использования земель или земельного

участка.
8.5. Сведения о наличии залога права постоянного

(бессрочного)пользованияназемельныйучасток.
9. Сведения о смежном земельном участке (предо-

ставляютсявслучае,еслизапросподаннапредоставле-
ниевсобственностьсмежногоземельногоучастка):

9.1. Сведения о кадастровом номере земельного
участка.

9.2.Адресныеориентирыземельногоучастка.
9.3. Цель использования земель или земельного

участка.
10.Сведенияобанковскихреквизитах(дляюридиче-

скихлицииндивидуальныхпредпринимателей):
10.1.Полноенаименованиебанка.
10.2.БИК.
10.3.КПП.
10.4.ОКПО.
10.5.Расчетныйсчет.
10.6.Корреспондентскийсчет
11.Сведенияолице,подписывающемдоговоркупли-

продажиземельногоучасткасосторонызаявителя(юри-
дическоголица):

11.1.Фамилия.
11.2.Имя.
11.3.Отчество.
11.4.Должностьлица,подписывающегодокумент.
12.Сведенияолице,подписывающемдоговоркупли-

продажиземельногоучасткасосторонызаявителя(ин-
дивидуальногопредпринимателя):

12.1.Документ,удостоверяющийличность:
12.1.1.Наименование.
12.1.2.Серияиномер.
12.1.3.Датавыдачи.
12.1.4.Кемвыдан.
12.2.Сведенияолице,подписывающемдоговорку-

пли-продажиземельногоучасткасосторонызаявителя:
12.2.1.Фамилия.
12.2.2.Имя.
12.2.3.Отчество.
13.Сведенияосогласиисусловиямипредоставления

услуги.
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ВсоответствиисЗакономгородаМосквыот8июля
2009г.№25«ОправовыхактахгородаМосквы»Прави-
тельство Москвы постановляет:

1.ВнестиизменениевпостановлениеПравительства
Москвыот15мая2012г.№199-ПП«Обутвержденииад-
министративных регламентов предоставления государ-
ственных услуг Департаментом городского имущества
городаМосквы»(вредакциипостановленийПравитель-
стваМосквыот13ноября2012г.№636-ПП,от20фев-
раля 2013 г. № 99-ПП, от 7 августа 2013 г. № 525-ПП,
от 6 сентября 2013 г. № 587-ПП, от 13 марта 2014 г.
№ 119-ПП, от 4 июня 2014 г. № 306-ПП, от 2 сентя-
бря2014г.№500-ПП,от22декабря2014г.№791-ПП,
от14мая2015г.№271-ПП,от14мая2015г.№272-ПП,
от14мая2015г.№273-ПП,от17июня2015г.№367-ПП,
от 30 июля 2015 г. № 479-ПП, от 17 декабря 2015 г.
№898-ПП,от23декабря2015г.№942-ПП,от26фев-
раля 2016 г. № 58-ПП, от 6 июня 2016 г. № 305-ПП,
от 15 августа 2016 г. № 509-ПП, от 21 декабря 2016 г.
№ 897-ПП, от 7 апреля 2017 г. № 177-ПП, от 25 апре-
ля 2017 г. № 229-ПП, от 1 июня 2017 г. № 327-ПП,
от 10 июля 2017 г. № 447-ПП, от 26 сентября 2017 г.
№ 693-ПП, от 3 ноября 2017 г. № 824-ПП, от 23 но-
ября 2017 г. № 907-ПП, от 6 февраля 2018 г. № 48-ПП,
от 10 апреля 2018 г. № 283-ПП, от 17 апреля 2018 г.
№312-ПП,от22июня2018г.№606-ПП,от10июля2018г.
№672-ПП,от19июля2018г.№748-ПП,от31июля2018г.
№834-ПП,от16августа2018г.№943-ПП,от28авгу-

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ПРАВИТЕЛЬСТВА МОСКВЫ  

ОТ 15 МАЯ 2012 Г. № 199-ПП 

По ста нов ле ние Пра ви тель ст ва Мо с к вы от 20 января 2021 года № 26-ПП

ста2018г.№981-ПП,от9октября2018г.№1236-ПП,
от 4 декабря 2018 г. № 1451-ПП, от 19 февраля 2019 г.
№ 91-ПП, от 26 февраля 2019 г. № 129-ПП, от 2 июля
2019 г. № 747-ПП, от 14 августа 2019 г. № 1052-ПП,
от 12 сентября 2019 г. № 1197-ПП, от 3 декабря 2019 г.
№ 1599-ПП, от 23 июля 2020 г. № 1083-ПП, от 4 авгу-
ста2020г.№1192-ПП,от4августа2020г.№1193-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1202-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1203-ПП,от4августа2020г.№1204-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1205-ПП,от4августа2020г.№1206-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1207-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1208-ПП,от4августа2020г.№1209-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1210-ПП,от17декабря2020г.№2278-ПП,
от 20 января 2021 г. № 22-ПП, от 20 января 2021 г.
№ 23-ПП, от 20 января 2021 г. № 24-ПП, от 20 января
2021 г. № 25-ПП), изложив приложение 6 к постанов-
лениювредакциисогласноприложениюкнастоящему
постановлению.

2.Настоящеепостановлениевступаетвсилус1марта
2021г.

3. Контроль за выполнением настоящего постанов-
лениявозложитьназаместителяМэраМосквывПрави-
тельствеМосквыповопросамэкономическойполитики
иимущественно-земельныхотношенийЕфимоваВ.В.



МэрМосквыС.С.Собянин

Приложение
кпостановлениюПравительстваМосквы
от20января2021г.№26-ПП

Приложение6
кпостановлениюПравительстваМосквы
от15мая2012г.№199-ПП

Административный регламент
предоставления государственной услуги города Москвы «Прекращение права постоянного (бессрочного)  

пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком ввиду отказа от права»

1. Общие положения

1.1.НастоящийАдминистративныйрегламентпредо-
ставлениягосударственнойуслугигородаМосквы«Пре-
кращение права постоянного (бессрочного) пользова-
нияипожизненногонаследуемоговладенияземельным
участком ввиду отказа от права» устанавливает состав,
последовательность и сроки выполнения администра-
тивныхпроцедур(действий)и(или)принятиярешений
по предоставлению государственной услуги, осуществ-
ляемых по запросу (заявлению) физического или юри-
дическоголицалибоихуполномоченногопредставителя
(далее–Регламент).

1.2. Административные процедуры и (или) дейст-
вия,установленныенастоящимРегламентом,осуществ-

ляются с использованием сведений Базового регистра
информации, необходимой для предоставления госу-
дарственных услуг в городе Москве (далее – Базовый
регистр), и в соответствии с Едиными требованиями к
предоставлениюгосударственныхуслугвгородеМоскве,
установленнымиПравительствомМосквы(далее–Еди-
ныетребования).

1.3. Предоставление государственной услуги осу-
ществляется исключительно в электронной форме с
использованием государственной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных
услуг(функций)городаМосквы»(далее–Портал),ин-
тегрированнойсавтоматизированнойинформационной
системой«ОфициальныйпорталМэраиПравительства
Москвы».
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2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.Наименованиегосударственнойуслуги

Прекращение права постоянного (бессрочного)
пользованияипожизненногонаследуемоговладениязе-
мельнымучасткомввидуотказаотправа(далее–госу-
дарственнаяуслуга).

2.2.Правовыеоснованияпредоставлениягосударст-
веннойуслуги

2.2.1.ГражданскийкодексРоссийскойФедерации.
2.2.2.ЗемельныйкодексРоссийскойФедерации
2.2.3.Федеральныйзаконот25октября2001г.№137-ФЗ

«ОвведениивдействиеЗемельногокодексаРоссийской
Федерации»

2.2.4.Федеральныйзаконот27июля2010г.№210-ФЗ
«Оборганизациипредоставлениягосударственныхиму-
ниципальныхуслуг».

2.2.5.Федеральныйзаконот13июля2015г.№218-ФЗ
«Огосударственнойрегистрациинедвижимости».

2.2.6.ЗаконгородаМосквыот19декабря2007г.№48
«ОземлепользованиивгородеМоскве»

2.2.7.ПостановлениеПравительстваМосквыот15но-
ября2011г.№546-ПП«Опредоставлениигосударствен-
ныхимуниципальныхуслугвгородеМоскве».

2.2.8.ПостановлениеПравительстваМосквыот7фе-
враля2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,втом
числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей, и юридических лиц к подсистеме
«личный кабинет» государственной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных
услуг(функций)городаМосквы».

2.3.Наименованиеорганаисполнительнойвластиго-
родаМосквы,предоставляющегогосударственнуюуслу-
гу,иныхгосударственныхоргановиорганизаций,участ-
вующихвпредоставлениигосударственнойуслуги

2.3.1.Полномочияпопредоставлениюгосударствен-
ной услуги осуществляются Департаментом городского
имуществагородаМосквы(далее–Департамент).

2.3.2.Вцелях,связанныхспредоставлениемгосудар-
ственной услуги, используются документы и информа-
ция,получаемыевпроцессемежведомственногоинфор-
мационноговзаимодействияс:

– Управлением Федеральной службы государствен-
нойрегистрации,кадастраикартографиипоМоскве;

– Управлением Федеральной налоговой службы по
городуМоскве.

2.4.Заявители

2.4.1.Вкачествезаявителеймогутвыступать:
2.4.1.1.Физическиелица,которымземельныеучаст-

ки, находящиеся в собственности города Москвы, и
земельные участки, государственная собственность на
которые не разграничена, предоставлены на праве по-
стоянного(бессрочного)пользования.

Физическимлицам,изчислаиндивидуальныхпред-
принимателей, являющимися заявителями, государст-
веннаяуслуганепредоставляется.

2.4.1.2. Юридические лица, которым земельные
участки, находящиеся в собственности города Москвы,
иземельныеучастки,государственнаясобственностьна
которые не разграничена, предоставлены на праве по-
стоянного(бессрочного)пользования.

2.4.2.Интересызаявителей,указанныхвпункте2.4.1
настоящего Регламента, могут представлять иные лица
(физические или юридические лица, индивидуальные
предприниматели),уполномоченныезаявителемвуста-
новленномпорядке:

2.4.2.1.Представительфизическоголицадействуетот
егоименивсоответствииснотариальноудостоверенной
доверенностью,еслииноенеустановленозаконодатель-
ствомРоссийскойФедерации.

2.4.2.2.Руководительюридическоголицадействуетв
соответствиисдокументом,подтверждающимполномо-
чияруководителяюридическоголица.

2.4.2.3.Представительдействуетнаоснованиидове-
ренности,оформленнойвсоответствиистребованиями
законодательстваРоссийскойФедерации.

2.4.3.Государственнаяуслугапредоставляетсятолько
зарегистрированнымнаПорталепользователям:

2.4.3.1. Физическим лицам после получения ими
стандартного или полного доступа к подсистеме «лич-
ныйкабинет»Порталавсоответствиисприложениями
2,3кпостановлениюПравительстваМосквыот7фев-
раля2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,втом
числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей, и юридических лиц к подсистеме
«личный кабинет» государственной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных
услуг(функций)городаМосквы».

2.4.3.2. Юридическим лицам и физическим ли-
цам, зарегистрированным в качестве индивидуально-
го предпринимателя, после получения ими доступа к
подсистеме «личный кабинет» Портала в соответст-
вии с приложением 4 к постановлению Правительст-
ва Москвы от 7 февраля 2012 г. № 23-ПП «О доступе
физических лиц, в том числе зарегистрированных в
качестве индивидуальных предпринимателей, и юри-
дическихлицкподсистеме«личныйкабинет»государ-
ственнойинформационнойсистемы«Порталгосудар-
ственных и муниципальных услуг (функций) города
Москвы».

2.5. Документы, необходимые для предоставления
государственнойуслуги

2.5.1. Предоставление государственной услуги осу-
ществляетсянаоснованииследующихдокументов(све-
дений):

2.5.1.1.Документы,представляемыезаявителем:
2.5.1.1.1.Запроснапредоставлениегосударственной

услуги(далее–Запрос).Запросзаполняетсяпосредством
внесениясведений,указанныхвприложениикнастоя-
щемуРегламенту,винтерактивнуюформунаПортале.

2.5.1.1.2. Документ, подтверждающий полномочие
представителядействоватьотименизаявителя(предо-
ставляетсяприподачезапросапредставителемзаяви-
теля).

2.5.1.1.3. Документ, подтверждающий полномочия
лицадействоватьотименизаявителяилипредставителя
заявителя,являющегосяюридическимлицом,заисклю-
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чениемобращениязапредоставлениемгосударственной
услуги лица, имеющего право действовать без доверен-
ностиотимениюридическоголица(вслучаеобращения
запредоставлениемгосударственнойуслугилицаотиме-
низаявителяилипредставителязаявителя,являющегося
юридическимлицом).

2.5.1.1.4. Документ, подтверждающий согласие ор-
гана, создавшего юридическое лицо, или иного дейст-
вующегоотимениучредителяоргананаотказотправа
постоянного(бессрочного)пользования,вслучаеобра-
щения органа местного самоуправления, учреждения,
казенногопредприятия,центраисторическогонаследия
президентовРоссийскойФедерации,прекратившихис-
полнение своих полномочий, государственного пред-
приятия,муниципальногопредприятия.

2.5.1.1.5. Нотариально удостоверенная копия доку-
мента, подтверждающего право заявителя на приобре-
тение земельного участка в постоянное (бессрочное)
пользование, если указанное право в соответствии с
законодательством Российской Федерации признается
возникшим независимо от его регистрации в Едином
государственномреестренедвижимости(представляется
приотсутствиисведенийоправахназемельныйучасток
вЕдиномгосударственномреестренедвижимости).

2.5.1.2. Документы, получаемые уполномоченным
должностным лицом Департамента с использованием
межведомственногоинформационноговзаимодействия,
втомчислепосредствомдоступаксведениямБазового
регистра:

2.5.1.2.1. Выписка из Единого государственного ре-
естраюридическихлиц(дляюридическихлиц).

2.5.1.2.2. Выписка из Единого государственного ре-
естранедвижимостиобосновныххарактеристикахиза-
регистрированныхправахназемельныйучасток.

2.5.1.2.3. Выписка из Единого государственного ре-
естра недвижимости об основных характеристиках и
зарегистрированныхправахнаназдания,строения,со-
оружения,находящиесяназемельномучастке(представ-
ляетсяприналичииназемельномучасткезданий,строе-
ний,сооружений).

2.5.2.Заявительвправепредставитьдокументы,ука-
занныевпункте2.5.1.2настоящегоРегламента,пособ-
ственнойинициативе.

2.5.3.Электронныекопии(электронныеобразы)до-
кументов,указанныхвпунктах2.5.1.1.2–2.5.1.1.5,2.5.1.2
настоящего Регламента, прикрепляются к интерактив-
нойформезапросавформатеPortableDocumentFormatс
использованиемархивациифайловZIP.

Запрос с приложенными электронными копиями
(электронными образами) документов подписывается
заявителем(представителемзаявителя)сиспользовани-
емэлектроннойподписи.

Вслучаеобращениязапредоставлениемгосударст-
венной услуги физического лица подписание запроса
с приложенными электронными образами документов
посредством электронной подписи не является обяза-
тельным.

Документы, требующие нотариального удостове-
рения в соответствии с законодательством Российской
Федерации, должны быть удостоверены квалифициро-
ванной электронной подписью нотариуса в порядке,
установленномОсновамизаконодательстваРоссийской
Федерациионотариатеот11февраля1993г.№4462-I.

2.5.4.Переченьдокументов,необходимыхдляпредо-
ставлениягосударственнойуслуги,являетсяисчерпыва-
ющим.

2.6.Услуги,необходимыеиобязательныедляпредо-
ставлениягосударственнойуслуги

Услуги,необходимыеиобязательныедляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,отсутствуют.

2.7.Срокпредоставлениягосударственнойуслуги

2.7.1. Общий срок предоставления государственной
услуги включает срок межведомственного информаци-
онноговзаимодействияоргановисполнительнойвласти
иорганизацийвпроцессепредоставлениягосударствен-
нойуслугиинеможетпревышать10рабочихдней.

2.7.2. Срок предоставления государственной услуги
исчисляется со дня регистрации запроса в ведомствен-
нойсистемеДепартамента.

2.7.3.Срокрегистрациизапросаидокументов,необ-
ходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,не
долженпревышатьодногорабочегоднясодняихпосту-
плениявведомственнуюсистемуДепартамента.

2.8. Отказ в приеме документов, необходимых для
предоставлениягосударственнойуслуги

2.8.1.Основаниямидляотказавприемедокументов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,являются:

2.8.1.1.Обращениезапредоставлениемгосударствен-
нойуслугилица,неявляющегосязаявителемвсоответ-
ствииснастоящимРегламентом.

2.8.1.2.Несоответствиепредставленныхзапросаидо-
кументов требованиям, установленным правовыми ак-
тамиРоссийскойФедерации,правовымиактамигорода
Москвы,Единымитребованиями,настоящимРегламен-
том.

2.8.1.3. Утрата силы представленных документов (в
случаееслисрокдействиядокументауказанвсамомдо-
кументелибоопределензаконодательствомРоссийской
Федерации).

2.8.1.4. Отсутствие полного комплекта документов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,подлежащихпредставлениюзаявителем.

2.8.1.5.Наличиевпредставленныхдокументахнедо-
стоверныхи(или)противоречивыхсведений.

2.8.1.6.Подачазапросаотименизаявителянеупол-
номоченнымнатолицом.

2.8.1.7.Противоречиедокументовилисведений,по-
лученныхсиспользованиеммежведомственногоинфор-
мационного взаимодействия, включая использование
Базового регистра, поданным заявителем документам
илисведениям.

2.8.1.8. Наличие на рассмотрении в Департаменте
идентичнойзаявкинаоказаниегосударственнойуслуги.

2.8.1.9. Некорректное заполнение обязательных по-
лейвформеинтерактивногозапроса.

2.8.1.10.Наличиепротиворечивыхсведенийвинтер-
активномзапросеиприложенныхкнемудокументах.

2.8.1.11.Запросииныедокументывэлектроннойфор-
меподписанысиспользованиемэлектроннойподписи,
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не принадлежащей заявителю (представителю заяви-
теля).

2.8.2.Переченьоснованийдляотказавприемедоку-
ментов,необходимыхдляпредоставлениягосударствен-
нойуслуги,являетсяисчерпывающим.

2.8.3.Решениеоботказевприемезапросаподписы-
вается уполномоченным должностным лицом Департа-
мента с использованием электронной подписи в уста-
новленномпорядкеинаправляетсязаявителюв«личный
кабинет»Порталанепозднее7рабочихднейсдатыпо-
ступления запроса в ведомственную систему Департа-
мента.

2.9.Приостановлениепредоставлениягосударствен-
нойуслуги

Основаниядляприостановленияпредоставленияго-
сударственнойуслугиотсутствуют.

2.10.Отказвпредоставлениигосударственнойуслуги

2.10.1.Основаниямидляотказавпредоставленииго-
сударственнойуслугиявляются:

2.10.1.1. Невозможность предоставления государст-
венной услуги по основаниям, предусмотренным нор-
мативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациии
городаМосквы.

2.10.1.2. Права на земельный участок либо права на
расположенные на нем здания, строения, сооружения
оспариваютсявсудебномпорядке.

2.10.1.3.Имеютсясведения,полученныеизЕдиного
государственного реестра недвижимости, препятствую-
щиепредоставлениюгосударственнойуслуги.

2.10.1.4. Повторное обращение заявителя за прекра-
щением права постоянного (бессрочного) пользования
земельнымучасткомвслучаеналичияранеепринятого,
актуальногорешенияопрекращенииуказанногоправа.

2.10.2.Переченьоснованийдляотказавпредоставле-
ниигосударственнойуслугиявляетсяисчерпывающим.

2.10.3.Решениеоботказевпредоставлениигосударст-
веннойуслугисуказаниемпричинотказаподписывается
уполномоченным должностным лицом Департамента с
использованиемэлектроннойподписивустановленном
порядкеинаправляетсязаявителюв«личныйкабинет»
Портала не позднее следующего рабочего дня с даты
принятиярешенияоботказевпредоставлениигосудар-
ственнойуслуги.

2.11.Отзывзаявителемзапроса

Заявитель(представительзаявителя)вправеотозвать
запросвпериодсмоментарегистрациизапросаииных
документов, необходимых для предоставления государ-
ственнойуслуги,введомственнойсистемеДепартамента
доначалаформированиярезультатапредоставленияго-
сударственнойуслуги.

В целях отзыва запроса заявитель направляет в Де-
партаментотзывзапроса,формируемыйв«личномкаби-
нете»заявителянаПортале.

Предоставление государственной услуги прекраща-
ется с момента регистрации запроса в ведомственной
системе Департамента при условии, что отзыв подан в
период,указанныйвабзацепервомнастоящегораздела.

Уведомление о прекращении предоставления го-
сударственной услуги направляется заявителю в «лич-
ный кабинет» заявителя на Портале в срок не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления отзыва
запроса.

2.12. Результат предоставления государственной
услуги

2.12.1. Результатом предоставления государственной
услугиявляется:

2.12.1.1.НаправлениераспоряженияДепартаментао
прекращенииправапостоянного(бессрочного)пользо-
ванияземельнымучастком.

2.12.1.2.Направлениерешенияоботказевпредостав-
лениигосударственнойуслуги.

2.12.2. Документ и (или) информация, подтвержда-
ющий предоставление государственной услуги (отказ
в предоставлении государственной услуги) направля-
ется заявителю в форме электронного документа, под-
писанного в установленном порядке с использованием
электроннойподписи,в«личныйкабинет»заявителяна
Портале.

2.12.3.Сведенияоконечныхрезультатахпредоставле-
ниягосударственнойуслугивносятсявсоставсведений
Базовогорегистравследующемсоставе:

2.12.3.1.Кадастровыйномерземельногоучастка.
2.12.3.2.НомеридатараспоряженияДепартаментао

прекращенииправапостоянного(бессрочного)пользо-
ванияземельнымучастком.

2.12.3.3. Распоряжение Департамента о прекраще-
нии права постоянного (бессрочного) пользования зе-
мельным участком в форме электронного документа,
подписанного уполномоченным должностным лицом
Департаментасиспользованиемэлектроннойподписи.

2.13.Платазапредоставлениегосударственнойуслуги

Предоставлениегосударственнойуслугиосуществля-
етсябесплатно.

2.14. Показатели доступности и качества государст-
веннойуслуги

Срокрегистрациизапросазаявителя–неболееод-
ного рабочего дня со дня поступления заявления в ве-
домственнуюсистемуДепартамента.

2.15. Порядок информирования о предоставлении
государственнойуслуги

Информация о предоставлении государственной
услугиразмещается:

–наофициальномсайтеДепартаментавинформаци-
онно-телекоммуникационнойсетиИнтернет;

–наПортале.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования

к порядку их выполнения

3.1.Предоставлениегосударственнойуслугивключа-
етвсебяследующиеадминистративныепроцедуры:
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3.1.1.Получениеирегистрациязапросаииныхдоку-

ментов (информации), необходимых для предоставле-
ниягосударственнойуслуги.

3.1.2. Направление межведомственных запросов и
формированиекомплектадокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги.

3.1.3.Обработкадокументови(или)информации,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.1.4. Формирование результата предоставления го-
сударственнойуслугисвнесениемсведенийоконечном
результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистра.

3.1.5.Направлениезаявителюдокументовиинформа-
ции,подтверждающихпредоставлениегосударственной
услуги(отказвпредоставлениигосударственнойуслуги).

3.2. Получение и регистрация запроса и иных доку-
ментов (информации), необходимых для предоставле-
ниягосударственнойуслуги:

3.2.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от заявителя
(представителя заявителя) запроса и документов, необ-
ходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,в
ведомственнуюсистемуДепартамента.

3.2.2. После поступления запроса и документов, не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,
введомственнуюсистемуДепартаментаимавтоматиче-
скиприсваиваетсярегистрационныйномер.

3.2.3.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.2.4. Результатом выполнения административной
процедуры является регистрация запроса и иных доку-
ментов, представленных заявителем (представителем
заявителя).

3.3.Направлениемежведомственныхзапросовифор-
мирование комплекта документов, необходимых для
предоставлениягосударственнойуслуги:

3.3.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление зарегистриро-
ванныхзапросаииныхдокументов,представленныхза-
явителем(представителемзаявителя).

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на направ-
ление межведомственных запросов с использованием
межведомственного информационного взаимодействия
(далее–должностноелицо,ответственноезанаправле-
ниемежведомственныхзапросов).

3.3.3.Должностноелицо,ответственноезанаправле-
ниемежведомственныхзапросов:

–запрашиваетиполучаетсиспользованиеммежве-
домственногоинформационноговзаимодействия,втом
числесиспользованиемавтоматизированныхинформа-
ционныхсистем,необходимыедляпредоставлениягосу-
дарственной услуги документы (информацию), находя-
щиесявраспоряжениидругихоргановисполнительной
власти;

– на основании анализа сведений, содержащихся в
запросе, в представленных заявителем документах, и в
документахиинформации,полученныхотгосударствен-
ныхоргановиорганизацийврезультатемежведомствен-
ного информационного взаимодействия, устанавливает
наличие полного комплекта документов, необходимых
дляпредоставлениягосударственнойуслуги;

–формируеткомплектдокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги;

–привыявленииоснованийдляотказавприемедо-
кументов, необходимых для предоставления государст-
веннойуслуги,указанныхвпункте2.8.1настоящегоРе-
гламента,формируетмотивированныйотказсуказанием
причин такого отказа, обеспечивает его подписание с
использованием электронной подписи и направляет в
электронной форме в «личный кабинет» заявителя на
Портале.

3.3.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляет6рабочихдней.

3.3.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляетсяформированиекомплектадокумен-
тов,необходимогодляпринятиярешенияопредоставле-
нии государственной услуги, а при наличии оснований
для отказа в приеме документов – направление заяви-
телю в «личный кабинет» Портала подписанного с ис-
пользованиемэлектроннойподписирешенияоботказе
вприемедокументов,необходимыхдляпредоставления
государственнойуслуги.

3.4.Обработкадокументови(или)информации,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги:

3.4.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является формирование должност-
нымлицом,ответственнымзанаправлениемежведомст-
венных запросов, комплекта документов, необходимых
дляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на обработку
документов (информации) (далее – должностное лицо,
ответственноезаобработкудокументов(информации).

3.4.3.Должностноелицо,ответственноезаобработку
документов(информации):

– осуществляет проверку документов, необходимых
для предоставления государственной услуги, в целях
установления правовых оснований для предоставления
государственнойуслуги;

–привыявленииоснованийдляотказавпредостав-
лениигосударственнойуслуги,указанныхвпункте2.10.1
настоящегоРегламента,подготавливаетпроектрешения
оботказевпредоставлениигосударственнойуслуги;

–приподтвержденииправазаявителянаполучение
государственнойуслугиподготавливаетпроектраспоря-
женияДепартаментаопрекращенииправапостоянного
(бессрочного)пользованияземельнымучастком.

3.4.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.4.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляетсяпроектраспоряженияДепартамента
о прекращении права постоянного (бессрочного) поль-
зования земельным участком либо проект решения об
отказевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.5. Формирование результата предоставления госу-
дарственной услуги с внесением сведений о конечном
результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистра:

3.5.1. Основанием начала административной проце-
дурыявляетсяпоступлениеотдолжностноголица,ответ-
ственногозаобработкудокументов(информации),про-
ектараспоряженияДепартаментаопрекращенииправа
постоянного (бессрочного) пользования земельным
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участкомлибопроектарешенияоботказевпредоставле-
ниигосударственнойуслуги.

3.5.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнениеадминистративнойпроцедуры,являетсяупол-
номоченное должностное лицо Департамента, ответ-
ственное за формирование результата предоставления
государственнойуслуги(далее–должностноелицо,от-
ветственноезаформированиерезультатапредоставления
государственнойуслуги).

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за форми-
рование результата предоставления государственной
услуги:

–обеспечиваетподписаниесиспользованиемэлек-
тронной подписи решения об отказе в предоставлении
государственнойуслуги;

–приподтвержденииправазаявителянаполучение
государственной услуги обеспечивает подписание с ис-
пользованием электронной подписи распоряжения Де-
партаментаопрекращенииправапостоянного(бессроч-
ного)пользованияземельнымучастком;

– обеспечивает внесение сведений о конечном ре-
зультатепредоставлениягосударственнойуслугивсостав
сведенийБазовогорегистра;

– в случае если право постоянного (бессрочного)
пользованияилиправопожизненногонаследуемоговла-
денияземельнымучасткомбылоранеезарегистрировано
вЕдиномгосударственномреестренедвижимости,вте-
чение5рабочихднейсдатыподписанияраспоряжения
о прекращении права постоянного (бессрочного) поль-
зования земельным участком обеспечивает представле-
ниевУправлениеФедеральнойслужбыгосударственной
регистрации, кадастра и картографии по Москве доку-
ментов для государственной регистрации прекращения
права постоянного (бессрочного) пользования или по-
жизненногонаследуемоговладенияземельнымучастком
вЕдиномгосударственномреестренедвижимости.

3.5.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.5.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляетсяраспоряжениеДепартаментаопре-
кращенииправапостоянного(бессрочного)пользования
земельнымучасткомивнесениесоответствующихсведе-
нийвсоставсведенийБазовогорегистралиборешение
оботказевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.6.Направлениезаявителюдокументовиинформа-
ции,подтверждающихпредоставлениегосударственной
услуги(отказвпредоставлениигосударственнойуслуги):

3.6.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от должност-
ного лица, ответственного за формирование результата
предоставления государственной услуги, подписанного
уполномоченным должностным лицом Департамента с
использованием электронной подписи распоряжения
Департамента о прекращении права постоянного (бес-
срочного)пользованияземельнымучасткомлибореше-
нияоботказевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.6.2. Направление заявителю распоряжения Депар-
таментаопрекращенииправапостоянного(бессрочно-
го) пользования земельным участком либо решения об
отказе в предоставлении государственной услуги осу-
ществляетсяв«личныйкабинет»заявителянаПортале.

3.6.3.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.6.4. Результатом выполнения административной
процедуры является направление заявителю в «личный
кабинет»Портала,подписанныхсиспользованиемэлек-
троннойподписираспоряженияДепартаментаопрекра-
щении права постоянного (бессрочного) пользования
земельным участком либо решения об отказе в предо-
ставлениигосударственнойуслуги.

4. Формы контроля за исполнением настоящего  
Регламента

4.1.КонтрользаисполнениемнастоящегоРегламен-
таосуществляетсяДепартаментомиГлавнымконтроль-
нымуправлениемгородаМосквывформах,установлен-
ныхПравительствомМосквы.

4.2.Текущийконтрользасоблюдениемиисполнени-
емдолжностнымилицамиДепартаментаположенийна-
стоящегоРегламентаииныхправовыхактов,устанавли-
вающихтребованиякпредоставлениюгосударственной
услуги,атакжепринятиемимирешенийосуществляется
руководителем Департамента и уполномоченными им
должностнымилицами.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих
текущийконтроль,устанавливаетсяправовымактомДе-
партамента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Департамента  

и его должностных лиц

5.1.Заявительимеетправоподатьвдосудебном(вне-
судебном)порядкежалобунарешениеи(или)действие
(бездействие)Департаментаиегодолжностныхлицпри
предоставлениигосударственнойуслуги.

5.2. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в
порядке,установленномглавой2.1Федеральногозакона
от27июля2010г.№210-ФЗ«Оборганизациипредостав-
лениягосударственныхимуниципальныхуслуг»,Поло-
жением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
нанарушениепорядкапредоставлениягосударственных
услуг города Москвы, утвержденным постановлением
Правительства Москвы от 15 ноября 2011 г. № 546-ПП
«О предоставлении государственных и муниципальных
услугвгородеМоскве»,настоящимРегламентом.

5.3.Заявителимогутобратитьсясжалобамивслучаях:
5.3.1.Нарушениясрокарегистрациизапросаииных

документов, необходимых для предоставления государ-
ственныхуслуг.

5.3.2.Требованияотзаявителя:
5.3.2.1. Документов, представление которых заяви-

телем для предоставления государственной услуги не
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийскойФедерацииигородаМосквы,втомчиследоку-
ментов, получаемых с использованием межведомствен-
ногоинформационноговзаимодействия.

5.3.2.2. Обращения за предоставлением услуг, не
включенных в утвержденный Правительством Москвы
переченьуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобя-
зательнымидляпредоставлениягосударственныхуслуг.

5.3.2.3. Внесения платы за предоставление государ-
ственной услуги, не предусмотренной нормативными
правовыми актами Российской Федерации и города
Москвы.
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5.3.2.4. Документов или информации, отсутствие и

(или)недостоверностькоторыхнеуказывалисьприпер-
воначальномотказевприемедокументов,необходимых
дляпредоставлениягосударственнойуслуги,либовпре-
доставлении государственной услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муни-
ципальныхуслуг».

5.3.3. Нарушения срока предоставления государст-
веннойуслуги.

5.3.4.Отказазаявителю:
5.3.4.1. В приеме документов, представление кото-

рых предусмотрено нормативными правовыми актами
РоссийскойФедерацииигородаМосквыдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,пооснованиям,непред-
усмотренным нормативными правовыми актами Рос-
сийскойФедерацииигородаМосквы.

5.3.4.2.Впредоставлениигосударственнойуслугипо
основаниям, не предусмотренным нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации и города Мо-
сквы.

5.3.4.3.Висправлениидопущенныхопечатокиоши-
бокввыданныхврезультатепредоставлениягосударст-
веннойуслугидокументахлибовслучаенарушенияуста-
новленногосрокатакихисправлений.

5.3.5.Иныхнарушенийпорядкапредоставлениягосу-
дарственнойуслуги,установленногонормативнымипра-
вовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.4. Жалобы на решения (действия, бездействие)
должностных лиц, государственных гражданских слу-
жащих Департамента рассматриваются руководителем
Департаментаилиуполномоченнымзаместителемруко-
водителяДепартамента.

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие)
руководителя Департамента, в том числе на решения,
принятые им или его уполномоченным заместителем
по поступившим в досудебном (внесудебном) порядке
жалобам, рассматриваются вышестоящим органом ис-
полнительной власти города Москвы в соответствии с
пунктами5.6,6приложения6кпостановлениюПрави-
тельстваМосквыот15ноября2011г.№546-ПП«Опре-
доставлениигосударственныхимуниципальныхуслугв
городеМоскве».

5.5. Жалобы могут быть поданы в органы, уполно-
моченныенаихрассмотрение,вписьменнойформена
бумажномносителе,вэлектроннойформеоднимизсле-
дующихспособов:

5.5.1.Приличномобращениизаявителя(представи-
телязаявителя).

5.5.2.Почтовымотправлением.
5.5.3.СиспользованиемПорталаприналичиитехни-

ческойвозможности.
5.5.4.СиспользованиемофициальногосайтаДепар-

таментавинформационно-телекоммуникационнойсети
Интернет.

5.6.Жалобадолжнасодержать:
5.6.1.Наименованиеуполномоченногонарассмотре-

ние жалобы органа либо должность и (или) фамилию,
имя и отчество (при наличии) соответствующего долж-
ностноголица,которомунаправляетсяжалоба.

5.6.2. Наименование органа исполнительной власти
городаМосквылибодолжностьи(или)фамилию,имя,

отчество (при наличии) должностного лица, государст-
венного или муниципального служащего, работника,
решенияидействия(бездействие)которыхобжалуются.

5.6.3.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствазаявителя–физическоголица,в
томчислезарегистрированноговкачествеиндивидуаль-
ногопредпринимателя,либонаименование,сведенияо
местенахождениязаявителя–юридическоголица,атак-
женомер(номера)контактноготелефона,адрес(адреса)
электроннойпочты(приналичии)ипочтовыйадрес,по
которымдолженбытьнаправленответзаявителю.

5.6.4.Датуподачиирегистрационныйномерзапроса
напредоставлениегосударственнойуслуги(заисключе-
ниемслучаевобжалованияотказавприемедокументов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,иегорегистрации).

5.6.5. Сведения о решениях и действиях (бездейст-
вии),являющихсяпредметомобжалования.

5.6.6. Доводы, на основании которых заявитель не
согласенсобжалуемымирешениямиидействиями(без-
действием).Заявителеммогутбытьпредставленыдоку-
менты(приналичии),подтверждающиедоводызаявите-
ля,либоихкопии.

5.6.7.Требованиязаявителя.
5.6.8. Перечень прилагаемых к жалобе документов

(приналичии).
5.6.9.Датусоставленияжалобы.
5.7.Жалобадолжнабытьподписаназаявителем(его

представителем). В случае подачи жалобы при личном
обращениизаявитель(представительзаявителя)должен
представитьдокумент,удостоверяющийличность.

Полномочия представителя на подписание жалобы
должныбытьподтвержденыдоверенностью,оформлен-
нойвсоответствиисзаконодательством.

Полномочиялица,действующегоотимениорганиза-
ции без доверенности на основании закона, иных нор-
мативныхправовыхактовиучредительныхдокументов,
подтверждаются документами, удостоверяющими его
служебное положение, а также учредительными доку-
ментамиорганизации.

Статус и полномочия законных представителей фи-
зического лица подтверждаются документами, предус-
мотреннымифедеральнымизаконами.

5.8. Поступившая жалоба подлежит регистрации в
срок не позднее рабочего дня, следующего за днем по-
ступления.

5.9. Максимальный срок рассмотрения жалобы со-
ставляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок
рассмотренияжалобысоставляет5рабочихднейсодня
еерегистрациивслучаяхобжалованиязаявителем:

5.9.1.Отказавприемедокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги.

5.9.2.Отказависправленииопечатокиошибок,до-
пущенных в документах, выданных в результате предо-
ставлениягосударственнойуслуги.

5.9.3. Нарушения срока исправлений опечаток и
ошибок.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы прини-
мается решение о ее удовлетворении (полностью или в
части)либооботказевудовлетворении.

5.11.Решениедолжносодержать:
5.11.1. Наименование органа исполнительной влас-

ти, рассмотревшего жалобу, должность, фамилию, имя,
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отчество(приналичии)должностноголица,принявшего
решениепожалобе.

5.11.2. Реквизиты решения (номер, дату, место при-
нятия).

5.11.3.Фамилию,имя,отчество (приналичии),све-
денияоместежительствазаявителя–физическоголица
либонаименование,сведенияоместенахождениязаяви-
теля–юридическоголица.

5.11.4.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствапредставителязаявителя,подав-
шегожалобуотименизаявителя.

5.11.5.Способподачиидатурегистрациижалобы,ее
регистрационныйномер.

5.11.6.Предметжалобы(сведенияобобжалуемыхре-
шениях,действиях,бездействии).

5.11.7.Установленныеприрассмотрениижалобыоб-
стоятельстваидоказательства,ихподтверждающие.

5.11.8. Правовые основания для принятия решения
пожалобесоссылкойнаподлежащиеприменениюнор-
мативныеправовыеактыРоссийскойФедерацииигоро-
даМосквы.

5.11.9.Принятоепожалоберешение(выводобудов-
летворениижалобыилиоботказевееудовлетворении).

5.11.10.Мерыпоустранениювыявленныхнарушений
исрокиихвыполнения(вслучаеудовлетворенияжало-
бы).

5.11.11. Информацию о действиях, осуществляе-
мых органом исполнительной власти города Москвы,
органом местного самоуправления, подведомственной
органу исполнительной власти и органу местного са-
моуправления организацией, предоставляющими госу-
дарственную услугу, многофункциональным центром
предоставления государственных услуг в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при
оказаниигосударственнойуслуги,атакжеизвиненияза
доставленныенеудобстваиинформациюодальнейших
действиях,которыенеобходимосовершитьзаявителюв
целяхполучениягосударственнойуслуги(вслучаеудов-
летворенияжалобы).

5.11.12.Аргументированныеразъясненияопричинах
принятого решения (в случае отказа в удовлетворении
жалобы).

5.11.13.Порядокобжалованиярешения.
5.11.14. Подпись уполномоченного должностного

лица.
5.12.Решениеоформляетсявписьменномвидесис-

пользованиемофициальныхбланков.
5.13.Кчислууказываемыхврешениимерпоустране-

ниювыявленныхнарушенийвтомчислеотносятся:
5.13.1.Отменаранеепринятыхрешений(полностью

иливчасти).
5.13.2. Обеспечение приема и регистрации запроса,

оформленияивыдачизаявителюрасписки(приуклоне-
нииилинеобоснованномотказе,вприемедокументов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,иихрегистрации).

5.13.3.Обеспечениеоформленияивыдачизаявителю
результатапредоставлениягосударственнойуслуги(при
уклонении или необоснованном отказе в предоставле-
ниигосударственнойуслуги).

5.13.4.Исправлениеопечатокиошибок,допущенных
вдокументах,выданныхврезультатепредоставленияго-
сударственнойуслуги.

5.13.5. Возврат заявителю денежных средств, взима-
ниекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовы-
миактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.14.Орган,уполномоченныйнарассмотрениежало-
бы,отказываетвееудовлетворениивслучаях:

5.14.1. Признания обжалуемых решений и действий
(бездействия)законными,ненарушающимиправисво-
бодзаявителя.

5.14.2.Подачижалобылицом,полномочиякоторого
не подтверждены в порядке, установленном норматив-
нымиправовымиактамиРоссийскойФедерацииигоро-
даМосквы.

5.14.3.Отсутствияузаявителяправанаполучениего-
сударственнойуслуги.

5.14.4.Наличия:
5.14.4.1.Вступившеговзаконнуюсилурешениясуда

по жалобе заявителя с тождественными предметом и
основаниями.

5.14.4.2.Решенияпожалобе,принятогоранеевдосу-
дебном(внесудебном)порядкевотношениитогожеза-
явителяипотомужепредметужалобы(заисключением
случаевобжалованияранеепринятыхрешенийввыше-
стоящийорган).

5.15.Жалобаподлежитоставлениюбезответапосу-
ществувслучаях:

5.15.1.Наличиявжалобенецензурныхлибооскорби-
тельныхвыражений,угрозжизни,здоровьюиимуществу
должностныхлиц,атакжечленовихсемей.

5.15.2. Если текст жалобы (его часть), фамилия, по-
чтовыйадресиадресэлектроннойпочтынеподдаются
прочтению.

5.15.3.Есливжалобенеуказаныфамилиязаявителя
(представителя заявителя) или почтовый адрес и адрес
электроннойпочты,покоторымдолженбытьнаправлен
ответ.

5.15.4. При поступлении в орган, уполномоченный
на рассмотрение жалобы, ходатайства заявителя (пред-
ставителя заявителя) об отзыве жалобы до вынесения
решенияпожалобе.

5.16. Решения об удовлетворении жалобы или об
отказе в ее удовлетворении направляются заявителю
(представителю заявителя) в срок не позднее рабоче-
годня,следующегозаднемихпринятия,попочтовому
адресу,указанномувжалобе.Пожеланиюзаявителяре-
шениетакженаправляетсянауказанныйвжалобеадрес
электронной почты (в форме электронного документа,
подписанного электронной подписью уполномоченно-
го должностного лица). В таком же порядке заявителю
(представителю заявителя) направляется решение по
жалобе,вкоторойдляответауказантолькоадресэлек-
троннойпочты,апочтовыйадресотсутствуетилинепод-
даетсяпрочтению.

5.17.Вслучаеоставленияжалобыбезответапосуще-
ству заявителю (его представителю) направляется в срок
непозднее5днейсоднярегистрациижалобыписьменное
мотивированное уведомление с указанием оснований (за
исключениемслучаев,когдавжалобенеуказаныпочтовый
адресиадресэлектроннойпочтыдляответаилионинепод-
даютсяпрочтению).Уведомлениенаправляетсявпорядке,
установленномдлянаправлениярешенияпожалобе.

5.18. Жалоба, поданная с нарушением правил о
компетенции, установленных пунктом 5.4 настоящего
Регламента, направляется в срок не позднее рабочего
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дня,следующегозаднемеерегистрацииворган,уполно-
моченный на рассмотрение жалобы, с одновременным
письменнымуведомлениемзаявителя(егопредставите-
ля) о переадресации жалобы (за исключением случаев,
когдавжалобенеуказаныпочтовыйадресиадресэлек-
троннойпочтыдляответаилионинеподдаютсяпрочте-
нию).Уведомлениенаправляетсявпорядке,установлен-
номдлянаправлениярешенияпожалобе.

5.19. Подача жалобы в досудебном (внесудебном)
порядке не исключает права заявителя (представителя
заявителя)наодновременнуюилипоследующуюподачу
жалобывсуд.

5.20.Информированиезаявителейосудебномидосу-
дебном (внесудебном) порядке обжалования решений и
действий(бездействия),совершенныхприпредоставлении
государственнойуслуги,должноосуществлятьсяпутем:

5.20.1.Размещениясоответствующейинформациина
Портале;

5.20.2.Консультированиязаявителей,втомчислепо
телефону,электроннойпочте,приличномприеме.

5.21.Вслучаеустановлениявходеилипорезультатам
рассмотрения жалобы признаков состава администра-
тивного правонарушения или преступления должност-
ное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жалобы,незамедлительнонаправляетимеющиесямате-
риалыворганыпрокуратуры.

При выявлении нарушений порядка предостав-
ления государственных услуг города Москвы, от-
ветственность за совершение которых установлена
Кодексом города Москвы об административных пра-
вонарушениях, должностное лицо, наделенное пол-
номочиями по рассмотрению жалобы, также должно
направить копии имеющихся материалов в Главное
контрольное управление города Москвы в течение
двухрабочихдней,следующихзаднемвынесенияре-
шенияпожалобе(нонепозднеерабочегодня,следу-
ющего за днем истечения установленного федераль-
нымзаконодательствомсрокарассмотренияжалобна
нарушения порядка предоставления государственных
услуг).

Приложение
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственной
услугигородаМосквы«Прекращение
правапостоянного(бессрочного)
пользованияипожизненного
наследуемоговладенияземельным
участкомввидуотказаотправа»

Состав
сведений формы интерактивного запроса с использованием  

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы

Запроснапредоставлениегосударственнойуслугиза-
полняетсяпосредствомвнесениявинтерактивнуюфор-
мунаПорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
(функций)городаМосквыследующихсведений:

1.Сведенияозаявителе(физическомлице)(вслучае
предварительного заполнения информации в «личном
кабинете» поля заполняются автоматически, иначе –
вручную):

1.1.Фамилия.
1.2.Имя.
1.3.Отчество.
1.4.Датарождения.
1.5.Контактныйтелефон.
1.6.Адресэлектроннойпочты.
1.7.СНИЛС.
1.8.Документ,удостоверяющийличностьзаявителя:
1.8.1.Наименование.
1.8.2.Серияиномер.
1.8.3.Датавыдачидокумента.
1.8.4.Кемвыдандокумент.
1.8.5. Код подразделения (для паспорта Российской

Федерации).
2. Сведения о заявителе (юридическом лице) (в

случае предварительного заполнения информации в

«личном кабинете» поля заполняются автоматически,
иначе–вручную):

2.1.Сведенияостатуседолжностноголицазаявителя.
2.2.Полноенаименование.
2.3.Сокращенноенаименование.
2.4.ИНН.
2.5.ОГРН.
2.6.Контактныйтелефон.
2.7.Адресэлектроннойпочты.
3.Сведенияопредставителезаявителя(юридическом

лице)(вслучаепредварительногозаполненияинформа-
ции в «личном кабинете» юридического лица поля за-
полняютсяавтоматически,иначе-вручную):

3.1.Сведенияостатуседолжностноголицапредста-
вителя.

3.2.Полноенаименование.
3.3.Сокращенноенаименование.
3.4.ИНН.
3.5.ОГРН.
3.6.Контактныйтелефон.
3.7.Адресэлектроннойпочты.
4. Сведения о представителе заявителя (индивиду-

альном предпринимателе) (в случае предварительного
заполненияинформациивличномкабинетеиндивиду-
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ВсоответствиисЗакономгородаМосквыот8июля
2009г.№25«ОправовыхактахгородаМосквы»Прави-
тельство Москвы постановляет:

1. Внести изменение в постановление Правительст-
ва Москвы от 15 мая 2012 г. № 199-ПП «Об утвержде-
нии административных регламентов предоставления
государственных услуг Департаментом городского иму-
щества города Москвы» (в редакции постановлений
ПравительстваМосквыот13ноября2012г.№636-ПП,
от 20 февраля 2013 г. № 99-ПП, от 7 августа 2013 г.
№525-ПП,от6сентября2013г.№587-ПП,от13мар-
та 2014 г. № 119-ПП, от 4 июня 2014 г. № 306-ПП,
от 2 сентября 2014 г. № 500-ПП, от 22 декабря 2014 г.
№791-ПП,от14мая2015г.№271-ПП,от14мая2015г.
№272-ПП,от14мая2015г.№273-ПП,от17июня2015г.
№ 367-ПП, от 30 июля 2015 г. № 479-ПП,от 17 декаб-
ря 2015 г. № 898-ПП, от 23 декабря 2015 г. № 942-ПП,
от 26 февраля 2016 г. № 58-ПП, от 6 июня 2016 г.
№305-ПП,от15августа2016г.№509-ПП,от21дека-
бря 2016 г. № 897-ПП, от 7 апреля 2017 г. № 177-ПП,
от25апреля2017г.№229-ПП,от1июня2017г.№327-ПП,
от 10 июля 2017 г. № 447-ПП, от 26 сентября 2017 г.
№ 693-ПП, от 3 ноября 2017 г. № 824-ПП, от 23 но-
ября 2017 г. № 907-ПП, от 6 февраля 2018 г. № 48-ПП,
от 10 апреля 2018 г. № 283-ПП, от 17 апреля 2018 г.
№312-ПП,от22июня2018г.№606-ПП,от10июля2018г.
№672-ПП,от19июля2018г.№748-ПП,от31июля2018г.
№834-ПП,от16августа2018г.№943-ПП,от28авгу-

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ПРАВИТЕЛЬСТВА МОСКВЫ  

ОТ 15 МАЯ 2012 Г. № 199-ПП 

По ста нов ле ние Пра ви тель ст ва Мо с к вы от 20 января 2021 года № 29-ПП

ста2018г.№981-ПП,от9октября2018г.№1236-ПП,
от 4 декабря 2018 г. № 1451-ПП, от 19 февраля 2019 г.
№ 91-ПП, от 26 февраля 2019 г. № 129-ПП, от 2 июля
2019 г. № 747-ПП, от 14 августа 2019 г. № 1052-ПП,
от 12 сентября 2019 г. № 1197-ПП, от 3 декабря 2019 г.
№ 1599-ПП, от 23 июля 2020 г. № 1083-ПП, от 4 авгу-
ста2020г.№1192-ПП,от4августа2020г.№1193-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1202-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1203-ПП,от4августа2020г.№1204-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1205-ПП,от4августа2020г.№1206-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1207-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1208-ПП,от4августа2020г.№1209-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1210-ПП,от17декабря2020г.№2278-ПП,
от 20 января 2021 г. № 22-ПП, от 20 января 2021 г.
№ 23-ПП, от 20 января 2021 г. № 24-ПП, от 20 янва-
ря 2021 г. № 25-ПП, от 20 января 2021 г. № 26-ПП,
от20января2021г.№27-ПП,от20января2021г.№28-ПП),
изложивприложение9кпостановлениювредакциисо-
гласноприложениюкнастоящемупостановлению.

2.Настоящеепостановлениевступаетвсилус1марта
2021г.

3. Контроль за выполнением настоящего постанов-
лениявозложитьназаместителяМэраМосквывПрави-
тельствеМосквыповопросамэкономическойполитики
иимущественно-земельныхотношенийЕфимоваВ.В.

МэрМосквыС.С.Собянин

ального предпринимателя поля заполняются автомати-
чески,иначе–вручную):

4.1.Фамилия.
4.2.Имя.
4.3.Отчество.
4.4.ИНН.
4.5.ОГРНИП.
4.6.Контактныйтелефон.
4.7.Адресэлектроннойпочты.
5.Сведенияопредставителезаявителя (физическом

лице)(вслучаепредварительногозаполненияинформа-
циивличномкабинетеиндивидуальногопредпринима-
теляполязаполняютсяавтоматически,иначе-вручную):

5.1.Фамилия.
5.2.Имя.
5.3.Отчество.
5.4.Контактныйтелефон.
5.5.Адресэлектроннойпочты.
5.6.Документ,удостоверяющийличность:
5.6.1.Наименование.
5.6.2.Серияиномер.
5.6.3.Датавыдачи.
5.6.4.Кемвыдан.
6.Сведенияобобъектеуслуги:

6.1.Выборгосударственнойуслуги.
6.2.Цельпредоставленияуслуги.
7. Сведения об объектах недвижимости в границах

участка:
7.1.Вслучаеесливграницахземельногоучасткарас-

положенобъектнедвижимости(здание,строение,соору-
жение),вносятсяследующиесведения:

7.1.1.Тип(здание,строение,сооружение/помещения
вздании).

7.1.2.Назначение.
7.1.3.Кадастровыйномеробъектанедвижимости.
7.1.4.Адресобъектанедвижимости.
8.Сведенияоземельномучастке:
8.1. Наличие зарегистрированного права на земель-

ный участок в Едином государственном реестре недви-
жимости.

8.2.Еслиправоназемельныйучастокнезарегистри-
ровано в Едином государственном реестре недвижимо-
сти,товносятсяследующиесведения:

8.3.Кадастровыйномерземельногоучастка.
8.4.Адресныйориентир.
9. Согласие на утверждение уполномоченным орга-

номисполнительнойвластигородаМосквыиноговари-
антасхемырасположенияземельногоучастка.
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Приложение
кпостановлениюПравительстваМосквы
от20января2021г.№29-ПП

Приложение9
кпостановлениюПравительстваМосквы
от15мая2012г.№199-ПП

Административный регламент  предоставления государственной услуги города Москвы  
«Изменение разрешенного использования земельного участка»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предо-

ставления государственной услуги города Москвы «Изме-
нение разрешенного использования земельного участка»
устанавливает состав, последовательность и сроки выпол-
ненияадминистративныхпроцедур(действий)и(или)при-
нятиярешенийпопредоставлениюгосударственнойуслуги,
осуществляемыхпозапросуфизическогоилиюридическо-
голица,индивидуальногопредпринимателялибоихупол-
номоченногопредставителя(далее–Регламент).

1.2. Административные процедуры (действия) и (или)
действия, установленные настоящим Регламентом, осу-
ществляются с использованием сведений Базового ре-
гистра информации, необходимой для предоставления
государственныхуслугвгородеМоскве(далее–Базовый
регистр),ивсоответствиисЕдинымитребованиямикпре-
доставлениюгосударственныхуслугвгородеМоскве,уста-
новленными Правительством Москвы (далее – Единые
требования).

1.3.Предоставлениегосударственнойуслугиосуществ-
ляетсяисключительновэлектроннойформесиспользова-
ниемгосударственнойинформационнойсистемы«Портал
государственныхимуниципальныхуслуг(функций)города
Москвы»(далее–Портал),интегрированнойсавтомати-
зированной информационной системой «Официальный
порталМэраиПравительстваМосквы».


2. Стандарт предоставления государственной услуги


2.1.Наименованиегосударственнойуслуги

Изменениеразрешенногоиспользованияземельного

участка(далее–государственнаяуслуга).

2.2.Правовыеоснованияпредоставлениягосударст-

веннойуслуги

2.2.1.ЗемельныйкодексРоссийскойФедерации.
2.2.2. Градостроительный кодекс Российской Феде-

рации.
2.2.3.Федеральныйзаконот29декабря2004г.№191-ФЗ

«ОвведениивдействиеГрадостроительногокодексаРос-
сийскойФедерации».

2.2.4.Федеральныйзаконот24июля2007г.№221-ФЗ
«Окадастровойдеятельности».

2.2.5.Федеральныйзаконот27июля2010г.№210-ФЗ
«Оборганизациипредоставлениягосударственныхиму-
ниципальныхуслуг».

2.2.6.Федеральныйзаконот5апреля2013г.№43-ФЗ
«Обособенностяхрегулированияотдельныхправоотно-

шенийвсвязисприсоединениемксубъектуРоссийской
Федерации–городуфедеральногозначенияМоскветер-
риторийиовнесенииизмененийвотдельныезаконода-
тельныеактыРоссийскойФедерации».

2.2.7.Федеральныйзаконот13июля2015г.№218-ФЗ
«Огосударственнойрегистрациинедвижимости».

2.2.8.ЗаконгородаМосквыот19декабря2007г.№48
«ОземлепользованиивгородеМоскве».

2.2.9.ПостановлениеПравительстваМосквыот15но-
ября2011г.№546-ПП«Опредоставлениигосударствен-
ныхимуниципальныхуслугвгородеМоскве».

2.2.10.ПостановлениеПравительстваМосквыот7фев-
раля2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,втом
числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей, и юридических лиц к подсистеме
«личный кабинет» государственной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных
услуг(функций)городаМосквы».

2.2.11. Постановление Правительства Москвы
от28марта2017г.№120-ПП«Обутвержденииправил
землепользованияизастройкигородаМосквы».

2.3.Наименованиеорганаисполнительнойвластиго-
родаМосквы,предоставляющегогосударственнуюуслу-
гу,иныхгосударственныхоргановиорганизаций,участ-
вующихвпредоставлениигосударственнойуслуги


2.3.1.Полномочияпопредоставлениюгосударствен-

ной услуги осуществляются Департаментом городского
имуществагородаМосквы(далее–Департамент).

2.3.2.Вцелях,связанныхспредоставлениемгосудар-
ственной услуги, используются документы и информа-
ция,получаемые:

2.3.2.1. В процессе межведомственного информаци-
онноговзаимодействияс:

– Управлением Федеральной службы государствен-
нойрегистрации,кадастраикартографиипоМоскве;

– Управлением Федеральной налоговой службы по
городуМоскве.

2.3.2.2.Впроцессевзаимодействияврамкахприоста-
новленияпроцедурыпредоставлениясГосударственной
инспекцией по контролю за использованием объектов
недвижимости города Москвы, Комитетом по архитек-
туреиградостроительствугородаМосквыиДепартамен-
томкультурногонаследиягородаМосквы.

2.4.Заявители

2.4.1.Вслучаеизменениявидаразрешенногоисполь-

зованияземельныхучастковвкачествезаявителеймогут
выступать:
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– физические лица, юридические лица, индивиду-

альные предприниматели, являющиеся правообладате-
лямиземельныхучастков,находящихсявсобственности
города Москвы или государственная собственность на
которыенеразграничена;

– физические лица, юридические лица, индивиду-
альные предприниматели, являющиеся арендаторами
земельныхучастков,находящихсявсобственностигоро-
даМосквывслучае,еслиизменениевидаразрешенного
использования земельного участка не предусматривает
осуществление проектирования, строительства (рекон-
струкции)объектакапитальногостроительстванатаком
земельномучастке.

2.4.2.Интересызаявителей,указанныхвпункте2.4.1
настоящего Регламента, могут представлять иные лица
(физические или юридические лица, индивидуальные
предприниматели),уполномоченныезаявителемвуста-
новленномпорядке:

2.4.2.1.Представительфизическоголицадействуетот
егоименивсоответствииснотариальноудостоверенной
доверенностью,еслииноенеустановленозаконодатель-
ствомРоссийскойФедерации.

2.4.2.2.Руководительюридическоголицадействуетв
соответствиисдокументом,подтверждающимполномо-
чияруководителяюридическоголица.

2.4.2.3.Представительюридическоголицаилиинди-
видуального предпринимателя действует на основании
доверенности, оформленной в соответствии с требова-
ниямизаконодательстваРоссийскойФедерации.

2.4.3.Государственнаяуслугапредоставляетсятолько
зарегистрированнымнаПорталепользователям:

2.4.3.1.Физическимлицам(заисключениеминдивиду-
альныхпредпринимателей)послеполученияимистандарт-
ногоилиполногодоступакподсистеме«личныйкабинет»
Порталавсоответствиисприложениями2,3кпостановле-
ниюПравительстваМосквыот7февраля2012г.№23-ПП
«Одоступефизическихлиц,втомчислезарегистрирован-
ныхвкачествеиндивидуальныхпредпринимателей,июри-
дическихлицкподсистеме«личныйкабинет»государствен-
нойинформационнойсистемы«Порталгосударственныхи
муниципальныхуслуг(функций)городаМосквы».

2.4.3.2. Физическим лицам, зарегистрированным в
качествеиндивидуальныхпредпринимателей,июриди-
ческимлицампослеполученияимидоступак«личному
кабинету» заявителя на Портале в соответствии с при-
ложением 4 к постановлению Правительства Москвы
от 7 февраля 2012 г. № 23-ПП «О доступе физических
лиц, в том числе зарегистрированных в качестве инди-
видуальных предпринимателей, и юридических лиц к
подсистеме «личный кабинет» государственной инфор-
мационной системы «Портал государственных и муни-
ципальныхуслуг(функций)городаМосквы».


2.5.Документы,необходимыедляпредоставленияго-

сударственнойуслуги

2.5.1. Предоставление государственной услуги осу-

ществляетсянаоснованииследующихдокументов:
2.5.1.1.Документы,представляемыезаявителем:
2.5.1.1.1.Запроснапредоставлениегосударственной

услуги(далее–запрос)заполняетсяпосредствомвнесе-
ниясоответствующихсведенийвинтерактивнуюформу
наПортале.

2.5.1.1.2. Документ, подтверждающий полномочия
представителя заявителя действовать от имени зая-
вителя.

2.5.1.1.3. Документ, подтверждающий полномочия
лицадействоватьотименизаявителяилипредставителя
заявителя,являющегосяюридическимлицом,заисклю-
чениемобращениязапредоставлениемгосударственной
услуги лица, имеющего право действовать без доверен-
ностиотимениюридическоголица(вслучаеобращения
запредоставлениемгосударственнойуслугилицаотиме-
низаявителяилипредставителязаявителя,являющегося
юридическимлицом).

2.5.1.1.4. Нотариально удостоверенные копии доку-
ментов,удостоверяющих(устанавливающих)правазая-
вителяназемельныйучасток,еслиправоназемельный
участоквсоответствиисзаконодательствомРоссийской
Федерации признается возникшим независимо от его
регистрации в Едином государственном реестре недви-
жимости (предоставляются при отсутствии сведений
оправахназемельныйучастоквЕдиномгосударствен-
номреестренедвижимости,заисключениемслучаевиз-
менения вида разрешенного использования земельных
участков, на которых расположены многоквартирные
жилыедома).

2.5.1.1.5.Разрешениезалогодержателяправапользо-
ванияземельнымучасткомнаизменениевидаразрешен-
ного использования земельного участка (в случае если
земельныйучастокнаходитсявзалоге).

2.5.1.1.6.Правоустанавливающиеилиправоудостове-
ряющие документы на  объект недвижимости (в случае
еслиправонаобъектнедвижимостинезарегистрировано
вЕдиномгосударственномреестренедвижимости).

2.5.1.2. Документы, получаемые уполномоченным
должностным лицом Департамента с использованием
межведомственногоинформационноговзаимодействия,
втомчислепосредствомдоступаксведениямБазового
регистра:

2.5.1.2.1.ВыпискаизЕдиногогосударственногорее-
страиндивидуальныхпредпринимателей(дляиндивиду-
альныхпредпринимателей).

2.5.1.2.2.ВыпискаизЕдиногогосударственногорее-
страюридическихлиц(дляюридическихлиц).

2.5.1.2.3. Выписка из Единого государственного
реестра недвижимости об основных характеристиках
и зарегистрированных правах на земельный участок
(заисключениемслучаевизменениявидаразрешенного
использования земельных участков, на которых распо-
ложенымногоквартирныежилыедома).

2.5.1.2.4. Выписка из Единого государственного ре-
естра недвижимости об основных характеристиках и
зарегистрированных правах на объекты недвижимости,
находящиесяназемельномучастке.

2.5.2.Заявительвправепредставитьдокументы,ука-
занныевпункте2.5.1.2настоящегоРегламента,пособ-
ственнойинициативе.

2.5.3.Переченьдокументов,необходимыхдляпредо-
ставлениягосударственнойуслуги,являетсяисчерпыва-
ющим.

2.5.4.Заявителемкинтерактивнойформезаявления
прикрепляютсяэлектронныекопии(электронныеобра-
зы) документов, указанных в пунктах 2.5.1.1.2–2.5.1.1.6
настоящего Регламента, в формате Portable Document
Format,сиспользованиемархивациифайловZIP.
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Электронные копии (электронные образы) докумен-

тов, указанных в пунктах 2.5.1.1.2–2.5.1.1.6 настоящего
Регламента,должныбытьзаверенысредствамиэлектрон-
нойподписизаявителя,представителязаявителяилиино-
голица,уполномоченноговпорядке,установленномпра-
вовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

 Запрос с приложенными электронными копиями
(электронными образами) документов подписывается
заявителем(представителемзаявителя)сиспользовани-
емэлектроннойподписи.

Вслучаеподачизапросафизическимлицом,подпи-
саниезапросасприложеннымиэлектроннымиобразами
документовпосредствомэлектроннойподписинеявля-
етсяобязательным.

Документы, требующие нотариального удостове-
рения в соответствии с законодательством Российской
Федерации, должны быть удостоверены квалифициро-
ванной электронной подписью нотариуса в порядке,
установленномОсновамизаконодательстваРоссийской
Федерациионотариатеот11февраля1993г.№4462-I.

2.6.Услуги,необходимыеиобязательныедляпредо-
ставлениягосударственнойуслуги

Услуги,необходимыеиобязательныедляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,отсутствуют.

2.7.Срокпредоставлениягосударственнойуслуги

2.7.1. Общий срок предоставления государственной

услуги включает срок межведомственного информаци-
онноговзаимодействияоргановисполнительнойвласти
иорганизацийвпроцессепредоставлениягосударствен-
нойуслугиинеможетпревышать15рабочихдней.

2.7.2. Срок предоставления государственной услуги
исчисляется со дня регистрации запроса в ведомствен-
нойсистемеДепартамента.

2.7.3.Вобщийсрокпредоставлениягосударственной
услугиневключаетсясрок,накоторыйприостанавлива-
етсяпредоставлениегосударственнойуслуги.

2.7.4.Срокрегистрациизапросаидокументов,необ-
ходимых для предоставления государственной услуги в
ведомственнойсистемеДепартаментанедолженпревы-
шатьодногорабочегоднясодняихпоступлениявведом-
ственнуюсистемуДепартамента.


2.8. Отказ в приеме документов, необходимых для

предоставлениягосударственнойуслуги

2.8.1.Основаниямидляотказавприемедокументов,

необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,являются:

2.8.1.1.Обращениезапредоставлениемгосударствен-
нойуслугилица,неявляющегосязаявителемвсоответ-
ствииснастоящимРегламентом.

2.8.1.2.Обращениезаявителязаполучениемгосудар-
ственной услуги, предоставление которой не осуществ-
ляетсяДепартаментом.

2.8.1.3. Несоответствие представленных запроса и
документов требованиям, установленным правовыми
актамиРоссийскойФедерации,правовымиактамигоро-
даМосквы,Единымитребованиями,настоящимРегла-
ментом.

2.8.1.4. Утрата силы представленных документов
(вслучаееслисрокдействиядокументауказанвсамом
документе либо определен законодательством Россий-
ской Федерации, а также в иных случаях, предусмо-
тренныхнормативнымиправовымиактамиРоссийской
ФедерацииигородаМосквы).

2.8.1.5. Отсутствие полного комплекта документов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,подлежащихпредставлениюзаявителем.

2.8.1.6.Наличиевпредставленныхдокументахнедо-
стоверныхи(или)противоречивыхсведений.

2.8.1.7.Подачазапросаотименизаявителянеупол-
номоченнымнатолицом.

2.8.1.8.Противоречиедокументовилисведений,по-
лученныхсиспользованиеммежведомственногоинфор-
мационного взаимодействия, включая использование
Базового регистра, поданным заявителем документам
илисведениям.

2.8.1.9. Некорректное заполнение обязательных по-
лейвформеинтерактивногозапроса.

2.8.1.10. Наличие противоречивых сведений в пред-
ставленныхдокументахивинтерактивномзапросе.

2.8.1.11. Запрос и иные документы в электронной
форме подписаны с использованием электронной под-
писи,непринадлежащейзаявителю(представителюза-
явителя).

2.8.2.Переченьоснованийдляотказавприемедоку-
ментов,необходимыхдляпредоставлениягосударствен-
нойуслуги,являетсяисчерпывающим.

2.8.3. Решение об отказе в приеме документов под-
писывается уполномоченным должностным лицом Де-
партамента с использованием электронной подписи
в установленном порядке и направляется заявителю в
«личныйкабинет»Порталанепозднее6рабочихднейс
датыпоступлениязапросавведомственнуюсистемуДе-
партамента.

2.9.Приостановлениепредоставлениягосударствен-
нойуслуги


2.9.1.Основаниямидляприостановленияпредостав-

лениягосударственнойуслугиявляются:
2.9.1.1. Направление в Государственную инспекцию

поконтролюзаиспользованиемобъектовнедвижимости
городаМосквыдляпроведенияпроверкииспользования
земельногоучастка,находящегосявсобственностигоро-
даМосквы,иземельногоучастка,находящихсянатер-
риториигородаМосквы,государственнаясобственность
накоторыенеразграничена,информацииовыявленных
признакахнезаконного (нецелевого)использованиязе-
мельных участков (использование земельных участков
дляпроведенияработпостроительству(реконструкции)
безоформленныхвустановленномпорядкедокументов
(документов, являющихся основанием для использова-
нияземельногоучасткаи(или)разрешениянастроитель-
ство),втомчислеразмещениенаучасткестроительной
техники, оборудования, строительных лесов, организа-
цияподъездныхпутей,разрытиетраншей,подключение
к сетям (отключение от сетей), ограждение земельного
участка, разрытие земельного участка глубиной более
1метра,возведениефундамента,цокольныхэтажей,при-
строек,надстроек,подземныхконструкций,возведение
опор,стен,перекрытийилииныхстроительныхэлемен-
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тов,демонтажопор,стен,перекрытийилииныхстрои-
тельных элементов, а также при наличии факта прове-
дения работ по строительству (реконструкции) объекта
капитального строительства на основании разрешения
на строительство, но с нарушением градостроительных
требованийввидепревышениятехнико-экономических
параметров,указанныхвразрешениинастроительство)
вслучаевыявлениятакихпризнаковнезаконного(неце-
левого) использования земельных участков в процессе
предоставления государственной услуги, а также о вы-
явленных признаках незаконно размещенных объек-
тов недвижимости на земельном участке, находящемся
в собственности города Москвы, и земельном участке,
находящемся на территории города Москвы, государ-
ственнаясобственностьнакоторыенеразграничена,за
исключениемземельныхучастков,предоставленныхдля
целейиндивидуальногожилищногостроительства,веде-
нияличногоподсобногохозяйства,садоводства,исполь-
зуемыхпоихцелевомуназначению.

2.9.1.2.НаправлениевКомитетпоархитектуреигра-
достроительству города Москвы проекта распоряжения
для согласования устанавливаемого вида разрешенного
использования земельного участка, расположенного в
границах территориальной зоны сохраняемого исполь-
зования.

2.9.1.3. Направление в Департамент культурного на-
следиягородаМосквыпроектараспоряжениядлясогла-
сованияустанавливаемоговидаразрешенногоиспользо-
вания земельного участка, расположенного в границах
территориальнойзоны,длякоторойградостроительный
регламентнеустанавливается.

2.9.2.Переченьоснованийдляприостановленияпре-
доставлениягосударственнойуслугиявляетсяисчерпы-
вающим.

2.9.3.Общийсрокприостановленияпредоставления
государственнойуслугинепревышает20рабочихднейс
датыпринятиярешенияоприостановлениипредостав-
лениягосударственнойуслуги:

2.9.3.1. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.1
настоящегоРегламента,непревышает20рабочихдней.

2.9.3.2.Пооснованиям,указаннымвпунктах2.9.1.2,
2.9.1.3настоящегоРегламента,непревышает10рабочих
дней.

2.9.4. Решение о приостановлении предоставления
государственной услуги подписывается уполномочен-
ным должностным лицом Департамента с использова-
ниемэлектроннойподписиинаправляетсязаявителюв
«личныйкабинет»Порталанепозднееследующегорабо-
чего дня с даты принятия решения о приостановлении
предоставлениягосударственнойуслуги.

2.9.5.Предоставлениегосударственнойуслугивозоб-
новляетсянепозднеерабочегодня,следующегозаднем
устранения причин, ставших основанием для приоста-
новления предоставления государственной услуги. Зая-
вительинформируетсяовозобновлениипредоставления
государственнойуслугипосредствомнаправлениясоот-
ветствующегоинформационногосообщенияв«личный
кабинет»заявителянаПортале.


2.10.Отказвпредоставлениигосударственнойуслуги

2.10.1.Основаниямидляотказавпредоставленииго-

сударственнойуслугиявляются:

2.10.1.1. Невозможность предоставления государст-
венной услуги по основаниям, предусмотренным феде-
ральнымизаконамиинормативнымиправовымиактами
городаМосквы,вслучаеотсутствияузаявителяправана
всездания,строения,сооружения,помещения,располо-
женныеназемельномучастке.

2.10.1.2. Права на земельный участок либо права на
расположенныенанемобъектынедвижимостиоспари-
ваютсявсудебномпорядке.

2.10.1.3. Заявленный вид разрешенного использова-
нияземельногоучастканесоответствуетвидуразрешен-
ногоиспользования,установленномуправиламиземле-
пользованияизастройкигородаМосквы,авслучае,если
наземельныйучастокнераспространяетсядействиегра-
достроительного регламента или для земельного участ-
ка не устанавливается градостроительный регламент, –
виду разрешенного использования земельного участка,
установленномувсоответствиисчастью7статьи36Гра-
достроительногокодексаРоссийскойФедерации.

2.10.1.4.Границыземельногоучастканеустановлены
в соответствии с требованиями законодательства Рос-
сийскойФедерации.

2.10.1.5.НаличиесоставленногоГосударственнойин-
спекциейпоконтролюзаиспользованиемобъектовне-
движимостигородаМосквыактаоподтверждениифак-
танезаконного (нецелевого)использованияземельного
участка,находящегосявсобственностигородаМосквы,
иземельногоучастка,находящихсянатерриториигоро-
да Москвы, государственная собственность на которые
неразграничена,и(или)актаоподтверждениифактана-
личия незаконно размещенного объекта недвижимости
наземельномучастке,находящемсявсобственностиго-
родаМосквы,иземельномучастке,находящемсянатер-
риториигородаМосквы,государственнаясобственность
накоторыенеразграничена.

2.10.1.6. Включение объекта недвижимости, распо-
ложенногоназемельномучасткевутвержденныйпоста-
новлениемПравительстваМосквыот11декабря2013г.
№ 819-ПП «Об утверждении Положения о взаимодей-
ствии органов исполнительной власти города Москвы
при организации работы по выявлению и пресечению
незаконного (нецелевого) использования земельных
участков» Перечень объектов недвижимого имущества,
созданныхназемельныхучастках,находящихсявсобст-
венностигородаМосквы,иземельныхучастках,находя-
щихся на территории города Москвы, государственная
собственность на которые не разграничена, не предо-
ставленных (не отведенных) для целей строительства
(реконструкции),и(или)приотсутствииразрешенияна
строительство, в отношении которых зарегистрировано
правособственностии(или)сведенияокоторыхвнесе-
нывустановленномпорядкевгосударственныйкадастр
недвижимости.

2.10.1.7.Включениеземельныхучастковвутвержден-
ный постановлением Правительства Москвы от 11 де-
кабря 2013 г. № 819-ПП «Об утверждении Положения
о взаимодействии органов исполнительной власти го-
родаМосквыприорганизацииработыповыявлениюи
пресечению незаконного (нецелевого) использования
земельныхучастков»Переченьземельныхучастков,на-
ходящихсявсобственностигородаМосквы,иземельных
участков, находящихся на территории города Москвы,
государственнаясобственностьнакоторыенеразграни-
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чена, на которых размещено имущество (конструкции,
строительныематериалыипрочее),непредоставленных
(не отведенных) для целей строительства (реконструк-
ции),и(или)приотсутствииразрешениянастроитель-
ство для проведения работ по строительству (рекон-
струкции)науказанныхземельныхучастках.

2.10.2.Переченьоснованийдляотказавпредоставле-
ниигосударственнойуслугиявляетсяисчерпывающим.

2.10.3. Решение об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги подписывается уполномоченным
должностным лицом Департамента с использованием
электронной подписи и направляется в «личный каби-
нет»заявителянаПорталесуказаниемпричинотказане
позднееследующегорабочегоднясдатыпринятияреше-
нияоботказевпредоставлениигосударственнойуслуги.


2.11.Отзывзапросазаявителем

Заявительвправеотозватьзапросвпериодсмомента

регистрации запроса и иных документов, необходимых
дляпредоставлениягосударственнойуслуги,введомст-
веннойсистемеДепартаментадоначалаформирования
результатагосударственнойуслуги.

В целях отзыва запроса заявитель направляет в Де-
партамент отзыв запроса, формируемый в подсистеме
«личныйкабинет»наПортале.

Предоставлениегосударственнойуслугипрекращает-
сясмоментарегистрацииотзывазапросавведомствен-
нойсистемеДепартаментаприусловии,чтоотзывподан
впериод,указанныйвабзацепервомданногопункта.

Уведомление о прекращении предоставления госу-
дарственной услуги направляется заявителю в «личный
кабинет»наПорталевсрокнепозднееследующегорабо-
чегоднясодняпоступленияотзывазапроса.


2.12. Результат предоставления государственной

услуги

2.12.1. Результатом предоставления государственной

услугиявляется:
2.12.1.1.НаправлениераспоряженияДепартаментао

выборе (установлении) вида разрешенного использова-
нияземельногоучастка.

2.12.1.2.Направлениеотказавпредоставлениигосу-
дарственнойуслуги.

2.12.2.Документи(или)информация,подтверждаю-
щийпредоставлениегосударственнойуслуги(втомчи-
слеиотказвпредоставлениигосударственнойуслугина-
правляютсязаявителювформеэлектронногодокумента,
подписанногосиспользованиемэлектроннойподписи,
в«личныйкабинет»заявителянаПортале.

2.12.3.Сведенияоконечныхрезультатахпредоставле-
ниягосударственнойуслугивносятсявсоставсведений
Базовогорегистравследующемсоставе:

2.12.3.1.Кадастровыйномерземельногоучастка.
2.12.3.2.НомеридатараспоряженияДепартаментао

выборе (установлении) вида разрешенного использова-
нияземельногоучастка.

2.12.3.3.РаспоряжениеДепартаментаовыборе(уста-
новлении)видаразрешенногоиспользованияземельного
участкавформеэлектронногодокумента,подписанного
уполномоченным должностным лицом Департамента с
использованиемэлектроннойподписи.

2.12.3.4.Видразрешенногоиспользованияземельно-
гоучастка.


2.13.Платазапредоставлениегосударственнойуслуги

Предоставлениегосударственнойуслугиосуществля-

етсябесплатно.

2.14. Показатели доступности и качества государст-

веннойуслуги

Срокрегистрациизапросазаявителя–неболееод-

ногорабочегоднясдатыпоступлениязапросавведомст-
веннуюсистемуДепартамента.


2.15. Порядок информирования о предоставлении

государственнойуслуги

2.15.1.Информацияопорядкепредоставлениягосу-

дарственнойуслугиразмещается:
–наофициальномсайтеДепартаментавинформаци-

онно-телекоммуникационнойсетиИнтернет;
–наПортале.
2.15.2. При предоставлении государственной услуги

заявительполучаетинформациюоходевыполненияза-
просав«личномкабинете»Портала.

2.15.3. Информирование о приостановлении пре-
доставления государственной услуги, возобновлении
предоставления государственной услуги и о готовности
результата предоставления государственной услуги осу-
ществляется автоматически на номер телефона и (или)
адресэлектроннойпочтызаявителя,указанныевзапро-
се,посредствомсоответствующейинформационнойси-
стемыДепартамента.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку

их выполнения, особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме


3.1.Предоставлениегосударственнойуслугивключа-

етвсебяследующиеадминистративныепроцедуры:
3.1.1. Прием (получение) и регистрация запроса и

иныхдокументов(информации),необходимыхдляпре-
доставлениягосударственнойуслуги.

3.1.2. Направление межведомственных запросов и
формированиекомплектадокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги.

3.1.3.Обработкадокументови(или)информации,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.1.4. Формирование результата предоставления го-
сударственнойуслугисвнесениемсведенийоконечном
результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистра.

3.1.5.Направлениезаявителюдокументови(или)ин-
формации,подтверждающихпредоставлениегосударст-
веннойуслуги(отказвпредоставлениигосударственной
услуги).

3.2.Прием(получение)ирегистрациязапросаииных
документов(информации),необходимыхдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги:

3.2.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от заявителя
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документов, необходимых для предоставления государ-
ственнойуслугивведомственнуюсистемуДепартамента.

3.2.2. После поступления запроса и документов, не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,
введомственнуюсистемуДепартаментаимавтоматиче-
скиприсваиваетсярегистрационныйномер.

3.2.3.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.2.4. Результатом выполнения административной
процедуры является регистрация запроса и иных доку-
ментов, представленных заявителем (представителем
заявителя).

3.3.Направлениемежведомственныхзапросовифор-
мирование комплекта документов, необходимых для
предоставлениягосударственнойуслуги:

3.3.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление зарегистриро-
ванныхзапросаииныхдокументов,представленныхза-
явителем(представителемзаявителя).

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на направ-
ление межведомственных запросов с использованием
межведомственного информационного взаимодействия
(далее–должностноелицо,ответственноезанаправле-
ниемежведомственныхзапросов).

3.3.3.Должностноелицо,ответственноезанаправле-
ниемежведомственныхзапросов:

3.3.3.1. Запрашивает и получает с использованием
межведомственногоинформационноговзаимодействия,
втомчислесиспользованиемавтоматизированныхин-
формационных систем, необходимые для предоставле-
ния государственной услуги документы (информацию),
находящиеся в распоряжении других органов исполни-
тельнойвласти.

3.3.3.2.Наоснованиианализасведений,содержащих-
сявзапросе,впредставленныхзаявителемдокументахив
документахиинформации,полученныхотгосударствен-
ныхоргановиорганизацийврезультатемежведомствен-
ного информационного взаимодействия, устанавливает
наличие полного комплекта документов, необходимого
дляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.3.3.3. Формирует комплект документов, необходи-
мыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.3.3.4.Привыявленииоснованийдляотказавпри-
емедокументов,необходимыхдляпредоставлениягосу-
дарственнойуслуги,указанныхвпунктах2.8.1.1–2.8.1.11
настоящего Регламента, формирует мотивированный
отказ с указанием причин такого отказа, обеспечивает
его подписание уполномоченным должностным лицом
Департамента с использованием электронной подписи
инаправляетвэлектроннойформев«личныйкабинет»
заявителянаПортале.

3.3.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляет5рабочихдней.

3.3.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляетсяформированиекомплектадокумен-
тов,необходимогодляпринятиярешенияопредоставле-
нии государственной услуги, а при наличии оснований
дляотказавприемедокументов–направлениевформе
электронногодокументасиспользованиемПорталазая-
вителюрешенияоботказевприемедокументов,необхо-
димыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.4.Обработкадокументови(или)информации,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги:

3.4.1. Основанием начала выполнения администра-
тивнойпроцедурыявляетсяпоступлениеотдолжностно-
голица,ответственногозанаправлениемежведомствен-
ныхзапросов,сформированногокомплектадокументов.

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административных процедур, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на обработку
документов (информации) (далее – должностное лицо,
ответственноезаобработкудокументов(информации).

3.4.3.Должностноелицо,ответственноезаобработку
документов(информации):

3.4.3.1. Осуществляет проверку документов, необ-
ходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,в
целяхустановленияправовыхоснованийдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги.

3.4.3.2. В случае выявления признаков незаконного
(нецелевого) использования земельных участков в про-
цессе предоставления государственной услуги направ-
ляетвГосударственнуюинспекциюпоконтролюзаис-
пользованием объектов недвижимости города Москвы
для проведения проверки использования земельного
участкаинформациюовыявленныхпризнакахнезакон-
ного(нецелевого)использованияземельныхучастков.

3.4.3.3.Привыявленииоснованийдляотказавпредо-
ставлениигосударственнойуслугиготовитпроектреше-
нияоботказевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.4.3.4.Приподтвержденииправазаявителянаполу-
чение государственной услуги готовит проект распоря-
женияДепартаментаовыборе(установлении)видараз-
решенногоиспользованияземельногоучастка.

3.4.3.5. В случае необходимости согласования вида
разрешенного использования земельного участка, рас-
положенного в границах территориальной зоны сохра-
няемогоиспользования,впроцессепредоставленияго-
сударственной услуги направляет проект распоряжения
в Комитет по архитектуре и градостроительству города
Москвыдляустановлениявидаразрешенногоиспользо-
ванияземельногоучастка.

3.4.3.6. В случае необходимости согласования уста-
навливаемоговидаразрешенногоиспользованияземель-
ногоучастка,расположенноговграницахтерриториаль-
нойзоны,длякоторойградостроительныйрегламентне
устанавливается, в процессе предоставления государст-
венной услуги направляет в Департамент культурного
наследиягородаМосквыпроектраспоряжениядляуста-
новлениявидаразрешенногоиспользованияземельного
участка.

3.4.3.7.Привыявленииоснованийдляприостановле-
нияпредоставлениягосударственнойуслуги,указанных
в пункте 2.9.1 настоящего Регламента, формирует уве-
домлениесуказаниемпричинтакогоприостановления,
подписываетегосиспользованиемэлектроннойподпи-
сиинаправляетвэлектроннойформев«личныйкаби-
нет»заявителянаПортале.

3.4.3.8. После устранения причин, ставших основа-
нием для приостановления предоставления государст-
веннойуслуги,формируетуведомлениеовозобновлении
предоставления государственной услуги, подписывает
егосиспользованиемэлектроннойподписиинаправля-
ет в электронной форме в «личный кабинет» заявителя
наПортале.
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3.4.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-

тивнойпроцедурысоставляет6рабочихдней.
3.4.5. Результатом выполнения административной

процедурыявляетсяпроектраспоряженияДепартамента
овыборе(установлении)видаразрешенногоиспользова-
нияземельногоучастка,проектрешенияоботказевпре-
доставлениигосударственнойуслуги.

3.5. Формирование результата предоставления госу-
дарственной услуги с внесением сведений о конечном
результатеуслугивсоставсведенийБазовогорегистра:

3.5.1. Основанием начала административной проце-
дуры является поступление от должностного лица, от-
ветственного за обработку документов (информации),
проектараспоряженияДепартаментаовыборе(установ-
лении) вида разрешенного использования земельного
участкалибопроектарешенияоботказевпредоставле-
ниигосударственнойуслуги.

3.5.2.Должностнымлицом,ответственнымзавыпол-
нение административной процедуры, является специа-
листДепартамента,уполномоченныйнаформирование
результата предоставления государственной услуги (да-
лее – должностное лицо, ответственное за формирова-
ниерезультатапредоставлениягосударственнойуслуги).

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за форми-
рование результата предоставления государственной
услуги:

–обеспечиваетподписаниеуполномоченнымдолж-
ностным лицом Департамента с использованием элек-
тронной подписи проекта распоряжения Департамента
овыборе(установлении)видаразрешенногоиспользова-
нияземельногоучасткалибопроектарешенияоботказе
впредоставлениигосударственнойуслуги;

– обеспечивает внесение сведений о конечном ре-
зультатепредоставлениягосударственнойуслугивсостав
сведенийБазовогорегистра.

3.5.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетдварабочихдня.

3.5.5. Результатом выполнения административной
процедуры является распоряжение Департамента о вы-
боре (установлении) вида разрешенного использования
земельногоучасткаивнесениесоответствующихсведе-
нийвсоставсведенийБазовогорегистралиборешение
оботказевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.6.Направлениезаявителюдокументови(или)ин-
формации,подтверждающихпредоставлениегосударст-
веннойуслуги(отказвпредоставлениигосударственной
услуги):

3.6.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от должност-
ного лица, ответственного за формирование результата
предоставления государственной услуги, подписанного
уполномоченным должностным лицом Департамента с
использованием электронной подписи распоряжения
Департамента о выборе (установлении) вида разрешен-
ногоиспользованияземельногоучасткалиборешенияоб
отказевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.6.2. Направление заявителю распоряжения Депар-
таментаовыборе(установлении)видаразрешенногоис-
пользованияземельногоучасткаилирешенияоботказев
предоставлении государственной услуги осуществляется
автоматическив«личныйкабинет»заявителянаПортале.

3.6.3.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.6.4. Результатом выполнения административной
процедуры является направление с использованием
Портала заявителю распоряжения Департамента о вы-
боре (установлении) вида разрешенного использования
земельногоучасткалиборешенияоботказевпредостав-
лениигосударственнойуслуги,подписанныхвустанов-
ленномпорядке.


4. Формы контроля за исполнением настоящего  

Регламента

4.1.КонтрользаисполнениемнастоящегоРегламен-

таосуществляетсяДепартаментомиГлавнымконтроль-
нымуправлениемгородаМосквывформах,установлен-
ныхПравительствомМосквы.

4.2.Текущийконтрользасоблюдениемиисполнени-
емдолжностнымилицамиДепартаментаположенийна-
стоящегоРегламентаииныхправовыхактов,устанавли-
вающихтребованиякпредоставлениюгосударственной
услуги,атакжепринятиемимирешенийосуществляется
руководителем Департамента и уполномоченными им
должностнымилицами.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих
текущий контроль, устанавливается правовым актом
Департамента.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Департамента  

и его должностных лиц

5.1.Заявительимеетправоподатьвдосудебном(вне-

судебном)порядкежалобунарешениеи(или)действие
(бездействие)Департаментаиегодолжностныхлицпри
предоставлениигосударственнойуслуги.

5.2. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в
порядке,установленномглавой2.1Федеральногозакона
от27июля2010г.№210-ФЗ«Оборганизациипредостав-
лениягосударственныхимуниципальныхуслуг»,Поло-
жением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
нанарушениепорядкапредоставлениягосударственных
услуг города Москвы, утвержденным постановлением
Правительства Москвы от 15 ноября 2011 г. № 546-ПП
«О предоставлении государственных и муниципальных
услугвгородеМоскве»,настоящимРегламентом.

5.3.Заявителимогутобратитьсясжалобамивслучаях:
5.3.1.Нарушениясрокарегистрациизапроса(заявле-

ния)ииныхдокументов,необходимыхдляпредоставле-
ниягосударственныхуслуг,атакжепорядкаоформления
ивыдачираспискивполучениизапросаииныхдокумен-
тов(информации)отзаявителя.

5.3.2.Требованияотзаявителя:
5.3.2.1. Документов, представление которых заяви-

телем для предоставления государственной услуги не
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийскойФедерацииигородаМосквы,втомчиследоку-
ментов, получаемых с использованием межведомствен-
ногоинформационноговзаимодействия.

5.3.2.2. Обращения за предоставлением услуг, не
включенных в утвержденный Правительством Москвы
переченьуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобя-
зательнымидляпредоставлениягосударственныхуслуг.

5.3.2.3. Внесения платы за предоставление государ-
ственной услуги, не предусмотренной нормативными
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правовыми актами Российской Федерации и города
Москвы.

5.3.2.4. Документов или информации, отсутствие
и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления государственной
услуги, либо в предоставлении государственной услуги,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части1статьи7Федеральногозаконаот27июля2010г.
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государст-
венныхимуниципальныхуслуг».

5.3.3. Нарушения срока предоставления государст-
веннойуслуги.

5.3.4.Отказазаявителю:
5.3.4.1. В приеме документов, представление кото-

рых предусмотрено нормативными правовыми актами
РоссийскойФедерацииигородаМосквыдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,пооснованиям,непред-
усмотренным нормативными правовыми актами Рос-
сийскойФедерацииигородаМосквы.

5.3.4.2.Впредоставлениигосударственнойуслугипо
основаниям, не предусмотренным нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации и города Мо-
сквы.

5.3.4.3.Висправлениидопущенныхопечатокиоши-
бокввыданныхврезультатепредоставлениягосударст-
веннойуслугидокументахлибовслучаенарушенияуста-
новленногосрокатакихисправлений.

5.3.5.Иныхнарушенийпорядкапредоставлениягосу-
дарственнойуслуги,установленногонормативнымипра-
вовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.4. Жалобы на решения (действия, бездействие)
должностныхлиц,государственныхгражданскихслужа-
щих Департамента и работников Государственного ка-
зенногоучреждениягородаМосквы«Московскийцентр
недвижимости»рассматриваютсяруководителемДепар-
таментаилиуполномоченнымзаместителемруководите-
ляДепартамента.

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие)
руководителя Департамента, в том числе на решения,
принятые им или его уполномоченным заместителем
по поступившим в досудебном (внесудебном) порядке
жалобам, рассматриваются вышестоящим органом ис-
полнительной власти города Москвы в соответствии с
пунктами5.6,6приложения6кпостановлениюПрави-
тельстваМосквыот15ноября2011г.№546-ПП«Опре-
доставлениигосударственныхимуниципальныхуслугв
городеМоскве».

5.5. Жалобы могут быть поданы в органы, уполно-
моченныенаихрассмотрение,вписьменнойформена
бумажномносителе,вэлектроннойформеоднимизсле-
дующихспособов:

5.5.1.Приличномобращениизаявителя(представи-
телязаявителя).

5.5.2.Почтовымотправлением.
5.5.3.СиспользованиемПорталаприналичиитехни-

ческойвозможности.
5.5.4.СиспользованиемофициальногосайтаДепар-

таментавинформационно-телекоммуникационнойсети
Интернет.

5.6.Жалобадолжнасодержать:
5.6.1.Наименованиеуполномоченногонарассмотре-

ние жалобы органа либо должность и (или) фамилию,

имя и отчество (при наличии) соответствующего долж-
ностноголица,которомунаправляетсяжалоба.

5.6.2. Наименование органа исполнительной власти
городаМосквылибодолжностьи(или)фамилию,имя,
отчество (при наличии) должностного лица, государст-
венного или муниципального служащего, работника,
решенияидействия(бездействие)которыхобжалуются.

5.6.3.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствазаявителя–физическоголица,в
томчислезарегистрированноговкачествеиндивидуаль-
ногопредпринимателя,либонаименование,сведенияо
местенахождениязаявителя–юридическоголица,атак-
женомер(номера)контактноготелефона,адрес(адреса)
электроннойпочты(приналичии)ипочтовыйадрес,по
которымдолженбытьнаправленответзаявителю.

5.6.4.Датуподачиирегистрационныйномерзапроса
(заявления) на предоставление государственной услуги
(за исключением случаев обжалования отказа в приеме
запросаиегорегистрации).

5.6.5. Сведения о решениях и действиях (бездейст-
вии),являющихсяпредметомобжалования.

5.6.6. Доводы, на основании которых заявитель не
согласенсобжалуемымирешениямиидействиями(без-
действием).Заявителеммогутбытьпредставленыдоку-
менты(приналичии),подтверждающиедоводызаявите-
ля,либоихкопии.

5.6.7.Требованиязаявителя.
5.6.8. Перечень прилагаемых к жалобе документов

(приналичии).
5.6.9.Датусоставленияжалобы.
5.7.Жалобадолжнабытьподписаназаявителем(его

представителем). В случае подачи жалобы при личном
обращениизаявитель(представительзаявителя)должен
представитьдокумент,удостоверяющийличность.

Полномочия представителя на подписание жалобы
должныбытьподтвержденыдоверенностью,оформлен-
нойвсоответствиисзаконодательством.

Полномочиялица,действующегоотимениорганиза-
ции без доверенности на основании закона, иных нор-
мативныхправовыхактовиучредительныхдокументов,
подтверждаются документами, удостоверяющими его
служебное положение, а также учредительными доку-
ментамиорганизации.

Статус и полномочия законных представителей фи-
зического лица подтверждаются документами, предус-
мотреннымифедеральнымизаконами.

5.8. Поступившая жалоба подлежит регистрации в
срок не позднее рабочего дня, следующего за днем по-
ступления.

5.9. Максимальный срок рассмотрения жалобы со-
ставляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок
рассмотренияжалобысоставляет5рабочихднейсодня
еерегистрациивслучаяхобжалованиязаявителем:

5.9.1.Отказавприемедокументов.
5.9.2.Отказависправленииопечатокиошибок,до-

пущенных в документах, выданных в результате предо-
ставлениягосударственнойуслуги.

5.9.3. Нарушения срока исправлений опечаток и
ошибок.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы прини-
мается решение о ее удовлетворении (полностью или в
части)либооботказевудовлетворении.

5.11.Решениедолжносодержать:



В Е С Т Н И К  М Э Р А  И  П Р А В И Т Е Л Ь С Т В А  М О С К В Ы34
5.11.1. Наименование органа исполнительной влас-

ти, рассмотревшего жалобу, должность, фамилию, имя,
отчество(приналичии)должностноголица,принявшего
решениепожалобе.

5.11.2. Реквизиты решения (номер, дату, место при-
нятия).

5.11.3.Фамилию,имя,отчество (приналичии),све-
денияоместежительствазаявителя–физическоголица
либонаименование,сведенияоместенахождениязаяви-
теля–юридическоголица.

5.11.4.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствапредставителязаявителя,подав-
шегожалобуотименизаявителя.

5.11.5.Способподачиидатурегистрациижалобы,ее
регистрационныйномер.

5.11.6.Предметжалобы(сведенияобобжалуемыхре-
шениях,действиях,бездействии).

5.11.7.Установленныеприрассмотрениижалобыоб-
стоятельстваидоказательства,ихподтверждающие.

5.11.8. Правовые основания для принятия решения
пожалобесоссылкойнаподлежащиеприменениюнор-
мативныеправовыеактыРоссийскойФедерацииигоро-
даМосквы.

5.11.9.Принятоепожалоберешение(выводобудов-
летворениижалобыилиоботказевееудовлетворении).

5.11.10. Меры по устранению выявленных нарушений
исрокиихвыполнения(вслучаеудовлетворенияжалобы).

5.11.11. Информацию о действиях, осуществляемых
органом, предоставляющим государственную услугу, в
целях незамедлительного устранения выявленных на-
рушенийприоказаниигосударственнойуслуги,атакже
извинениязадоставленныенеудобстваиинформациюо
дальнейшихдействиях,которыенеобходимосовершить
заявителювцеляхполучениягосударственнойуслуги(в
случаеудовлетворенияжалобы).

5.11.12.Аргументированныеразъясненияопричинах
принятого решения (в случае отказа в удовлетворении
жалобы).

5.11.13.Порядокобжалованиярешения.
5.11.14. Подпись уполномоченного должностного

лица.
5.12.Решениеоформляетсявписьменномвидесис-

пользованиемофициальныхбланков.
5.13.Кчислууказываемыхврешениимерпоустране-

ниювыявленныхнарушенийвтомчислеотносятся:
5.13.1.Отменаранеепринятыхрешений(полностью

иливчасти).
5.13.2. Обеспечение приема и регистрации запроса,

оформленияивыдачизаявителюрасписки(приуклоне-
нииилинеобоснованномотказевприемедокументови
ихрегистрации).

5.13.3.Обеспечениеоформленияивыдачизаявителю
результатапредоставлениягосударственнойуслуги(при
уклонении или необоснованном отказе в предоставле-
ниигосударственнойуслуги).

5.13.4.Исправлениеопечатокиошибок,допущенных
вдокументах,выданныхврезультатепредоставленияго-
сударственнойуслуги.

5.13.5. Возврат заявителю денежных средств, взима-
ниекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовы-
миактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.14.Орган,уполномоченныйнарассмотрениежало-
бы,отказываетвееудовлетворениивслучаях:

5.14.1. Признания обжалуемых решений и действий
(бездействия)законными,ненарушающимиправисво-
бодзаявителя.

5.14.2.Подачижалобылицом,полномочиякоторого
не подтверждены в порядке, установленном норматив-
нымиправовымиактамиРоссийскойФедерацииигоро-
даМосквы.

5.14.3.Отсутствияузаявителяправанаполучениего-
сударственнойуслуги.

5.14.4.Наличия:
5.14.4.1.Вступившеговзаконнуюсилурешениясуда

по жалобе заявителя с тождественными предметом и
основаниями.

5.14.4.2.Решенияпожалобе,принятогоранеевдосу-
дебном(внесудебном)порядкевотношениитогожеза-
явителяипотомужепредметужалобы(заисключением
случаевобжалованияранеепринятыхрешенийввыше-
стоящийорган).

5.14.5.Жалобанепозволяетустановитьтерешенияи
действия (бездействие)органовисполнительнойвласти
городаМосквы,подведомственныхиморганизаций,ко-
торыеобжалуются(неопределенпредметобжалования).

5.15.Жалобаподлежитоставлениюбезответапосу-
ществувслучаях:

5.15.1.Наличиявжалобенецензурныхлибооскорби-
тельныхвыражений,угрозжизни,здоровьюиимуществу
должностныхлиц,атакжечленовихсемей.

5.15.2. Если текст жалобы (его часть), фамилия, по-
чтовыйадресиадресэлектроннойпочтынеподдаются
прочтению.

5.15.3.Есливжалобенеуказаныфамилиязаявителя
(представителя заявителя) или почтовый адрес и адрес
электроннойпочты,покоторымдолженбытьнаправлен
ответ.

5.15.4. При поступлении в орган, уполномоченный
на рассмотрение жалобы, ходатайства заявителя (пред-
ставителя заявителя) об отзыве жалобы до вынесения
решенияпожалобе.

5.16. Решения об удовлетворении жалобы или об
отказе в ее удовлетворении направляются заявителю
(представителю заявителя) в срок не позднее рабоче-
годня,следующегозаднемихпринятия,попочтовому
адресу,указанномувжалобе.Пожеланиюзаявителяре-
шениетакженаправляетсянауказанныйвжалобеадрес
электронной почты (в форме электронного документа,
подписанного электронной подписью уполномоченно-
го должностного лица). В таком же порядке заявителю
(представителю заявителя) направляется решение по
жалобе,вкоторойдляответауказантолькоадресэлек-
троннойпочты,апочтовыйадресотсутствуетилинепод-
даетсяпрочтению.

5.17.Вслучаеоставленияжалобыбезответапосуще-
ствузаявителю(егопредставителю)направляетсявсрок
непозднее5днейсоднярегистрациижалобыписьмен-
ное мотивированное уведомление с указанием основа-
ний(заисключениемслучаев,когдавжалобенеуказаны
почтовый адрес и адрес электронной почты для ответа
илионинеподдаютсяпрочтению).Уведомлениенаправ-
ляетсявпорядке,установленномдлянаправленияреше-
нияпожалобе.

5.18.Жалоба,поданнаяснарушениемправилоком-
петенции, установленных пунктом 5.4 настоящего Ре-
гламента,направляетсявсрокнепозднеерабочегодня,



В Е С Т Н И К  М Э Р А  И  П Р А В И Т Е Л Ь С Т В А  М О С К В Ы 35
следующего за днем ее регистрации в орган, уполно-
моченный на рассмотрение жалобы, с одновременным
письменнымуведомлениемзаявителя(егопредставите-
ля) о переадресации жалобы (за исключением случаев,
когдавжалобенеуказаныпочтовыйадресиадресэлек-
троннойпочтыдляответаилионинеподдаютсяпрочте-
нию).Уведомлениенаправляетсявпорядке,установлен-
номдлянаправлениярешенияпожалобе.

5.19. Подача жалобы в досудебном (внесудебном)
порядке не исключает права заявителя (представителя
заявителя)наодновременнуюилипоследующуюподачу
жалобывсуд.

5.20. Информирование заявителей о судебном и до-
судебном(внесудебном)порядкеобжалованиярешений
идействий(бездействия),совершенныхприпредостав-
лении государственной услуги, должно осуществляться
путем:

5.20.1.Размещениясоответствующейинформациина
Портале и стендах в местах предоставления государст-
веннойуслуги.

5.20.2.Консультированиязаявителей,втомчислепо
телефону,электроннойпочте,приличномприеме.

5.21.Вслучаеустановлениявходеилипорезультатам
рассмотрения жалобы признаков состава администра-
тивного правонарушения или преступления должност-
ное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жалобы,незамедлительнонаправляетимеющиесямате-
риалыворганыпрокуратуры.

При выявлении нарушений порядка предоставления
государственныхуслуггородаМосквы,ответственностьза
совершение которых установлена Кодексом города Мо-
сквы об административных правонарушениях, должност-
ное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жалобы,такжедолжнонаправитькопииимеющихсямате-
риаловвГлавноеконтрольноеуправлениегородаМосквыв
течениедвухрабочихдней,следующихзаднемвынесения
решенияпожалобе(нонепозднеерабочегодня,следую-
щегозаднемистеченияустановленногозаконодательством
РоссийскойФедерациисрокарассмотренияжалобнана-
рушенияпорядкапредоставлениягосударственныхуслуг).

Приложение
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственной
услугигородаМосквы«Изменение
разрешенногоиспользования
земельногоучастка»

Состав
сведений формы интерактивного запроса с использованием

портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы

Запроснапредоставлениегосударственнойуслугиза-
полняетсяпосредствомвнесениясоответствующихсве-
денийвинтерактивнуюформунаПорталегосударствен-
ныхимуниципальныхуслуг(функций)городаМосквы.

1. Сведения о заявителе (физическом лице) (в слу-
чае предварительного заполнения информации в «лич-
номкабинете»полязаполняютсяавтоматически,иначе
вручную):

1.1.Фамилия.
1.2.Имя.
1.3.Отчество.
1.4.Датарождения.
1.5.Контактныйтелефон.
1.6.Адресэлектроннойпочты.
1.7.СНИЛС.
1.8.Документ,удостоверяющийличностьзаявителя:
1.8.1.Наименование.
1.8.2.Серия,номер.
1.8.3.Кемвыдандокумент.
1.8.4. Код подразделения (для паспорта Российской

Федерации).
1.8.5.Датавыдачи.
2. Сведения о заявителе (юридическом лице) (в

случае предварительного заполнения информации в
«личном кабинете» поля заполняются автоматически,
иначе–вручную):

2.1.Сведенияостатуседолжностноголицазаявителя.

2.2.Полноенаименование.
2.3.Сокращенноенаименование.
2.4.ИНН.
2.5.ОГРН.
2.6.Контактныйтелефон.
2.7.Адресэлектроннойпочты.
3. Сведения о заявителе (индивидуальном предпри-

нимателе) (в случае предварительного заполнения ин-
формациив«личномкабинете»полязаполняютсяавто-
матически,иначе–вручную):

3.1.Фамилия.
3.2.Имя.
3.3.Отчество.
3.4.ИНН.
3.5.ОГРНИП.
3.6.Контактныйтелефон.
3.7.Адресэлектроннойпочты.
4.Сведенияопредставителезаявителя(юридическом

лице)(вслучаепредварительногозаполненияинформа-
циив«личномкабинете»полязаполняютсяавтоматиче-
ски,иначе–вручную):

4.1.Сведенияостатуседолжностноголицапредста-
вителя.

4.2.Полноенаименование.
4.3.Сокращенноенаименование.
4.4.ИНН.
4.5.ОГРН.
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4.6.Контактныйтелефон.
4.7.Адресэлектроннойпочты.
5. Сведения о представителе заявителя (индивиду-

альном предпринимателе) (в случае предварительного
заполнения информации в «личном кабинете» поля за-
полняютсяавтоматически,иначе–вручную):

5.1.Фамилия.
5.2.Имя.
5.3.Отчество.
5.4.ИНН.
5.5.ОГРНИП.
5.6.Контактныйтелефон.
5.7.Адресэлектроннойпочты.
6.Сведенияопредставителезаявителя (физическом

лице)(вслучаепредварительногозаполненияинформа-
циив«личномкабинете»полязаполняютсяавтоматиче-
ски,иначе–вручную):

6.1.Фамилия.
6.2.Имя.
6.3.Отчество.
6.4.Контактныйтелефон.
6.5.Адресэлектроннойпочты.
6.6.Документ,удостоверяющийличность:

6.6.1.Серияиномер.
6.6.2.Когдавыдан.
6.6.3.Кемвыдан.
7.Сведенияобобъектенедвижимости,расположен-

номназемельномучастке:
7.1.Типобъектанедвижимости.
7.2.Назначениеобъектанедвижимости.
7.3. Наличие зарегистрированного права на объект

недвижимости в Едином государственном реестре не-
движимости.

7.4.Кадастровыйномеробъектанедвижимости.
7.5.Адрес/адресныйориентиробъектанедвижимости.
8.Сведенияоправоустанавливающихдокументахна

земельныйучасток:
8.1. Наличие зарегистрированного права на земель-

ный участок в Едином государственном реестре недви-
жимости.

8.2.Кадастровыйномерземельногоучастка.
8.3.Адрес/адресныйориентирземельногоучастка.
8.4. Запрашиваемый вид разрешенного использова-

нияземельногоучастка.
8.5.Наличиезалогаправаназемельныйучасток.

ВсоответствиисЗакономгородаМосквыот8июля
2009г.№25«ОправовыхактахгородаМосквы»ивце-
лях совершенствования процедуры предоставления
государственных услуг Департаментом городского
имуществагородаМосквыПравительство Москвы поста- 
новляет:

1.ВнестиизменениевпостановлениеПравительства
Москвыот15мая2012г.№199-ПП«Обутвержденииад-
министративных регламентов предоставления государ-
ственных услуг Департаментом городского имущества
городаМосквы»(вредакциипостановленийПравитель-
стваМосквыот13ноября2012г.№636-ПП,от20фе-
враля 2013 г. № 99-ПП, от 7 августа 2013 г. № 525-ПП,
от 6 сентября 2013 г. № 587-ПП, от 13 марта 2014 г.
№ 119-ПП, от 4 июня 2014 г. № 306-ПП, от 2 сентя-
бря2014г.№500-ПП,от22декабря2014г.№791-ПП,
от14мая2015г.№271-ПП,от14мая2015г.№272-ПП,
от14мая2015г.№273-ПП,от17июня2015г.№367-ПП,
от 30 июля 2015 г. № 479-ПП, от 17 декабря 2015 г.
№898-ПП,от23декабря2015г.№942-ПП,от26фев-
раля 2016 г. № 58-ПП, от 6 июня 2016 г. № 305-ПП,
от 15 августа 2016 г. № 509-ПП, от 21 декабря 2016 г.
№897-ПП,от7апреля2017г.№177-ПП,от25апреля
2017г.№229-ПП,от1июня2017г.№327-ПП,от10июля
2017 г. № 447-ПП, от 26 сентября 2017 г. № 693-ПП,
от 3 ноября 2017 г. № 824-ПП, от 23 ноября 2017 г.
№ 907-ПП, от 6 февраля 2018 г. № 48-ПП, от 10 апре-
ля 2018 г. № 283-ПП, от 17 апреля 2018 г. № 312-ПП,
от 22 июня 2018 г. № 606-ПП, от 10 июля 2018 г.
№672-ПП,от19июля2018г.№748-ПП,от31июля2018г.
№834-ПП,от16августа2018г.№943-ПП,от28авгу-

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ПРАВИТЕЛЬСТВА МОСКВЫ  

ОТ 15 МАЯ 2012 Г. № 199-ПП 

По ста нов ле ние Пра ви тель ст ва Мо с к вы от 20 января 2021 года № 31-ПП

ста2018г.№981-ПП,от9октября2018г.№1236-ПП,
от 4 декабря 2018 г. № 1451-ПП, от 19 февраля 2019 г.
№ 91-ПП, от 26 февраля 2019 г. № 129-ПП, от 2 июля
2019 г. № 747-ПП, от 14 августа 2019 г. № 1052-ПП,
от 12 сентября 2019 г. № 1197-ПП, от 3 декабря 2019 г.
№ 1599-ПП, от 23 июля 2020 г. № 1083-ПП, от 4 авгу-
ста2020г.№1192-ПП,от4августа2020г.№1193-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1202-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1203-ПП,от4августа2020г.№1204-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1205-ПП,от4августа2020г.№1206-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1207-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1208-ПП,от4августа2020г.№1209-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1210-ПП,от17декабря2020г.№2278-ПП,
от 20 января 2021 г. № 22-ПП, от 20 января 2021 г.
№ 23-ПП, от 20 января 2021 г. № 24-ПП, от 20 янва-
ря 2021 г. № 25-ПП, от 20 января 2021 г. № 26-ПП,
от 20 января 2021 г. № 27-ПП, от 20 января 2021 г.
№ 28-ПП, от 20 января 2021 г. № 29-ПП, от 20 января
2021г.№30-ПП),изложивприложение13кпостанов-
лениювредакциисогласноприложениюкнастоящему
постановлению.

2.Настоящеепостановлениевступаетвсилус1марта
2021г.

3. Контроль за выполнением настоящего постанов-
лениявозложитьназаместителяМэраМосквывПрави-
тельствеМосквыповопросамэкономическойполитики
иимущественно-земельныхотношенийЕфимоваВ.В.

МэрМосквыС.С.Собянин
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Приложение
кпостановлениюПравительстваМосквы
от20января2021г.№31-ПП

Приложение13
кпостановлениюПравительстваМосквы
от15мая2012г.№199-ПП

Административный регламент
предоставления государственной услуги города Москвы «Выдача дополнительного соглашения к договору  

аренды земельного участка, находящегося в городе Москве»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент пре-
доставления государственной услуги города Москвы
«Выдачадополнительногосоглашениякдоговоруарен-
дыземельногоучастка,находящегосявгородеМоскве»
устанавливает состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур (действий) и
(или)принятиярешенийпопредоставлениюгосударст-
веннойуслуги,осуществляемыхпозапросуфизического
илиюридическоголицалибоихуполномоченногопред-
ставителя(далее–Регламент).

1.2. Административные процедуры и (или) действия,
установленныенастоящимРегламентом,осуществляются
сиспользованиемсведенийБазовогорегистраинформа-
ции, необходимой для предоставления государственных
услугвгородеМоскве(далее–Базовыйрегистр),ивсо-
ответствии с Едиными требованиями к предоставлению
государственных услуг в городе Москве, установленны-
ми Правительством Москвы (далее – Единые требо-
вания).

1.3. Предоставление государственной услуги осу-
ществляется исключительно в электронной форме с
использованием государственной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных
услуг(функций)городаМосквы»(далее–Портал),ин-
тегрированнойсавтоматизированнойинформационной
системой«ОфициальныйпорталМэраиПравительства
Москвы».

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.Наименованиегосударственнойуслуги

Выдача дополнительного соглашения к договору
арендыземельногоучастка,находящегосявгородеМо-
скве(далее–государственнаяуслуга).

2.2.Правовыеоснованияпредоставлениягосударст-
веннойуслуги

2.2.1.ГражданскийкодексРоссийскойФедерации.
2.2.2.ЗемельныйкодексРоссийскойФедерации.
2.2.3.Федеральныйзаконот27июля2010г.№210-ФЗ

«Оборганизациипредоставлениягосударственныхиму-
ниципальныхуслуг»..

2.2.4.Федеральныйзаконот13июля2015г.№218-ФЗ
«Огосударственнойрегистрациинедвижимости»

2.2.5.ЗаконгородаМосквыот19декабря2007г.№48
«ОземлепользованиивгородеМоскве».

2.2.6.ПостановлениеПравительстваМосквыот15но-
ября2011г.№546-ПП«Опредоставлениигосударствен-
ныхимуниципальныхуслугвгородеМоскве».

2.2.7.ПостановлениеПравительстваМосквыот7фе-
враля2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,втом
числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей, и юридических лиц к подсистеме
«личный кабинет» государственной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных
услуг(функций)городаМосквы».

2.3.Наименованиеорганаисполнительнойвластиго-
родаМосквы,предоставляющегогосударственнуюуслу-
гу,иныхгосударственныхоргановиорганизаций,участ-
вующихвпредоставлениигосударственнойуслуги

2.3.1.Полномочияпопредоставлениюгосударствен-
ной услуги осуществляются Департаментом городского
имуществагородаМосквы(далее–Департамент).

2.3.2.Вцелях,связанныхспредоставлениемгосудар-
ственной услуги, используются документы и информа-
ция,получаемыевпроцессемежведомственногоинфор-
мационноговзаимодействияс:

2.3.2.1.УправлениемФедеральнойслужбыгосударст-
веннойрегистрации,кадастраикартографиипоМоскве.

2.3.2.2.УправлениемФедеральнойналоговойслужбы
погородуМоскве.

2.3.2.3.Государственнойинспекциейпоконтролюза
использованиемобъектовнедвижимостигородаМосквы
(врамкахприостановленияпредоставленияуслуги).

2.4.Заявители

2.4.1.Вкачествезаявителеймогутвыступатьюриди-
ческие и физические лица, в том числе зарегистриро-
ванные в качестве индивидуальных предпринимателей,
являющиесяарендаторамиземельныхучастков,находя-
щихся в собственности города Москвы, или земельных
участков,государственнаясобственностьнакоторыене
разграничена, атакжесобственникииарендаторызда-
ний,строений,сооружений,расположенныхназемель-
номучастке,вслучаенеобходимостивнесенияизмене-
нийвдоговорарендыземельногоучасткавчастизамены
стороны, площади и (или) границ земельного участка,
адресаземельногоучастка,расчетааренднойплаты,цели
предоставления и (или) других изменений, если такие
изменениявносятсявдоговорарендыземельногоучаст-
ка, предоставленного для целей, не связанных со стро-
ительством(реконструкцией),атакжевдоговораренды
земельногоучастка,предоставленногодлястроительства
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(реконструкции), если строительство (реконструкция)
завершено.

2.4.2.Интересызаявителей,указанныхвпункте2.4.1
настоящего Регламента, могут представлять иные лица
(юридическиелицаилифизическиелица,зарегистриро-
ванныевкачествеиндивидуальныхпредпринимателей),
уполномоченныезаявителемвустановленномпорядке:

2.4.2.1.Представительфизическоголицадействуетот
егоименивсоответствииснотариальноудостоверенной
доверенностью,еслииноенеустановленозаконодатель-
ствомРоссийскойФедерации.

2.4.2.2.Руководительюридическоголицадействуетв
соответствиисдокументом,подтверждающимполномо-
чияруководителяюридическоголица.

2.4.2.3.Представительюридическоголицаилиинди-
видуального предпринимателя действует на основании
доверенности, оформленной в соответствии с требова-
ниямизаконодательства.

2.4.3.Государственнаяуслугапредоставляетсятолько
зарегистрированнымнаПорталепользователям:

2.4.3.1. Физическим лицам после получения ими
стандартного или полного доступа к подсистеме «лич-
ныйкабинет»Порталавсоответствиисприложениями
2,3кпостановлениюПравительстваМосквыот7фев-
раля2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,втом
числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей, и юридических лиц к подсистеме
«личный кабинет» государственной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных
услуг(функций)городаМосквы».

2.4.3.2. Физическим лицам, зарегистрированным в
качествеиндивидуальныхпредпринимателей,июриди-
ческим лицам после получения ими доступа к подсис-
теме «личный кабинет» Портала в соответствии с при-
ложением 4 к постановлению Правительства Москвы
от 7 февраля 2012 г.  № 23-ПП «О доступе физических
лиц, в том числе зарегистрированных в качестве инди-
видуальных предпринимателей, и юридических лиц к
подсистеме «личный кабинет» государственной инфор-
мационной системы «Портал государственных и муни-
ципальныхуслуг(функций)городаМосквы».

2.5. Документы, необходимые для предоставления
государственнойуслуги

2.5.1. Предоставление государственной услуги осу-
ществляетсянаоснованииследующихдокументов(све-
дений):

2.5.1.1. Документы, представляемые заявителем
(представителемзаявителя):

2.5.1.1.1.Запроснапредоставлениегосударственной
услуги(далее–Запрос).Запросзаполняетсяпосредством
внесениясведений,указанныхвприложениикнастоя-
щемуРегламенту,винтерактивнуюформунаПортале.

2.5.1.1.2. Документ, подтверждающий полномочие
представителя действовать от имени заявителя (предо-
ставляетсяприподачезапросапредставителемзаявите-
ля).

2.5.1.1.3. Документ, подтверждающий полномочия
лицадействоватьотименизаявителяилипредставителя
заявителя,являющегосяюридическимлицом,заисклю-
чениемобращениязапредоставлениемгосударственной
услуги лица, имеющего право действовать без доверен-

ностиотимениюридическоголица(вслучаеобращения
запредоставлениемгосударственнойуслугилицаотиме-
низаявителяилипредставителязаявителя,являющегося
юридическимлицом).

2.5.1.1.4. Копии документов, заверенные электрон-
ной подписью нотариуса, удостоверяющих (устанавли-
вающих) права заявителя на земельный участок, если
праваназемельныйучастоквсоответствиисзаконода-
тельством Российской Федерации признаются возник-
шиминезависимоотихрегистрациивЕдиномгосудар-
ственном реестре недвижимости (представляются при
отсутствии сведений о правах на земельный участок в
Единомгосударственномреестренедвижимости).

2.5.1.1.5. Копии документов, заверенные электрон-
ной подписью нотариуса, удостоверяющих (устанав-
ливающих) права заявителя на здания, сооружения,
помещения, если права на такие здания, сооружения,
помещениявсоответствиисзаконодательствомРоссий-
ской Федерации признаются возникшими независимо
отихрегистрациивЕдиномгосударственномреестрене-
движимости(представляютсяприналичииназемельном
участкезданий,строений,сооружений,помещенийпри
отсутствиисведенийоправахнатакиездания,строения,
сооружения,помещениявЕдиномгосударственномре-
естренедвижимости).

2.5.1.1.6. Копии документов, заверенные электрон-
нойподписьюнотариуса,подтверждающиепереходправ
подоговоруарендыземельногоучастка,вслучаееслита-
киесведениянесодержатсявЕдиномгосударственном
реестренедвижимости.

2.5.1.1.7.Копияпередаточногоакта(представляетсяв
случаееслиреорганизацияюридическоголицавформе
слияния,присоединенияипреобразованияосуществле-
надо1сентября2014г.либореорганизацияюридическо-
голицавформеразделенияивыделенияосуществленас
1сентября2014г.).

2.5.1.1.8.Разделительныйбаланс(представляетсявслу-
чаееслиреорганизацияюридическоголицавформеразде-
ленияивыделенияосуществленадо1сентября2014г.).

2.5.1.1.9. Разрешение залогодержателя права поль-
зования земельным участком на внесение изменений в
договорарендыземельногоучастка(представляетсяпри
наличиизалогаземельногоучастка).

2.5.1.2. Документы, получаемые уполномоченным
должностным лицом Департамента с использованием
межведомственногоинформационноговзаимодействия,
втомчислепосредствомдоступаксведениямБазового
регистра:

2.5.1.2.1. Выписка из Единого государственного ре-
естра индивидуальных предпринимателей (для индиви-
дуальныхпредпринимателей).

2.5.1.2.2. Выписка из Единого государственного ре-
естраюридическихлиц(дляюридическихлиц).

2.5.1.2.3.Копияпередаточногоакта(вслучаеперехо-
даправаарендыприреорганизацииюридическоголица
(арендатора).

2.5.1.2.4. Выписка из Единого государственного ре-
естранедвижимостиобосновныххарактеристикахиза-
регистрированныхправахназдания,сооружения,поме-
щения,находящиесяназемельномучастке.

2.5.1.2.5. Выписка из Единого государственного ре-
естранедвижимостиобосновныххарактеристикахиза-
регистрированныхправахназемельныйучасток.
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2.5.1.2.6. Выписка из Единого государственного ре-

естра недвижимости о переходе прав на земельный
участок.

2.5.1.2.7. Выписка из Единого государственного ре-
естранедвижимостиопереходеправнаобъектнедвижи-
мости(здания,строения,сооружения).

2.5.2.Заявительвправепредставитьдокументы,ука-
занныевпункте2.5.1.2настоящегоРегламента,атакже
иныедокументы,имеющиесявраспоряжениизаявителя
иподтверждающиеправонаполучениегосударственной
услугипособственнойинициативе.

2.5.3.Переченьдокументов,необходимыхдляпредо-
ставлениягосударственнойуслуги,являетсяисчерпыва-
ющим.

2.5.4. Заявителем к интерактивной форме заявле-
ния прикрепляются электронные копии (электронные
образы) документов, указанных в пунктах 2.5.1.1.2 –
2.5.1.1.9,2.5.2настоящегоРегламента,вформатеPortable
Document Format с использованием архивации файлов
ZIP.

Электронныекопии(электронныеобразы)докумен-
тов,указанныхвпунктах2.5.1.1.2–2.5.1.1.8,2.5.2насто-
ящего Регламента, должны быть заверены средствами
электронной подписи заявителя, представителя заяви-
теляилииноголица,уполномоченноговпорядке,уста-
новленномзаконодательствомРоссийскойФедерациии
городаМосквы.

Запроссприложеннымиэлектроннымиобразамидо-
кументов подписывается заявителем с использованием
электроннойподписи.

Документы, требующие нотариального удостове-
рения в соответствии с законодательством Российской
Федерации, должны быть удостоверены квалифициро-
ванной электронной подписью нотариуса в порядке,
установленномОсновамизаконодательстваРоссийской
Федерациионотариатеот11февраля1993г.№4462-I.

2.6.Услуги,необходимыеиобязательныедляпредо-
ставлениягосударственнойуслуги

Услуги,необходимыеиобязательныедляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,отсутствуют.

2.7.Срокпредоставлениягосударственнойуслуги

2.7.1. Общий срок предоставления государственной
услуги включает срок межведомственного информаци-
онноговзаимодействияоргановисполнительнойвласти
иорганизацийвпроцессепредоставлениягосударствен-
нойуслугиинеможетпревышать25рабочихдней.

2.7.2. Срок предоставления государственной услуги
исчисляетсясодня,следующегозаднемрегистрацииза-
просавведомственнойсистемеДепартамента.

2.7.3.Вобщийсрокпредоставлениягосударственной
услугиневключаетсясрок,накоторыйприостанавлива-
етсяпредоставлениегосударственнойуслуги.

2.7.4.Срокрегистрациизапросаидокументов,необ-
ходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслугине
долженпревышатьодногорабочегоднясодняихпосту-
плениявведомственнуюсистемуДепартамента.

2.8. Отказ в приеме документов, необходимых для
предоставлениягосударственнойуслуги

2.8.1.Основаниямидляотказавприемедокументов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,являются:

2.8.1.1.Обращениезапредоставлениемгосударствен-
нойуслугилица,неявляющегосязаявителемвсоответ-
ствииснастоящимРегламентом.

2.8.1.2.Несоответствиепредставленныхзапросаидо-
кументов требованиям, установленным нормативными
правовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМо-
сквы,Единымитребованиями,настоящимРегламентом.

2.8.1.3. Утрата силы представленных документов
(вслучаееслисрокдействиядокументауказанвсамом
документе либо определен законодательством Россий-
скойФедерацииигородаМосквы).

2.8.1.4. Отсутствие полного комплекта документов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,подлежащихпредставлениюзаявителем.

2.8.1.5.Наличиевпредставленныхдокументахнедо-
стоверныхи(или)противоречивыхсведений.

2.8.1.6.Подачазапросаотименизаявителянеупол-
номоченнымнатолицом.

2.8.1.7.Противоречиедокументовилисведений,по-
лученныхсиспользованиеммежведомственногоинфор-
мационного взаимодействия, включая использование
Базового регистра, поданным заявителем документам
илисведениям.

2.8.1.8. Некорректное заполнение обязательных по-
лейвформеинтерактивногозапроса.

2.8.1.9. Наличие противоречивых сведений в пред-
ставленныхдокументахивинтерактивномзапросе.

2.8.1.10.Запросииныедокументывэлектроннойфор-
ме подписаны с использованием электронной подписи,
непринадлежащейзаявителю(представителюзаявителя).

2.8.1.11.Запроспоступилнеотвсехлиц,являющих-
ся сторонами по договору аренды земельного участка с
множественностьюлицнасторонеарендатора(вслучае,
еслинеобходимообращениевсехарендаторов).

2.8.2.Переченьоснованийдляотказавприемедоку-
ментов,необходимыхдляпредоставлениягосударствен-
нойуслуги,являетсяисчерпывающим.

2.8.3.Решениеоботказевприемедокументовподпи-
сывается уполномоченным должностным лицом Депар-
тамента с использованием электронной подписи в уста-
новленномпорядкеинаправляетсязаявителюв«личный
кабинет»Порталанепозднее6рабочихднейсдатыпосту-
плениязапросавведомственнуюсистемуДепартамента.

2.9.Приостановлениепредоставлениягосударствен-
нойуслуги

2.9.1.Основаниямидляприостановленияпредостав-
лениягосударственнойуслугиявляются:

2.9.1.1. Направление в Государственную инспекцию
поконтролюзаиспользованиемобъектовнедвижимости
городаМосквыдляпроведенияпроверкииспользования
земельного участка информации о выявленных призна-
ках незаконного (нецелевого) использования земель-
ных участков (использование земельных участков для
проведения работ по строительству (реконструкции) без
оформленныхвустановленномпорядкедокументов(до-
кументов, являющихся основанием для использования
земельного участка и (или) разрешения на строитель-
ство), в том числе размещение на участке строительной
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техники,оборудования,строительныхлесов,организация
подъездныхпутей,разрытиетраншей,подключениексе-
тям(отключениеотсетей),ограждениеземельногоучаст-
ка,разрытиеземельногоучасткаглубинойболее1метра,
возведение фундамента, цокольных этажей, пристроек,
надстроек, подземных конструкций, возведение опор,
стен,перекрытийилииныхстроительныхэлементов,де-
монтаж опор, стен, перекрытий или иных строительных
элементов,атакжеприналичиифактапроведенияработ
построительству (реконструкции)объектакапитального
строительства на основании разрешения на строитель-
ство, но с нарушением градостроительных требований в
виде превышения технико-экономических параметров,
указанныхвразрешениинастроительство)вслучаевыяв-
лениятакихпризнаковнезаконного(нецелевого)исполь-
зования земельных участков в процессе предоставления
государственной услуги, а также о выявленных призна-
ках незаконно размещенных объектов недвижимости на
земельномучастке,заисключениемземельныхучастков,
предоставленных для целей индивидуального жилищно-
гостроительства,веденияличногоподсобногохозяйства,
садоводства,используемыхпоихцелевомуназначению.

2.9.1.2. Подписание заявителем проекта дополни-
тельного соглашения к договору аренды земельного
участка.

2.9.1.3. Поступление от заявителя протокола разно-
гласийкнаправленномунасогласованиепроектудопол-
нительного соглашения к договору аренды земельного
участка.

2.9.1.4.ВнесениеизмененийвсведенияЕдиногого-
сударственногореестранедвижимостивслучаеизмене-
ния установленного вида разрешенного использования
земельногоучастка(еслиустановленныйвидразрешен-
ного использования не соответствует его фактическому
использованию) и (или) адреса земельного участка, а
также в случае если Департаментом издано распоряже-
ниеобизменениивидаразрешенногоиспользованиязе-
мельногоучасткаи(или)адресаземельногоучастка,но
измененные сведения не внесены в Единый государст-
венныйреестрнедвижимости,атакжевслучаеустанов-
ления кадастровой ошибки, выявленной при оказании
государственнойуслуги.

2.9.2.Переченьоснованийдляприостановленияпре-
доставлениягосударственнойуслугиявляетсяисчерпы-
вающим.

2.9.3. Срок приостановления предоставления госу-
дарственнойуслуги:

2.9.3.1. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.1
настоящегоРегламента,непревышает20рабочихдней.

2.9.3.2. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.2
настоящегоРегламента,непревышает23рабочихдня.

2.9.3.3. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.3
настоящего Регламента, не превышает 5 рабочих дней
(неболее5циклов).

2.9.3.4. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.4
настоящегоРегламента,непревышает101рабочийдень.
Возможноповторноеприостановлениепредоставления
государственнойуслугипоследоработкипозамечаниям
УправленияФедеральнойслужбыгосударственнойреги-
страции,кадастраикартографиипоМоскве(привнесе-
нииизмененийвсведенияЕдиногогосударственногоре-
естранедвижимостивслучаеизмененияустановленного
видаразрешенногоиспользованияземельногоучастка).

2.9.4. Решение о приостановлении предоставления
государственной услуги подписывается уполномочен-
ным должностным лицом Департамента с использова-
ниемэлектроннойподписиинаправляетсязаявителюв
«личныйкабинет»Порталанепозднееследующегорабо-
чего дня с даты принятия решения о приостановлении
предоставлениягосударственнойуслуги.

2.9.5.Предоставлениегосударственнойуслугивозоб-
новляетсянепозднеерабочегодня,следующегозаднем
устранения причин, ставших основанием для приоста-
новления предоставления государственной услуги. Зая-
вительинформируетсяовозобновлениипредоставления
государственнойуслугив«личныйкабинет»наПортале.

2.10.Отказвпредоставлениигосударственнойуслуги

2.10.1.Основаниямидляотказавпредоставленииго-
сударственнойуслугиявляются:

2.10.1.1.Истечениесрокаприостановленияпредостав-
лениягосударственнойуслуги,есливтечениеданногосро-
канебылиустраненыпричины,ставшиеоснованиемпри-
остановленияпредоставлениягосударственнойуслуги.

2.10.1.2. Невозможность предоставления государст-
венной услуги по основаниям, предусмотренным  нор-
мативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациии
городаМосквы.

2.10.1.3. Срок действия договора аренды земельного
участкаистек.

2.10.1.4. Неисполнение обязательств, предусмотрен-
ныхдоговоромарендыземельногоучастка.

2.10.1.5.Договорарендыземельногоучасткаявляет-
сянезаключенным(договорарендыземельногоучастка,
подлежащий государственной регистрации, считается
заключеннымсмоментаегорегистрации).

2.10.1.6. Права на земельный участок либо права на
расположенныенанемздания,сооружения,помещения
оспариваютсявсудебномпорядкеиливедутсясудебные
разбирательстваповопросам,связаннымсустановлением
аренднойплаты,применениемльготнойставкиарендной
платы, взысканием задолженности по арендной плате,
применениемштрафныхсанкций,иинымвопросам,свя-
заннымсусловиямидоговораарендыземельногоучастка.

2.10.1.7. Наличие составленного Государственной
инспекцией по контролю за использованием объектов
недвижимости города Москвы акта о подтверждении
фактанезаконного(нецелевого)использованияземель-
ногоучасткаи(или)актаоподтверждениифактанали-
чиянезаконноразмещенногообъектанедвижимостина
земельномучастке,заисключениемслучаевсоставления
Государственнойинспекциейпоконтролюзаиспользо-
ванием объектов недвижимости города Москвы акта о
подтверждении пресечения незаконного (нецелевого)
использованияземельногоучастка.

2.10.1.8.Включениеобъектовнедвижимогоимуществав
утвержденныйпостановлениемПравительстваМосквыот
11декабря2013г.№819-ПП«ОбутвержденииПоложения
овзаимодействииоргановисполнительнойвластигорода
Москвыприорганизацииработыповыявлениюипресе-
чению незаконного (нецелевого) использования земель-
ныхучастков»переченьобъектовнедвижимогоимущества,
созданныхназемельныхучастках,непредоставленных(не
отведенных) для целей строительства (реконструкции), и
(или)приотсутствииразрешениянастроительство,вотно-
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шении которых зарегистрировано право собственности и
(или)сведенияокоторыхвнесенывустановленномпоряд-
кевгосударственныйкадастрнедвижимости(заисключе-
ниемслучаев,когдатакойобъектнедвижимогоимущества
снесен либо государственная регистрация права и када-
стровыйучетобъектапрекращены).

2.10.1.9. Включение земельных участков в утвержден-
ный постановлением Правительства Москвы от 11 де-
кабря 2013 г. № 819-ПП «Об утверждении Положения о
взаимодействии органов исполнительной власти города
Москвыприорганизацииработыповыявлениюипресече-
нию незаконного (нецелевого) использования земельных
участков» перечень земельных участков, находящихся в
собственностигородаМосквы,иземельныхучастков,на-
ходящихсянатерриториигородаМосквы,государственная
собственность на которые не разграничена, на которых
размещеноимущество (конструкции,строительныемате-
риалыипрочее),непредоставленных(неотведенных)для
целей строительства (реконструкции), и (или) при отсут-
ствииразрешениянастроительстводляпроведенияработ
построительству(реконструкции)науказанныхземельных
участках(заисключениемслучаев,когдатакойобъектне-
движимогоимуществаснесенлибогосударственнаяреги-
страцияправаикадастровыйучетобъектапрекращены).

2.10.1.10.Поступлениеотзаявителяповторногопро-
токоларазногласийкпроектудополнительногосоглаше-
ниякдоговоруарендыземельногоучастка.

2.10.1.11.Отсутствиевинтегрированнойавтоматизиро-
ваннойинформационнойсистемеобеспеченияградостро-
ительнойдеятельностигородаМосквы(ИАИСОГД)све-
дений,подтверждающихфактзавершениястроительства.

2.10.2.Переченьоснованийдляотказавпредоставле-
ниигосударственнойуслугиявляетсяисчерпывающим.

2.10.3.Решениеоботказевпредоставлениигосударст-
веннойуслугисуказаниемпричинотказаподписывается
уполномоченным должностным лицом Департамента с
использованием электронной подписи в установленном
порядке и направляется заявителю в  «личный кабинет»
Порталанепозднееследующегорабочегоднясдатыпри-
нятиярешенияоботказевпредоставлениигосударствен-
нойуслуги.

2.11.Отзывзаявителемзапроса

Заявитель(представительзаявителя)вправеотозвать
запросвпериодсмоментарегистрациизапросаииных
документов, необходимых для предоставления государ-
ственнойуслуги,введомственнойсистемеДепартамента
доначалаформированиярезультатапредоставленияго-
сударственнойуслуги.

В целях отзыва запроса заявитель направляет в Де-
партаментотзывзапроса,формируемыйв«личномкаби-
нете»заявителянаПортале.

Предоставлениегосударственнойуслугипрекращается
с момента регистрации запроса в ведомственной системе
Департаментаприусловии,чтоотзывподанвпериод,ука-
занныйвабзацепервомнастоящегораздела.

Уведомление о прекращении предоставления госу-
дарственной услуги направляется заявителю в «личный
кабинет»заявителянаПорталевсрокнепозднееследу-
ющегорабочегоднясодняпоступленияотзывазапроса.

2.12.Результатпредоставлениягосударственнойуслуги

2.12.1. Результатом предоставления государственной
услугиявляется:

2.12.1.1.Направлениедополнительногосоглашенияк
договоруарендыземельногоучастка.

2.12.1.2.Направлениерешенияоботказевпредостав-
лениигосударственнойуслуги.

2.12.2.Документи(или)информация,подтверждающий
предоставлениегосударственнойуслуги(втомчислеиот-
казвпредоставлениигосударственнойуслуги)направляется
заявителювформеэлектронногодокумента,подписанного
в установленном порядке с использованием электронной
подписи,в«личныйкабинет»заявителянаПортале.

2.12.3.Сведенияоконечныхрезультатахпредоставле-
ниягосударственнойуслугивносятсявсоставсведений
Базовогорегистравследующемсоставе:

2.12.3.1.Кадастровыйномерземельногоучастка.
2.12.3.2.Номеридатадополнительногосоглашенияк

договоруарендыземельногоучастка.

2.13.Платазапредоставлениегосударственнойуслуги

Предоставлениегосударственнойуслугиосуществля-
етсябесплатно.

2.14. Показатели доступности и качества государст-
веннойуслуги

Качество и доступность государственной услуги ха-
рактеризуются следующим показателем: срок регистра-
циизапроса–неболееодногорабочегоднясдатыпосту-
плениязапросавведомственнуюсистемуДепартамента.

2.15.Порядокинформированияопредоставленииго-
сударственнойуслуги

2.15.1.Информацияопредоставлениигосударствен-
нойуслугиразмещается:

–наофициальномсайтеДепартаментавинформаци-
онно-телекоммуникационнойсетиИнтернет;

–наПортале.
2.15.2. При предоставлении государственной услуги

заявитель информируется о ходе выполнения запроса в
«личномкабинете»Портала.

2.15.3. Информирование о приостановлении предо-
ставлениягосударственнойуслуги,возобновлениипредо-
ставлениягосударственнойуслугииоготовностирезульта-
тапредоставлениягосударственнойуслугиосуществляется
автоматическинаномертелефонаи(или)адресэлектрон-
нойпочтызаявителя,указанныевзапросе,посредствомсо-
ответствующейинформационнойсистемыДепартамента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1.Предоставлениегосударственнойуслугивключа-
етвсебяследующиеадминистративныепроцедуры:

3.1.1.Получениеирегистрациязапросаииныхдоку-
ментов (информации), необходимых для предоставле-
ниягосударственнойуслуги.

3.1.2. Направление межведомственных запросов и
формированиекомплектадокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги.
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3.1.3. Обработка документов и (или) информации,

необходимых для предоставления государственной
услуги.

3.1.4. Формирование результата предоставления го-
сударственнойуслугисвнесениемсведенийоконечном
результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистра.

3.1.5.Направлениезаявителюдокументови(или)ин-
формации,подтверждающихпредоставлениегосударст-
веннойуслуги(отказвпредоставлениигосударственной
услуги).

3.2. Получение и регистрация запроса и иных доку-
ментов (информации), необходимых для предоставле-
ниягосударственнойуслуги:

3.2.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от заявителя
(представителя заявителя) запроса и документов, необ-
ходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,в
ведомственнуюсистемуДепартамента.

3.2.2. После поступления запроса и документов, не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,
введомственнуюсистемуДепартаментаимавтоматиче-
скиприсваиваетсярегистрационныйномер.

3.2.3.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.2.4. Результатом выполнения административной
процедуры является регистрация запроса и иных доку-
ментов, представленных заявителем (представителем
заявителя).

3.3.Направлениемежведомственныхзапросовифор-
мирование комплекта документов, необходимых для
предоставлениягосударственнойуслуги:

3.3.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление зарегистри-
рованных запроса и иных документов, представленных
заявителем.

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на направ-
ление межведомственных запросов с использованием
межведомственного информационного взаимодействия
(далее–должностноелицо,ответственноезанаправле-
ниемежведомственныхзапросов).

3.3.3.Должностноелицо,ответственноезанаправле-
ниемежведомственныхзапросов:

3.3.3.1. Запрашивает и получает с использованием
межведомственногоинформационноговзаимодействия,
втомчислесиспользованиемавтоматизированныхин-
формационных систем, необходимые для предоставле-
ния государственной услуги документы (информацию),
находящиеся в распоряжении других органов исполни-
тельнойвласти.

3.3.3.2.Наоснованиианализасведений,содержащих-
сявзапросе,впредставленныхзаявителемдокументахив
документахиинформации,полученныхотгосударствен-
ныхоргановиорганизацийврезультатемежведомствен-
ного информационного взаимодействия, устанавливает
наличие полного комплекта документов, необходимого
дляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.3.3.3. Формирует комплект документов, необходи-
мыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.3.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляет5рабочихдней.

3.3.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляетсяформированиекомплектадокумен-
тов,необходимогодляпринятиярешенияопредоставле-
ниигосударственнойуслуги.

3.4.Обработкадокументови(или)информации,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги:

3.4.1. Основанием начала выполнения администра-
тивнойпроцедурыявляетсяпоступлениеотдолжностно-
голица,ответственногозанаправлениемежведомствен-
ныхзапросов,сформированногокомплектадокументов.

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на обработку
документов (информации) (далее – должностное лицо,
ответственноезаобработкудокументов(информации).

3.4.3.Должностноелицо,ответственноезаобработку
документов(информации):

3.4.3.1. Осуществляет проверку документов, необ-
ходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,в
целяхустановленияправовыхоснованийдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги.

3.4.3.2.Привыявленииоснованийдляотказавпри-
емедокументов,необходимыхдляпредоставлениягосу-
дарственнойуслуги,указанныхвпункте2.8.1настоящего
Регламента, формирует мотивированный отказ с указа-
нием причин такого отказа, обеспечивает его подписа-
ниеуполномоченнымдолжностнымлицомДепартамен-
тасиспользованиемэлектроннойподписиинаправляет
вэлектроннойформев«личныйкабинет»заявителяна
Портале, информирует заявителя о направлении моти-
вированного отказа в «личный кабинет» заявителя на
Портале.

3.4.3.3.Привыявленииоснованийдляприостановле-
нияпредоставлениягосударственнойуслуги,указанных
впункте2.9.1настоящегоРегламента,подготавливаети
обеспечивает подписание уполномоченным должност-
нымлицомДепартаментасиспользованиемэлектронной
подписи решения о приостановлении предоставления
государственной услуги и его направление в подсисте-
му  «личный кабинет» Портала, а также информации о
возобновлениипредоставлениягосударственнойуслуги.
Вслучаеесливпериодприостановленияпредоставления
государственнойуслугивсоответствииспунктом2.9.1.4
настоящего Регламента поступили замечания Управле-
нияФедеральнойслужбыгосударственнойрегистрации,
кадастраикартографиипоМоскве,требующиедоработ-
ки,возможноповторноеприостановлениепредоставле-
ниягосударственнойуслуги(неболееодногораза).

3.4.3.4. В случае выявления признаков незаконного
(нецелевого) использования земельных участков в про-
цессе предоставления государственной услуги направ-
ляетвГосударственнуюинспекциюпоконтролюзаис-
пользованием объектов недвижимости города Москвы
для проведения проверки использования земельного
участкаинформациюовыявленныхпризнакахнезакон-
ного(нецелевого)использованияземельныхучастков.

3.4.3.5.Привыявленииоснованийдляотказавпре-
доставлении государственной услуги, указанных в пун-
кте2.10.1настоящегоРегламента,подготавливаетпроект
решения об отказе в предоставлении государственной
услуги.

3.4.3.6. При подтверждении права заявителя на по-
лучение государственной услуги подготавливает проект
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дополнительногосоглашениякдоговоруарендыземель-
ногоучастка.

3.4.3.7. Направляет проект дополнительного согла-
шения к договору аренды земельного участка на согла-
сование заявителю в форме электронного документа с
использованиемПортала.

3.4.3.8.Припоступленииотзаявителяразногласийк
проекту дополнительного соглашения к договору арен-
дыземельногоучасткавтечение5рабочихднейрассма-
триваетпоступившиеразногласияипринеобходимости
вносит изменения в проект дополнительного соглаше-
ния,авслучаенесогласиясданнымиразногласиямидо-
полнительноуказываетпричины,всилукоторыхвнесе-
ниеизмененийвпроектдополнительногосоглашенияне
представляется возможным, и повторно направляет его
наподписьзаявителювформеэлектронногодокумента
сиспользованиемПортала.

3.4.3.9. Осуществляет проверку документов, в том
числе с использованием интегрированной автоматизи-
рованной информационной системы обеспечения гра-
достроительной деятельности города Москвы (ИАИС
ОГД), необходимых для предоставления государствен-
ной услуги, в целях установления правовых оснований
дляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.4.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляет18рабочихдней.

3.4.5. Результатом выполнения административной
процедуры является проект дополнительного соглаше-
ниякдоговоруарендыземельногоучастка,подписанный
заявителемсиспользованиеэлектроннойподписи,при
наличии оснований для отказа в предоставлении госу-
дарственнойуслуги–проектрешенияоботказевпредо-
ставлениигосударственнойуслуги,априналичииосно-
ванийдляотказавприемедокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги,–направление
заявителюрешенияоботказевприемедокументов.

3.5. Формирование результата предоставления госу-
дарственной услуги с внесением сведений о конечном
результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистра.

3.5.1. Основанием начала административной проце-
дурыявляетсяпоступлениеотдолжностноголица,ответ-
ственногозаобработкудокументов(информации),под-
писанного заявителем с использованием электронной
подписипроектадополнительногосоглашениякдогово-
руарендыземельногоучасткалибопроектарешенияоб
отказевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.5.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является упол-
номоченное должностное лицо Департамента (далее –
должностное лицо, ответственное за формирование ре-
зультатапредоставлениягосударственнойуслуги).

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за формиро-
ваниерезультатапредоставлениягосударственнойуслуги:

3.5.3.1. Обеспечивает подписание уполномоченным
лицом Департамента с использованием электронной
подписирешенияоботказевпредоставлениигосударст-
веннойуслуги.

3.5.3.2.Приподтвержденииправазаявителянаполу-
чениегосударственнойуслугиобеспечиваетподписание
уполномоченнымлицомДепартаментасиспользовани-
емэлектроннойподписидополнительногосоглашенияк
договоруарендыземельногоучастка.

3.5.3.3.Обеспечиваетвнесениесведенийоконечном
результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистра.

3.5.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.5.5. Результатом выполнения административной
процедуры является подписанное дополнительное со-
глашениекдоговоруарендыземельногоучасткаивнесе-
ниесоответствующихсведенийвсоставсведенийБазо-
вогорегистралиборешениеоботказевпредоставлении
государственнойуслуги.

3.6.Направлениезаявителюдокументови(или)инфор-
мации,подтверждающихпредоставлениегосударственной
услуги(отказвпредоставлениигосударственнойуслуги):

3.6.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от должност-
ного лица, ответственного за формирование результата
предоставления государственной услуги, подписанного
дополнительногосоглашениякдоговоруарендыземель-
ногоучасткалиборешенияоботказевпредоставлении
государственнойуслуги.

3.6.2. Направление заявителю подписанного допол-
нительного соглашения к договору аренды земельного
участка или решения об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги осуществляется автоматически в
«личныйкабинет»заявителянаПортале.

3.6.3.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.6.4. Результатом выполнения административной
процедуры является направление заявителю в форме
электронного документа с использованием Портала
подписанного дополнительного соглашения к догово-
руарендыземельногоучасткалиборешенияоботказев
предоставлениигосударственнойуслуги.

4. Формы контроля за исполнением настоящего  
Регламента

4.1.КонтрользаисполнениемнастоящегоРегламен-
таосуществляетсяДепартаментомиГлавнымконтроль-
нымуправлениемгородаМосквывформах,установлен-
ныхПравительствомМосквы.

4.2.Текущийконтрользасоблюдениемиисполнени-
емдолжностнымилицамиДепартаментаположенийна-
стоящегоРегламентаииныхправовыхактов,устанавли-
вающихтребованиякпредоставлениюгосударственной
услуги,атакжепринятиемимирешенийосуществляется
руководителем Департамента и уполномоченными им
должностнымилицами.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих
текущийконтроль,устанавливаетсяправовымактомДе-
партамента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Департамента  

и его должностных лиц

5.1.Заявительимеетправоподатьвдосудебном(вне-
судебном)порядкежалобунарешениеи(или)действие
(бездействие)Департаментаиегодолжностныхлицпри
предоставлениигосударственнойуслуги.

5.2. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в
порядке,установленномглавой2.1Федеральногозакона
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от27июля2010г.№210-ФЗ«Оборганизациипредостав-
лениягосударственныхимуниципальныхуслуг»,Поло-
жением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
нанарушениепорядкапредоставлениягосударственных
услуг города Москвы, утвержденным постановлением
Правительства Москвы от 15 ноября 2011 г. № 546-ПП
«О предоставлении государственных и муниципальных
услугвгородеМоскве»,настоящимРегламентом.

5.3.Заявителимогутобратитьсясжалобамивслучаях:
5.3.1.Нарушениясрокарегистрациизапросаииных

документов, необходимых для предоставления государ-
ственныхуслуг.

5.3.2.Требованияотзаявителя:
5.3.2.1. Документов или информации либо осущест-

вления действий, предоставление или осуществление
которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации и города Москвы для
предоставления государственных услуг, в том числе до-
кументов, получаемых с использованием межведомст-
венногоинформационноговзаимодействия.

5.3.2.2. Обращения за предоставлением услуг, не
включенных в утвержденный Правительством Москвы
переченьуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобя-
зательнымидляпредоставлениягосударственныхуслуг.

5.3.2.3.Внесенияплатызапредоставлениегосударст-
веннойуслуги,непредусмотреннойнормативнымипра-
вовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.3.2.4. Документов или информации, отсутствие и
(или)недостоверностькоторыхнеуказывалисьприпер-
воначальномотказевприемезапросаидокументов,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части1статьи7Федеральногозаконаот27июля2010г.
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государст-
венныхимуниципальныхуслуг».

5.3.3. Нарушения срока предоставления государст-
веннойуслуги.

5.3.4.Отказазаявителю:
5.3.4.1. В приеме документов, представление кото-

рых предусмотрено нормативными правовыми актами
РоссийскойФедерацииигородаМосквыдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,пооснованиям,непред-
усмотренным нормативными правовыми актами Рос-
сийскойФедерацииигородаМосквы.

5.3.4.2. В предоставлении государственной услуги по
основаниям,непредусмотреннымнормативнымиправо-
вымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.3.4.3.Висправлениидопущенныхопечатокиоши-
бок в направленных в результате предоставления госу-
дарственнойуслугидокументахлибовслучаенарушения
установленногосрокатакихисправлений.

5.3.5.Иныхнарушенийпорядкапредоставлениягосу-
дарственнойуслуги,установленногонормативнымипра-
вовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.4. Жалобы на решения (действия, бездействие)
должностных лиц, государственных гражданских слу-
жащих Департамента рассматриваются руководителем
Департаментаилиуполномоченнымзаместителемруко-
водителяДепартамента.

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие)
руководителяДепартамента,втомчисленарешения,при-
нятые им или его уполномоченным заместителем по по-
ступившимвдосудебном(внесудебном)порядкежалобам,

рассматриваютсявышестоящиморганомисполнительной
власти города Москвы в соответствии с пунктами 5.6, 6
приложения6кпостановлениюПравительстваМосквыот
15ноября2011г.№546-ПП«Опредоставлениигосударст-
венныхимуниципальныхуслугвгородеМоскве».

5.5. Жалобы могут быть поданы в органы, уполно-
моченныенаихрассмотрение,вписьменнойформена
бумажномносителе,вэлектроннойформеоднимизсле-
дующихспособов:

5.5.1.Приличномобращениизаявителя(представи-
телязаявителя).

5.5.2.Почтовымотправлением.
5.5.3.СиспользованиемПорталаприналичиитехни-

ческойвозможности.
5.5.4.СиспользованиемофициальногосайтаДепар-

таментавинформационно-телекоммуникационнойсети
Интернет.

5.6.Жалобадолжнасодержать:
5.6.1.Наименованиеуполномоченногонарассмотре-

ние жалобы органа либо должность и (или) фамилию,
имя и отчество (при наличии) соответствующего долж-
ностноголица,которомунаправляетсяжалоба.

5.6.2. Наименование органа исполнительной власти
городаМосквылибодолжностьи(или)фамилию,имя,
отчество (при наличии) должностного лица, государст-
венного или муниципального служащего, работника,
решенияидействия(бездействие)которыхобжалуются.

5.6.3.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствазаявителя–физическоголица,в
томчислезарегистрированноговкачествеиндивидуаль-
ногопредпринимателя,либонаименование,сведенияо
местенахождениязаявителя–юридическоголица,атак-
женомер(номера)контактноготелефона,адрес(адреса)
электроннойпочты(приналичии)ипочтовыйадрес,по
которымдолженбытьнаправленответзаявителю.

5.6.4.Датуподачиирегистрационныйномерзапроса
напредоставлениегосударственнойуслуги(заисключе-
ниемслучаевобжалованияотказавприемезапросаиего
регистрации).

5.6.5. Сведения о решениях и действиях (бездейст-
вии),являющихсяпредметомобжалования.

5.6.6. Доводы, на основании которых заявитель не
согласенсобжалуемымирешениямиидействиями(без-
действием).Заявителеммогутбытьпредставленыдоку-
менты(приналичии),подтверждающиедоводызаявите-
ля,либоихкопии.

5.6.7.Требованиязаявителя.
5.6.8. Перечень прилагаемых к жалобе документов

(приналичии).
5.6.9.Датусоставленияжалобы.
5.7.Жалобадолжнабытьподписаназаявителем(его

представителем). В случае подачи жалобы при личном
обращениизаявитель(представительзаявителя)должен
представитьдокумент,удостоверяющийличность.

Полномочия представителя на подписание жалобы
должныбытьподтвержденыдоверенностью,оформлен-
нойвсоответствиисзаконодательством.

Полномочиялица,действующегоотимениорганиза-
ции без доверенности на основании закона, иных нор-
мативныхправовыхактовиучредительныхдокументов,
подтверждаются документами, удостоверяющими его
служебное положение, а также учредительными доку-
ментамиорганизации.



В Е С Т Н И К  М Э Р А  И  П Р А В И Т Е Л Ь С Т В А  М О С К В Ы 45
Статус и полномочия законных представителей фи-

зического лица подтверждаются документами, предус-
мотреннымифедеральнымизаконами.

5.8. Поступившая жалоба подлежит регистрации в
срок не позднее рабочего дня, следующего за днем по-
ступления.

5.9. Максимальный срок рассмотрения жалобы со-
ставляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок
рассмотренияжалобысоставляет5рабочихднейсодня
еерегистрациивслучаяхобжалованиязаявителем:

5.9.1.Отказавприемедокументов.
5.9.2.Отказависправленииопечатокиошибок,до-

пущенных в документах, выданных в результате предо-
ставлениягосударственнойуслуги.

5.9.3. Нарушения срока исправлений опечаток и
ошибок.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы прини-
мается решение о ее удовлетворении (полностью или в
части)либооботказевудовлетворении.

5.11.Решениедолжносодержать:
5.11.1. Наименование органа исполнительной влас-

ти, рассмотревшего жалобу, должность, фамилию, имя,
отчество(приналичии)должностноголица,принявшего
решениепожалобе.

5.11.2. Реквизиты решения (номер, дату, место при-
нятия).

5.11.3.Фамилию,имя,отчество (приналичии),све-
денияоместежительствазаявителя–физическоголица
либонаименование,сведенияоместенахождениязаяви-
теля–юридическоголица.

5.11.4.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствапредставителязаявителя,подав-
шегожалобуотименизаявителя.

5.11.5.Способподачиидатурегистрациижалобы,ее
регистрационныйномер.

5.11.6.Предметжалобы(сведенияобобжалуемыхре-
шениях,действиях,бездействии).

5.11.7.Установленныеприрассмотрениижалобыоб-
стоятельстваидоказательства,ихподтверждающие.

5.11.8. Правовые основания для принятия решения
пожалобесоссылкойнаподлежащиеприменениюнор-
мативныеправовыеактыРоссийскойФедерацииигоро-
даМосквы.

5.11.9.Принятоепожалоберешение(выводобудов-
летворениижалобыилиоботказевееудовлетворении).

5.11.10. Меры по устранению выявленных нарушений
исрокиихвыполнения(вслучаеудовлетворенияжалобы).

5.11.11. Информацию о действиях, осуществляемых
органом, предоставляющим государственную услугу, в
целях незамедлительного устранения выявленных на-
рушенийприоказаниигосударственнойуслуги,атакже
извинениязадоставленныенеудобстваиинформациюо
дальнейшихдействиях,которыенеобходимосовершить
заявителювцеляхполучениягосударственнойуслуги(в
случаеудовлетворенияжалобы).

5.11.12.Аргументированныеразъясненияопричинах
принятого решения (в случае отказа в удовлетворении
жалобы).

5.11.13.Порядокобжалованиярешения.
5.11.14. Подпись уполномоченного должностного

лица.
5.12.Решениеоформляетсявписьменномвидесис-

пользованиемофициальныхбланков.

5.13.Кчислууказываемыхврешениимерпоустране-
ниювыявленныхнарушенийвтомчислеотносятся:

5.13.1.Отменаранеепринятыхрешений(полностью
иливчасти).

5.13.2. Обеспечение оформления и направление за-
явителю результата предоставления государственной
услуги (при уклонении или необоснованном отказе в
предоставлениигосударственнойуслуги).

5.13.3.Исправлениеопечатокиошибок,допущенных
вдокументах,выданныхврезультатепредоставленияго-
сударственнойуслуги.

5.13.4. Возврат заявителю денежных средств, взима-
ниекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовы-
миактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.14.Орган,уполномоченныйнарассмотрениежало-
бы,отказываетвееудовлетворениивслучаях:

5.14.1. Признания обжалуемых решений и действий
(бездействия)законными,ненарушающимиправисво-
бодзаявителя.

5.14.2.Подачижалобылицом,полномочиякоторого
не подтверждены в порядке, установленном норматив-
нымиправовымиактамиРоссийскойФедерацииигоро-
даМосквы.

5.14.3.Отсутствияузаявителяправанаполучениего-
сударственнойуслуги.

5.14.4.Наличия:
5.14.4.1.Вступившеговзаконнуюсилурешениясуда

по жалобе заявителя с тождественными предметом и
основаниями.

5.14.4.2.Решенияпожалобе,принятогоранеевдосу-
дебном(внесудебном)порядкевотношениитогожеза-
явителяипотомужепредметужалобы(заисключением
случаевобжалованияранеепринятыхрешенийввыше-
стоящийорган).

5.15.Жалобаподлежитоставлениюбезответапосу-
ществувслучаях:

5.15.1.Наличиявжалобенецензурныхлибооскорби-
тельныхвыражений,угрозжизни,здоровьюиимуществу
должностныхлиц,атакжечленовихсемей.

5.15.2. Если текст жалобы (его часть), фамилия, по-
чтовыйадресиадресэлектроннойпочтынеподдаются
прочтению.

5.15.3.Есливжалобенеуказаныфамилиязаявителя
(представителя заявителя) или почтовый адрес и адрес
электроннойпочты,покоторымдолженбытьнаправлен
ответ.

5.15.4. При поступлении в орган, уполномоченный
на рассмотрение жалобы, ходатайства заявителя (пред-
ставителя заявителя) об отзыве жалобы до вынесения
решенияпожалобе.

5.16. Решения об удовлетворении жалобы или об
отказе в ее удовлетворении направляются заявителю
(представителю заявителя) в срок не позднее рабоче-
годня,следующегозаднемихпринятия,попочтовому
адресу,указанномувжалобе.Пожеланиюзаявителяре-
шениетакженаправляетсянауказанныйвжалобеадрес
электронной почты (в форме электронного документа,
подписанного электронной подписью уполномоченно-
го должностного лица). В таком же порядке заявителю
(представителю заявителя) направляется решение по
жалобе,вкоторойдляответауказантолькоадресэлек-
троннойпочты,апочтовыйадресотсутствуетилинепод-
даетсяпрочтению.
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5.17.Вслучаеоставленияжалобыбезответапосуще-

ству заявителю (его представителю) направляется в срок
непозднее5днейсоднярегистрациижалобыписьменное
мотивированное уведомление с указанием оснований (за
исключениемслучаев,когдавжалобенеуказаныпочтовый
адресиадресэлектроннойпочтыдляответаилионинепод-
даютсяпрочтению).Уведомлениенаправляетсявпорядке,
установленномдлянаправлениярешенияпожалобе.

5.18.Жалоба,поданнаяснарушениемправилоком-
петенции, установленных пунктом 5.4 настоящего Ре-
гламента,направляетсявсрокнепозднеерабочегодня,
следующего за днем ее регистрации в орган, уполно-
моченный на рассмотрение жалобы, с одновременным
письменнымуведомлениемзаявителя(егопредставите-
ля) о переадресации жалобы (за исключением случаев,
когдавжалобенеуказаныпочтовыйадресиадресэлек-
троннойпочтыдляответаилионинеподдаютсяпрочте-
нию).Уведомлениенаправляетсявпорядке,установлен-
номдлянаправлениярешенияпожалобе.

5.19. Подача жалобы в досудебном (внесудебном)
порядке не исключает права заявителя (представителя
заявителя)наодновременнуюилипоследующуюподачу
жалобывсуд.

5.20.Информированиезаявителейосудебномидосу-
дебном (внесудебном) порядке обжалования решений и
действий(бездействия),совершенныхприпредоставлении
государственнойуслуги,должноосуществлятьсяпутем:

5.20.1.Размещениясоответствующейинформациина
Портале;

5.20.2.Консультированиязаявителей,втомчислепо
телефону,электроннойпочте,приличномприеме.

5.20.3. Размещение соответствующей информации
наофициальномсайтеДепартаментавинформационно-
телекоммуникационнойсетиИнтернет.

5.21.Вслучаеустановлениявходеилипорезультатам
жалобы признаков состава административного рассмо-
тренияправонарушенияилипреступлениядолжностное
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жа-
лобы,незамедлительнонаправляетимеющиесяматери-
алыворганыпрокуратуры.

Привыявлениинарушенийпорядкапредоставления
государственныхуслуггородаМосквы,ответственность
за совершение которых установлена Кодексом города
Москвыобадминистративныхправонарушениях,долж-
ностноелицо,наделенноеполномочиямипорассмотре-
ниюжалобы,такжедолжнонаправитькопииимеющих-
сяматериаловвГлавноеконтрольноеуправлениегорода
Москвывтечениедвухрабочихдней,следующихзаднем
вынесения решения по жалобе (но не позднее рабоче-
го дня, следующего за днем истечения установленного
федеральным законодательством срока рассмотрения
жалобнанарушенияпорядкапредоставлениягосударст-
венныхуслуг).

Приложение
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственной
услугигородаМосквы«Выдачадополнительного
соглашениякдоговоруарендыземельного
участка,находящегосявгородеМоскве»

Состав
сведений формы интерактивного запроса с использованием Портала государственных  

и муниципальных услуг (функций) города Москвы

Запроснапредоставлениегосударственнойуслугиза-
полняетсяпосредствомвнесениявинтерактивнуюфор-
мунаПорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
(функций)городаМосквыследующихсведений:

1.Сведенияозаявителе(физическомлице)(вслучае
подачизапросазаявителемипредварительногозаполне-
нияинформациивличномкабинете,полязаполняются
автоматически,иначе–вручную):

1.1.Фамилия.
1.2.Имя.
1.3.Отчество.
1.4.Датарождения.
1.5.Контактныйтелефон.
1.6.Адресэлектроннойпочты.
1.7.СНИЛС.
1.8.Документ,удостоверяющийличностьзаявителя:
1.8.1.Наименование.
1.8.2.Серияиномер.
1.8.3.Датавыдачидокумента.
1.8.4.Кемвыдандокумент.
1.8.5. Код подразделения (для паспорта Российской

Федерации).

2.Сведенияозаявителе(юридическомлице)(вслучае
подачизапросазаявителемипредварительногозаполне-
нияинформациивличномкабинете,полязаполняются
автоматически,иначе–вручную):

2.1.Сведенияостатуседолжностноголицазаявителя.
2.2.Полноенаименование.
2.3.Сокращенноенаименование.
2.4.ИНН.
2.5.ОГРН.
2.6.Контактныйтелефон.
2.7.Адресэлектроннойпочты.
3. Сведения о заявителе (индивидуальном предпри-

нимателе)(вслучаеподачизапросазаявителемипредва-
рительногозаполненияинформациивличномкабинете,
полязаполняютсяавтоматически,иначе–вручную):

3.1.Фамилия.
3.2.Имя.
3.3.Отчество.
3.4.ИНН.
3.5.ОГРНИП.
3.6.Контактныйтелефон.
3.7.Адресэлектроннойпочты.
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4.Сведенияопредставителезаявителя(юридическом

лице)(вслучаепредварительногозаполненияинформа-
циив«личномкабинете»полязаполняютсяавтоматиче-
ски,иначе–вручную):

4.1.Сведенияостатуседолжностноголицапредста-
вителя.

4.2.Полноенаименование.
4.3.Сокращенноенаименование.
4.4.ИНН.
4.5.ОГРН.
4.6.Контактныйтелефон.
4.7.Адресэлектроннойпочты.
5. Сведения о представителе заявителя (индивиду-

альном предпринимателе) (в случае предварительно-
го заполнения информации в «личном кабинете» поля
заполняютсяавтоматически,иначе–вручную):

5.1.Фамилия.
5.2.Имя.
5.3.Отчество.
5.4.ИНН.
5.5.ОГРНИП.
5.6.Контактныйтелефон.
5.7.Адресэлектроннойпочты.
6.Сведенияопредставителезаявителя (физическом

лице)(вслучаепредварительногозаполненияинформа-
циив«личномкабинете»полязаполняютсяавтоматиче-
ски,иначе–вручную):

6.1.Фамилия.
6.2.Имя.
6.3.Отчество.
6.4.Контактныйтелефон.
6.5.Адресэлектроннойпочты.
6.6.Документ,удостоверяющийличность:
6.6.1.Наименование.
6.6.2.Серияиномер.
6.6.3.Датавыдачи.
6.6.4.Кемвыдан.
7.Сведенияобобъектенедвижимости:
7.1.Вграницахземельногоучасткарасположенобъ-

ектнедвижимости.
7.2.Сведенияорегистрацииправанаобъектнедви-

жимости в Едином государственном реестре недви-
жимости.

7.3.Видобъектанедвижимости.
7.4.Сведенияокадастровом/условномномереобъек-

танедвижимости.
7.5.Площадьобъектанедвижимости.
7.6.Адресобъектанедвижимости.
8.Сведенияоземельномучастке:
8.1.Сведенияорегистрацииправаназемельныйуча-

стоквЕдиномгосударственномреестренедвижимости.
8.2.Кадастровыйномерземельногоучастка.
8.3.Адресныеориентирыземельногоучастка.

8.4. Наличие залога права пользования земельного
участка.

9. Сведения о действующих отношениях с Департа-
ментомгородскогоимуществагородаМосквы:

9.1.Номердоговора.
9.2.Датадоговора.
10.Сведенияовносимыхвдоговоризменениях:
10.1.Видвносимыхизменений.
10.2.Основаниесменыстороныподоговору(привы-

боревидавносимыхизменений«сменастороны»).
10.3.Датадоговоракупли-продажи(привыборевида

вносимыхизменений«договоркупли-продажи»).
10.4. Номер договора купли-продажи (при выборе

видавносимыхизменений«договоркупли-продажи»).
10.5.Описаниеоснованиядлясменыстороныподо-

говору(привыборевидавносимыхизменений«иное»).
10.6.Заявляемаяцельпредоставления/целевоеназна-

чение.
10.7.Описаниеизменяемыхпараметров/реквизитов.
11.Сведенияопочтовомадресезаявителя.
12.Сведенияобадресерегистрации(толькодляфи-

зическихлицииндивидуальныхпредпринимателей).
13. Сведения о банковских реквизитах (только

для юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей):

13.1.Полноенаименованиебанка.
13.2.КПП.
13.3.ОКПО.
13.4.Расчетныйсчет.
13.5.Корреспондентскийсчет.
13.6.БИК.
14.Сведенияолице,подписывающемдополнительное

соглашениесосторонызаявителя(юридическоголица):
14.1.Сведенияостатуселица,подписывающегодоку-

ментсосторонызаявителя.
14.2.Фамилия.
14.3.Имя.
14.4.Отчество.
14.5.Должностьлица,подписывающегодокумент.
15.Сведенияолице,подписывающемдополнитель-

ноесоглашениесосторонызаявителя(индивидуального
предпринимателя):

15.1.Типдокумента,наоснованиикоторогодейству-
етиндивидуальныйпредприниматель.

15.2.Серияиномер.
15.3.Датавыдачи.
15.4.Кемвыдан.
15.5. Сведения о статусе лица, подписывающего до-

кументсосторонызаявителя.
15.6.Фамилия.
15.7.Имя.
15.8.Отчество.
16.Согласиесусловиямипредоставленияуслуги.
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ВсоответствиисЗакономгородаМосквыот8июля
2009г.№25«ОправовыхактахгородаМосквы»Прави-
тельство Москвы постановляет:

1.ВнестиизменениевпостановлениеПравительства
Москвыот15мая2012г.№199-ПП«Обутвержденииад-
министративных регламентов предоставления государ-
ственных услуг Департаментом городского имущества
городаМосквы»(вредакциипостановленийПравитель-
стваМосквыот13ноября2012г.№636-ПП,от20фев-
раля 2013 г. № 99-ПП, от 7 августа 2013 г. № 525-ПП,
от 6 сентября 2013 г. № 587-ПП, от 13 марта 2014 г.
№ 119-ПП, от 4 июня 2014 г. № 306-ПП, от 2 сентя-
бря2014г.№500-ПП,от22декабря2014г.№791-ПП,
от14мая2015г.№271-ПП,от14мая2015г.№272-ПП,
от 14 мая 2015 г. № 273-ПП, от 17 июня 2015 г.
№ 367-ПП, от 30 июля 2015 г. № 479-ПП, от 17 декаб-
ря 2015 г. № 898-ПП, от 23 декабря 2015 г. № 942-ПП,
от26февраля2016г.№58-ПП,от6июня2016г.№305-ПП,
от 15 августа 2016 г. № 509-ПП, от 21 декабря 2016 г.
№897-ПП,от7апреля2017г.№177-ПП,от25апреля
2017г.№229-ПП,от1июня2017г.№327-ПП,от10ию-
ля2017г.№447-ПП,от26сентября2017г.№693-ПП,
от 3 ноября 2017 г. № 824-ПП, от 23 ноября 2017 г.
№907-ПП,от6февраля2018г.№48-ПП,от10апреля
2018г.№283-ПП,от17апреля2018г.№312-ПП,от22ию-
ня 2018 г. № 606-ПП, от 10 июля 2018 г. № 672-ПП,
от19июля2018г.№748-ПП,от31июля2018г.№834-ПП,
от 16 августа 2018 г. № 943-ПП, от 28 августа 2018 г.
№981-ПП,от9октября2018г.№1236-ПП,от4дека-

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ПРАВИТЕЛЬСТВА МОСКВЫ      

ОТ 15 МАЯ 2012 Г. № 199-ПП 

По ста нов ле ние Пра ви тель ст ва Мо с к вы от 20 января 2021 года № 34-ПП

бря2018г.№1451-ПП,от19февраля2019г.№91-ПП,
от 26 февраля 2019 г. № 129-ПП, от 2 июля 2019 г.
№747-ПП,от14августа2019г.№1052-ПП,от12сентя-
бря2019г.№1197-ПП,от3декабря2019г.№1599-ПП,
от 23 июля 2020 г. № 1083-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1192-ПП,от4августа2020г.№1193-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1202-ПП,от4августа2020г.№1203-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1204-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1205-ПП,от4августа2020г.№1206-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1207-ПП,от4августа2020г.№1208-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1209-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1210-ПП,от17декабря2020г.№2278-ПП,от20ян-
варя 2021 г. № 22-ПП, от 20 января 2021 г. № 23-ПП,
от 20 января 2021 г. № 24-ПП, от 20 января 2021 г.
№ 25-ПП, от 20 января 2021 г. № 26-ПП, от 20 января
2021г.№27-ПП,от20января2021г.№28-ПП,от20ян-
варя 2021 г. № 29-ПП, от 20 января 2021 г. № 30-ПП,
от 20 января 2021 г. № 31-ПП, от 20 января 2021 г.
№32-ПП,от20января2021г.№33-ПП),изложивпри-
ложение16кпостановлениювредакциисогласнопри-
ложениюкнастоящемупостановлению.

2.Настоящеепостановлениевступаетвсилус1марта
2021г.

3. Контроль за выполнением настоящего постанов-
лениявозложитьназаместителяМэраМосквывПрави-
тельствеМосквыповопросамэкономическойполитики
иимущественно-земельныхотношенийЕфимоваВ.В.

МэрМосквыС.С.Собянин

Приложение
кпостановлениюПравительстваМосквы
от20января2021г.№34-ПП

Приложение16
кпостановлениюПравительстваМосквы
от15мая2012г.№199-ПП

Административный регламент
предоставления государственной услуги города Москвы «Внесение изменений в договор аренды земельного участка, 

если такие изменения предусматривают проектирование и строительство (реконструкцию) объектов капитального  
строительства на земельном участке»

1. Общие положения

1.1.НастоящийАдминистративныйрегламентпредо-

ставления государственной услуги города Москвы «Вне-
сение изменений в договор аренды земельного участка,
если такие изменения предусматривают проектирование
истроительство(реконструкцию)объектовкапитального
строительства на земельном участке» устанавливает со-
став,последовательностьисрокивыполненияадминист-
ративныхпроцедур(действий)и(или)принятиярешений
попредоставлениюгосударственнойуслуги,осуществля-
емыхпозапросу(заявлению)физического,юридическо-

го лица или индивидуального предпринимателя либо их
уполномоченногопредставителя(далее–Регламент).

1.2. Административные процедуры и (или) действия,
установленныенастоящимРегламентом,осуществляются
сиспользованиемсведенийБазовогорегистраинформа-
ции, необходимой для предоставления государственных
услугвгородеМоскве(далее–Базовыйрегистр),ивсо-
ответствии с Едиными требованиями к предоставлению
государственныхуслугвгородеМоскве,установленными
ПравительствомМосквы(далее–Единыетребования).

1.3. Предоставление государственной услуги города
Москвы«Внесениеизмененийвдоговорарендыземель-
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ного участка, если такие изменения предусматривают
проектирование и строительство (реконструкцию) объ-
ектовкапитальногостроительстваназемельномучастке»
(далее–государственнаяуслуга)осуществляетсяисклю-
чительновэлектроннойформесиспользованиемгосу-
дарственной информационной системы «Портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) города
Москвы»(далее–Портал),интегрированнойсавтома-
тизированной информационной системой «Официаль-
ныйпорталМэраиПравительстваМосквы».


2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.Наименованиегосударственнойуслуги

Внесение изменений в договор аренды земельного
участка, если такие изменения предусматривают про-
ектирование и строительство (реконструкцию) объек-
тов капитального строительства на земельном участке
(далее–государственнаяуслуга).


2.2.Правовыеоснованияпредоставлениягосударст-

веннойуслуги

2.2.1.ГражданскийкодексРоссийскойФедерации.
2.2.2.ЗемельныйкодексРоссийскойФедерации.
2.2.3.Федеральныйзаконот25октября2001г.№137-ФЗ

«ОвведениивдействиеЗемельногокодексаРоссийской
Федерации».

2.2.4.Федеральныйзаконот27июля2010г.№210-ФЗ
«Оборганизациипредоставлениягосударственныхиму-
ниципальныхуслуг.

2.2.5.Федеральныйзаконот13июля2015г.№218-ФЗ
«Огосударственнойрегистрациинедвижимости».

2.2.6.ЗаконгородаМосквыот19декабря2007г.№48
«ОземлепользованиивгородеМоскве».

2.2.7.ПостановлениеПравительстваМосквыот25ап-
реля 2006 г. № 273-ПП «О совершенствовании порядка
установленияставокаренднойплатызаземлювгороде
Москве».

2.2.8.ПостановлениеПравительстваМосквыот16но-
ября2010г.№1019-ПП«ОсозданииГрадостроительно-
земельнойкомиссиигородаМосквы».

2.2.9.ПостановлениеПравительстваМосквыот15но-
ября2011г.№546-ПП«Опредоставлениигосударствен-
ныхимуниципальныхуслугвгородеМоскве».

2.2.10.ПостановлениеПравительстваМосквыот7фев-
раля2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,втом
числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей, и юридических лиц к подсистеме
«личный кабинет» государственной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных
услуг(функций)городаМосквы».


2.3.Наименованиеорганаисполнительнойвластиго-

родаМосквы,предоставляющегогосударственнуюуслу-
гу,иныхгосударственныхоргановиорганизаций,участ-
вующихвпредоставлениигосударственнойуслуги


2.3.1.Полномочияпопредоставлениюгосударствен-

ной услуги осуществляются Департаментом городского
имуществагородаМосквы(далее–Департамент).

2.3.2.Вцелях,связанныхспредоставлениемгосудар-
ственной услуги, используются документы и информа-
ция,получаемые:

2.3.2.1. В процессе межведомственного информаци-
онноговзаимодействияс:

– Управлением Федеральной службы государствен-
нойрегистрации,кадастраикартографиипоМоскве;

– Управлением Федеральной налоговой службы по
городуМоскве;

–Комитетомпоархитектуреистроительствугорода
Москвы.

2.3.2.2. В целях, связанных с предоставлением го-
сударственной услуги, осуществляется направление
информации о выявленных признаках незаконного
(нецелевого) использования земельных участков в Го-
сударственнуюинспекциюпоконтролюзаиспользова-
нием объектов недвижимости города Москвы для про-
ведения проверки использования земельного участка в
рамках приостановления предоставления государствен-
нойуслуги.

2.4.Заявители

2.4.1. В качестве заявителей могут выступать физи-

ческиелица,индивидуальныепредпринимателииюри-
дические лица, являющиеся арендаторами земельных
участков,находящихсявсобственностигородаМосквы
или государственная собственность на которые не раз-
граничена,планирующиеизменитьцельпредоставления
земельногоучасткаи(или)видразрешенногоиспользо-
ванияземельногоучасткадляосуществленияпроектиро-
вания и строительства (реконструкции) объектов капи-
тальногостроительстваназемельномучастке.

2.4.2.Интересызаявителей,указанныхвпункте2.4.1
настоящего Регламента, могут представлять иные лица
(физические или юридические лица, индивидуальные
предприниматели),уполномоченныезаявителемвуста-
новленномпорядке:

2.4.2.1.Представительфизическоголицадействуетот
егоименивсоответствииснотариальноудостоверенной
доверенностью,еслииноенеустановленозаконодатель-
ствомРоссийскойФедерации.

2.4.2.2.Руководительюридическоголицадействуетв
соответствиисдокументом,подтверждающимполномо-
чияруководителяюридическоголица.

2.4.2.3.Представительюридическоголицаилиинди-
видуального предпринимателя действует на основании
доверенности, оформленной в соответствии с требова-
ниямизаконодательстваРоссийскойФедерации.

2.4.3.ГосударственнаяуслугасиспользованиемПор-
талапредоставляется:

2.4.3.1. Физическим лицам после получения ими
стандартного или полного доступа к подсистеме «лич-
ныйкабинет»Порталавсоответствиисприложениями
2,3кпостановлениюПравительстваМосквыот7фев-
раля2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,втом
числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей, и юридических лиц к подсистеме
«личный кабинет» государственной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных
услуг(функций)городаМосквы».

2.4.3.2. Государственная услуга в электронной форме
с использованием Портала предоставляется индивиду-
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альнымпредпринимателямиюридическимлицампосле
получения ими доступа к подсистеме «личный кабинет»
Порталавсоответствиисприложением4кпостановлению
ПравительстваМосквыот7февраля2012г.№23-ПП«Одо-
ступефизическихлиц,втомчислезарегистрированныхв
качествеиндивидуальныхпредпринимателей,июридиче-
ских лиц к подсистеме «личный кабинет» государствен-
нойинформационнойсистемы«Порталгосударственных
имуниципальныхуслуг(функций)городаМосквы».


2.5. Документы, необходимые для предоставления

государственнойуслуги
2.5.1. Предоставление государственной услуги осу-

ществляется на основании следующих документов
(сведений):

2.5.1.1.Документы,представляемыезаявителем:
2.5.1.1.1.Запрос(заявление)напредоставлениегосу-

дарственнойуслуги(далее–запрос).Запросзаполняется
посредствомвнесениясведений,указанныхвприложе-
нии к настоящему Регламенту, в интерактивную форму
наПортале.

2.5.1.1.2. Документ, подтверждающий полномочие
представителядействоватьотименизаявителя(припо-
дачезапросапредставителемзаявителя).

2.5.1.1.3. Документ, подтверждающий полномочия
лицадействоватьотименизаявителяилипредставителя
заявителя,являющегосяюридическимлицом,заисклю-
чениемобращениязапредоставлениемгосударственной
услуги лица, имеющего право действовать без доверен
ностиотимениюридическоголица(вслучаеобращения
запредоставлениемгосударственнойуслугилицаотиме-
низаявителяилипредставителязаявителя,являющегося
юридическимлицом).

2.5.1.1.4.Документ,подтверждающийсогласиезало-
годержателя на внесение изменений в договор аренды
земельногоучастка(приналичиизалога).

2.5.1.2. Документы, получаемые уполномоченным
должностным лицом Департамента с использованием
межведомственногоинформационноговзаимодействия,
втомчислепосредствомдоступаксведениямБазового
регистра:

2.5.1.2.1.ВыпискаизЕдиногогосударственногорее-
страиндивидуальныхпредпринимателей(дляиндивиду-
альныхпредпринимателей).

2.5.1.2.2.ВыпискаизЕдиногогосударственногорее-
страюридическихлиц(дляюридическихлиц).

2.5.1.2.3.ВыпискаизЕдиногогосударственногорее-
странедвижимостиобосновныххарактеристикахизаре-
гистрированныхправахназемельныйучасток.

2.5.1.2.4.Утвержденныйвустановленномпорядкегра-
достроительныйпланземельногоучастка,содержащийвид
разрешенногоиспользованияземельногоучастка,опреде-
ленный в соответствии с утвержденным в установленном
порядкеперечнемвидовразрешенногоиспользованиязе-
мельныхучастковиобъектовкапитальногостроительства.

2.5.1.2.5. Утвержденное в установленном порядке
свидетельствообутвержденииархитектурно-градостро-
ительногорешенияобъектакапитальногостроительства.

2.5.1.3.Приобращениизапредоставлениемгосудар-
ственнойуслугивэлектроннойформезаявителемкинте-
рактивной форме запроса прикрепляются электронные
копии (электронные образы) документов, указанных в
пунктах пунктах 2.5.1.1.2–2.5.1.1.4, 2.5.1.2 настоящего

Регламента, в формате Portable Document Format, с ис-
пользованиемархивациифайловZIP.

Электронные копии (электронные образы) указан-
ныхдокументовдолжныбытьзаверенысредствамиэлек-
троннойподписизаявителя,являющегосяюридическим
лицомпредставителязаявителяилииноголица,уполно-
моченноговпорядке,установленномправовымиактами
РоссийскойФедерацииигородаМосквы.

Запрос с приложенными электронными копиями
(электронными образами) документов подписывается
заявителем(представителемзаявителя)сиспользовани-
емэлектроннойподписи.

Вслучаеобращениязапредоставлениемгосударствен-
нойуслугифизическоголицаподписаниезапроссприло-
женнымиэлектроннымиобразамидокументовпосредст-
вомэлектроннойподписинеявляетсяобязательным.

Документы, требующие нотариального удостове-
рения в соответствии с законодательством Российской
Федерации, должны быть удостоверены квалифициро-
ванной электронной подписью нотариуса в порядке,
установленномОсновамизаконодательстваРоссийской
Федерациионотариатеот11февраля1993г.№4462-I.

2.5.2.Заявительвправепредставитьдокументы,ука-
занныевпункте2.5.1.2настоящегоРегламента,пособ-
ственнойинициативе.

2.5.3.Переченьдокументов,необходимыхдляпредо-
ставлениягосударственнойуслуги,являетсяисчерпыва-
ющим.


2.6.Услуги,необходимыеиобязательныедляпредо-

ставлениягосударственнойуслуги

Услуги,необходимыеиобязательныедляпредостав-

лениягосударственнойуслуги,отсутствуют.

2.7.Срокпредоставлениягосударственнойуслуги

2.7.1. Общий срок предоставления государственной

услуги включает срок межведомственного взаимодей-
ствия органов исполнительной власти и организаций
впроцессепредоставлениягосударственнойуслугиине
можетпревышать31рабочийдень.

2.7.2. Срок предоставления государственной услуги
исчисляется со дня регистрации запроса в ведомствен-
нойсистемеДепартамента.

2.7.3.Вобщийсрокпредоставлениягосударственной
услугиневключаетсясрок,накоторыйприостанавлива-
етсяпредоставлениегосударственнойуслуги.

2.7.4.Срокрегистрациизапросаидокументов,необ-
ходимых для предоставления государственной услуги,
введомственнойсистемеДепартаментанедолженпре-
вышатьодногорабочегоднясодняихпоступлениявве-
домственнуюсистемуДепартамента.


2.8. Отказ в приеме документов, необходимых для

предоставлениягосударственнойуслуги

2.8.1.Основаниямидляотказавприемедокументов,

необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,являются:

2.8.1.1.Обращениезапредоставлениемгосударствен-
нойуслугилица,неявляющегосязаявителемвсоответ-
ствииснастоящимРегламентом.
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2.8.1.2. Несоответствие представленных запроса и

документов требованиям, установленным правовы-
ми актами Российской Федерации, правовыми актами
города Москвы, Едиными требованиями, настоящим
Регламентом.

2.8.1.3. Утрата силы представленных документов
(вслучаееслисрокдействиядокументауказанвсамом
документе либо определен законодательством Россий-
скойФедерации).

2.8.1.4. Отсутствие полного комплекта документов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,подлежащихпредставлениюзаявителем.

2.8.1.5.Наличиевпредставленныхдокументахнедо-
стоверныхи(или)противоречивыхсведений.

2.8.1.6.Подачазапросаотименизаявителянеупол-
номоченнымнатолицом.

2.8.1.7.Противоречиедокументовилисведений,по-
лученныхсиспользованиеммежведомственногоинфор-
мационного взаимодействия, включая использование
Базового регистра, поданным заявителем документам
илисведениям.

2.8.1.8. Некорректное заполнение обязательных по-
лейвформеинтерактивногозапроса.

2.8.1.9. Наличие противоречивых сведений в пред-
ставленныхдокументахивинтерактивномзапросе.

2.8.1.10. Запрос и иные документы в электронной
форме подписаны с использованием электронной под-
писи,непринадлежащейзаявителю(представителюза-
явителя).

2.8.2.Переченьоснованийдляотказавприемедоку-
ментов,необходимыхдляпредоставлениягосударствен-
нойуслуги,являетсяисчерпывающим.

2.8.3.Решениеоботказевприемедокументов,необ-
ходимых для предоставления государственной услуги,
подписывается уполномоченным должностным лицом
Департамента с использованием электронной подписи
в установленном порядке и направляется заявителю в
«личныйкабинет»Порталанепозднее10рабочихднейс
датыпоступлениязапросавведомственнуюсистемуДе-
партамента.


2.9.Приостановлениепредоставлениягосударствен-

нойуслуги

2.9.1.Основаниямидляприостановленияпредостав-

лениягосударственнойуслугиявляются:
2.9.1.1.ВнесениеизмененийвсведенияЕдиногого-

сударственногореестранедвижимостивслучаеизмене-
ния установленного вида разрешенного использования
земельногоучастка(еслиустановленныйвидразрешен-
ногоиспользованиянесоответствуетвидуразрешенно-
го использования, предусмотренному правилами зем-
лепользования и застройки города Москвы), а также в
случаееслиДепартаментомизданораспоряжениеобиз-
менениивидаразрешенногоиспользованияземельного
участка,ноизмененныесведенияневнесенывЕдиный
государственный реестр недвижимости, а также в слу-
чаеустановлениякадастровойошибки,выявленнойпри
оказаниигосударственнойуслуги.

2.9.1.2.Подписаниезаявителемдополнительногосо-
глашениякдоговоруарендыземельногоучастка.

2.9.1.3. Рассмотрение Градостроительно-земельной
комиссией города Москвы вопроса об изменении цели

предоставленияземельногоучастка,еслитакиеизмене-
ния предусматривают проектирование и строительство
(реконструкцию) объектов капитального строительства
(за исключением случаев, когда изменение цели пре-
доставления земельных участков осуществляется после
оформления в установленном порядке градостроитель-
ныхплановтакихземельныхучастков).

2.9.1.4. Поступление от заявителя протокола разно-
гласий к выданному на подписание дополнительному
соглашениюкдоговоруарендыземельногоучастка.

2.9.1.5. Направление в Государственную инспекцию
по контролю за использованием объектов недвижимо-
сти города Москвы для проведения проверки исполь-
зованияземельногоучасткаинформацииовыявленных
признаках незаконного (нецелевого) использования
земельных участков (использование земельных участ-
ков для проведения работ по строительству (рекон-
струкции) без оформленных в установленном порядке
документов (документов, являющихся основанием для
использования земельного участка и (или) разрешения
на строительство), в том числе размещение на участке
строительнойтехники,оборудования,строительныхле-
сов,организацияподъездныхпутей,разрытиетраншей,
подключениексетям(отключениеотсетей),ограждение
земельногоучастка,разрытиеземельногоучасткаглуби-
ной более 1 метра, возведение фундамента, цокольных
этажей,пристроек,надстроек,подземныхконструкций,
возведениеопор,стен,перекрытийилииныхстроитель-
ных элементов, демонтаж опор, стен, перекрытий или
иных строительных элементов, а также при наличии
факта проведения работ по строительству (реконструк-
ции)объектакапитальногостроительстванаосновании
разрешения на строительство, но с нарушением градо-
строительных требований в виде превышения технико-
экономических параметров, указанных в разрешении
на строительство) в случае выявления таких признаков
незаконного (нецелевого) использования земельных
участков в процессе предоставления государственной
услуги, а также о выявленных признаках незаконно
размещенных объектов недвижимости на земельном
участке.

2.9.2.Переченьоснованийдляприостановленияпре-
доставлениягосударственнойуслугиявляетсяисчерпы-
вающим.

2.9.3. Срок приостановления предоставления госу-
дарственнойуслуги:

2.9.3.1. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.1
настоящегоРегламента,непревышает101рабочийдень.

2.9.3.2. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.2
настоящегоРегламента,непревышает30рабочихдней.

2.9.3.3. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.3
настоящегоРегламента,непревышает30рабочихдней.

2.9.3.4. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.4
настоящегоРегламента,непревышает5рабочихдней.

2.9.3.5. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.5
настоящегоРегламента,непревышает20рабочихдней.

2.9.4. Решение о приостановлении предоставле-
ния государственной услуги по запросу подписывается
уполномоченным должностным лицом Департамента с
использованием электронной подписи и направляется
заявителюв«личныйкабинет»Порталанепозднеесле-
дующегорабочегоднясдатыпринятиярешенияопри-
остановлениипредоставлениягосударственнойуслуги.
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2.9.5.Предоставлениегосударственнойуслугивозоб-

новляетсянепозднеерабочегодня,следующегозаднем
устранения причин, ставших основанием для приоста-
новления предоставления государственной услуги. Зая-
вительинформируетсяовозобновлениипредоставления
государственнойв«личныйкабинет»Портала.


2.10.Отказвпредоставлениигосударственнойуслуги

2.10.1.Основаниямидляотказавпредоставленииго-
сударственнойуслугиявляются:

2.10.1.1. Истечение срока приостановления пре-
доставления государственной услуги, если в течение
данного срока не были устранены причины, ставшие
основаниемприостановленияпредоставлениягосудар-
ственнойуслуги,вслучаенарушениязаявителемсрока
рассмотрения и подписания проекта дополнительного
соглашения.

2.10.1.2. Невозможность предоставления государст-
венной услуги по основаниям, предусмотренным зако-
нодательствомРоссийскойФедерацииинормативными
правовымиактамигородаМосквы.

2.10.1.3. Права на земельный участок либо права на
расположенные на нем здания, строения, сооружения
оспариваютсявсудебномпорядке.

2.10.1.4. Решение Управления Федеральной службы
государственной регистрации, кадастра и картографии
по Москве об отказе в выдаче выписки из Единого го-
сударственного реестра недвижимости при изменении
цели предоставления земельного участка и (или) вида
разрешенногоиспользованияземельногоучасткавслу-
чаях,когдапричинаотказанеможетбытьустраненаса-
мостоятельноДепартаментом.

2.10.1.5. Поступление от заявителя повторного про-
токола разногласий к проекту дополнительного согла-
шениякдоговоруарендыземельногоучастка.

2.10.1.6. Наличие составленного Государственной ин-
спекциейпоконтролюзаиспользованиемобъектовнедви-
жимостигородаМосквыактаоподтверждениифактане-
законного(нецелевого)использованияземельногоучастка.

2.10.1.7.Обращениеодногоиззаявителейподогово-
руарендысомножественностьюлицнасторонеаренда-
тораовнесенииизмененийвдоговорарендыземельного
участка.

2.10.2.Переченьоснованийдляотказавпредоставле-
ниигосударственнойуслугиявляетсяисчерпывающим.

2.10.3.Решениеоботказевпредоставлениигосударст-
веннойуслугисуказаниемпричинотказаподписывается
уполномоченным должностным лицом Департамента с
использованиемэлектроннойподписивустановленном
порядкеинаправляетсязаявителюв«личныйкабинет»
Портала не позднее следующего рабочего дня с даты
принятиярешенияоботказевпредоставлениигосудар-
ственнойуслуги.

2.11.Отзывзаявителемзапроса

Заявитель(представительзаявителя)вправеотозвать
запросвпериодсмоментарегистрациизапросаииных
документов, необходимых для предоставления государ-
ственнойуслуги,введомственнойсистемеДепартамента
доначалаформированиярезультатапредоставленияго-
сударственнойуслуги.

В целях отзыва запроса заявитель направляет в Де-
партаментотзывзапроса,формируемыйв«личномкаби-
нете»заявителянаПортале.

Предоставление государственной услуги прекраща-
ется с момента регистрации запроса в ведомственной
системе Департамента при условии, что отзыв подан в
период,указанныйвабзацепервомнастоящегораздела.

Уведомление о прекращении предоставления госу-
дарственной услуги направляется заявителю в «личный
кабинет»заявителянаПорталевсрокнепозднееследу-
ющегорабочегоднясодняпоступленияотзывазапроса.


2.12. Результат предоставления государственной

услуги

2.12.1. Результатом предоставления государственной

услугиявляется:
2.12.1.1. Направление распоряжения Департамента

об изменении цели предоставления и (или) вида раз-
решенного использования земельного участка, если
такие изменения предусматривают проектирование и
строительство (реконструкцию) объектов капитального
строительства на земельном участке, и дополнительно-
госоглашенияовнесенииизмененийвдоговораренды
земельногоучастка.

2.12.1.2.Направлениерешенияоботказевпредостав-
лениигосударственнойуслуги.

2.12.2. Документ и (или) информация, подтверждаю-
щийпредоставлениегосударственнойуслуги(отказвпре-
доставлении государственной услуги), направляется зая-
вителю в форме электронного документа, подписанного
вустановленномпорядкесиспользованиемэлектронной
подписи,в«личныйкабинет»заявителянаПортале.

2.12.3.Сведенияоконечныхрезультатахпредоставле-
ниягосударственнойуслугивносятсявсоставсведений
Базовогорегистравследующемсоставе:

2.12.3.1. Номер и дата распоряжения Департамента
обизменениицелипредоставленияи(или)видаразре-
шенногоиспользованияземельногоучастка,еслитакие
изменения предусматривают проектирование и строи-
тельство (реконструкцию)объектовкапитальногостро-
ительстваназемельномучастке.

2.12.3.2.Кадастровыйномерземельногоучастка.
2.12.3.3. Номер и дата дополнительного соглашения о

внесенииизмененийвдоговорарендыземельногоучастка.
2.12.3.4. Распоряжение Департамента об изменении

цели предоставления и (или) вида разрешенного ис-
пользованияземельногоучастка,еслитакиеизменения
предусматривают проектирование и строительство (ре-
конструкцию) объектов капитального строительства на
земельном участке, в форме электронного документа,
подписанного уполномоченным должностным лицом
Департаментасиспользованиемэлектроннойподписи.

2.12.3.5.Дополнительноесоглашениеовнесениииз-
менений в договор аренды земельного участка в форме
электронного документа, подписанного уполномочен-
нымдолжностнымлицомДепартаментасиспользовани-
емэлектроннойподписи.


2.13.Платазапредоставлениегосударственнойуслуги

Предоставлениегосударственнойуслугиосуществля-

етсябесплатно.
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2.14.Показателидоступностиикачествагосударст-

веннойуслуги

Срокрегистрациизапросаидокументов–неболее

одногорабочегоднясдатыпоступлениязапросавведом-
ственнуюсистемуДепартамента.

2.15.Порядокинформированияопредоставлении
государственнойуслуги

2.15.1.Информацияопредоставлениигосударствен-

нойуслугиразмещается:
–наофициальномсайтеДепартаментавинформаци-

онно-телекоммуникационнойсетиИнтернет;
–наПортале.
2.15.2.Заявительинформируетсяоходевыполнения

запросав«личномкабинете»Портала.
2.15.3. Информирование о приостановлении предо-

ставлениягосударственнойуслуги,возобновлениипредо-
ставлениягосударственнойуслугииоготовностирезульта-
тапредоставлениягосударственнойуслугиосуществляется
автоматическинаномертелефонаи(или)адресэлектрон-
нойпочтызаявителя,указанныевзапросе,посредствомсо-
ответствующейинформационнойсистемыДепартамента.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1.Предоставлениегосударственнойуслугивключа-
етвсебяследующиеадминистративныепроцедуры:

3.1.1. Прием (получение) и регистрация запроса и
иныхдокументов(информации),необходимыхдляпре-
доставлениягосударственнойуслуги.

3.1.2. Направление межведомственных запросов и
формированиекомплектадокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги.

3.1.3.Обработкадокументови(или)информации,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.1.4. Формирование результата предоставления го-
сударственнойуслугисвнесениемсведенийоконечном
результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистра.

3.1.5. Направление заявителю документов и (или)
информации, подтверждающих предоставление госу-
дарственнойуслуги(отказвпредоставлениигосударст-
веннойуслуги).

3.2.Прием(получение)ирегистрациязапросаииных
документов(информации),необходимыхдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги:

3.2.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от заявителя
(представителязаявителя)документов,необходимыхдля
предоставления государственной услуги в ведомствен-
нуюсистемуДепартамента.

3.2.2. После поступления запроса и документов, не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,
введомственнуюсистемуДепартаментаимавтоматиче-
скиприсваиваетсярегистрационныйномер.

3.2.3.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.2.4. Результатом выполнения административной
процедуры является регистрация запроса и иных доку-

ментов, представленных заявителем (представителем
заявителя).

3.3.Направлениемежведомственныхзапросовифор-
мирование комплекта документов, необходимых для
предоставлениягосударственнойуслуги:

3.3.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление зарегистриро-
ванныхзапросаииныхдокументов,представленныхза-
явителем(представителемзаявителя).

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на направ-
ление межведомственных запросов с использованием
межведомственного информационного взаимодействия
(далее–должностноелицо,ответственноезанаправле-
ниемежведомственныхзапросов).

3.3.3.Должностноелицо,ответственноезанаправле-
ниемежведомственныхзапросов:

3.3.3.1. Запрашивает и получает с использованием
межведомственногоинформационноговзаимодействия,
втомчислесиспользованиемавтоматизированныхин-
формационных систем, необходимые для предоставле-
ния государственной услуги документы (информацию),
находящиеся в распоряжении других органов исполни-
тельнойвласти.

3.3.3.2. На основании анализа сведений, содержа-
щихся в запросе, в представленных заявителем доку-
ментах и в документах и информации, полученных от
государственных органов и организаций в результате
межведомственногоинформационноговзаимодействия,
устанавливает наличие полного комплекта докумен-
тов, необходимых для предоставления государственной
услуги.

3.3.3.3. Формирует комплект документов, необходи-
мыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.3.3.4.Привыявленииоснованийдляотказавпри-
еме документов, необходимых для предоставления го-
сударственной услуги, указанных в пункте 2.8.1 насто-
ящего Регламента, формирует мотивированный отказ
с указанием причин такого отказа, обеспечивает его
подписание уполномоченным должностным лицом Де-
партамента с использованием электронной подписи и
направляетвформеэлектронногодокументав«личный
кабинет»заявителянаПортале,информируетзаявителя
онаправлениимотивированногоотказав«личныйкаби-
нет»заявителянаПортале.

3.3.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляет9рабочихдней.

3.3.5.Результатомвыполненияадминистративнойпро-
цедуры является формирование комплекта документов,
необходимогодляпринятиярешенияопредоставленииго-
сударственнойуслуги,априналичииоснованийдляотказа
в приеме документов, необходимых для предоставления
услуги–направлениезаявителюв«личныйкабинет»Пор-
талаподписанногосиспользованиемэлектроннойподпи-
сирешенияоботказевприемедокументов,необходимых
дляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.4.Обработкадокументови(или)информации,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги:

3.4.1. Основанием начала выполнения администра-
тивнойпроцедурыявляетсяпоступлениеотдолжностно-
голица,ответственногозанаправлениемежведомствен-
ныхзапросов,сформированногокомплектадокументов.
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3.4.2. Должностным лицом, ответственным за вы-

полнение административной процедуры, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на обработку
документов (информации) (далее – должностное лицо,
ответственноезаобработкудокументов(информации).

3.4.3.Должностноелицо,ответственноезаобработку
документов(информации):

3.4.3.1. Осуществляет проверку документов, необ-
ходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,в
целяхустановленияправовыхоснованийдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги.

3.4.3.2.Привыявленииоснованийдляприостановле-
нияпредоставлениягосударственнойуслуги,указанных
в пункте 2.9.1 настоящего Регламента, формирует уве-
домлениесуказаниемпричинтакогоприостановления,
обеспечивает его подписание с использованием элек-
тронной подписи и направляет в электронной форме в
«личныйкабинет»заявителянаПортале.

3.4.3.3. После устранения причин, ставших основа-
нием для приостановления предоставления государст-
веннойуслугиформируетуведомлениеовозобновлении
предоставления государственной услуги, подписывает
егосиспользованиемэлектроннойподписиинаправля-
ет в электронной форме в «личный кабинет» заявителя
наПортале.

3.4.3.4.Привыявленииоснованийдляотказавпредо-
ставлении государственной услуги, указанных в пункте
2.10.1 настоящего Регламента, подготавливает и обес-
печивает подписание уполномоченным должностным
лицом Департамента с использованием электронной
подписирешенияоботказевпредоставлениигосударст-
веннойуслуги.

При этом в случае если основания для отказа были
выявленыпослевнесенияизмененийвсведенияЕдино-
го государственного реестра недвижимости либо после
принятиярешенияобизменениицелипредоставленияи
(или)разрешенногоиспользованияземельногоучастка,
обеспечивает подготовку и подписание уполномочен-
ным должностным лицом Департамента распоряжения
об изменении цели предоставления земельного участка
и (или) вида разрешенного использования земельного
участка на цель предоставления земельного участка и
вид разрешенного использования земельного участка,
которыебылиустановленынадатуподачизапросаопре-
доставлениигосударственнойуслуги,атакженаправляет
в установленном порядке документы для внесения из-
менений в сведения Единого государственного реестра
недвижимости.

3.4.3.5.Приналичииправовыхоснованийдляпредо-
ставления государственной услуги обеспечивает внесе-
ниевопросаобизменениицелипредоставленияи(или)
вида разрешенного использования земельного участка,
еслитакиеизмененияпредусматриваютпроектирование
истроительство(реконструкцию)объектовкапитально-
го строительства, на рассмотрение Градостроительно-
земельной комиссии города Москвы (за исключением
случаев, когда изменение цели предоставления земель-
ныхучастковосуществляетсяпослеоформлениявуста-
новленном порядке градостроительных планов таких
земельных участков, решения об одобрении которых
приняты Комиссией), а также вопроса о предоставле-
ниирассрочкипоуплатеаренднойплатызапервыйгод
срокаарендыземельногоучасткасогласнопорядкупре-

доставлениярассрочек,утвержденномупостановлением
ПравительстваМосквыот25апреля2006г.№273-ПП«О
совершенствованиипорядкаустановленияставокаренд-
нойплатызаземлювгородеМоскве».

3.4.3.6. Подготавливает и обеспечивает подписание
уполномоченным должностным лицом Департамента
распоряженияобизменениивидаразрешенногоисполь-
зованияземельногоучасткаинаправляетзаявкуовнесе-
нииизмененийвсведениякадастровогоучетавУправле-
ниеФедеральнойслужбыгосударственнойрегистрации,
кадастраикартографиипоМоскве.

3.4.3.7. Подготавливает и обеспечивает подписание
уполномоченным должностным лицом Департамента
с использованием электронной подписи проекта рас-
поряжения Департамента об изменении цели предо-
ставления и (или) вида разрешенного использования
земельногоучастка,еслитакиеизмененияпредусматри-
ваютпроектированиеистроительство(реконструкцию)
объектов капитального строительства на земельном
участке,атакжеподготавливаетпроектдополнительно-
госоглашенияовнесенииизмененийвдоговораренды
земельного участка и передает его на подпись заявите-
лю в форме электронного документа с использованием
Портала.

3.4.3.8.Припоступленииотзаявителяпротоколараз-
ногласийкпроектудополнительногосоглашенияовне-
сенииизмененийвдоговорарендыземельногоучастка,
указанноговпункте2.9.1.4настоящегоРегламента,вте-
чение5рабочихднейрассматриваетпоступившиеразно-
гласияипринеобходимостивноситизменениявпроект
дополнительногосоглашенияиповторнонаправляетего
наподписьзаявителюсиспользованиемПортала.

3.4.3.9. В случае несогласия с разногласиями к про-
ектудополнительногосоглашения,представленнымиза-
явителем,повторнонаправляетсиспользованиемПор-
тала проект дополнительного соглашения с указанием
причин, в силу которых внесение изменений в проект
дополнительного соглашения не представляется воз-
можным.

3.4.3.10.Вслучаевыявленияпризнаковнезаконного
(нецелевого) использования земельных участков в про-
цессе предоставления государственной услуги направ-
ляетвГосударственнуюинспекциюпоконтролюзаис-
пользованием объектов недвижимости города Москвы
для проведения проверки обследования использования
земельногоучасткаинформациюовыявленныхпризна-
кахнезаконного(нецелевого)использованияземельных
участков.

3.4.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляет18рабочихдней.

3.4.5. Результатом выполнения административной
процедуры является распоряжение Департамента об
изменении цели предоставления и (или) вида разре-
шенногоиспользованияземельногоучастка,еслитакие
изменения предусматривают проектирование и строи-
тельство (реконструкцию)объектовкапитальногостро-
ительстваназемельномучастке,иподписанныйзаяви-
телем с использованием электронной подписи проект
дополнительного соглашения о внесении изменений в
договорарендыземельногоучасткалибопроектрешения
оботказевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.5. Формирование результата предоставления госу-
дарственной услуги с внесением сведений о конечном
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результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистра:

3.5.1. Основанием начала административной проце-
дуры является поступление от должностного лица, от-
ветственного за обработку документов (информации),
распоряжения Департамента об изменении цели пре-
доставления и (или) вида разрешенного использования
земельногоучастка,еслитакиеизмененияпредусматри-
ваютпроектированиеистроительство(реконструкцию)
объектов капитального строительства на земельном
участке,ипроектадополнительногосоглашенияовне-
сенииизмененийвдоговорарендыземельногоучастка,
подписанного заявителем в установленном порядке,
либопроектарешенияоботказевпредоставлениигосу-
дарственнойуслуги.

3.5.2.Должностнымлицом,ответственнымзавыпол-
нение административной процедуры, является специа-
листДепартамента,уполномоченныйнаформирование
результата предоставления государственной услуги (да-
лее – должностное лицо, ответственное за формирова-
ниерезультатапредоставлениягосударственнойуслуги).

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за форми-
рование результата предоставления государственной
услуги:

–обеспечиваетподписаниедополнительногосогла-
шенияовнесенииизмененийвдоговорарендыземель-
ногоучасткауполномоченнымдолжностнымлицомДе-
партаментасиспользованиемэлектроннойподписи;

–вноситсведенияоконечномрезультатепредостав-
лениягосударственнойуслугивБазовыйрегистр.

3.5.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетдварабочихдня.

3.5.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляетсядополнительноесоглашениеовне-
сении изменений в договор аренды земельного участка
либорешениеоботказевпредоставлениигосударствен-
нойуслуги.

3.6.Направлениезаявителюдокументови(или)ин-
формации,подтверждающихпредоставлениегосударст-
веннойуслуги(отказвпредоставлениигосударственной
услуги):

3.6.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от должност-
ного лица, ответственного за формирование результата
предоставления государственной услуги, распоряжения
Департаментаобизменениицелипредоставленияи(или)
вида разрешенного использования земельного участка,
еслитакиеизмененияпредусматриваютпроектирование
и строительство (реконструкцию) объектов капиталь-
ного строительства на земельном участке, и дополни-
тельного соглашения о внесении изменений в договор
аренды земельного участка либо решение об отказе в
предоставлениигосударственнойуслуги.

3.6.2. Направление заявителю распоряжения Депар-
таментаобизменениицелипредоставленияи(или)вида
разрешенного использования земельного участка, если
такие изменения предусматривают проектирование и
строительство (реконструкцию) объектов капитального
строительства на земельном участке, и дополнительно-
госоглашенияовнесенииизмененийвдоговораренды
земельногоучасткаилирешенияоботказевпредостав-
лениигосударственнойуслугиосуществляетсяавтомати-
ческив«личныйкабинет»заявителянаПортале.

3.6.3.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.6.4. Результатом выполнения административной
процедуры является направление заявителю в «личный
кабинет»Порталаподписанныхсиспользованиемэлек-
троннойподписираспоряженияраспоряженияДепарта-
мента об изменении цели предоставления и (или) вида
разрешенного использования земельного участка, если
такие изменения предусматривают проектирование и
строительство (реконструкцию) объектов капитального
строительства на земельном участке, и дополнительно-
госоглашенияовнесенииизмененийвдоговораренды
земельногоучасткалиборешенияоботказевпредостав-
лениигосударственнойуслуги.


4. Формы контроля за исполнением настоящего  

Регламента

4.1.КонтрользаисполнениемнастоящегоРегламен-

таосуществляетсяДепартаментомиГлавнымконтроль-
нымуправлениемгородаМосквывформах,установлен-
ныхПравительствомМосквы.

4.2.Текущийконтрользасоблюдениемиисполнени-
емдолжностнымилицамиДепартаментаположенийна-
стоящегоРегламентаииныхправовыхактов,устанавли-
вающихтребованиякпредоставлениюгосударственной
услуги,атакжепринятиемимирешенийосуществляется
руководителем Департамента и уполномоченными им
должностнымилицами.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих
текущий контроль, устанавливается правовым актом
Департамента.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) Департамента и его 
должностных лиц


5.1.Заявительимеетправоподатьвдосудебном(вне-

судебном)порядкежалобунарешениеи(или)действие
(бездействие)Департаментаиегодолжностныхлицпри
предоставлениигосударственнойуслуги.

5.2. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется
впорядке,установленномглавой2.1Федеральногозако-
на от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг»,
Положением об особенностях подачи и рассмотрения
жалоб на нарушение порядка предоставления государ-
ственных услуг города Москвы, утвержденным поста-
новлением Правительства Москвы от 15 ноября 2011 г.
№546-ПП«Опредоставлениигосударственныхимуни-
ципальных услуг в городе Москве», настоящим Регла-
ментом.

5.3.Заявителимогутобратитьсясжалобамивслучаях:
5.3.1.Нарушениясрокарегистрациизапросаииных

документов, необходимых для предоставления государ-
ственныхуслуг.

5.3.2.Требованияотзаявителя:
5.3.2.1. Документов, представление которых заяви-

телем для предоставления государственной услуги не
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийскойФедерацииигородаМосквы,втомчиследоку-
ментов, получаемых с использованием межведомствен-
ногоинформационноговзаимодействия.
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5.3.2.2. Обращения за предоставлением услуг, не

включенных в утвержденный Правительством Москвы
переченьуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобя-
зательнымидляпредоставлениягосударственныхуслуг.

5.3.2.3.Внесенияплатызапредоставлениегосударст-
веннойуслуги,непредусмотреннойнормативнымипра-
вовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.3.2.4. Документов или информации, отсутствие
и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме запроса и докумен-
тов, необходимых для предоставления государственной
услуги, либо в предоставлении государственной услуги,
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части1статьи7Федеральногозаконаот27июля2010г.
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государст-
венныхимуниципальныхуслуг».

5.3.3. Нарушения срока предоставления государст-
веннойуслуги.

5.3.4.Отказазаявителю:
5.3.4.1. В приеме документов, представление кото-

рых предусмотрено нормативными правовыми актами
РоссийскойФедерацииигородаМосквыдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,пооснованиям,непред-
усмотренным нормативными правовыми актами Рос-
сийскойФедерацииигородаМосквы.

5.3.4.2.Впредоставлениигосударственнойуслугипо
основаниям, не предусмотренным нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации и города Мо-
сквы.

5.3.4.3.Висправлениидопущенныхопечатокиоши-
бокввыданныхврезультатепредоставлениягосударст-
веннойуслугидокументахлибовслучаенарушенияуста-
новленногосрокатакихисправлений.

5.3.5. Иных нарушений порядка предоставления го-
сударственной услуги, установленного нормативными
правовыми актами Российской Федерации и города
Москвы.

5.4. Жалобы на решения (действия, бездействие)
должностныхлиц,государственныхгражданскихслужа-
щих Департамента и работников Государственного ка-
зенногоучреждениягородаМосквы«Московскийцентр
недвижимости»рассматриваютсяруководителемДепар-
таментаилиуполномоченнымзаместителемруководите-
ляДепартамента.

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие)
руководителя Департамента, в том числе на решения,
принятые им или его уполномоченным заместителем
по поступившим в досудебном (внесудебном) порядке
жалобам, рассматриваются вышестоящим органом ис-
полнительной власти города Москвы в соответствии с
пунктами5.6,6приложения6кпостановлениюПрави-
тельстваМосквыот15ноября2011г.№546-ПП«Опре-
доставлениигосударственныхимуниципальныхуслугв
городеМоскве».

5.5. Жалобы могут быть поданы в органы, уполно-
моченныенаихрассмотрение,вписьменнойформена
бумажномносителе,вэлектроннойформеоднимизсле-
дующихспособов:

5.5.1.Приличномобращениизаявителя(представи-
телязаявителя).

5.5.2.Почтовымотправлением.
5.5.3.СиспользованиемПорталаприналичиитехни-

ческойвозможности.

5.5.4.СиспользованиемофициальногосайтаДепар-
таментавинформационно-телекоммуникационнойсети
Интернет.

5.6.Жалобадолжнасодержать:
5.6.1.Наименованиеуполномоченногонарассмотре-

ние жалобы органа либо должность и (или) фамилию,
имя и отчество (при наличии) соответствующего долж-
ностноголица,которомунаправляетсяжалоба.

5.6.2. Наименование органа исполнительной власти
городаМосквылибодолжностьи(или)фамилию,имя,
отчество (при наличии) должностного лица, государст-
венного или муниципального служащего, работника,
решенияидействия(бездействие)которыхобжалуются.

5.6.3.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствазаявителя–физическоголица,
в том числе зарегистрированного в качестве индиви-
дуального предпринимателя, либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя – юридического
лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес(адреса)электроннойпочты(приналичии)ипо-
чтовыйадрес,покоторымдолженбытьнаправленответ
заявителю.

5.6.4.Датуподачиирегистрационныйномерзапроса
напредоставлениегосударственнойуслуги(заисключе-
ниемслучаевобжалованияотказавприемедокументов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,иегорегистрации).

5.6.5. Сведения о решениях и действиях (бездейст-
вии),являющихсяпредметомобжалования.

5.6.6. Доводы, на основании которых заявитель не
согласенсобжалуемымирешениямиидействиями(без-
действием).Заявителеммогутбытьпредставленыдоку-
менты(приналичии),подтверждающиедоводызаявите-
ля,либоихкопии.

5.6.7.Требованиязаявителя.
5.6.8. Перечень прилагаемых к жалобе документов

(приналичии).
5.6.9.Датусоставленияжалобы.
5.7.Жалобадолжнабытьподписаназаявителем(его

представителем). В случае подачи жалобы при личном
обращениизаявитель(представительзаявителя)должен
представитьдокумент,удостоверяющийличность.

Полномочия представителя на подписание жалобы
должныбытьподтвержденыдоверенностью,оформлен-
нойвсоответствиисзаконодательством.

Полномочиялица,действующегоотимениорганиза-
ции без доверенности на основании закона, иных нор-
мативныхправовыхактовиучредительныхдокументов,
подтверждаются документами, удостоверяющими его
служебное положение, а также учредительными доку-
ментамиорганизации.

Статус и полномочия законных представителей фи-
зического лица подтверждаются документами, предус-
мотреннымифедеральнымизаконами.

5.8. Поступившая жалоба подлежит регистрации в
срок не позднее рабочего дня, следующего за днем по-
ступления.

5.9. Максимальный срок рассмотрения жалобы со-
ставляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок
рассмотренияжалобысоставляет5рабочихднейсодня
еерегистрациивслучаяхобжалованиязаявителем:

5.9.1.Отказавприемедокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги.
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5.9.2.Отказависправленииопечатокиошибок,до-

пущенных в документах, выданных в результате предо-
ставлениягосударственнойуслуги.

5.9.3. Нарушения срока исправлений опечаток и
ошибок.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы прини-
мается решение о ее удовлетворении (полностью или в
части)либооботказевудовлетворении.

5.11.Решениедолжносодержать:
5.11.1. Наименование органа исполнительной влас-

ти, рассмотревшего жалобу, должность, фамилию, имя,
отчество(приналичии)должностноголица,принявшего
решениепожалобе.

5.11.2. Реквизиты решения (номер, дату, место при-
нятия).

5.11.3.Фамилию,имя,отчество (приналичии),све-
денияоместежительствазаявителя–физическоголица
либонаименование,сведенияоместенахождениязаяви-
теля–юридическоголица.

5.11.4.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствапредставителязаявителя,подав-
шегожалобуотименизаявителя.

5.11.5.Способподачиидатурегистрациижалобы,ее
регистрационныйномер.

5.11.6.Предметжалобы(сведенияобобжалуемыхре-
шениях,действиях,бездействии).

5.11.7.Установленныеприрассмотрениижалобыоб-
стоятельстваидоказательства,ихподтверждающие.

5.11.8. Правовые основания для принятия решения
пожалобесоссылкойнаподлежащиеприменениюнор-
мативныеправовыеактыРоссийскойФедерацииигоро-
даМосквы.

5.11.9.Принятоепожалоберешение(выводобудов-
летворениижалобыилиоботказевееудовлетворении).

5.11.10. Меры по устранению выявленных нарушений
исрокиихвыполнения(вслучаеудовлетворенияжалобы).

5.11.11. Информацию о действиях, осуществляемых
органом, предоставляющим государственную услугу, в
целях незамедлительного устранения выявленных на-
рушенийприоказаниигосударственнойуслуги,атакже
извинениязадоставленныенеудобстваиинформациюо
дальнейшихдействиях,которыенеобходимосовершить
заявителювцеляхполучениягосударственнойуслуги(в
случаеудовлетворенияжалобы).

5.11.12.Аргументированныеразъясненияопричинах
принятого решения (в случае отказа в удовлетворении
жалобы).

5.11.13.Порядокобжалованиярешения.
5.11.14. Подпись уполномоченного должностного

лица.
5.12.Решениеоформляетсявписьменномвидесис-

пользованиемофициальныхбланков.
5.13.Кчислууказываемыхврешениимерпоустране-

ниювыявленныхнарушенийвтомчислеотносятся:
5.13.1.Отменаранеепринятыхрешений(полностью

иливчасти).
5.13.2. Обеспечение приема и регистрации запроса,

оформленияивыдачизаявителюрасписки(приуклоне-
нии или необоснованном отказе в приеме документов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,иихрегистрации).

5.13.3.Обеспечениеоформленияивыдачизаявителю
результатапредоставлениягосударственнойуслуги(при

уклонении или необоснованном отказе в предоставле-
ниигосударственнойуслуги).

5.13.4.Исправлениеопечатокиошибок,допущенных
вдокументах,выданныхврезультатепредоставленияго-
сударственнойуслуги.

5.13.5. Возврат заявителю денежных средств, взима-
ниекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовы-
миактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.14.Орган,уполномоченныйнарассмотрениежало-
бы,отказываетвееудовлетворениивслучаях:

5.14.1. Признания обжалуемых решений и действий
(бездействия)законными,ненарушающимиправисво-
бодзаявителя.

5.14.2.Подачижалобылицом,полномочиякоторого
не подтверждены в порядке, установленном норматив-
нымиправовымиактамиРоссийскойФедерацииигоро-
даМосквы.

5.14.3.Отсутствияузаявителяправанаполучениего-
сударственнойуслуги.

5.14.4.Наличия:
5.14.4.1.Вступившеговзаконнуюсилурешениясуда

по жалобе заявителя с тождественными предметом и
основаниями.

5.14.4.2.Решенияпожалобе,принятогоранеевдосу-
дебном(внесудебном)порядкевотношениитогожеза-
явителяипотомужепредметужалобы(заисключением
случаевобжалованияранеепринятыхрешенийввыше-
стоящийорган).

5.15.Жалобаподлежитоставлениюбезответапосу-
ществувслучаях:

5.15.1.Наличиявжалобенецензурныхлибооскорби-
тельныхвыражений,угрозжизни,здоровьюиимуществу
должностныхлиц,атакжечленовихсемей.

5.15.2. Если текст жалобы (его часть), фамилия, по-
чтовыйадресиадресэлектроннойпочтынеподдаются
прочтению.

5.15.3.Есливжалобенеуказаныфамилиязаявителя
(представителя заявителя) или почтовый адрес и адрес
электроннойпочты,покоторымдолженбытьнаправлен
ответ.

5.15.4. При поступлении в орган, уполномоченный
на рассмотрение жалобы, ходатайства заявителя (пред-
ставителя заявителя) об отзыве жалобы до вынесения
решенияпожалобе.

5.16. Решения об удовлетворении жалобы или об
отказе в ее удовлетворении направляются заявителю
(представителю заявителя) в срок не позднее рабоче-
годня,следующегозаднемихпринятия,попочтовому
адресу,указанномувжалобе.Пожеланиюзаявителяре-
шениетакженаправляетсянауказанныйвжалобеадрес
электронной почты (в форме электронного документа,
подписанного электронной подписью уполномоченно-
го должностного лица). В таком же порядке заявителю
(представителю заявителя) направляется решение по
жалобе,вкоторойдляответауказантолькоадресэлек-
троннойпочты,апочтовыйадресотсутствуетилинепод-
даетсяпрочтению.

5.17.Вслучаеоставленияжалобыбезответапосуще-
ствузаявителю(егопредставителю)направляетсявсрок
непозднее5днейсоднярегистрациижалобыписьмен-
ное мотивированное уведомление с указанием основа-
ний(заисключениемслучаев,когдавжалобенеуказаны
почтовый адрес и адрес электронной почты для ответа
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Приложение
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственной
услугигородаМосквы«Внесениеизменений
вдоговорарендыземельногоучастка,
еслитакиеизменения
предусматриваютпроектирование
истроительство(реконструкцию)объектов
капитальногостроительства
наземельномучастке»

Состав
сведений формы интерактивного запроса с использованием Портала государственных и муниципальных услуг  

(функций) города Москвы

Запроснапредоставлениегосударственнойуслугиза-
полняетсяпосредствомвнесениявинтерактивнуюфор-
мунаПорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
(функций)городаМосквыследующихсведений:

1.Сведенияозаявителе(физическомлице):
1.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
1.2.Имя(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
1.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на

Портале)(приналичии).
1.4.Датарождения(из«личногокабинета»заявителя

наПортале).
1.5.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-

вителянаПортале).
1.6.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»

заявителянаПортале).
1.7.СНИЛС.
1.8.Документ,удостоверяющийличностьзаявителя:
1.8.1.Наименование.
1.8.2.Серияиномер.
1.8.3.Датавыдачидокумента.

1.8.4.Кемвыдандокумент.
1.8.5. Код подразделения (для паспорта Российской

Федерации).
2.Сведенияозаявителе(юридическомлице):
2.1.Сведенияостатуседолжностноголицазаявителя.
2.2.Полноенаименование(из«личногокабинета»за-

явителянаПортале).
2.3.Сокращенноенаименование(из«личногокаби-

нета»заявителянаПортале).
2.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПор-

тале).
2.5.ОГРН(из«личногокабинета»заявителянаПор-

тале).
2.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-

вителянаПортале).
2.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»

заявителянаПортале).
3. Сведения о заявителе (индивидуальном предпри-

нимателе):
3.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).

илионинеподдаютсяпрочтению).Уведомлениенаправ-
ляетсявпорядке,установленномдлянаправленияреше-
нияпожалобе.

5.18.Жалоба,поданнаяснарушениемправилоком-
петенции, установленных пунктом 5.4 настоящего Ре-
гламента,направляетсявсрокнепозднеерабочегодня,
следующего за днем ее регистрации в орган, уполно-
моченный на рассмотрение жалобы, с одновременным
письменнымуведомлениемзаявителя(егопредставите-
ля) о переадресации жалобы (за исключением случаев,
когдавжалобенеуказаныпочтовыйадресиадресэлек-
троннойпочтыдляответаилионинеподдаютсяпрочте-
нию).Уведомлениенаправляетсявпорядке,установлен-
номдлянаправлениярешенияпожалобе.

5.19. Подача жалобы в досудебном (внесудебном)
порядке не исключает права заявителя (представителя
заявителя)наодновременнуюилипоследующуюподачу
жалобывсуд.

5.20. Информирование заявителей о судебном и до-
судебном(внесудебном)порядкеобжалованиярешений
идействий(бездействия),совершенныхприпредостав-
лении государственной услуги, должно осуществляться
путем:

5.20.1.Размещениясоответствующейинформациина
Портале.

5.20.2.Консультированиязаявителей,втомчислепо
телефону,электроннойпочте,приличномприеме.

5.21.Вслучаеустановлениявходерассмотренияжа-
лобы признаков состава административных правонару-
шенийилиуголовныхпреступленийдолжностноелицо,
наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы,
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в
органыпрокуратуры.

Привыявлениинарушенийпорядкапредоставления
государственныхуслуггородаМосквы,ответственность
за совершение которых установлена Кодексом города
Москвыобадминистративныхправонарушениях,долж-
ностное лицо, наделенное полномочиями по рассмо-
трению жалобы, также должно направить копии име-
ющихся материалов в Главное контрольное управление
городаМосквывтечениедвухрабочихдней,следующих
за днем вынесения решения по жалобе (но не позднее
рабочегодня,следующегозаднемистеченияфедераль-
ным законодательством срока рассмотрения жалоб на
нарушения порядка предоставления государственных
услуг).
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3.2.Имя(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
3.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
3.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
3.5. ОГРНИП (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
3.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-

вителянаПортале).
3.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»

заявителянаПортале).
4.Сведенияопредставителезаявителя(юридическом

лице)(вслучаепредварительногозаполненияинформа-
ции в «личном кабинете» юридического лица поля за-
полняютсяавтоматически,иначе–вручную):

4.1.Сведенияостатуседолжностноголицапредста-
вителя.

4.2.Полноенаименование(из«личногокабинета»за-
явителянаПортале).

4.3.Сокращенноенаименование(из«личногокаби-
нета»заявителянаПортале).

4.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПор-
тале).

4.5.ОГРН(из«личногокабинета»заявителянаПор-
тале).

4.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-
вителянаПортале).

4.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»
заявителянаПортале).

5.Сведенияопредставителезаявителя(индивидуаль-
номпредпринимателе):

5.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на
Портале).

5.2.Имя(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
5.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
5.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПор-

тале).
5.5. ОГРНИП (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
5.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-

вителянаПортале).
5.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»

заявителянаПортале).
6.Сведенияопредставителезаявителя (физическом

лице):
6.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
6.2.Имя(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
6.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
6.4.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-

вителянаПортале).
6.5.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»

заявителянаПортале).
6.6.Документ,удостоверяющийличность:
6.6.1.Наименование.

6.6.2.Серияиномер.
6.6.3.Датавыдачи.
6.6.4.Кемвыдан.
7.Сведенияоземельномучастке:
7.1.Сведенияорегистрацииправаназемельныйуча-

стоквЕдиномгосударственномреестренедвижимости.
7.2.Вслучае,еслиправоназемельныйучастокзаре-

гистрировановЕдиномгосударственномреестренедви-
жимости зарегистрировано, вносятся сведения о када-
стровомномере.

7.3.Адресныеориентиры.
7.4. Сведения о наличие залога права на земельный

участок.
8.Сведенияобобъектахнедвижимости,расположен-

ныхвграницахземельногоучастка:
8.1.Видобъектанедвижимости.
8.2.Назначениеобъектанедвижимости.
8.3.Сведенияокадастровом/условномномереобъек-

танедвижимости.
8.4.Адресобъектанедвижимости.
9. Сведения о градостроительном плане земельного

участка.
10. Сведения о свидетельстве об утверждении архи-

тектурно-градостроительногорешения.
11.СведенияодействующихотношенияхсДепарта-

ментомгородскогоимуществагородаМосквы:
11.1.Номердоговораарендыземельногоучастка.
11.2.Датадоговораарендыземельногоучастка.
12.Сведенияобанковскихреквизитахзаявителя:
12.1.Полноенаименованиебанка.
12.2.КПП.
12.3.ОКПО.
12.4.Расчетныйсчет.
12.5.Корреспондентскийсчет.
12.6.БИК.
13.Сведенияолице,подписывающемдоговорсосто-

ронызаявителя:
13.1.Дляюридическоголица:
13.1.1.Сведенияостатуселица,подписывающегодо-

кументсосторонызаявителя.
13.1.2.Фамилия.
13.1.3.Имя.
13.1.4.Отчество.
13.1.5.Должностьлица,подписывающегодокумент.
13.2.Дляиндивидуальногопредпринимателя:
13.2.1.Типдокумента,наоснованиикоторогодейст-

вуетиндивидуальныйпредприниматель.
13.2.2.Серияиномер.
13.2.3.Датавыдачи.
13.2.4.Кемвыдан.
13.2.5.Сведенияостатуселица,подписывающегодо-

кументсосторонызаявителя.
13.2.6.Фамилия.
13.2.7.Имя.
13.2.8.Отчество.
14.Согласиесусловиямипредоставленияуслуги.
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ВсоответствиисЗакономгородаМосквыот8июля
2009г.№25«ОправовыхактахгородаМосквы»Прави-
тельство Москвы постановляет:

1. Внести изменения в постановление Правительст-
ва Москвы от 15 мая 2012 г. № 199-ПП «Об утвержде-
нии административных регламентов предоставления
государственных услуг Департаментом городского иму-
щества города Москвы» (в редакции постановлений
ПравительстваМосквыот13ноября2012г.№636-ПП,
от 20 февраля 2013 г. № 99-ПП, от 7 августа 2013 г.
№525-ПП,от6сентября2013г.№587-ПП,от13марта
2014г.№119-ПП,от4июня2014г.№306-ПП,от2сен-
тября2014г.№500-ПП,от22декабря2014г.№791-ПП,
от14мая2015г.№271-ПП,от14мая2015г.№272-ПП,
от14мая2015г.№273-ПП,от17июня2015г.№367-ПП,
от 30 июля 2015 г. № 479-ПП, от 17 декабря 2015 г.
№898-ПП,от23декабря2015г.№942-ПП,от26фев-
раля 2016 г. № 58-ПП, от 6 июня 2016 г. № 305-ПП,
от 15 августа 2016 г. № 509-ПП, от 21 декабря 2016 г.
№ 897-ПП, от 7 апреля 2017 г. № 177-ПП, от 25 апре-
ля 2017 г. № 229-ПП, от 1 июня 2017 г. № 327-ПП,
от 10 июля 2017 г. № 447-ПП, от 26 сентября 2017 г.
№ 693-ПП, от 3 ноября 2017 г. № 824-ПП, от 23 но-
ября 2017 г. № 907-ПП, от 6 февраля 2018 г. № 48-ПП,
от 10 апреля 2018 г. № 283-ПП, от 17 апреля 2018 г.
№ 312-ПП, от 22 июня 2018 г. № 606-ПП, от 10 июля
2018 г. № 672-ПП, от 19 июля 2018 г. № 748-ПП,
от 31 июля 2018 г. № 834-ПП, от 16 августа 2018 г.
№ 943-ПП, от 28 августа 2018 г. № 981-ПП, от 9 октя-
бря2018г.№1236-ПП,от4декабря2018г.№1451-ПП,
от 19 февраля 2019 г. № 91-ПП, от 26 февраля 2019 г.
№ 129-ПП, от 2 июля 2019 г. № 747-ПП, от 14 августа
2019 г. № 1052-ПП, от 12 сентября 2019 г. № 1197-ПП,
от 3 декабря 2019 г. № 1599-ПП, от 23 июля 2020 г.
№1083-ПП,от4августа2020г.№1192-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1193-ПП,от4августа2020г.№1202-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1203-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1204-ПП,от4августа2020г.№1205-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1206-ПП,от4августа2020г.№1207-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1208-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1209-ПП,от4августа2020г.№1210-ПП,от17дека-
бря 2020 г. № 2278-ПП, от 20 января 2021 г. № 22-ПП,
от 20 января 2021 г. № 23-ПП, от 20 января 2021 г.
№ 24-ПП, от 20 января 2021 г. № 25-ПП, от 20 янва-
ря 2021 г. № 26-ПП, от 20 января 2021 г. № 27-ПП,
от 20 января 2021 г. № 28-ПП, от 20 января 2021 г.
№ 29-ПП, от 20 января 2021 г. № 30-ПП, от 20 января
2021г.№31-ПП,от20января2021г.№32-ПП,от20ян-
варя2021г.№33-ПП,от20января2021г.№34-ПП):

1.1.Пункт2.4.2приложения17кпостановлениюиз-
ложитьвследующейредакции:

«2.4.2.Интересызаявителей,указанныхвпункте2.4.1
настоящего Регламента, могут представлять иные лица
(физические или юридические лица, индивидуальные
предприниматели),уполномоченныезаявителемвуста-
новленномпорядке:

2.4.2.1.Руководительюридическоголицадействуетв
соответствиисдокументом,подтверждающимполномо-
чияруководителяюридическоголица.

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ПРАВИТЕЛЬСТВА МОСКВЫ  

ОТ 15 МАЯ 2012 Г. № 199-ПП 

По ста нов ле ние Пра ви тель ст ва Мо с к вы от 20 января 2021 года № 35-ПП

2.4.2.2.Представительюридическоголицаилиинди-
видуального предпринимателя действует на основании
доверенности, оформленной в соответствии с требова-
ниямизаконодательстваРоссийскойФедерации.».

1.2. Абзацы третий и четвертый пункта 2.4.3, пункт
2.4.4приложения17кпостановлениюпризнатьутратив-
шимисилу.

1.3.Пункт2.5.1.1.1приложения17кпостановлению
изложитьвследующейредакции:

«2.5.1.1.1.Запроснапредоставлениегосударственной
услуги(далее–запрос).Запросзаполняетсяпосредством
внесениясведений,указанныхвприложениикнастоя-
щемуРегламенту,винтерактивнуюформунаПортале.».

1.4.Пункт2.5.1.2.4приложения17кпостановлению
изложитьвследующейредакции:

«2.5.1.2.4.Справкаобизмененииплощадиинумера-
циикомнат,справкаобизмененииадреса.».

1.5. Пункты 2.5.1.2.5, 2.5.1.2.6, 2.5.1.2.11, 2.5.1.2.12
приложения17кпостановлениюпризнатьутратившими
силу.

1.6.Пункт2.5.3приложения17кпостановлениюдо-
полнитьабзацемвследующейредакции:

«Документы, требующие нотариального удостове-
рения в соответствии с законодательством Российской
Федерации, должны быть удостоверены квалифициро-
ванной электронной подписью нотариуса в порядке,
установленномОсновамизаконодательстваРоссийской
Федерациионотариатеот11февраля1993г.№4462-I.».

1.7. Пункт 2.8.1.3 приложения 17 к постановлению
дополнитьсловами«(вслучаееслисрокдействиядоку-
ментауказанвсамомдокументелибоопределензаконо-
дательствомРоссийскойФедерации)».

1.8.Пункт2.8.3приложения17кпостановлениюиз-
ложитьвследующейредакции:

«2.8.3.Решениеоботказевприемедокументов,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги, подписывается уполномоченным должностным
лицом Департамента с использованием электронной
подписиинаправляетсяв«личныйкабинет»заявите-
ля на Портале не позднее 6 рабочих дней с даты по-
ступлениязапросавведомственнуюсистемуДепарта-
мента.».

1.9. Пункт 2.11.5 приложения 17 к постановлению
признатьутратившимсилу.

1.10. Дефис первый пункта 2.14.1 приложения 17 к
постановлениюпризнатьутратившимсилу.

1.11. Пункт 2.14.2 приложения 17 к постановлению
изложитьвследующейредакции:

«2.14.2.Заявительинформируетсяоходевыполнения
запросав«личномкабинете»наПортале.».

1.12. Пункт 3.2.1 приложения 17 к постановлению
дополнить словами «, в ведомственную систему Депар-
тамента».

1.13.Пункт3.4.5приложения17кпостановлениюпо-
слеслов«подписанныйсторонами»дополнитьсловами
«сиспользованиемэлектроннойподписи».

1.14. Приложение 17 к постановлению дополнить
приложениемвредакциисогласноприложению1кна-
стоящемупостановлению.
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1.15.Пункт2.5.1.1.1приложения24кпостановлению

изложитьвследующейредакции:
«2.5.1.1.1. Запрос на предоставление государствен-

ной услуги (далее – запрос). Запрос заполняется по-
средствомвнесениясведений,указанныхвприложении
к настоящему Регламенту, в интерактивную форму на
Портале.».

1.16. Приложение 24 к постановлению дополнить
приложениемвредакциисогласноприложению2кна-
стоящемупостановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня
егоофициальногоопубликования,заисключениемпун-
ктов1.1–1.14настоящегопостановления.

Пункты1.1–1.14настоящегопостановлениявступа-
ютвсилус1марта2021г.

3. Контроль за выполнением настоящего постанов-
лениявозложитьназаместителяМэраМосквывПрави-
тельствеМосквыповопросамэкономическойполитики
иимущественно-земельныхотношенийЕфимоваВ.В.

МэрМосквыС.С.Собянин

Приложение1
кпостановлениюПравительстваМосквы
от20января2021г.№35-ПП

Внесение изменения в приложение 17 к постановлению Правительства Москвы от 15 мая 2012 г. № 199-ПП

Приложение
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственной
услугигородаМосквы«Возмездное
отчуждениенедвижимогоимущества,
арендуемогосубъектамималого
исреднегопредпринимательства,
изгосударственной
собственностигородаМосквы»

Состав сведений формы интерактивного запроса с использованием  
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы

Запроснапредоставлениегосударственнойуслугиза-
полняетсяпосредствомвнесениявинтерактивнуюфор-
мунаПорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
(функций)городаМосквыследующихсведений:

1.Сведенияозаявителе(юридическомлице):
1.1.Сведенияостатуседолжностноголицазаявителя.
1.2.Полноенаименование(из«личногокабинета»за-

явителянаПортале).
1.3.Сокращенноенаименование(из«личногокаби-

нета»заявителянаПортале).
1.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПор-

тале).
1.5.ОГРН(из«личногокабинета»заявителянаПор-

тале).
1.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-

вителянаПортале).
1.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»

заявителянаПортале).
2. Сведения о заявителе (индивидуальном предпри-

нимателе):
2.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
2.2.Имя(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
2.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
2.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПор-

тале).
2.5. ОГРНИП (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).

2.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-
вителянаПортале).

2.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»
заявителянаПортале).

3.Сведенияопредставителезаявителя(юридическом
лице)(вслучаепредварительногозаполненияинформа-
ции в «личном кабинете» юридического лица поля за-
полняютсяавтоматически,иначе–вручную):

3.1.Сведенияостатуседолжностноголицапредста-
вителя.

3.2.Полноенаименование(из«личногокабинета»за-
явителянаПортале).

3.3.Сокращенноенаименование(из«личногокаби-
нета»заявителянаПортале).

3.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПор-
тале).

3.5.ОГРН(из«личногокабинета»заявителянаПор-
тале).

3.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-
вителянаПортале).

3.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»
заявителянаПортале).

4.Сведенияопредставителезаявителя(индивидуаль-
номпредпринимателе):

4.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на
Портале).

4.2.Имя(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
4.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
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Приложение2
кпостановлениюПравительстваМосквы
от20января2021г.№35-ПП

Внесение изменения в приложение 24 к постановлению Правительства Москвы от 15 мая 2012 г. № 199-ПП

Приложение
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственной
услугигородаМосквы«Выдачаразрешения
наиспользованиеземельилиземельныхучастков,
находящихсявсобственностигородаМосквы,
земельилиземельныхучастков,
государственнаясобственностьнакоторые
неразграничена»

Состав сведений формы интерактивного запроса с использованием  
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы

4.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПор-
тале).

4.5. ОГРНИП (из «личного кабинета» заявителя на
Портале).

4.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-
вителянаПортале).

4.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»
заявителянаПортале).

5.Сведенияопредставителезаявителя (физическом
лице):

5.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на
Портале).

5.2. Имя (из «личного кабинета» заявителя на Пор-
тале).

5.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на
Портале).

5.4.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-
вителянаПортале).

5.5.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»
заявителянаПортале).

5.6.Документ,удостоверяющийличность:
5.6.1.Наименование.
5.6.2.Серияиномер.
5.6.3.Датавыдачи.
5.6.4.Кемвыдан.
6. Сведения о действующих отношениях с Департа-

ментомгородскогоимуществагородаМосквы:
6.1.Виддокумента.
6.2.Номеридатадоговорааренды.

7.Сведенияобобъектенедвижимости:
7.1.Типобъектанедвижимости.
7.2. Сведения о кадастровом номере объекта недви-

жимости.
7.3.Площадьобъектанедвижимости.
7.4.Адресобъектанедвижимости.
8.Сведенияоземельномучастке:
8.1. Сведения о кадастровом номере земельного

участка.
8.2.Адресныеориентирыземельногоучастка.
9.Сведенияопредпочтительномпорядкеоплаты.
10. Сведения о лице, подписывающем проект дого-

вора купли-продажи недвижимости (для юридических
лиц):

10.1. Тип лица, подписывающего проект договора
купли-продажинедвижимости.

10.2.Фамилия.
10.3.Имя.
10.4.Отчество.
10.5.Должностьлица,подписывающегодокумент.
11. Сведения о лице, подписывающем проект дого-

вора купли-продажи недвижимости (индивидуальном
предпринимателе):

11.1.Документ,удостоверяющийличность:
11.1.1.Наименование.
11.1.2.Серияиномер.
11.1.3.Датавыдачи.
11.1.4.Кемвыдан.
11.2.Адресрегистрации.

Запроснапредоставлениегосударственнойуслугиза-
полняетсяпосредствомвнесениявинтерактивнуюфор-
мунаПорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
(функций)городаМосквыследующихсведений:

1.Сведенияозаявителе(физическомлице):
1.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
1.2.Имя(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
1.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на

Портале)(приналичии).

1.4.Датарождения(из«личногокабинета»заявителя
наПортале).

1.5.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-
вителянаПортале).

1.6.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»
заявителянаПортале).

1.7.СНИЛС.
1.8.Документ,удостоверяющийличностьзаявителя:
1.8.1.Наименование.
1.8.2.Серияиномер.
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1.8.3.Датавыдачидокумента.
1.8.4.Кемвыдандокумент.
1.8.5. Код подразделения (для паспорта Российской

Федерации).
2.Сведенияозаявителе(юридическомлице):
2.1.Сведенияостатуседолжностноголицазаявителя.
2.2.Полноенаименование(из«личногокабинета»за-

явителянаПортале).
2.3.Сокращенноенаименование(из«личногокаби-

нета»заявителянаПортале).
2.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПор-

тале).
2.5.ОГРН(из«личногокабинета»заявителянаПор-

тале).
2.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-

вителянаПортале).
2.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»

заявителянаПортале).
3. Сведения о заявителе (индивидуальном предпри-

нимателе):
3.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
3.2. Имя (из «личного кабинета» заявителя на Пор-

тале).
3.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
3.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПор-

тале).
3.5. ОГРНИП (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
3.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-

вителянаПортале).
3.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»

заявителянаПортале).
4.Сведенияопредставителезаявителя(юридическом

лице)(вслучаепредварительногозаполненияинформа-
ции в «личном кабинете» юридического лица поля за-
полняютсяавтоматически,иначе–вручную):

4.1.Сведенияостатуседолжностноголицапредста-
вителя.

4.2.Полноенаименование(из«личногокабинета»за-
явителянаПортале).

4.3.Сокращенноенаименование(из«личногокаби-
нета»заявителянаПортале).

4.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПор-
тале).

4.5.ОГРН(из«личногокабинета»заявителянаПор-
тале).

4.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-
вителянаПортале).

4.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»
заявителянаПортале).

5.Сведенияопредставителезаявителя(индивидуаль-
номпредпринимателе):

5.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на
Портале).

5.2.Имя(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
5.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
5.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
5.5. ОГРНИП (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
5.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-

вителянаПортале).
5.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»

заявителянаПортале).
6.Сведенияопредставителезаявителя (физическом

лице):
6.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
6.2.Имя(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
6.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
6.4.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-

вителянаПортале).
6.5.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»

заявителянаПортале).
6.6.Документ,удостоверяющийличность:
6.6.1.Наименование.
6.6.2.Серияиномер.
6.6.3.Датавыдачи.
6.6.4.Кемвыдан.
7.Сведенияобадресеразмещаемогообъекта(адрес/

адресныйориентир).
8.Сведенияоразмещаемомобъекте:
8.1. В случае необходимости получения разрешения

на использование земель или земельных участков в це-
ляхреализациирешенияореновациижилищногофонда
вгородеМосквевносятсяследующиесведения:

8.1.1.Наименованиетерритории,вграницахкоторой
располагаетсяподключаемыйобъекткапитальногостро-
ительства.

8.1.2.Вид,параметрыихарактеристикаобъекта.
8.1.3. Цель использования земель или земельного

участка.
8.2. В случае необходимости получения разрешения

на использование земель или земельных участков в це-
лях, не связанных с реализацией решения о реновации
жилищногофондавгородеМоскве,вносятсяследующие
сведения:

8.2.1.Видобъекта.
8.2.2.Параметрыихарактеристикиобъекта.
8.2.3. Планируемый срок использования земель или

земельногоучастка.
8.2.4. Номер технического заключения о соответст-

виипроектнойдокументацииСводномуплану.
8.2.5. Дата технического заключения о соответствии

проектнойдокументацииСводномуплану.
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ВсоответствиисЗакономгородаМосквыот8июля
2009г.№25«ОправовыхактахгородаМосквы»Прави-
тельство Москвы постановляет:

1. Внести изменение в постановление Правительст-
ва Москвы от 15 мая 2012 г. № 199-ПП «Об утвержде-
нии административных регламентов предоставления
государственных услуг Департаментом городского иму-
щества города Москвы» (в редакции постановлений
ПравительстваМосквыот13ноября2012г.№636-ПП,
от 20 февраля 2013 г. № 99-ПП, от 7 августа 2013 г.
№525-ПП,от6сентября2013г.№587-ПП,от13марта
2014г.№119-ПП,от4июня2014г.№306-ПП,от2сен-
тября2014г.№500-ПП,от22декабря2014г.№791-ПП,
от14мая2015г.№271-ПП,от14мая2015г.№272-ПП,
от14мая2015г.№273-ПП,от17июня2015г.№367-ПП,
от 30 июля 2015 г. № 479-ПП, от 17 декабря 2015 г.
№898-ПП,от23декабря2015г.№942-ПП,от26фев-
раля 2016 г. № 58-ПП, от 6 июня 2016 г. № 305-ПП,
от 15 августа 2016 г. № 509-ПП, от 21 декабря 2016 г.
№ 897-ПП, от 7 апреля 2017 г. № 177-ПП, от 25 апре-
ля 2017 г. № 229-ПП, от 1 июня 2017 г. № 327-ПП,
от 10 июля 2017 г. № 447-ПП, от 26 сентября 2017 г.
№ 693-ПП, от 3 ноября 2017 г. № 824-ПП, от 23 но-
ября 2017 г. № 907-ПП, от 6 февраля 2018 г. № 48-ПП,
от 10 апреля 2018 г. № 283-ПП, от 17 апреля 2018 г.
№312-ПП,от22июня2018г.№606-ПП,от10июля2018г.
№672-ПП,от19июля2018г.№748-ПП,от31июля2018г.
№834-ПП,от16августа2018г.№943-ПП,от28авгу-
ста2018г.№981-ПП,от9октября2018г.№1236-ПП,
от 4 декабря 2018 г. № 1451-ПП, от 19 февраля 2019 г.
№ 91-ПП, от 26 февраля 2019 г. № 129-ПП, от 2 июля

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ПРАВИТЕЛЬСТВА МОСКВЫ  

ОТ 15 МАЯ 2012 Г. № 199-ПП 

По ста нов ле ние Пра ви тель ст ва Мо с к вы от 20 января 2021 года № 36-ПП

2019 г. № 747-ПП, от 14 августа 2019 г. № 1052-ПП,
от 12 сентября 2019 г. № 1197-ПП, от 3 декабря 2019 г.
№ 1599-ПП, от 23 июля 2020 г. № 1083-ПП, от 4 авгу-
ста2020г.№1192-ПП,от4августа2020г.№1193-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1202-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1203-ПП,от4августа2020г.№1204-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1205-ПП,от4августа2020г.№1206-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1207-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1208-ПП,от4августа2020г.№1209-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1210-ПП,от17декабря2020г.№2278-ПП,
от 20 января 2021 г. № 22-ПП, от 20 января 2021 г.
№ 23-ПП, от 20 января 2021 г. № 24-ПП, от 20 января
2021г.№25-ПП,от20января2021г.№26-ПП,от20ян-
варя 2021 г. № 27-ПП, от 20 января 2021 г. № 28-ПП,
от 20 января 2021 г. № 29-ПП, от 20 января 2021 г.
№ 30-ПП, от 20 января 2021 г. № 31-ПП, от 20 янва-
ря 2021 г. № 32-ПП, от 20 января 2021 г. № 33-ПП,
от 20 января 2021 г. № 34-ПП, от 20 января 2021 г.
№35-ПП),изложивприложение19кпостановлениюв
редакциисогласноприложениюкнастоящемупостанов-
лению.

2.Настоящеепостановлениевступаетвсилус1марта
2021г.

3. Контроль за выполнением настоящего постанов-
лениявозложитьназаместителяМэраМосквывПрави-
тельствеМосквыповопросамэкономическойполитики
иимущественно-земельныхотношенийЕфимоваВ.В.

МэрМосквыС.С.Собянин

Приложение
кпостановлениюПравительстваМосквы
от20января2021г.№36-ПП

Приложение19
кпостановлениюПравительстваМосквы
от15мая2012г.№199-ПП

Административный регламент
предоставления государственной услуги города Москвы «Выдача дополнительного соглашения о внесении изменений 

в договор аренды недвижимого имущества, находящегося в собственности города Москвы, за исключением земельных 
участков и объектов жилищного фонда»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент пре-

доставления государственной услуги города Москвы
«Выдачадополнительногосоглашенияовнесенииизме-
ненийвдоговорарендынедвижимогоимущества,нахо-
дящегося в собственности города Москвы, за исключе-
ниемземельныхучастковиобъектовжилищногофонда»
(далее–недвижимоеимущество)устанавливаетсостав,
последовательность и сроки выполнения администра-

тивныхпроцедур(действий)и(или)принятиярешений
по предоставлению государственной услуги, осуществ-
ляемыхпозапросуфизическогоилиюридическоголица,
индивидуального предпринимателя либо их уполномо-
ченногопредставителя(далее–Регламент).

1.2.Административныепроцедурыи(или)действия,
установленныенастоящимРегламентом,осуществляют-
сясиспользованиемсведенийБазовогорегистраинфор-
мации, необходимой для предоставления государствен-
ных услуг в городе Москве (далее – Базовый регистр),
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ивсоответствиисЕдинымитребованиямикпредостав-
лениюгосударственныхуслугвгородеМоскве,установ-
леннымиПравительствомМосквы(далее–Единыетре-
бования).

1.3.Предоставлениегосударственнойуслугиосуществ-
ляется исключительно в электронной форме с исполь-
зованием государственной информационной системы
«Порталгосударственныхимуниципальныхуслуг(функ-
ций)городаМосквы»(далее–Портал),интегрированной
савтоматизированнойинформационнойсистемой«Офи-
циальныйпорталМэраиПравительстваМосквы».


2. Стандарт предоставления государственной услуги


2.1.Наименованиегосударственнойуслуги

Выдачадополнительногосоглашенияовнесениииз-

мененийвдоговорарендынедвижимогоимущества,на-
ходящегосявсобственностигородаМосквы,заисключе-
ниемземельныхучастковиобъектовжилищногофонда
(далее–государственнаяуслуга).


2.2.Правовыеоснованияпредоставлениягосударст-

веннойуслуги

2.2.1.ГражданскийкодексРоссийскойФедерации.
2.2.2.Федеральныйзаконот29июля1998г.№135-ФЗ

«ОбоценочнойдеятельностивРоссийскойФедерации».
2.2.3.Федеральныйзаконот25июня2002г.№73-ФЗ

«Об объектах культурного наследия (памятниках исто-
рииикультуры)народовРоссийскойФедерации».

2.2.4.Федеральныйзаконот26июля2006г.№135-ФЗ
«Озащитеконкуренции».

2.2.5.Федеральныйзаконот27июля2010г.№210-ФЗ
«Оборганизациипредоставлениягосударственныхиму-
ниципальныхуслуг».

2.2.6.Федеральныйзаконот13июля2015г.№218-ФЗ
«Огосударственнойрегистрациинедвижимости».

2.2.7.ПостановлениеПравительстваМосквыот24фе-
враля2010г.№157-ПП«Ополномочияхтерриториаль-
ныхоргановисполнительнойвластигородаМосквы».

2.2.8.ПостановлениеПравительстваМосквыот29ию-
ня 2010 г. № 540-ПП «Об утверждении Положения об
управленииобъектаминежилогофонда,находящимися
всобственностигородаМосквы».

2.2.9.ПостановлениеПравительстваМосквыот15но-
ября2011г.№546-ПП«Опредоставлениигосударствен-
ныхимуниципальныхуслугвгородеМоскве».

2.2.10.ПостановлениеПравительстваМосквыот24ян-
варя 2012 г. № 12-ПП «Об утверждении Положения о
предоставленииварендуобъектовкультурногонаследия,
включенныхвединыйгосударственныйреестробъектов
культурногонаследия(памятниковисторииикультуры)
народов Российской Федерации, принадлежащих на
правесобственностигородуМосквеинаходящихсявне-
удовлетворительномсостоянии».

2.2.11.ПостановлениеПравительстваМосквыот7фев-
раля2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,втом
числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей, и юридических лиц к подсистеме
«личный кабинет» государственной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных
услуг(функций)городаМосквы».

2.3.Наименованиеорганаисполнительнойвластиго-
родаМосквы,предоставляющегогосударственнуюуслу-
гу,иныхгосударственныхоргановиорганизаций,участ-
вующихвпредоставлениигосударственнойуслуги


2.3.1.Полномочияпопредоставлениюгосударствен-

ной услуги осуществляются Департаментом городского
имуществагородаМосквы(далее–Департамент).

2.3.2.Вцелях,связанныхспредоставлениемгосудар-
ственной услуги, используются документы и информа-
ция,получаемыевпроцессемежведомственногоинфор-
мационноговзаимодействияс:

– Управлением Федеральной налоговой службы по
г.Москве,вчастипредставлениядокументов,указанных
впунктах2.5.1.2.1и2.5.1.2.2настоящегоРегламента;

– Управлением Федеральной службы государствен-
ной регистрации, кадастра и картографии по Москве,
в части представления документа, указанного в пункте
2.5.1.2.3настоящегоРегламента;

– Департаментом культурного наследия города Мо-
сквы,вчастипредставлениядокументов,указанныхвпун-
ктах2.5.1.2.4,2.5.1.2.7и2.5.1.2.8настоящегоРегламента;

– Государственной жилищной инспекцией города
Москвы,вчастипредставлениядокумента,указанногов
пункте2.5.1.2.6настоящегоРегламента.

2.3.3.Вцелях,связанныхспредоставлениемгосудар-
ственнойуслуги,осуществляетсявзаимодействиеврам-
ках приостановления предоставления государственной
услугис:

–Департаментомэкономическойполитикииразви-
тиягородаМосквы;

– префектурами административных округов города
Москвы;

– Управлением Федеральной службы государствен-
нойрегистрации,кадастраикартографиипоМоскве;

– Департаментом культурного наследия города Мо-
сквы;

– Государственной инспекцией по контролю за ис-
пользованиемобъектовнедвижимостигородаМосквы.

2.4.Заявители

2.4.1.Вкачествезаявителеймогутвыступатьфизиче-
скиеиюридическиелица,индивидуальныепредприни-
матели,скоторымизаключендоговорарендынедвижи-
мого имущества, находящегося в собственности города
Москвы, относящегося к имущественной казне города
Москвы,вслучаенеобходимостивнесенияизмененийв
договорарендывчасти:

2.4.1.1.Срокадействиядоговорааренды.
2.4.1.2.Измененияцелевогоназначенияпомещения,

являющегосяпредметомдоговорааренды.
2.4.1.3.Площадиииныхпараметровпомещения,яв-

ляющегосяпредметомдоговора.
2.4.1.4. Наименования организации, являющейся

арендатором;
2.4.1.5.Измененияорганизационно-правовойформы

арендатора;
2.4.1.6.Сменыстороныподоговоруаренды.
2.4.1.7.Другихизменений.
2.4.2.Интересызаявителей,указанныхвпункте2.4.1

настоящего Регламента, могут представлять иные лица
(физические или юридические лица, индивидуальные
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предприниматели),уполномоченныезаявителемвуста-
новленномпорядке:

2.4.2.1.Представительфизическоголицадействуетот
егоименивсоответствииснотариальноудостоверенной
доверенностью,еслииноенеустановленозаконодатель-
ствомРоссийскойФедерации.

2.4.2.2.Руководительюридическоголицадействуетв
соответствиисдокументом,подтверждающимполномо-
чияруководителяюридическоголица.

2.4.2.3.Представительюридическоголицаилиинди-
видуального предпринимателя действует на основании
доверенности,оформленнойвсоответствиисзаконода-
тельствомРоссийскойФедерации.

2.4.3.Государственнаяуслугапредоставляетсятолько
зарегистрированнымнаПорталепользователям:

2.4.3.1. Физическим лицам (за исключением инди-
видуальных предпринимателей) после получения ими
стандартного или полного доступа к подсистеме «лич-
ныйкабинет»Порталавсоответствиисприложениями
2,3кпостановлениюПравительстваМосквыот7фев-
раля2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,втом
числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей, и юридических лиц к подсистеме
«личный кабинет» государственной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных
услуг(функций)городаМосквы»(далее–постановление
ПравительстваМосквыот7февраля2012г.№23-ПП).

2.4.3.2. Физическим лицам, зарегистрированным в
качествеиндивидуальныхпредпринимателей,июриди-
ческимлицампослеполученияимидоступак«личному
кабинету» заявителя на Портале в соответствии с при-
ложением 4 к постановлению Правительства Москвы
от7февраля2012г.№23-ПП.

2.5.Документы,необходимыедляпредоставленияго-
сударственнойуслуги


2.5.1. Предоставление государственной услуги осу-

ществляетсянаоснованииследующихдокументов(све-
дений):

2.5.1.1.Документы,представляемыезаявителем:
2.5.1.1.1.Запрос(заявление)напредоставлениегосу-

дарственнойуслуги(далее–запрос).Запросзаполняется
посредствомвнесениясведений,указанныхвприложе-
нии к настоящему Регламенту, в интерактивную форму
наПортале.

2.5.1.1.2. Документ, подтверждающий полномочие
представителядействоватьотименизаявителя(вслучае
обращения за предоставлением государственной услуги
представителязаявителя).

2.5.1.1.3. Документ, подтверждающий полномочия
лицадействоватьотименизаявителяилипредставителя
заявителя,являющегосяюридическимлицом,заисклю-
чениемобращениязапредоставлениемгосударственной
услуги лица, имеющего право действовать без доверен-
ностиотимениюридическоголица(вслучаеобращения
запредоставлениемгосударственнойуслугилицаотиме-
низаявителяилипредставителязаявителя,являющегося
юридическимлицом).

2.5.1.1.4.Передаточныйактвслучае,еслиреоргани-
зацияюридическоголицавформеслияния,присоедине-
нияипреобразованияосуществленадо1сентября2014
г. или если реорганизация юридического лица в фор-

ме разделения и выделения осуществлена с 1 сентября
2014г.

2.5.1.1.5.Учредительныедокументы, заверенныеор-
ганизацией (устав, учредительный договор, положение)
(дляюридическихлиц).

2.5.1.2. Документы, получаемые уполномоченным
должностным лицом Департамента с использованием
межведомственногоинформационноговзаимодействия,
втомчислепосредствомдоступаксведениямБазового
регистра:

2.5.1.2.1. Выписка из Единого государственного ре-
естра индивидуальных предпринимателей (для индиви-
дуальныхпредпринимателей).

2.5.1.2.2. Выписка из Единого государственного ре-
естраюридическихлиц(дляюридическихлиц).

2.5.1.2.3. Выписка из Единого государственного ре-
естранедвижимостиобосновныххарактеристикахиза-
регистрированныхправахнаобъектынедвижимости.

2.5.1.2.4. Копия охранного обязательства, в случае
если нежилое помещение является объектом культур-
ного наследия или располагается в нем (при наличии
оформленноговустановленномпорядкеохранногообя-
зательства).

2.5.1.2.5. Копии решения Государственной жилищ-
нойинспекциигородаМосквыиактаопроизведенном
переустройстве нежилого помещения (в случае измене-
нияплощадиипараметровпомещенияврезультатепро-
веденияперепланировки).

2.5.1.2.6.Разрешениенавводобъектавэксплуатацию
и (или) акт комиссии о приемке работ по сохранению
объекта культурного наследия, оформляемые Департа-
ментом культурного наследия города Москвы (в случае
обращения арендатора объекта культурного наследия об
установлении ставки арендной платы в размере одного
рублязаквадратныйметрплощадивсоответствииспо-
становлениемПравительстваМосквыот24января2012г.
№12-ПП«ОбутвержденииПоложенияопредоставлении
варендуобъектовкультурногонаследиягородаМосквы,
находящихсявнеудовлетворительномсостоянии»).

2.5.1.2.7.Акттехническогосостояния(вслучае,если
нежилоепомещениеявляетсяобъектомкультурногона-
следия или расположено в нем, выявленным объектом
культурногонаследияилирасположеновнем)(прина-
личииоформленноговустановленномпорядкеактатех-
ническогосостояния).

2.5.2. Заявительвправе представитькопии докумен-
тов,указанныхвпункте2.5.1.2настоящегоРегламента,
пособственнойинициативе.

2.5.3.Переченьдокументов,необходимыхдляпредо-
ставлениягосударственнойуслуги,являетсяисчерпыва-
ющим.

2.5.4. При обращении за предоставлением государ-
ственной услуги заявителем к интерактивной форме
запроса прикрепляются электронные копии (электрон-
ные образы) документов, указанных в пунктах пунктах
2.5.1.1.2–2.5.1.1.5 и  2.5.1.2 настоящего Регламента, в
формате Portable Document Format, с использованием
архивациифайловZIP.

Электронные копии (электронные образы) указан-
ныхдокументов,указанныхвпунктах2.5.1.1.2–2.5.1.1.5
и2.5.1.2настоящегоРегламентадолжныбытьзаверены
средствамиэлектроннойподписизаявителя,представи-
телязаявителяилииноголица,уполномоченноговпо-
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рядке,установленномнормативнымиправовымиактами
РоссийскойФедерацииигородаМосквы.

Запрос с приложенными электронными копиями
(электронными образами) документов подписывается
заявителем(представителемзаявителя)сиспользовани-
емэлектроннойподписи.

Вслучаеобращениязапредоставлениемгосударствен-
нойуслугифизическоголицаподписаниезапросаспри-
ложеннымиэлектроннымиобразамидокументовпосред-
ствомэлектроннойподписинеявляетсяобязательным.

Документы, требующие нотариального удостове-
рения в соответствии с законодательством Российской
Федерации, должны быть удостоверены квалифициро-
ванной электронной подписью нотариуса в порядке,
установленномОсновамизаконодательстваРоссийской
Федерациионотариатеот11февраля1993г.№4462-I.


2.6.Услуги,необходимыеиобязательныедляпредо-

ставлениягосударственнойуслуги

Услуги,необходимыеиобязательныедляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,отсутствуют.


2.7.Срокпредоставлениягосударственнойуслуги

2.7.1. Общий срок предоставления государственной

услуги включает срок межведомственного информаци-
онноговзаимодействияоргановисполнительнойвласти
иорганизацийвпроцессепредоставлениягосударствен-
нойуслугиинеможетпревышать40рабочихдней.

2.7.2. Срок предоставления государственной услуги
исчисляется с рабочего дня, следующего за днем реги-
страциизапросавведомственнойсистемеДепартамента.

2.7.3.Вобщийсрокпредоставлениягосударственной
услугиневключаетсясрок,накоторыйприостанавлива-
етсяпредоставлениегосударственнойуслуги.

2.7.4.Срокрегистрациизапросаииныхдокументов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги в ведомственной системе Департамента не должен
превышатьодногорабочегоднясодняихпоступленияв
ведомственнуюсистемуДепартамента.


2.8. Отказ в приеме документов, необходимых для

предоставлениягосударственнойуслуги

2.8.1.Основаниямидляотказавприемедокументов,

необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,являются:

2.8.1.1.Обращениезапредоставлениемгосударствен-
нойуслугилица,неявляющегосязаявителемвсоответ-
ствииснастоящимРегламентом.

2.8.1.2. Несоответствие представленных запроса и
иных документов требованиям, установленным норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации  и
города Москвы, Едиными требованиями, настоящим
Регламентом.

2.8.1.3. Представленные документы утратили силу, в
случаееслисрокдействиядокументауказанвсамомдо-
кументе либо определен нормативными правовыми ак-
тамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

2.8.1.4. Отсутствие полного комплекта документов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,подлежащихпредставлениюзаявителем.

2.8.1.5.Наличиевпредставленныхдокументахнедо-
стоверныхи(или)противоречивыхсведений.

2.8.1.6.Подачазапросаотименизаявителянеупол-
номоченнымнатолицом.

2.8.1.7.Противоречиедокументовилисведений,по-
лученныхсиспользованиеммежведомственногоинфор-
мационного взаимодействия, включая использование
Базового регистра, поданным заявителем документам
илисведениям.

2.8.1.8.Здание,строение,сооружение,помещение,в
отношениикоторогоподанзапрос,ненаходитсявсоб-
ственностигородаМосквыилинеотноситсякимущест-
веннойказнегородаМосквы.

2.8.1.9. Некорректное заполнение обязательных по-
лейвформеинтерактивногозапроса.

2.8.1.10. Наличие противоречивых сведений в пред-
ставленныхдокументахиинтерактивномзапросе.

2.8.1.11. Запрос и иные документы в электронной
форме подписаны с использованием электронной под-
писи,непринадлежащейзаявителю(представителюза-
явителя).

2.8.1.12. Электронные копии (электронные образы)
документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, не поддаются прочтению и (или) не
соответствуют требованиям к форматам их предостав-
ления, установленным нормативно-правовыми актами
РоссийскойФедерацииигородаМосквы.

2.8.2. Перечень оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления государст-
веннойуслуги,установленныйпунктом2.8.1настоящего
Регламента,являетсяисчерпывающим.

2.8.3.Решениеоботказевприемедокументов,необ-
ходимых для предоставления государственной услуги,
подписывается уполномоченным должностным лицом
Департаментасиспользованиемэлектроннойподписив
установленномпорядкеинаправляетсяв«личныйкаби-
нет»заявителянаПорталевсрокнепозднее10рабочих
днейсдатыпоступлениязапросавведомственнуюсис-
темуДепартамента.


2.9.Приостановлениепредоставлениягосударствен-

нойуслуги

2.9.1.Основаниямидляприостановленияпредостав-

лениягосударственнойуслугиявляются:
2.9.1.1. Подписание заявителем проекта дополни-

тельного соглашения к договору аренды недвижимого
имущества. Возможно повторное приостановление по
данномуоснованию(неболее5раз).

 2.9.1.2. Обеспечение проведения оценки рыночной
стоимости права аренды (в случае необходимости про-
ведения оценки рыночной стоимости права аренды в
соответствиисФедеральнымзакономот26июля2006г.
№135-ФЗ«Озащитеконкуренции»).

2.9.1.3. Обеспечение внесения сведений (измене-
ния сведений) об объекте недвижимости в Единый го-
сударственный реестр недвижимости (в части площади
и иных параметров помещения, являющегося предме-
том договора) (в соответствии с Федеральным законом
от13июля2015г.№218-ФЗ«Огосударственнойреги-
страциинедвижимости»).

2.9.1.4. Согласование префектурой административ-
ногоокругагородаМосквыизмененияцелевогоназна-
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чения нежилого помещения, расположенного в жилом
доме (в случае обращения об изменении цели исполь-
зования нежилого помещения в соответствии с поста-
новлением Правительства Москвы от 29 июня 2010 г.
№540-ПП«ОбутвержденииПоложенияобуправлении
объектаминежилогофонда,находящимисявсобствен-
ностигородаМосквы»).

2.9.1.5.СогласованиеДепартаментомкультурногона-
следия города Москвы изменения целевого назначения
объектов культурного наследия (в случае если нежилое
помещениеявляетсяобъектомкультурногонаследияили
располагаетсявнем,выявленнымобъектомкультурного
наследияилирасполагаетсявнем).

2.9.1.6. Поступление от заявителя протокола разно-
гласий к выданному на подписание проекту дополни-
тельного соглашения к договору аренды недвижимого
имущества.

Возможно повторное приостановление по данному
основаниювслучаепредоставленияпротоколаразногла-
сийпоразличнымвопросам(неболее5раз).

2.9.1.7.Обеспечениеполученияохранногообязатель-
стваи(или)актатехническогосостояния(вслучае,если
нежилоепомещениеявляетсяобъектомкультурногона-
следия или расположено в нем, выявленным объектом
культурногонаследияилирасположеновнем)вслучае
отсутствиявДепартаментекультурногонаследиягорода
Москвынамоментобращенияоформленныхвустанов-
ленномпорядкеактатехническогосостоянияи(или)ох-
ранногообязательстваинеобходимостиихоформления.

2.9.1.8. Обеспечение оформления заключения Де-
партамента культурного наследия города Москвы об
установлениифактаналичияугрозыфизическойутраты
предмета охраны объекта культурного наследия (офор-
мляетсявслучае,еслизапросподанвцеляхустановления
льготнойставкиаренднойплатывсоответствииспоста-
новлением Правительства Москвы от 24 января 2012 г.
№ 12-ПП «Об утверждении Положения о предоставле-
нииварендуобъектовкультурногонаследиягородаМо-
сквы,находящихсявнеудовлетворительномсостоянии»
в случае, если на дату передачи в пользование объект
культурного наследия находился в неудовлетворитель-
номсостоянииипредметегоохранынебылутвержден).

2.9.1.9.ПринятиеУправлениемФедеральнойслужбы
государственной регистрации, кадастра и картографии
по Москве решения о приостановлении внесения све-
дений/изменениясведенийобобъектенедвижимостив
Единомгосударственномреестренедвижимости.

2.9.1.10. Проведения осмотра нежилого помещения
Государственнойинспекциейпоконтролюзаиспользо-
ваниемобъектовнедвижимостигородаМосквы.

2.9.2.Переченьоснованийдляприостановленияпре-
доставлениягосударственнойуслугиявляетсяисчерпы-
вающим.

2.9.3. Срок приостановления предоставления госу-
дарственнойуслуги:

2.9.3.1.Пооснованиям,указаннымвпунктах2.9.1.1,
2.9.1.2,2.9.1.4,2.9.1.5,2.9.1.7,2.9.1.8и2.9.1.10настояще-
гоРегламента,непревышает30рабочихдней.

Еслипоистеченииуказанноговабзацепервомнасто-
ящегопунктасроказаключениепрефектурыадминист-
ративногоокругагородаМосквынепоступитвДепарта-
ментгородскогоимуществагородаМосквы,изменение
целевогоназначениянежилыхпомещений,расположен-

ныхвжилыхдомах,считаетсясогласованнымпрефекту-
ройадминистративногоокругагородаМосквы.

 2.9.3.2. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.3
настоящегоРегламента,непревышает:

– 115 рабочих дней в случае внесения изменений в
сведенияЕдиногогосударственногореестранедвижимо-
сти с предварительным согласованием перепланировки
вотношенииобъектанедвижимости,непринадлежаще-
го на праве аренды заявителю, но входящего в единый
объект собственности города Москвы с арендуемым
объектом;

–42рабочихднявиныхслучаяхвнесенияизменений
всведенияЕдиногогосударственногореестранедвижи-
мости.

2.9.3.3. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.6
настоящегоРегламента,непревышает5рабочихдней.

2.9.3.4. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.9
настоящегоРегламента,неможетпревышать66рабочих
дней.Возможноповторноеприостановлениепоследора-
боткипозамечаниямУправленияФедеральнойслужбы
государственной регистрации, кадастра и картографии
поМосквенеболееодногораза.

2.9.4. Решение о приостановлении предоставления
государственной услуги подписывается уполномочен-
ным должностным лицом Департамента с использова-
нием электронной подписи и направляется в «личный
кабинет» заявителя на Портале не позднее следующего
рабочегоднясдатыпринятиярешенияоприостановле-
ниипредоставлениягосударственнойуслуги.

2.9.5. Предоставление государственной услуги воз-
обновляется не позднее рабочего дня, следующего за
днемустраненияпричин,ставшихоснованиемдляпри-
остановления предоставления государственной услу-
ги. Заявитель информируется о возобновлении предо-
ставления государственной услуги в «личный кабинет»
наПортале.

2.9.6.Вслучаеподачизаявителемнесколькихзапро-
сов о внесении разных видов изменений в отношении
одногоитогожедоговоравсрокдоначалаформирова-
ния результата предоставления государственной услу-
ги по одному из запросов, решение о приостановление
предоставлениягосударственнойуслугипринимаетсяпо
всемоснованиямвсоответствиисзапросами.

Формирование результата предоставления государ-
ственнойуслугиосуществляетсясучетомвсехзапросов,
поданных в отношении одного договора аренды в срок
доначалаформированиярезультатапредоставленияго-
сударственнойуслуги.

2.10.Отказвпредоставлениигосударственнойуслуги

2.10.1.Основаниямидляотказавпредоставленииго-

сударственнойуслугиявляются:
2.10.1.1. Истечение срока приостановления предо-

ставлениягосударственнойуслуги,есливтечениеданно-
госроканебылиустраненыпричины,ставшиеоснова-
ниемприостановленияпредоставлениягосударственной
услугивсоответствииспунктом2.9.1.1настоящегоРе-
гламента.

2.10.1.2. Невозможность предоставления государст-
венной услуги по основаниям, предусмотренным нор-
мативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациии
городаМосквы.
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2.10.1.3. Помещение отнесено к жилищному фонду

или к общему имуществу собственников помещений в
многоквартирномдоме.

2.10.1.4. Невозможность внесения (изменения) све-
денийвЕдиныйгосударственныйреестрнедвижимости
обобъектенедвижимости,вотношениикоторогоподан
запрос.

2.10.1.5.Изменениеусловийдоговорааренды,опре-
деленныхдокументациейобаукционе.

2.10.1.6. Неисполнение обязательств, предусмотрен-
ных договором аренды, в том числе наличие задолжен-
ностипоаренднойплате.

2.10.1.7. Несоблюдение требований постановления
Правительства Москвы от 24 января 2012 г. № 12-ПП
«ОбутвержденииПоложенияопредоставленииваренду
объектовкультурногонаследиягородаМосквы,находя-
щихсявнеудовлетворительномсостоянии»приобраще-
ниизаустановлениемльготнойставкиаренднойплатыи
переоформлениемдоговораарендынановыйсрок.

2.10.1.8.Передачаобъектаарендыполностьюилича-
стичновсубаренду,передачатретьимлицаминымспосо-
бом, предусмотренным законодательством Российской
Федерации,атакжеиноераспоряжениеправомаренды
безсогласияарендодателя.

2.10.1.9. Использование объекта не по назначению
(за исключением запросов о внесении изменений в ча-
стицелииспользованияобъектавслучаефактического
использованияподзаявленныевзапросецели),отсутст-
виедоступавпомещениепредставителюсобственника/
оценщикадляпроведенияегоосмотра.

2.10.1.10.Проведениепереустройстваилипереплани-
ровкиарендуемогопомещениялибоегочастибезсогла-
сованиявустановленномпорядке.

2.10.1.11. Права на здания, сооружения, помещения
либоправаназемельныйучасток,накоторомрасполо-
женыуказанныездания,сооружения,помещения,оспа-
риваютсявсудебномпорядкеиливедутсясудебныераз-
бирательства по вопросам, связанным с установлением
арендной платы, применением льготной ставки аренд-
нойплаты,взысканиемзадолженностипоаренднойпла-
те,применениемштрафныхсанкций,иинымвопросам,
связанным с условиями договора аренды недвижимого
имущества.

2.10.1.12. Несогласование префектурой администра-
тивного округа города Москвы и (или) Департаментом
культурного наследия города Москвы изменения цели
использованиянежилыхпомещений.

2.10.1.13.Поступлениеотзаявителяповторногопро-
токоларазногласийкпроектудополнительногосоглаше-
ниякдоговоруарендынедвижимогоимущества.

Заявительвправепредставитьнеболее5(пяти)про-
токоловразногласийкпроектудополнительногосогла-
шения к договору аренды недвижимого имущества по
различнымвопросам.

2.10.2.Переченьоснованийдляотказавпредоставле-
ниигосударственнойуслугиявляетсяисчерпывающим.

2.10.3.Решениеоботказевпредоставлениигосударст-
веннойуслугисуказаниемпричинотказаподписывается
уполномоченным должностным лицом Департамента с
использованиемэлектроннойподписиинаправляетсяв
«личныйкабинет»заявителянаПорталенепозднеесле-
дующегорабочегоднясдатыпринятиярешенияоботка-
зевпредоставлениигосударственнойуслуги.

2.11.Отзывзаявителемзапроса

Заявитель(представительзаявителя)вправеотозвать

запросвпериодсмоментарегистрациизапросаииных
документов, необходимых для предоставления государ-
ственнойуслуги,введомственнойсистемеДепартамента
доначалаформированиярезультатапредоставленияго-
сударственнойуслуги.

В целях отзыва запроса заявитель направляет в Де-
партаментотзывзапроса,формируемыйв«личномкаби-
нете»заявителянаПортале.

Предоставление государственной услуги прекраща-
ется с момента регистрации запроса в ведомственной
системе Департамента при условии, что отзыв подан в
период,указанныйвабзацепервомнастоящегораздела.

Уведомление о прекращении предоставления го-
сударственной услуги направляется заявителю в «лич-
ный кабинет» заявителя на Портале в срок не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления отзыва
запроса.


2.12. Результат предоставления государственной

услуги

2.12.1. Результатом предоставления государственной

услугиявляется:
2.12.1.1. направление дополнительного соглашения

о внесении изменений в договор аренды недвижимого
имущества.

2.12.1.2.направлениерешенияоботказевпредостав-
лениигосударственнойуслуги.

2.12.2. Документ и (или) информация, подтвержда-
ющий предоставление государственной услуги (отказ
в предоставлении государственной услуги) направля-
ется заявителю в форме электронного документа, под-
писанного в установленном порядке с использованием
электроннойподписи,в«личныйкабинет»заявителяна
Портале.

2.12.3.Сведенияоконечныхрезультатахпредоставле-
ниягосударственнойуслугивносятсявсоставсведений
Базовогорегистравследующемсоставе:

2.12.3.1. Номер договора аренды недвижимого иму-
щества.

2.12.3.2.Адресобъектанедвижимогоимущества.
2.12.3.3.Датадополнительногосоглашениякдогово-

руарендынедвижимогоимущества.

2.13.Платазапредоставлениегосударственнойуслуги

Предоставлениегосударственнойуслугиосуществля-

етсябесплатно.

2.14. Показатели доступности и качества государст-

веннойуслуги

Качество и доступность государственной услуги ха-

рактеризуетсяследующимпоказателем–срокрегистра-
циизапросазаявителянедолженпревышатьодногора-
бочегоднясдатыпоступлениязапросавведомственную
системуДепартамента.


2.15. Порядок информирования о предоставлении

государственнойуслуги
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2.15.1.Информацияопредоставлениигосударствен-

нойуслугиразмещается:
–наофициальномсайтеДепартаментавинформаци-

онно-телекоммуникационнойсетиИнтернет;
–наПортале.
2.15.2.Заявительинформируетсяоходевыполнения

запросав«личномкабинете»заявителянаПортале.
Информирование о приостановлении предоставле-

ниягосударственнойуслуги,возобновлениипредостав-
лениягосударственнойуслугииоготовностирезультата
предоставлениягосударственнойуслугиосуществляется
автоматически на номер телефона и (или) адрес элек-
троннойпочтызаявителя,указанныевзапросе,посред-
ством соответствующей информационной системы Де-
партамента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку  

их выполнения

3.1.Предоставлениегосударственнойуслугивключа-

етвсебяследующиеадминистративныепроцедуры:
3.1.1.Получениеирегистрациязапросаииныхдоку-

ментов (информации), необходимых для предоставле-
ниягосударственнойуслуги.

3.1.2. Направление межведомственных запросов и
формированиекомплектадокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги.

3.1.3.Обработкадокументови(или)информации,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.1.4. Формирование результата предоставления го-
сударственнойуслугисвнесениемсведенийоконечном
результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистра.

3.1.5.Направлениезаявителюдокументови(или)ин-
формации,подтверждающихпредоставлениегосударст-
веннойуслуги(отказвпредоставлениигосударственной
услуги).

3.2. Получение запроса и документов (информа-
ции),необходимыхдляпредоставлениягосударственной
услуги:

3.2.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от заявителя
(представителя заявителя) запроса и документов, необ-
ходимых для предоставления государственной услуги в
ведомственнуюсистемуДепартамента.

3.2.2. После поступления запроса и документов, не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,
введомственнуюсистемуДепартаментаимавтоматиче-
скиприсваиваетсярегистрационныйномер.

3.2.3.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.2.4. Результатом выполнения административной
процедуры является регистрация запроса и иных доку-
ментов, представленных заявителем (представителем
заявителя).

3.3.Направлениемежведомственныхзапросовифор-
мирование комплекта документов, необходимых для
предоставлениягосударственнойуслуги:

3.3.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление зарегистриро-
ванныхзапросаииныхдокументов,представленныхза-
явителем(представителемзаявителя).

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на направ-
ление межведомственных запросов с использованием
межведомственного информационного взаимодействия
(далее–должностноелицо,ответственноезанаправле-
ниемежведомственныхзапросов).

3.3.3.Должностноелицо,ответственноезанаправле-
ниемежведомственныхзапросов:

–запрашиваетиполучаетсиспользованиеммежве-
домственногоинформационноговзаимодействия,втом
числесиспользованиемавтоматизированныхинформа-
ционныхсистем,необходимыедляпредоставлениягосу-
дарственной услуги документы (информацию), находя-
щиесявраспоряжениидругихоргановисполнительной
власти;

– на основании анализа сведений, содержащихся в
запросе, в представленных заявителем документах и в
документахиинформации,полученныхотгосударствен-
ныхоргановиорганизацийврезультатемежведомствен-
ного информационного взаимодействия, устанавливает
наличие полного комплекта документов, необходимого
дляпредоставлениягосударственнойуслуги;

–формируеткомплектдокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги.

3.3.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляет5рабочихдней.

3.3.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляетсяформированиекомплектадокумен-
тов,необходимогодляпринятиярешенияопредоставле-
ниигосударственнойуслуги.

3.4.Обработкадокументов(информации),необходи-
мыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги:

3.4.1. Основанием начала выполнения администра-
тивнойпроцедурыявляетсяпоступлениеотдолжностно-
голица,ответственногозанаправлениемежведомствен-
ныхзапросов,сформированногокомплектадокументов.

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на обработку
документов (информации) (далее – должностное лицо,
ответственноезаобработкудокументов(информации).

3.4.3.Должностноелицо,ответственноезаобработку
документов(информации):

3.4.3.1. Осуществляет проверку документов, необ-
ходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,в
целяхустановленияправовыхоснованийдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги.

3.4.3.2.Направляетзапросынапроведениевустанов-
ленномпорядкепроверкисоблюденияусловийдоговора
аренды в Государственную инспекцию по контролю за
использованиемобъектовнедвижимостигородаМосквы
вчастииспользованияисохранностиимущества,нахо-
дящегосявсобственностигородаМосквы,атакжесоот-
ветствующие структурные подразделения Департамента
вчастиналичиязадолженностипоаренднымплатежам,
непогашенных штрафных санкций, оформления акта
приема-передачинежилогопомещениявслучаерастор-
жениядоговораарендыпосоглашениюсторон.

3.4.3.3. Направляет запрос и иные документы в Де-
партаменткультурногонаследиягородаМосквывцелях
согласования изменения целевого назначения объектов
культурногонаследия.



В Е С Т Н И К  М Э Р А  И  П Р А В И Т Е Л Ь С Т В А  М О С К В Ы 71
3.4.3.4.Направляетзапросииныедокументывпре-

фектуру соответствующего административного округа
городаМосквывцеляхсогласованияизмененияцелево-
гоназначениянежилыхпомещений.

3.4.3.5. Подготавливает и направляет в Департамент
экономическойполитикииразвитиягородаМосквыма-
териалыдлязаказаотчетаобоценкерыночнойстоимости
годовойставкиаренднойплатыобъектанедвижимости.

3.4.3.6. Организует внесение сведений (изменений
сведений)обобъектенедвижимостивЕдиныйгосудар-
ственныйреестрнедвижимости(вслучаеесливЕдином
государственномреестренедвижимостинеотраженаак-
туальнаяинформацияоправесобственностигородаМо-
сквы на объект недвижимости, в отношении которого
поданзапрос).

3.4.3.7.Привыявленииоснованийдляприостановле-
нияпредоставлениягосударственнойуслуги,указанных
впункте2.9.1настоящегоРегламента,подготавливаети
обеспечивает подписание решения о приостановлении
предоставлениягосударственнойуслуги.

3.4.3.8. Направляет уведомление заявителю о прио-
становлении и возобновлении предоставления государ-
ственнойуслугивэлектроннойформечерезПортал.

3.4.3.9.Привыявленииоснованийдляотказавпредо-
ставлении государственной услуги, указанных в пункте
2.10.1 настоящего Регламента, подготавливает проект
решения об отказе в предоставлении государственной
услуги.

3.4.3.10. При выявлении оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, указанных в пункте 2.8.1. на-
стоящего Регламента, формирует мотивированный от-
каз с указанием причин такого отказа, обеспечивает
его подписание уполномоченным должностным лицом
Департамента с использованием электронной подписи
инаправляетвэлектроннойформев«личныйкабинет»
заявителянаПортале,информируетзаявителяонаправ-
лениимотивированногоотказав«личныйкабинет»зая-
вителянаПортале.

3.4.3.11.Приподтвержденииправазаявителянапо-
лучение государственной услуги подготавливает проект
дополнительного соглашения о внесении изменений в
договорарендынедвижимогоимуществаиобеспечивает
егоподписаниеуполномоченнымдолжностнымлицом.

3.4.3.12. Направляет проект дополнительного согла-
шения о внесении изменений в договор аренды недви-
жимого имущества на подписание заявителю в форме
электронногодокументав«личныйкабинет»наПортале.

3.4.3.13.Припоступленииотзаявителяразногласийк
проектудополнительногосоглашенияовнесенииизме-
ненийвдоговорарендынедвижимогоимуществавтече-
ние 5 рабочих дней рассматривает поступившие разно-
гласияипринеобходимостивноситизменениявпроект
дополнительного соглашения, и повторно направляет
егонаподписьзаявителюсиспользованиемПортала.

3.4.3.14.Вслучаенесогласиясразногласиямикпро-
ектудополнительногосоглашения,представленнымиза-
явителем,повторнонаправляетпроектдополнительного
соглашениясуказаниемпричин,всилукоторыхвнесе-
ниеизмененийвпроектдополнительногосоглашенияне
представляетсявозможным.

3.4.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляет26рабочихдня.

3.4.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляется:

3.4.5.1.Проектдополнительногосоглашенияовнесе-
нииизмененийвдоговорарендынедвижимогоимущест-
вавформеэлектронногодокумента.

3.4.5.2.Проектрешенияоботказевпредоставлении
государственнойуслугивформеэлектронногодокумен-
та.

3.4.5.3. Направление решения об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления государ-
ственных услуг, в форме электронного документа, под-
писанного уполномоченным должностным лицом Де-
партаментасиспользованиемэлектроннойподписи.

3.5. Формирование результата предоставления госу-
дарственной услуги с внесением сведений о конечном
результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистра:

3.5.1. Основанием начала административной проце-
дуры является поступление проекта дополнительного
соглашения о внесении изменений в договор аренды
недвижимого имущества, подписанного заявителем с
использованиемэлектроннойподписи,либопроектаре-
шенияоботказевприемедокументов,необходимыхдля
предоставления государственной услуги  в форме элек-
тронногодокумента.

3.5.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнениеадминистративнойпроцедуры,являетсяупол-
номоченное должностное лицо Департамента (далее –
должностное лицо, ответственное за формирование ре-
зультатапредоставлениягосударственнойуслуги).

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за форми-
рование результата предоставления государственной
услуги:

–обеспечиваетподписаниеуполномоченнымдолж-
ностным лицом Департамента с использованием элек-
тронной подписи решения об отказе в предоставлении
государственнойуслуги;

– готовит проект письма о направлении заявителю
дополнительного соглашения о внесении изменений в
договорарендынедвижимогоимуществавформеэлек-
тронного документа и обеспечивает его подписание
уполномоченным должностным лицом Департамента с
использованиемэлектроннойподписи;

 – обеспечивает внесение сведений о конечном ре-
зультатепредоставлениягосударственнойуслугивсостав
сведенийБазовогорегистра.

3.5.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляет7рабочихдней.

3.5.5. Результатом выполнения административной
процедуры является подписанные с использованием
электроннойподписивформеэлектронныхдокументов
дополнительноесоглашениеовнесенииизмененийвдо-
говорарендынедвижимогоимуществаисопроводитель-
ноеписьмо,атакжевнесениесоответствующихсведений
в состав сведений Базового регистра либо решение об
отказевпредоставлениигосударственнойуслуги,подпи-
санноесиспользованиемэлектроннойподписи.

3.6.Направлениезаявителюдокументови(или)ин-
формации,подтверждающихпредоставлениегосударст-
веннойуслуги(отказвпредоставлениигосударственной
услуги):

3.6.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от должност-
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ного лица, ответственного за формирование результата
предоставления государственной услуги, подписанных
с использованием электронной подписи в форме элек-
тронных документов дополнительного соглашения о
внесении изменений в договор аренды недвижимого
имуществассопроводительнымписьмомлиборешения
оботказевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.6.2. Направление заявителю результата предостав-
лениягосударственнойуслугиосуществляетсяавтомати-
ческив«личныйкабинет»заявителянаПортале.

3.6.3.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетдварабочихдня.

3.6.4. Результатом выполнения административной
процедуры является направление заявителю подпи-
санного в установленном порядке дополнительного
соглашения о внесении изменений в договор аренды
недвижимогоимуществалиборешенияоботказевпре-
доставлениигосударственнойуслуги.

 
4. Формы контроля за исполнением настоящего  

Регламента

4.1.КонтрользаисполнениемнастоящегоРегламен-

таосуществляетсяДепартаментомиГлавнымконтроль-
нымуправлениемгородаМосквывформах,установлен-
ныхПравительствомМосквы.

4.2.Текущийконтрользасоблюдениемиисполнени-
емдолжностнымилицамиДепартаментаположенийна-
стоящегоРегламентаииныхправовыхактов,устанавли-
вающихтребованиякпредоставлениюгосударственной
услуги,атакжепринятиемимирешенийосуществляется
руководителем Департамента и уполномоченными им
должностнымилицами.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих
текущийконтроль,устанавливаетсяправовымактомДе-
партамента.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) Департамента и его 
должностных лиц

 
5.1.Заявительимеетправоподатьвдосудебном(вне-

судебном)порядкежалобунарешениеи(или)действие
(бездействие)Департаментаиегодолжностныхлицпри
предоставлениигосударственнойуслуги.

5.2. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в
порядке,установленномглавой21Федеральногозакона
от27июля2010г.№210-ФЗ«Оборганизациипредостав-
лениягосударственныхимуниципальныхуслуг»,Поло-
жением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
нанарушениепорядкапредоставлениягосударственных
услуг города Москвы, утвержденным постановлением
Правительства Москвы от 15 ноября 2011 г. № 546-ПП
«О предоставлении государственных и муниципальных
услугвгородеМоскве»,настоящимРегламентом.

5.3.Заявителимогутобратитьсясжалобамивслучаях:
5.3.1.Нарушениясрокарегистрациизапросаииных

документов, необходимых для предоставления государ-
ственныхуслуг.

5.3.2.Требованияотзаявителя:
5.3.2.1. Документов или информации либо осущест-

вления действий, предоставление или осуществление
которых не предусмотрено нормативными правовыми

актами Российской Федерации и города Москвы для
предоставления государственных услуг, в том числе до-
кументов, получаемых с использованием межведомст-
венногоинформационноговзаимодействия.

5.3.2.2. Обращения за предоставлением услуг, не
включенных в утвержденный Правительством Москвы
переченьуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобя-
зательнымидляпредоставлениягосударственныхуслуг.

5.3.2.3. Внесения платы за предоставление государ-
ственной услуги, не предусмотренной нормативными
правовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМо-
сквы.

5.3.2.4. Документов или информации, отсутствие и
(или)недостоверностькоторыхнеуказывалисьприпер-
воначальномотказевприемедокументов,необходимых
дляпредоставлениягосударственнойуслуги,либовпре-
доставлении государственной услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муни-
ципальныхуслуг».

5.3.3. Нарушения срока предоставления государст-
веннойуслуги.

5.3.4.Отказазаявителю:
5.3.4.1. В приеме документов, представление кото-

рых предусмотрено нормативными правовыми актами
РоссийскойФедерацииигородаМосквыдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,пооснованиям,непред-
усмотренным нормативными правовыми актами Рос-
сийскойФедерацииигородаМосквы.

5.3.4.2.Впредоставлениигосударственнойуслугипо
основаниям, не предусмотренным нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации и города Мо-
сквы.

5.3.4.3.Висправлениидопущенныхопечатокиоши-
бокввыданныхврезультатепредоставлениягосударст-
веннойуслугидокументахлибовслучаенарушенияуста-
новленногосрокатакихисправлений.

5.3.5. Иных нарушений порядка предоставления го-
сударственной услуги, установленного нормативными
правовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМо-
сквы.

5.4. Жалобы на решения (действия, бездействие)
должностных лиц, государственных гражданских слу-
жащих Департамента рассматриваются руководителем
Департаментаилиуполномоченнымзаместителемруко-
водителяДепартамента.

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие)
руководителя Департамента, в том числе на решения,
принятые им или его уполномоченным заместителем
по поступившим в досудебном (внесудебном) порядке
жалобам, рассматриваются вышестоящим органом ис-
полнительной власти города Москвы в соответствии с
пунктами5.6,6приложения6кпостановлениюПрави-
тельстваМосквыот15ноября2011г.№546-ПП«Опре-
доставлениигосударственныхимуниципальныхуслугв
городеМоскве».

5.5. Жалобы могут быть поданы в органы, уполно-
моченныенаихрассмотрение,вписьменнойформена
бумажномносителе,вэлектроннойформеоднимизсле-
дующихспособов:

5.5.1.Приличномобращениизаявителя(представи-
телязаявителя).
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5.5.2.Почтовымотправлением.
5.5.3.СиспользованиемПортала.
5.5.4.СиспользованиемофициальногосайтаДепар-

таментавинформационно-телекоммуникационнойсети
Интернет.

5.6.Жалобадолжнасодержать:
5.6.1.Наименованиеуполномоченногонарассмотре-

ние жалобы органа либо должность и (или) фамилию,
имя и отчество (при наличии) соответствующего долж-
ностноголица,которомунаправляетсяжалоба.

5.6.2. Наименование органа исполнительной власти
городаМосквылибодолжностьи(или)фамилию,имя,
отчество (при наличии) должностного лица, государст-
венного или муниципального служащего, работника,
решенияидействия(бездействие)которыхобжалуются.

5.6.3.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствазаявителя–физическоголица,
в том числе зарегистрированного в качестве индиви-
дуального предпринимателя, либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя – юридического
лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес(адреса)электроннойпочты(приналичии)ипо-
чтовыйадрес,покоторымдолженбытьнаправленответ
заявителю.

5.6.4.Датуподачиирегистрационныйномерзапроса
напредоставлениегосударственнойуслуги(заисключе-
ниемслучаевобжалованияотказавприемезапросаиего
регистрации).

5.6.5. Сведения о решениях и действиях (бездейст-
вии),являющихсяпредметомобжалования.

5.6.6. Доводы, на основании которых заявитель не
согласенсобжалуемымирешениямиидействиями(без-
действием).Заявителеммогутбытьпредставленыдоку-
менты(приналичии),подтверждающиедоводызаявите-
ля,либоихкопии.

5.6.7.Требованиязаявителя.
5.6.8. Перечень прилагаемых к жалобе документов

(приналичии).
5.6.9.Датусоставленияжалобы.
5.7.Жалобадолжнабытьподписаназаявителем(его

представителем). В случае подачи жалобы при личном
обращениизаявитель(представительзаявителя)должен
представитьдокумент,удостоверяющийличность.

Полномочия представителя на подписание жалобы
должныбытьподтвержденыдоверенностью,оформлен-
нойвсоответствииснормативнымиправовымиактами
РоссийскойФедерации.

Полномочиялица,действующегоотимениорганиза-
ции без доверенности на основании нормативных пра-
вовых актов российской Федерации и учредительных
документов,подтверждаютсядокументами,удостоверя-
ющими его служебное положение, а также учредитель-
нымидокументамиорганизации.

Статус и полномочия законных представителей фи-
зического лица подтверждаются документами, предус-
мотреннымизаконодательствомРоссийскойФедерации.

5.8. Поступившая жалоба подлежит регистрации в
срок не позднее рабочего дня, следующего за днем по-
ступления.

5.9. Максимальный срок рассмотрения жалобы со-
ставляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок
рассмотренияжалобысоставляет5рабочихднейсодня
еерегистрациивслучаяхобжалованиязаявителем:

5.9.1.Отказавприемедокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги.

5.9.2.Отказависправленииопечатокиошибок,до-
пущенных в документах, выданных в результате предо-
ставлениягосударственнойуслуги.

5.9.3. Нарушения срока исправлений опечаток и
ошибок.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы прини-
мается решение о ее удовлетворении (полностью или в
части)либооботказевудовлетворении.

5.11.Решениедолжносодержать:
5.11.1. Наименование органа исполнительной влас-

ти, рассмотревшего жалобу, должность, фамилию, имя,
отчество(приналичии)должностноголица,принявшего
решениепожалобе.

5.11.2. Реквизиты решения (номер, дату, место при-
нятия).

5.11.3.Фамилию,имя,отчество (приналичии),све-
денияоместежительствазаявителя–физическоголица
либонаименование,сведенияоместенахождениязаяви-
теля–юридическоголица.

5.11.4.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствапредставителязаявителя,подав-
шегожалобуотименизаявителя.

5.11.5.Способподачиидатурегистрациижалобы,ее
регистрационныйномер.

5.11.6.Предметжалобы(сведенияобобжалуемыхре-
шениях,действиях,бездействии).

5.11.7.Установленныеприрассмотрениижалобыоб-
стоятельстваидоказательства,ихподтверждающие.

5.11.8. Правовые основания для принятия решения
пожалобесоссылкойнаподлежащиеприменениюнор-
мативныеправовыеактыРоссийскойФедерацииигоро-
даМосквы.

5.11.9.Принятоепожалоберешение(выводобудов-
летворениижалобыилиоботказевееудовлетворении).

5.11.10. Меры по устранению выявленных нарушений
исрокиихвыполнения(вслучаеудовлетворенияжалобы).

5.11.11. Информацию о действиях, осуществляемых
органом, предоставляющим государственную услугу, в
целях незамедлительного устранения выявленных на-
рушенийприоказаниигосударственнойуслуги,атакже
извинениязадоставленныенеудобстваиинформациюо
дальнейшихдействиях,которыенеобходимосовершить
заявителювцеляхполучениягосударственнойуслуги(в
случаеудовлетворенияжалобы).

5.11.12.Аргументированныеразъясненияопричинах
принятого решения (в случае отказа в удовлетворении
жалобы).

5.11.13.Порядокобжалованиярешения.
5.11.14. Подпись уполномоченного должностного

лица.
5.12.Решениеоформляетсявписьменномвидесис-

пользованиемофициальныхбланков.
5.13.Кчислууказываемыхврешениимерпоустране-

ниювыявленныхнарушенийвтомчислеотносятся:
5.13.1.Отменаранеепринятыхрешений(полностью

иливчасти).
5.13.2. Обеспечение приема и регистрации запроса,

оформления и выдачи заявителю расписки (при укло-
ненииилинеобоснованномотказевприемедокументов
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
гииихрегистрации).
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5.13.3.Обеспечениеоформленияивыдачизаявителю

результатапредоставлениягосударственнойуслуги(при
уклонении или необоснованном отказе в предоставле-
ниигосударственнойуслуги).

5.13.4.Исправлениеопечатокиошибок,допущенных
вдокументах,выданныхврезультатепредоставленияго-
сударственнойуслуги.

5.13.5. Возврат заявителю денежных средств, взима-
ниекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовы-
миактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.14.Орган,уполномоченныйнарассмотрениежало-
бы,отказываетвееудовлетворениивслучаях:

5.14.1. Признания обжалуемых решений и действий
(бездействия)законными,ненарушающимиправисво-
бодзаявителя.

5.14.2.Подачижалобылицом,полномочиякоторого
не подтверждены в порядке, установленном норматив-
нымиправовымиактамиРоссийскойФедерацииигоро-
даМосквы.

5.14.3.Отсутствияузаявителяправанаполучениего-
сударственнойуслуги.

5.14.4.Наличия:
5.14.4.1.Вступившеговзаконнуюсилурешениясуда

по жалобе заявителя с тождественными предметом и
основаниями.

5.14.4.2.Решенияпожалобе,принятогоранеевдосу-
дебном(внесудебном)порядкевотношениитогожеза-
явителяипотомужепредметужалобы(заисключением
случаевобжалованияранеепринятыхрешенийввыше-
стоящийорган).

5.15.Жалобаподлежитоставлениюбезответапосу-
ществувслучаях:

5.15.1.Наличиявжалобенецензурныхлибооскорби-
тельныхвыражений,угрозжизни,здоровьюиимуществу
должностныхлиц,атакжечленовихсемей.

5.15.2. Если текст жалобы (его часть), фамилия, по-
чтовыйадресиадресэлектроннойпочтынеподдаются
прочтению.

5.15.3.Есливжалобенеуказаныфамилиязаявителя
(представителя заявителя) или почтовый адрес и адрес
электроннойпочты,покоторымдолженбытьнаправлен
ответ.

5.15.4. При поступлении в орган, уполномоченный
на рассмотрение жалобы, ходатайства заявителя (пред-
ставителя заявителя) об отзыве жалобы до вынесения
решенияпожалобе.

5.16.Решенияобудовлетворениижалобыилиоботказе
вееудовлетворениинаправляютсязаявителю(представи-
телюзаявителя)всрокнепозднеерабочегодня,следующе-
гозаднемихпринятия,попочтовомуадресу,указанному
вжалобе.Пожеланиюзаявителярешениетакженаправ-
ляетсянауказанныйвжалобеадресэлектроннойпочты(в
формеэлектронногодокумента,подписанногоэлектрон-
ной подписью уполномоченного должностного лица). В
таком же порядке заявителю (представителю заявителя)

направляется решение по жалобе, в которой для ответа
указантолькоадресэлектроннойпочты,апочтовыйадрес
отсутствуетилинеподдаетсяпрочтению.

5.17.Вслучаеоставленияжалобыбезответапосуще-
ствузаявителю(егопредставителю)направляетсявсрок
непозднее5днейсоднярегистрациижалобыписьмен-
ное мотивированное уведомление с указанием основа-
ний(заисключениемслучаев,когдавжалобенеуказаны
почтовый адрес и адрес электронной почты для ответа
илионинеподдаютсяпрочтению).Уведомлениенаправ-
ляетсявпорядке,установленномдлянаправленияреше-
нияпожалобе.

5.18.Жалоба,поданнаяснарушениемправилоком-
петенции, установленных пунктом 5.4 настоящего Ре-
гламента,направляетсявсрокнепозднеерабочегодня,
следующего за днем ее регистрации в орган, уполно-
моченный на рассмотрение жалобы, с одновременным
письменнымуведомлениемзаявителя(егопредставите-
ля) о переадресации жалобы (за исключением случаев,
когдавжалобенеуказаныпочтовыйадресиадресэлек-
троннойпочтыдляответаилионинеподдаютсяпрочте-
нию).Уведомлениенаправляетсявпорядке,установлен-
номдлянаправлениярешенияпожалобе.

5.19. Подача жалобы в досудебном (внесудебном)
порядке не исключает права заявителя (представителя
заявителя)наодновременнуюилипоследующуюподачу
жалобывсуд.

5.20. Информирование заявителей о судебном и до-
судебном(внесудебном)порядкеобжалованиярешений
идействий(бездействия),совершенныхприпредостав-
лении государственной услуги, должно осуществляться
путем:

5.20.1.Размещениясоответствующейинформациина
Портале.

5.20.2.Консультированиязаявителей,втомчислепо
телефону,электроннойпочте,приличномприеме.

5.21.Вслучаеустановлениявходеилипорезультатам
рассмотрения жалобы признаков состава администра-
тивного правонарушения или преступления должност-
ное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жалобы,незамедлительнонаправляетимеющиесямате-
риалыворганыпрокуратуры.

Привыявлениинарушенийпорядкапредоставления
государственныхуслуггородаМосквы,ответственность
за совершение которых установлена Кодексом города
Москвыобадминистративныхправонарушениях,долж-
ностноелицо,наделенноеполномочиямипорассмотре-
ниюжалобы,такжедолжнонаправитькопииимеющих-
сяматериаловвГлавноеконтрольноеуправлениегорода
Москвывтечениедвухрабочихдней,следующихзаднем
вынесениярешенияпожалобе(нонепозднеерабочего
дня,следующегозаднемистеченияустановленногофе-
деральным законодательством срока рассмотрения жа-
лобынанарушенияпорядкапредоставлениягосударст-
венныхуслуг).
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Приложение
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственной
услугигородаМосквы«Выдача
дополнительногосоглашенияовнесении
измененийвдоговорарендынедвижимого
имущества,находящегосявсобственности
городаМосквы,заисключением
земельныхучастковиобъектов
жилищногофонда»

Состав
сведений формы интерактивного запроса с использованием

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы

Запроснапредоставлениегосударственнойуслугиза-
полняетсяпосредствомвнесениявинтерактивнуюфор-
мунаПорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
(функций)городаМосквыследующихсведений:

1.Сведенияозаявителе(физическомлице):
1.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
1.2.Имя(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
1.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на

Портале)(приналичии).
1.4.Датарождения(из«личногокабинета»заявителя

наПортале).
1.5.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»за-

явителянаПортале).
1.6.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»

заявителянаПортале).
1.7.СНИЛС.
1.8.Документ,удостоверяющийличностьзаявителя:
1.8.1.Наименование.
1.8.2.Серия,номер.
1.8.3.Кемвыдандокумент.
1.8.4. Код подразделения (для паспорта Российской

Федерации).
1.8.5.Датавыдачи.
2.Сведенияозаявителе(юридическомлице):
2.1.Сведенияостатуседолжностноголицазаявителя.
2.2.Полноенаименование(из«личногокабинета»за-

явителянаПортале).
2.3.Сокращенноенаименование(из«личногокаби-

нета»заявителянаПортале).
2.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПор-

тале).
2.5.ОГРН(из«личногокабинета»заявителянаПор-

тале).
2.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»за-

явителянаПортале).
2.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»

заявителянаПортале).
3. Сведения о заявителе (индивидуальном предпри-

нимателе):
3.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
3.2. Имя (из «личного кабинета» заявителя на Пор-

тале).
3.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
3.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПор-

тале).

3.5. ОГРНИП (из «личного кабинета» заявителя на
Портале).

3.6.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»зая-
вителянаПортале).

3.7.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»
заявителянаПортале).

4.Сведенияопредставителезаявителя(юридическом
лице)(вслучаепредварительногозаполненияинформа-
ции в «личном кабинете» юридического лица поля за-
полняютсяавтоматически,иначе–вручную):

4.1.Сведенияостатуседолжностноголицапредста-
вителя.

4.2.Полноенаименование.
4.3.Сокращенноенаименование.
4.4.ИНН.
4.5.ОГРН.
4.6.Контактныйтелефон.
4.7.Адресэлектроннойпочты.
5.Сведенияопредставителезаявителя(индивидуаль-

номпредпринимателе):
5.1. Фамилия (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
5.2.Имя(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
5.3. Отчество (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
5.4.ИНН(из«личногокабинета»заявителянаПортале).
5.5. ОГРНИП (из «личного кабинета» заявителя на

Портале).
5.6.Контактныйтелефон.
5.7.Адресэлектроннойпочты.
6.Сведенияопредставителезаявителя (физическом

лице):
6.1.Фамилия.
6.2.Имя.
6.3.Отчество.
6.4.Контактныйтелефон.
6.5.Адресэлектроннойпочты.
6.6.Документ,удостоверяющийличность:
6.6.1.Серияиномер.
6.6.2.Когдавыдан.
6.6.3.Кемвыдан.
7.Сведенияобобъектенедвижимости,расположен-

номназемельномучастке:
7.1.Видобъектанедвижимости.
7.2.Назначениеобъектанедвижимости.
7.3. Наличие зарегистрированного права на объект

недвижимости в Едином государственном реестре не-
движимости.
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ВсоответствиисЗакономгородаМосквыот8июля
2009г.№25«ОправовыхактахгородаМосквы»Прави-
тельство Москвы постановляет:

1.ВнестиизменениевпостановлениеПравительства
Москвыот15мая2012г.№199-ПП«Обутвержденииад-
министративных регламентов предоставления государ-
ственных услуг Департаментом городского имущества
городаМосквы»(вредакциипостановленийПравитель-
стваМосквыот13ноября2012г.№636-ПП,от20фе-
враля 2013 г. № 99-ПП, от 7 августа 2013 г. № 525-ПП,
от 6 сентября 2013 г. № 587-ПП, от 13 марта 2014 г.
№ 119-ПП, от 4 июня 2014 г. № 306-ПП, от 2 сентя-
бря2014г.№500-ПП,от22декабря2014г.№791-ПП,
от14мая2015г.№271-ПП,от14мая2015г.№272-ПП,
от14мая2015г.№273-ПП,от17июня2015г.№367-ПП,
от 30 июля 2015 г. № 479-ПП, от 17 декабря 2015 г.
№898-ПП,от23декабря2015г.№942-ПП,от26фев-
раля 2016 г. № 58-ПП, от 6 июня 2016 г. № 305-ПП,
от 15 августа 2016 г. № 509-ПП, от 21 декабря 2016 г.

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ПРАВИТЕЛЬСТВА МОСКВЫ  

ОТ 15 МАЯ 2012 Г. № 199-ПП 

По ста нов ле ние Пра ви тель ст ва Мо с к вы от 20 января 2021 года № 37-ПП

№ 897-ПП, от 7 апреля 2017 г. № 177-ПП, от 25 апре-
ля 2017 г. № 229-ПП, от 1 июня 2017 г. № 327-ПП,
от 10 июля 2017 г.  № 447-ПП, от 26 сентября 2017 г.
№ 693-ПП, от 3 ноября 2017 г. № 824-ПП, от 23 но-
ября 2017 г. № 907-ПП, от 6 февраля 2018 г. № 48-ПП,
от 10 апреля 2018 г. № 283-ПП,  от 17 апреля 2018 г.
№ 312-ПП, от 22 июня 2018 г. № 606-ПП, от 10 июля
2018 г. № 672-ПП, от 19 июля 2018 г. № 748-ПП,
от 31 июля 2018 г. № 834-ПП, от 16 августа 2018 г.
№ 943-ПП, от 28 августа 2018 г. № 981-ПП, от 9 октя-
бря2018г.№1236-ПП,от4декабря2018г.№1451-ПП,
от 19 февраля 2019 г. № 91-ПП, от 26 февраля 2019 г.
№ 129-ПП, от 2 июля 2019 г. № 747-ПП, от 14 августа
2019 г. № 1052-ПП, от 12 сентября 2019 г. № 1197-ПП,
от 3 декабря 2019 г. № 1599-ПП, от 23 июля 2020 г.
№1083-ПП,от4августа2020г.№1192-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1193-ПП,от4августа2020г.№1202-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1203-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1204-ПП,от4августа2020г.№1205-ПП,от4августа

7.4.Сведенияокадастровомномер/условномномере
объектанедвижимости.

7.5. Адрес/адресный ориентир объекта недвижи-
мости.

7.6.Площадьобъектанедвижимости.
8. Сведения о действующих отношениях с Департа-

ментомгородскогоимуществагородаМосквы:
8.1.Номердоговораарендыобъектанедвижимости.
8.2.Датадоговораарендыобъектанедвижимости.
9.Сведенияовносимыхвдоговоризменениях:
9.1.Видвносимыхизменений.
9.2. Заявляемая дата окончания срока аренды после

продления.
9.3.Заявляемоецелевоеназначениенежилогопоме-

щения.
9.4.Новаяплощадьобъектанедвижимости.
9.5.Новаянумерациякомнатипомещений.
9.6.Основаниесменыстороныподоговору.
9.7.ДатаСоглашенияопереуступкеправааренды.
9.8.НомерСоглашенияопереуступкеправааренды.
9.9.Описаниеоснованиядлясменыстороныподо-

говору.
9.10. Описание изменяемых параметров/реквизитов

договора.
10.Сведенияобохранно-арендномдоговореилиох-

ранномобязательстве:
10.1.Наличиеуобъектанедвижимостистатусаобъек-

такультурногонаследияилирасположениивнем.
10.2.Номерохранно-арендногодоговораилиохран-

ногообязательства.
10.3.Датаохранно-арендногодоговораилиохранно-

гообязательства.
11. Сведения о деятельности лица, подлежащей ли-

цензированию:
11.1.Даталицензии.

11.2.Номерлицензии.
11.3.Кемвыданалицензия.
11.4.Виддеятельности.
12.Сведенияобанковскихреквизитах(отображается

только для юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей):

12.1.Полноенаименованиебанка.
12.2.БИК.
12.3.КПП.
12.4.ОКПО.
12.5.Расчетныйсчет.
12.6.Корреспондентскийсчет.
13.Сведенияолице,подписывающемдополнитель-

ное соглашение со стороны заявителя – юридическом
лице:

13.1.Статуслица,подписывающегодокумент,состо-
ронызаявителя.

13.2.Фамилия.
13.3.Имя.
13.4.Отчество.
13.5.Должностьлица,подписывающегодокумент.
14.Сведенияолице,подписывающемдополнитель-

ноесоглашениесосторонызаявителя–индивидуальном
предпринимателе:

14.1.Типдокумента,наоснованиикоторогодейству-
етиндивидуальныйпредприниматель.

14.2.Серияиномер.
14.3.Когдавыдан.
14.4.Кемвыдан.
14.5.Лицо,подписывающеедокументсостороныза-

явителя.
14.6.Фамилия.
14.7.Имя.
14.8.Отчество.
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2020 г. № 1206-ПП, от 4 августа 2020 г. № 1207-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1208-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1209-ПП,от4августа2020г.№1210-ПП,от17дека-
бря 2020 г. № 2278-ПП, от 20 января 2021 г. № 22-ПП,
от 20 января 2021 г. № 23-ПП, от 20 января 2021 г.
№ 24-ПП, от 20 января 2021 г. № 25-ПП, от 20 января
2021г.№26-ПП,от20января2021г.№27-ПП,от20ян-
варя 2021 г. № 28-ПП, от 20 января 2021 г. № 29-ПП,
от 20 января 2021 г. № 30-ПП, от 20 января 2021 г.
№ 31-ПП, от 20 января 2021 г. № 32-ПП, от 20 января
2021г.№33-ПП,от20января2021г.34-ПП,от20января
2021г.№35-ПП,от20января2021г.№36-ПП),изложив

приложение 20 к постановлению в редакции согласно
приложениюкнастоящемупостановлению.

2.Настоящеепостановлениевступаетвсилус1марта
2021г.

3. Контроль за выполнением настоящего постанов-
лениявозложитьназаместителяМэраМосквывПрави-
тельствеМосквыповопросамэкономическойполитики
иимущественно-земельныхотношенийЕфимоваВ.В.

МэрМосквыС.С.Собянин

Приложение
кпостановлениюПравительстваМосквы
от20января2021г.№37-ПП

Приложение20
кпостановлениюПравительстваМосквы
от15мая2012г.№199-ПП

Административный регламент
предоставления государственной услуги города Москвы «Предоставление согласия на совершение сделок  
в отношении права аренды недвижимого имущества, находящегося в собственности города Москвы,  

за исключением земельных участков и объектов жилищного фонда в городе Москве»

1. Общие положения

1.1.НастоящийАдминистративныйрегламентпредо-

ставлениягосударственнойуслугигородаМосквы«Пре-
доставлениесогласиянасовершениесделоквотношении
права аренды недвижимого имущества, находящегося в
собственности города Москвы, за исключением земель-
ныхучастковиобъектовжилищногофондавгородеМо-
скве» устанавливает состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур (действий) и
(или) принятия решений по предоставлению государст-
венной услуги, осуществляемых по запросу (заявлению)
индивидуального предпринимателя, физического или
юридическоголицалибоихуполномоченногопредстави-
теля(далее–Регламент).

1.2. Административные процедуры и (или) действия,
установленныенастоящимРегламентом,осуществляются
сиспользованиемсведенийБазовогорегистраинформа-
ции, необходимой для предоставления государственных
услугвгородеМоскве(далее–Базовыйрегистр),ивсо-
ответствии с Едиными требованиями к предоставлению
государственныхуслугвгородеМоскве,установленными
ПравительствомМосквы(далее–Единыетребования).

1.3.Предоставлениегосударственнойуслугиосуществ-
ляется исключительно в электронной форме с исполь-
зованием государственной информационной системы
«Порталгосударственныхимуниципальныхуслуг(функ-
ций)городаМосквы»(далее–Портал),интегрированной
савтоматизированнойинформационнойсистемой«Офи-
циальныйпорталМэраиПравительстваМосквы».

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.Наименованиегосударственнойуслуги

Предоставлениесогласиянасовершениесделоквот-
ношенииправаарендынедвижимогоимущества,находя-
щегосявсобственностигородаМосквы,заисключением
земельныхучастковиобъектовжилищногофондавгоро-
деМоскве(далее–государственнаяуслуга).


2.2. Правовые основания предоставления государст-

веннойуслуги

2.2.1.ГражданскийкодексРоссийскойФедерации.
2.2.2.Федеральныйзаконот26июля2006г.№135-ФЗ

«Озащитеконкуренции».
2.2.3.Федеральныйзаконот27июля2010г.№210-ФЗ

«Оборганизациипредоставлениягосударственныхиму-
ниципальныхуслуг».

2.2.4.Федеральныйзаконот13июля2015г.№218-ФЗ
«Огосударственнойрегистрациинедвижимости».

2.2.5.ПостановлениеПравительстваМосквыот29ию-
ня 2010 г. № 540-ПП «Об утверждении Положения об
управленииобъектаминежилогофонда,находящимисяв
собственностигородаМосквы».

2.2.6.ПостановлениеПравительстваМосквыот15но-
ября2011г.№546-ПП«Опредоставлениигосударствен-
ныхимуниципальныхуслугвгородеМоскве».

2.2.7.ПостановлениеПравительстваМосквыот7фев-
раля2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,втом
числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей, и юридических лиц к подсистеме
«личныйкабинет»государственнойинформационнойси-
стемы«Порталгосударственныхимуниципальныхуслуг
(функций)городаМосквы».


2.3.Наименованиеорганаисполнительнойвластиго-

родаМосквы,предоставляющегогосударственнуюуслугу,
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иныхгосударственныхоргановиорганизаций,участвую-
щихвпредоставлениигосударственнойуслуги


2.3.1. Полномочия по предоставлению государствен-

ной услуги осуществляются Департаментом городского
имуществагородаМосквы(далее–Департамент).

2.3.2.Вцелях,связанныхспредоставлениемгосудар-
ственной услуги, используются документы и информа-
ция,получаемыевпроцессемежведомственногоинфор-
мационноговзаимодействияс:

– Управлением Федеральной налоговой службы по
г.Москвевчастипредставлениядокументов,указанныхв
пунктах2.5.1.2.1и2.5.1.2.2настоящегоРегламента;

–УправлениемФедеральнойслужбыгосударственной
регистрации,кадастраикартографиипоМосквевчасти
представления документа, указанного в пункте 2.5.1.2.3
настоящегоРегламента.

2.3.3.Вцелях,связанныхспредоставлениемгосудар-
ственнойуслуги,осуществляетсянаправлениеинформа-
ции о выявленных признаках незаконного (нецелевого)
использования земельных участков в Государственную
инспекцию по контролю за использованием объектов
недвижимостигородаМосквыдляпроведенияпроверки
использованияземельногоучасткаврамкахприостанов-
ленияпредоставлениягосударственнойуслуги.


2.4.Заявители

2.4.1.Вкачествезаявителеймогутвыступатьфизи-

ческиеиюридическиелица,индивидуальныепредпри-
ниматели, с которыми заключен договор аренды не-
движимого имущества, находящегося в собственности
городаМосквы,относящегосякимущественнойказне
города Москвы, за исключением земельных участков
и объектов жилищного фонда (далее – недвижимое
имущество).

2.4.2.Интересызаявителей,указанныхвпункте2.4.1
настоящего Регламента, могут представлять иные лица
(физические или юридические лица, индивидуальные
предприниматели), уполномоченные заявителем в уста-
новленномпорядке:

2.4.2.1.Представительфизическоголицадействуетот
егоименивсоответствииснотариальноудостоверенной
доверенностью,еслииноенеустановленозаконодатель-
ствомРоссийскойФедерации.

2.4.2.2. Руководитель юридического лица действует в
соответствии с документом, подтверждающим полномо-
чияруководителяюридическоголица.

2.4.2.3. Представитель юридического лица или инди-
видуального предпринимателя действует на основании
доверенности,оформленнойвсоответствиистребовани-
ямизаконодательстваРоссийскойФедерации.

2.4.3. Государственная услуга предоставляется только
зарегистрированнымнаПорталепользователямпослепо-
лученияиндивидуальногокодадоступа:

2.4.3.1.Физическимлицампослеполученияимистан-
дартногоилиполногодоступак«личномукабинету»за-
явителянаПорталевсоответствиисприложениями2,3
к постановлению Правительства Москвы от 7 февраля
2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,втомчисле
зарегистрированных в качестве индивидуальных пред-
принимателей,июридическихлицкподсистеме«личный
кабинет» государственной информационной системы

«Порталгосударственныхимуниципальныхуслуг(функ-
ций)городаМосквы».

2.4.3.2. Индивидуальным предпринимателям и юри-
дическим лицам после получения ими доступа к «лич-
ному кабинету» заявителя на Портале в соответствии с
приложением4кпостановлениюПравительстваМосквы
от7февраля2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,
втомчислезарегистрированныхвкачествеиндивидуаль-
ныхпредпринимателей,июридическихлицкподсистеме
«личныйкабинет»государственнойинформационнойси-
стемы«Порталгосударственныхимуниципальныхуслуг
(функций)городаМосквы».


2.5.Документы,необходимыедляпредоставленияго-

сударственнойуслуги

2.5.1. Предоставление государственной услуги осу-

ществляется на основании следующих документов (све-
дений):

2.5.1.1.Документы,представляемыезаявителем:
2.5.1.1.1. Запрос на предоставление государственной

услуги(далее–Запрос).Запросзаполняетсяпосредством
внесениясведений,указанныхвприложениикнастояще-
муРегламенту,винтерактивнуюформунаПортале.

2.5.1.1.2. Документ, подтверждающий полномочие
представителя действовать от имени заявителя (в случае
обращения за предоставлением государственной услуги
представителязаявителя).

2.5.1.1.3. Документ, подтверждающий полномочия
лица действовать от имени заявителя или представителя
заявителя,являющегосяюридическимлицом,заисклю-
чением обращения за предоставлением государственной
услуги лица, имеющего право действовать без доверен-
ностиотимениюридическоголица(вслучаеобращения
запредоставлениемгосударственнойуслугилицаотиме-
низаявителяилипредставителязаявителя,являющегося
юридическимлицом).

2.5.1.2. Документы, получаемые уполномоченным
должностным лицом Департамента с использованием
межведомственного информационного взаимодействия,
в том числе посредством доступа к сведениям Базового
регистра:

2.5.1.2.1. Выписка из Единого государственного ре-
естра индивидуальных предпринимателей в отношении
каждойизсторонсделки(дляиндивидуальныхпредпри-
нимателей).

2.5.1.2.2. Выписка из Единого государственного ре-
естра юридических лиц в отношении каждой из сторон
сделки(дляюридическихлиц).

2.5.1.2.3. Выписка из Единого государственного рее-
стра недвижимости об основных характеристиках и за-
регистрированных правах на недвижимое имущество, в
отношении которого планируется осуществить сделку с
правомаренды.

2.5.2. Заявитель вправе представить документы, ука-
занныевпункте2.5.1.2настоящегоРегламента,пособст-
веннойинициативе.

2.5.3.Переченьдокументов,необходимыхдляпредо-
ставлениягосударственнойуслуги,являетсяисчерпываю-
щим.

2.5.4. Заявители представляют электронные образы
документов,указанныхвпунктах2.5.1.1.2,2.5.1.1.3и2.5.2
настоящегоРегламента,ввидефайловвформатеPortable
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Document Format, с использованием архивации файлов
ZIP.

Запрос с приложенными электронными копиями
(электронными образами) документов подписывается
юридическимилицами,индивидуальнымипредпринима-
телямисиспользованиемэлектроннойподписи.

Вслучаеобращениязапредоставлениемгосударствен-
нойуслугифизическоголицаподписаниезаявленияспри-
ложенными электронными образами документов посред-
ствомэлектроннойподписинеявляетсяобязательным.

2.5.5. Документы, требующие нотариального удосто-
верениявсоответствиисзаконодательствомРоссийской
Федерации, должны быть удостоверены квалифициро-
ванной электронной подписью нотариуса в порядке,
установленном Основами законодательства Российской
Федерациионотариатеот11февраля1993г.№4462-I.


2.6. Услуги, необходимые и обязательные для предо-

ставлениягосударственнойуслуги

Услуги,необходимыеиобязательныедляпредоставле-

ниягосударственнойуслуги,отсутствуют.

2.7.Срокпредоставлениягосударственнойуслуги

2.7.1. Общий срок предоставления государственной

услугивключаетсрокмежведомственногоинформацион-
ного взаимодействия органов исполнительной власти и
организацийвпроцессепредоставлениягосударственной
услугиинеможетпревышать15рабочихдней.

2.7.2. Срок предоставления государственной услуги
начинаетисчислятьсянаследующийрабочийденьпосле
днярегистрациизапросавведомственнойсистемеДепар-
тамента.

2.7.3.Вобщийсрокпредоставлениягосударственной
услугиневключаетсясрок,накоторыйприостанавлива-
етсяпредоставлениегосударственнойуслуги.

2.7.4. Срок регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления государственной услу-
ги, в ведомственной системе Департамента не должен
превышатьодногорабочегоднясодняихпоступленияв
ведомственнуюсистемуДепартамента.


2.8.Отказвприемедокументов,необходимыхдляпре-

доставлениягосударственнойуслуги

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления государственной услу-
ги,являются:

2.8.1.1.Обращениезапредоставлениемгосударствен-
нойуслугилица,неявляющегосязаявителемвсоответст-
вииснастоящимРегламентом.

2.8.1.2. Несоответствие представленных запроса и
документов требованиям, установленным правовыми
актами Российской Федерации, правовыми актами го-
родаМосквы,Единымитребованиями,настоящимРегла-
ментом.

2.8.1.3. Утрата силы представленных документов (в
случаееслисрокдействиядокументауказанвсамомдоку-
ментелибоопределензаконодательствомРоссийскойФе-
дерации,атакжевиныхслучаях,предусмотренныхнор-
мативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациии
городаМосквы).

2.8.1.4. Наличие в представленных документах недо-
стоверныхи(или)противоречивыхсведений.

2.8.1.5.Подачазапросаотименизаявителянеуполно-
моченнымнатолицом.

2.8.1.6. Противоречие документов или сведений, по-
лученных с использованием межведомственного инфор-
мационного взаимодействия, включая использование
Базовогорегистра,поданнымзаявителемдокументамили
сведениям.

2.8.1.7.Некорректноезаполнениеобязательныхполей
вформеинтерактивногозапроса.

2.8.1.8.Наличиепротиворечивыхсведенийвпредстав-
ленныхдокументахиинтерактивномзапросе.

2.8.1.9.Подписаниезапросаииныхдокументоввэлек-
троннойформесиспользованиемэлектроннойподписи,
непринадлежащейзаявителю(представителюзаявителя).

2.8.1.10. Электронные копии (электронные образы)
документов,необходимыхдляпредоставлениягосударст-
веннойуслуги,неподдаютсяпрочтениюи(или)несоот-
ветствуюттребованиямкформатамихпредоставления.

2.8.2. Перечень оснований отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления государственной
услуги,являетсяисчерпывающим.

2.8.3.Решениеоботказевприемезапросаподписыва-
етсяуполномоченнымдолжностнымлицомДепартамента
сиспользованиемэлектроннойподписивустановленном
порядкеинаправляетсязаявителючерез«личныйкабинет»
заявителянаПорталенепозднее6рабочихднейсодняпо-
ступлениязапросавведомственнуюсистемуДепартамента.


2.9. Приостановление предоставления государствен-

нойуслуги

2.9.1.Основаниемдляприостановленияпредоставле-

ниягосударственнойуслугиявляетсянаправлениевГосу-
дарственнуюинспекциюпоконтролюзаиспользованием
объектовнедвижимостигородаМосквызапросадляпро-
веденияпроверкииспользованияобъектанедвижимости.

2.9.2.Переченьоснованийдляприостановленияпре-
доставлениягосударственнойуслугиявляетсяисчерпыва-
ющим.

2.9.3.Срокприостановленияпредоставлениягосудар-
ственнойуслугинепревышает20рабочихдней.

2.9.4.Решениеоприостановлениипредоставленияго-
сударственной услуги подписывается уполномоченным
должностным лицом Департамента с использованием
электроннойподписиинаправляетсяв«личныйкабинет»
заявителя на Портале не позднее следующего рабочего
днясдатыпринятиярешенияоприостановлениипредо-
ставлениягосударственнойуслуги.

2.9.5. Предоставление государственной услуги возоб-
новляется не позднее рабочего дня, следующего за днем
устраненияпричин,ставшихоснованиемдляприостанов-
ленияпредоставлениягосударственнойуслуги.Заявитель
информируется о возобновлении предоставления госу-
дарственнойуслугив«личныйкабинет»наПортале.


2.10.Отказвпредоставлениигосударственнойуслуги

2.10.1.Основаниямидляотказавпредоставленииго-
сударственнойуслугиявляются:

2.10.1.1. Невозможность предоставления государст-
венной услуги по основаниям, предусмотренным феде-
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ральными законами и (или) иными нормативными пра-
вовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

2.10.1.2.Праваназдания,строения,сооружения,по-
мещениялибоназемельныйучасток,накоторомраспо-
ложеныуказанныеобъектынедвижимости,оспариваются
в судебном порядке или ведутся судебные разбиратель-
ства по вопросам, связанным с установлением аренд-
ной платы, применением льготной ставки арендной
платы, взысканием задолженности по арендной плате,
применением штрафных санкций, и иным вопросам,
связанным с условиями договора аренды недвижимого
имущества.

2.10.1.3. Нарушение условий договора аренды, в том
числе наличие задолженности по арендной плате, пе-
редача объекта аренды полностью или части в субарен-
ду,передачатретьимлицаминымобразом,атакжеиное
распоряжениеправомарендыбезсогласияарендодателя,
использованиеобъектаарендыпоназначению,непредус-
мотренномудоговором.

2.10.1.4.Заключениедоговорасубарендынесоответст-
вуетимущественнойполитикегородаМосквывобласти
арендных отношений согласно принципам экономиче-
скойцелесообразности.

2.10.2.Переченьоснованийдляотказавпредоставле-
ниигосударственнойуслугиявляетсяисчерпывающим.

2.10.3.Решениеоботказевпредоставлениигосударст-
веннойуслугисуказаниемпричинотказаподписывается
уполномоченным должностным лицом Департамента с
использованием электронной подписи и направляется в
«личныйкабинет»заявителянаПорталенепозднеесле-
дующегорабочегоднясдатыпринятиярешенияоботказе
впредоставлениигосударственнойуслуги.

2.11. Отзыв заявителем запроса на предоставление
государственнойуслуги


Заявитель (представитель заявителя) вправе отозвать

запрос в период с момента регистрации запроса и иных
документов, необходимых для предоставления государ-
ственнойуслуги,введомственнойсистемеДепартамента
доначалаформированиярезультатапредоставлениягосу-
дарственнойуслуги.

ВцеляхотзывазапросазаявительнаправляетвДепар-
таментотзывзапроса,формируемыйв«личномкабинете»
заявителянаПортале.

Предоставлениегосударственнойуслугипрекращает-
сясмоментарегистрациизапросавведомственнойсисте-
меДепартаментаприусловии,чтоотзывподанвпериод,
указанныйвабзацепервомнастоящегораздела.

Уведомлениеопрекращениипредоставлениягосудар-
ственнойуслугинаправляетсязаявителюв«личныйкаби-
нет»заявителянаПорталевсрокнепозднееследующего
рабочегоднясодняпоступленияотзывазапроса.


2.12.Результатпредоставлениягосударственнойуслуги

2.12.1. Результатом предоставления государственной

услугиявляется:
2.12.1.1. Направление решения о предоставлении со-

гласиянасовершениесделкисправомарендынедвижи-
могоимущества.

2.12.1.2.Направлениерешенияоботказевпредостав-
лениигосударственнойуслуги.

2.12.2. Документ и (или) информация, подтверждаю-
щийпредоставлениегосударственнойуслуги(втомчисле
и отказ в предоставлении государственной услуги) на-
правляется заявителю в форме электронного документа,
подписанноговустановленномпорядкесиспользовани-
емэлектроннойподписи,в«личныйкабинет»заявителя
наПортале.

2.12.3.Сведенияоконечныхрезультатахпредоставле-
ния государственной услуги вносятся в состав сведений
Базовогорегистравследующемсоставе:

2.12.3.1.Адресобъектанедвижимости.
2.12.3.2.Видсделкисправомаренды.
2.12.3.3.Датаиномервыдачирешенияопредоставле-

ниисогласиянасовершениесделкисправомаренды.

2.13.Платазапредоставлениегосударственнойуслуги

Предоставление государственной услуги осуществля-

етсябесплатно.

2.14.Показателидоступностиикачествагосударствен-

нойуслуги

Срокрегистрациизапросазаявителянедолженпре-

вышатьодногорабочегоднясдатыпоступлениязапросав
ведомственнуюсистемуДепартамента.


2.15. Порядок информирования о предоставлении

государственнойуслуги

2.15.1. Информация о предоставлении государствен-

нойуслугиразмещается:
–наофициальномсайтеДепартаментавинформаци-

онно-телекоммуникационнойсетиИнтернет;
–наПортале.
2.15.2. Заявитель информируется о ходе выполнения

запросав«личномкабинете»заявителянаПортале.
2.15.3. Информирование о приостановлении предо-

ставлениягосударственнойуслуги,возобновлениипредо-
ставлениягосударственнойуслугииоготовностирезульта-
тапредоставлениягосударственнойуслугиосуществляется
автоматическинаномертелефонаи(или)адресэлектрон-
нойпочтызаявителя,указанныевзапросе,посредствомсо-
ответствующейинформационнойсистемыДепартамента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения


3.1.Предоставлениегосударственнойуслугивключает

всебяследующиеадминистративныепроцедуры:
3.1.1. Прием (получение) и регистрация запроса и

иных документов (информации), необходимых для пре-
доставлениягосударственнойуслуги.

3.1.2.Обработкадокументови(или)информации,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.1.3.Формированиерезультатапредоставлениягосу-
дарственнойуслугисвнесениемсведенийоконечномре-
зультатепредоставлениягосударственнойуслугивсостав
сведенийБазовогорегистра.

3.1.4.Направлениезаявителюдокументови(или)ин-
формации, подтверждающих предоставление государст-
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венной услуги (отказ в предоставлении государственной
услуги).

3.2.Прием(получение)ирегистрациязапросаииных
документов (информации), необходимых для предостав-
лениягосударственнойуслуги:

3.2.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от заявителя
(представителязаявителя)запросаиэлектронныхкопий
(электронных образов) документов, необходимых для
предоставлениягосударственнойуслуги,введомственную
системуДепартамента.

3.2.2.Послепоступлениязапросаидокументов,необ-
ходимых для предоставления государственной услуги, в
ведомственнуюсистемуДепартаментаимавтоматически
присваиваетсярегистрационныйномер.

3.2.3. Максимальный срок выполнения администра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.2.4. Результатом выполнения административной
процедурыявляется–регистрациязапросаииныхдоку-
ментов, необходимых для предоставления государствен-
нойуслуги.

3.3.Обработкадокументови(или)информации,необ-
ходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги:

3.3.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление зарегистриро-
ванногозапросаидокументов,представленныхзаявите-
лем(представителемзаявителя).

3.3.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на обработку
документов (информации) (далее – должностное лицо,
ответственноезаобработкудокументов(информации).

3.3.3.Должностноелицо,ответственноезаобработку
документов(информации):

3.3.3.1.Запрашиваетиполучаетсиспользованиеммеж-
ведомственногоинформационноговзаимодействия,втом
числесиспользованиемавтоматизированныхинформаци-
онныхсистем,необходимыедляпредоставлениягосудар-
ственнойуслугидокументы(информацию),находящиесяв
распоряжениидругихоргановисполнительнойвласти.

3.3.3.2.Привыявленииоснованийдляотказавприе-
ме документов, необходимых для предоставления госу-
дарственнойуслуги,указанныхвпункте2.8.1настоящего
Регламента, готовитпроектрешенияоботказевприеме
документов, необходимых для предоставления государ-
ственнойуслуги,содержащиймотивированныепричины
отказа, обеспечивает его подписание уполномоченным
должностным лицом Департамента с использованием
электроннойподписиинаправляетегов«личныйкаби-
нет»заявителянаПортале.

3.3.3.3. При наличии основания для приостановле-
ния предоставления государственной услуги, указанного
в пункте 2.9.1 настоящего Регламента, подготавливает и
обеспечивает подписание уполномоченным должност-
нымлицомДепартаментасиспользованиемэлектронной
подписирешенияоприостановлениипредоставленияго-
сударственнойуслуги.

3.3.3.4.Осуществляетпроверкудокументов,необходи-
мыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,вцелях
установления правовых оснований для предоставления
государственнойуслуги.

3.3.3.5. Направляет запрос в установленном порядке
проверки соблюдения условий использования и сохран-

ностиимущества,находящегосявгосударственнойсобст-
венностигородаМосквы,втомчислепроверокисполне-
нияусловийдоговороваренды.

3.3.3.6.Приналичииправовыхоснованийподготавли-
ваетпроектрешенияосогласииарендодателянапроведе-
ниеконкурсаилиаукционанаправозаключениядоговора
субаренды либо договора купли-продажи (переуступки)
праваарендыилипроектрешенияоботказеарендодателя
втакомсогласии.

3.3.3.7.Привыявленииоснованийдляотказавпредо-
ставлении государственной услуги, указанных в пункте
2.10.1 настоящего Регламента, подготавливает проект ре-
шенияоботказевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.3.3.8.Подготавливаетинаправляетвуполномочен-
ноеструктурноеподразделениеДепартаментаматериалы
длязаказаотчетаобоценкерыночнойстоимостигодовой
ставкиаренднойплатызаобъектнедвижимости.

3.3.4. Максимальный срок выполнения администра-
тивнойпроцедурысоставляет13рабочихдней.

3.3.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляетсяпроектраспоряженияДепартамента
опредоставлениисогласиянасовершениесделкиспра-
вомарендынедвижимогоимущества,проектрешенияоб
отказе в предоставлении государственной услуги, реше-
ниеоботказевприемедокументов.

3.4. Формирование результата предоставления госу-
дарственнойуслугисвнесениемсведенийоконечномре-
зультатепредоставлениягосударственнойуслугивсостав
сведенийБазовогорегистра:

3.4.1. Основанием начала выполнения администра-
тивнойпроцедурыявляетсяпоступлениеотдолжностно-
голица,ответственногозаобработкудокументов(инфор-
мации), проекта решения о предоставлении согласия на
совершение сделки с правом аренды недвижимого иму-
ществалибопроектарешенияоботказевпредоставлении
государственнойуслуги.

3.4.2.Должностнымлицом,ответственнымзавыпол-
нение административной процедуры, является специ-
алист Департамента, уполномоченный на формирова-
ние результата предоставления государственной услуги
(далее–должностноелицо,ответственноезаформирова-
ниерезультатапредоставлениягосударственнойуслуги).

3.4.3. Должностное лицо, ответственное за формиро-
ваниерезультатапредоставленияуслуги,обеспечивает:

–подписаниесиспользованиемэлектроннойподписи
уполномоченнымлицомДепартаментарешенияопредо-
ставлениисогласиянасовершениесделкисправомарен-
дынедвижимогоимущества,находящегосявсобственно-
стигородаМосквы,заисключениемземельныхучастков
иобъектовжилищногофонда,вформеэлектронногодо-
кументасиспользованиемПортала;

–подписаниесиспользованиемэлектроннойподписи
уполномоченнымлицомДепартаментарешенияоботказе
впредоставлениигосударственнойуслугивформеэлек-
тронногодокументасиспользованиемПортала;

– внесение сведений о конечном результате предо-
ставлениягосударственнойуслугивсоставсведенийБа-
зовогорегистра.

3.4.4. Максимальный срок выполнения администра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.4.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляетсярешениеопредоставлениисогласия
насовершениесделкивотношенииправаарендынедви-
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жимогоимуществаивнесениесоответствующихсведений
всоставсведенийБазовогорегистралиборешениеобот-
казевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.5. Направление заявителю документов и (или) ин-
формации, подтверждающих предоставление государст-
венной услуги (отказ в предоставлении государственной
услуги):

3.5.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от должност-
ного лица, ответственного за формирование результата
предоставлениягосударственнойуслуги,подписанногов
установленномпорядкерешенияопредоставлениисогла-
сиянасовершениесделкисправомарендынедвижимого
имуществалиборешенияоботказевпредоставленииго-
сударственнойуслуги.

3.5.2.Направлениезаявителюрешенияопредоставле-
нии согласия на совершение сделки в отношении права
арендынедвижимогоимуществаилирешенияоботказев
предоставлении государственной услуги осуществляется
автоматическив«личныйкабинет»заявителянаПортале.

3.5.3. Максимальный срок выполнения администра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.5.4. Результатом выполнения административной
процедуры является направление заявителю решения о
предоставлениисогласиянасовершениесделкисправом
арендынедвижимогоимуществалиборешенияоботказе
впредоставлениигосударственнойуслугивформеэлек-
тронного документа в «личный кабинет» заявителя на
Портале.


4. Формы контроля за исполнением настоящего  

Регламента

4.1.КонтрользаисполнениемнастоящегоРегламента

осуществляетсяДепартаментомиГлавнымконтрольным
управлением города Москвы в формах, установленных
ПравительствомМосквы.

4.2.Текущийконтрользасоблюдениемиисполнени-
емдолжностнымилицамиДепартаментаположенийна-
стоящегоРегламентаииныхправовыхактов,устанавли-
вающих требования к предоставлению государственной
услуги,атакжепринятиемимирешенийосуществляется
руководителем Департамента и уполномоченными им
должностнымилицами.

4.3.Переченьдолжностныхлиц,осуществляющихте-
кущийконтроль,устанавливаетсяправовымактомДепар-
тамента.


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Департамента  

и его должностных лиц

5.1.Заявительимеетправоподатьвдосудебном(вне-

судебном) порядке жалобу на решение и (или) действие
(бездействие) Департамента и его должностных лиц при
предоставлениигосударственнойуслуги.

5.2. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в
порядке,установленномглавой2.1Федеральногозакона
от27июля2010г.№210-ФЗ«Оборганизациипредостав-
ления государственных и муниципальных услуг», Поло-
жением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
на нарушение порядка предоставления государственных
услуг города Москвы, утвержденным постановлением

Правительства Москвы от 15 ноября 2011 г. № 546-ПП
«О предоставлении государственных и муниципальных
услугвгородеМоскве»,настоящимРегламентом.

5.3.Заявителимогутобратитьсясжалобамивслучаях:
5.3.1.Нарушениясрокарегистрациизапроса(заявле-

ния)ииныхдокументов,необходимыхдляпредоставле-
ниягосударственныхуслуг.

5.3.2.Требованияотзаявителя:
5.3.2.1. Документов, представление которых заявите-

лемдляпредоставлениягосударственнойуслугинепред-
усмотренонормативнымиправовымиактамиРоссийской
ФедерацииигородаМосквы,втомчиследокументов,по-
лучаемых с использованием межведомственного инфор-
мационноговзаимодействия.

5.3.2.2.Обращениязапредоставлениемуслуг,невклю-
ченных в утвержденный Правительством Москвы пере-
ченьуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобязатель-
нымидляпредоставлениягосударственныхуслуг.

5.3.2.3.Внесенияплатызапредоставлениегосударст-
веннойуслуги,непредусмотреннойнормативнымипра-
вовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.3.3.Нарушениясрокапредоставлениягосударствен-
нойуслуги.

5.3.4.Отказазаявителю:
5.3.4.1.Вприемедокументов,представлениекоторых

предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийскойФедерацииигородаМосквыдляпредоставления
государственной услуги, по основаниям, не предусмо-
тренным нормативными правовыми актами Российской
ФедерацииигородаМосквы.

5.3.4.2. В предоставлении государственной услуги по
основаниям,непредусмотреннымнормативнымиправо-
вымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.3.4.3.Висправлениидопущенныхопечатокиоши-
бок в выданных в результате предоставления государст-
веннойуслугидокументахлибовслучаенарушенияуста-
новленногосрокатакихисправлений.

5.3.5.Иныхнарушенийпорядкапредоставлениягосу-
дарственнойуслуги,установленногонормативнымипра-
вовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.4.Жалобынарешения(действия,бездействие)долж-
ностных лиц, государственных гражданских служащих
Департамента и работников Государственного казенного
учреждения города Москвы «Московский центр недви-
жимости»рассматриваютсяруководителемДепартамента
илиуполномоченнымзаместителемруководителяДепар-
тамента.

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие)
руководителяДепартамента,втомчисленарешения,при-
нятые им или его уполномоченным заместителем по по-
ступившимвдосудебном(внесудебном)порядкежалобам,
рассматриваютсявышестоящиморганомисполнительной
власти города Москвы в соответствии с пунктами 5.6, 6
приложения6кпостановлениюПравительстваМосквыот
15ноября2011г.№546-ПП«Опредоставлениигосударст-
венныхимуниципальныхуслугвгородеМоскве».

5.5.Жалобымогутбытьподаныворганы,уполномо-
ченныенаихрассмотрение,вписьменнойформенабу-
мажномносителе,вэлектроннойформеоднимизследу-
ющихспособов:

5.5.1.Приличномобращениизаявителя(представите-
лязаявителя).

5.5.2.Почтовымотправлением.
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5.5.3. С использованием официального сайта Депар-

тамента в информационно-телекоммуникационной сети
Интернет.

5.6.Жалобадолжнасодержать:
5.6.1.Наименованиеуполномоченногонарассмотре-

ниежалобыорганалибодолжностьи(или)фамилию,имя
иотчество(приналичии)соответствующегодолжностно-
голица,которомунаправляетсяжалоба.

5.6.2.Наименованиеорганаисполнительнойвлас-
ти города Москвы либо должность и (или) фамилию,
имя, отчество (при наличии) должностного лица, го-
сударственного или муниципального служащего, ра-
ботника, решения и действия (бездействие) которых
обжалуются.

5.6.3.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствазаявителя–физическоголица,
в том числе зарегистрированного в качестве индиви-
дуального предпринимателя, либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя – юридического
лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес(адреса)электроннойпочты(приналичии)ипо-
чтовыйадрес,покоторымдолженбытьнаправленответ
заявителю.

5.6.4.Датуподачиирегистрационныйномерзапроса
(заявления) на предоставление государственной услуги
(за исключением случаев обжалования отказа в приеме
запросаиегорегистрации).

5.6.5.Сведенияорешенияхидействиях(бездействии),
являющихсяпредметомобжалования.

5.6.6.Доводы,наоснованиикоторыхзаявительнесо-
гласенсобжалуемымирешениямиидействиями(бездей-
ствием).Заявителеммогутбытьпредставленыдокументы
(приналичии),подтверждающиедоводызаявителя,либо
ихкопии.

5.6.7.Требованиязаявителя.
5.6.8. Перечень прилагаемых к жалобе документов

(приналичии).
5.6.9.Датусоставленияжалобы.
5.7. Жалоба должна быть подписана заявителем (его

представителем). В случае подачи жалобы при личном
обращении заявитель (представитель заявителя) должен
представитьдокумент,удостоверяющийличность.

Полномочия представителя на подписание жалобы
должны быть подтверждены доверенностью, оформлен-
нойвсоответствиисзаконодательством.

Полномочия лица, действующего от имени органи-
зациибездоверенностинаоснованиизакона,иныхнор-
мативных правовых актов и учредительных документов,
подтверждаютсядокументами,удостоверяющимиегослу-
жебноеположение,атакжеучредительнымидокументами
организации.

Статус и полномочия законных представителей фи-
зическоголицаподтверждаютсядокументами,предусмо-
треннымифедеральнымизаконами.

5.8. Поступившая жалоба подлежит регистрации в
срокнепозднеерабочегодня,следующегозаднемпосту-
пления.

5.9. Максимальный срок рассмотрения жалобы со-
ставляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок
рассмотренияжалобысоставляет5рабочихднейсодняее
регистрациивслучаяхобжалованиязаявителем:

5.9.1. Отказа в приеме документов, необходимых для
предоставлениягосударственнойуслуги.

5.9.2.Отказависправленииопечатокиошибок,допу-
щенныхвдокументах,выданныхврезультатепредостав-
лениягосударственнойуслуги.

5.9.3. Нарушения срока исправлений опечаток и
ошибок.

5.10.Порезультатамрассмотренияжалобыпринима-
етсярешениеоееудовлетворении(полностьюиливча-
сти)либооботказевудовлетворении.

5.11.Решениедолжносодержать:
5.11.1.Наименованиеорганаисполнительнойвласти,

рассмотревшегожалобу,должность,фамилию,имя,отче-
ство(приналичии)должностноголица,принявшегоре-
шениепожалобе.

5.11.2. Реквизиты решения (номер, дату, место при-
нятия).

5.11.3. Фамилию, имя, отчество (при наличии), све-
денияоместежительствазаявителя–физическоголица
либонаименование,сведенияоместенахождениязаяви-
теля–юридическоголица.

5.11.4.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
ния о месте жительства представителя заявителя, подав-
шегожалобуотименизаявителя.

5.11.5.Способподачиидатурегистрациижалобы,ее
регистрационныйномер.

5.11.6.Предметжалобы(сведенияобобжалуемыхре-
шениях,действиях,бездействии).

5.11.7. Установленные при рассмотрении жалобы об-
стоятельстваидоказательства,ихподтверждающие.

5.11.8.Правовыеоснованиядляпринятиярешенияпо
жалобе со ссылкой на подлежащие применению норма-
тивные правовые акты Российской Федерации и города
Москвы.

5.11.9.Принятоепожалоберешение(выводобудов-
летворениижалобыилиоботказевееудовлетворении).

5.11.10. Меры по устранению выявленных наруше-
ний и сроки их выполнения (в случае удовлетворения
жалобы).

5.11.11. Информацию о действиях, осуществляемых
органом, предоставляющим государственную услугу, в
целях незамедлительного устранения выявленных на-
рушений при оказании государственной услуги, а также
извинениязадоставленныенеудобстваиинформациюо
дальнейших действиях, которые необходимо совершить
заявителю в целях получения государственной услуги (в
случаеудовлетворенияжалобы).

5.11.12. Аргументированные разъяснения о причинах
принятогорешения(вслучаеотказавудовлетворениижа-
лобы).

5.11.13.Порядокобжалованиярешения.
5.11.14. Подпись уполномоченного должностного

лица.
5.12.Решениеоформляетсявписьменномвидесис-

пользованиемофициальныхбланков.
5.13.Кчислууказываемыхврешениимерпоустране-

ниювыявленныхнарушенийвтомчислеотносятся:
5.13.1. Отмена ранее принятых решений (полностью

иливчасти).
5.13.2. Обеспечение приема и регистрации запроса,

оформленияивыдачизаявителюрасписки(приуклоне-
нии или необоснованном отказе в приеме документов и
ихрегистрации).

5.13.3.Обеспечениеоформленияивыдачизаявителю
результата предоставления государственной услуги (при
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уклоненииилинеобоснованномотказевпредоставлении
государственнойуслуги).

5.13.4.Исправлениеопечатокиошибок,допущенных
вдокументах,выданныхврезультатепредоставленияго-
сударственнойуслуги.

5.13.5.Возвратзаявителюденежныхсредств,взимание
которыхнепредусмотренонормативнымиправовымиак-
тамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.14.Орган,уполномоченныйнарассмотрениежало-
бы,отказываетвееудовлетворениивслучаях:

5.14.1. Признания обжалуемых решений и действий
(бездействия)законными,ненарушающимиправисво-
бодзаявителя.

5.14.2. Подачи жалобы лицом, полномочия которого
неподтвержденывпорядке,установленномнормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации и города
Москвы.

5.14.3.Отсутствияузаявителяправанаполучениего-
сударственнойуслуги.

5.14.4.Наличия:
5.14.4.1. Вступившего в законную силу решения суда

по жалобе заявителя с тождественными предметом и
основаниями.

5.14.4.2.Решенияпожалобе,принятогоранеевдосу-
дебном (внесудебном) порядке в отношении того же за-
явителяипотомужепредметужалобы(заисключением
случаев обжалования ранее принятых решений в выше-
стоящийорган).

5.15.Жалобаподлежитоставлениюбезответапосуще-
ствувслучаях:

5.15.1.Наличиявжалобенецензурныхлибооскорби-
тельныхвыражений,угрозжизни,здоровьюиимуществу
должностныхлиц,атакжечленовихсемей.

5.15.2.Еслитекстжалобы(егочасть),фамилия,почто-
выйадресиадресэлектроннойпочтынеподдаютсяпро-
чтению.

5.15.3. Если в жалобе не указаны фамилия заявителя
(представителя заявителя) или почтовый адрес и адрес
электроннойпочты,покоторымдолженбытьнаправлен
ответ.

5.15.4.Припоступленииворган,уполномоченныйна
рассмотрениежалобы,ходатайствазаявителя(представи-
телязаявителя)оботзывежалобыдовынесениярешения
пожалобе.

5.16.Решенияобудовлетворениижалобыилиоботказе
вееудовлетворениинаправляютсязаявителю(представи-
телюзаявителя)всрокнепозднеерабочегодня,следующе-
гозаднемихпринятия,попочтовомуадресу,указанному
вжалобе.Пожеланиюзаявителярешениетакженаправ-
ляетсянауказанныйвжалобеадресэлектроннойпочты(в
формеэлектронногодокумента,подписанногоэлектрон-
ной подписью уполномоченного должностного лица). В
таком же порядке заявителю (представителю заявителя)

направляется решение по жалобе, в которой для ответа
указантолькоадресэлектроннойпочты,апочтовыйадрес
отсутствуетилинеподдаетсяпрочтению.

5.17.Вслучаеоставленияжалобыбезответапосуще-
ству заявителю (его представителю) направляется в срок
непозднее5днейсоднярегистрациижалобыписьменное
мотивированное уведомление с указанием оснований (за
исключениемслучаев,когдавжалобенеуказаныпочтовый
адресиадресэлектроннойпочтыдляответаилионинепод-
даютсяпрочтению).Уведомлениенаправляетсявпорядке,
установленномдлянаправлениярешенияпожалобе.

5.18.Жалоба,поданнаяснарушениемправилоком-
петенции,установленныхпунктом5.4настоящегоРегла-
мента,направляетсявсрокнепозднеерабочегодня,сле-
дующегозаднемеерегистрацииворган,уполномоченный
нарассмотрениежалобы,содновременнымписьменным
уведомлениемзаявителя(егопредставителя)опереадре-
сациижалобы(заисключениемслучаев,когдавжалобене
указаныпочтовыйадресиадресэлектроннойпочтыдля
ответа или они не поддаются прочтению). Уведомление
направляетсявпорядке,установленномдлянаправления
решенияпожалобе.

5.19.Подачажалобывдосудебном(внесудебном)по-
рядкенеисключаетправазаявителя (представителязая-
вителя)наодновременнуюилипоследующуюподачужа-
лобывсуд.

5.20. Информирование заявителей о судебном и до-
судебном (внесудебном) порядке обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предостав-
лении государственной услуги, должно осуществляться
путем:

5.20.1.Размещениясоответствующейинформациина
Портале.

5.20.2. Консультирования заявителей, в том числе по
телефону,электроннойпочте,приличномприеме.

5.21. В случае установления в ходе рассмотрения жа-
лобы признаков состава административных правонару-
шений или уголовных преступлений должностное лицо,
наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы,
незамедлительнонаправляетимеющиесяматериалывор-
ганыпрокуратуры.

При выявлении нарушений порядка предоставления
государственных услуг города Москвы, ответственность
за совершение которых установлена Кодексом города
Москвы об административных правонарушениях, долж-
ностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотре-
ниюжалобы,такжедолжнонаправитькопииимеющих-
сяматериаловвГлавноеконтрольноеуправлениегорода
Москвывтечениедвухрабочихдней,следующихзаднем
вынесения решения по жалобе (но не позднее рабочего
дня, следующего за днем истечения федеральным зако-
нодательством срока рассмотрения жалоб на нарушения
порядкапредоставлениягосударственныхуслуг).
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Приложение
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственной
услугигородаМосквы
«Предоставлениесогласия
насовершениесделокв
отношенииправааренды
недвижимогоимущества,
находящегосявсобственности
городаМосквы,заисключением
земельныхучастковиобъектов
жилищногофондавгородеМоскве»

Состав
сведений формы интерактивного запроса с использованием Портала государственных  

и муниципальных услуг (функций) города Москвы

Запроснапредоставлениегосударственнойуслугиза-
полняетсяпосредствомвнесениявинтерактивнуюфор-
мунаПорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
(функций)городаМосквыследующихсведений:

1.Сведенияозаявителе(физическомлице)(вслучае
подачизапросазаявителемипредварительногозаполне-
нияинформациивличномкабинетефизическоголица,
полязаполняютсяавтоматически,иначе–вручную):

1.1.Фамилия.
1.2.Имя.
1.3.Отчество.
1.4.Датарождения.
1.5.Контактныйтелефон.
1.6.Адресэлектроннойпочты.
1.7.СНИЛС.
1.8.Документ,удостоверяющийличностьзаявителя:
1.8.1.Наименование.
1.8.2.Серияиномер.
1.8.3.Датавыдачидокумента.
1.8.4.Кемвыдандокумент.
1.8.5. Код подразделения (для паспорта Российской

Федерации).
2.Сведенияозаявителе(юридическомлице)(вслучае

подачизапросазаявителемипредварительногозаполне-
нияинформациивличномкабинетефизическоголица,
полязаполняютсяавтоматически,иначе–вручную):

2.1.Сведенияостатуседолжностноголицазаявителя.
2.2.Полноенаименование.
2.3.Сокращенноенаименование.
2.4.ИНН.
2.5.ОГРН.
2.6.Контактныйтелефон.
2.7.Адресэлектроннойпочты.
3. Сведения о заявителе (индивидуальном предпри-

нимателе)(вслучаеподачизапросазаявителемипредва-
рительногозаполненияинформациивличномкабинете
физического лица, поля заполняются автоматически,
иначе–вручную):

3.1.Фамилия.
3.2.Имя.
3.3.Отчество.
3.4.ИНН.
3.5.ОГРНИП.
3.6.Контактныйтелефон.
3.7.Адресэлектроннойпочты.

4.Сведенияопредставителезаявителя(юридическом
лице)(вслучаепредварительногозаполненияинформа-
ции в «личном кабинете» юридического лица поля за-
полняютсяавтоматически,иначе–вручную):

4.1.Сведенияостатуседолжностноголицапредста-
вителя.

4.2.Полноенаименование.
4.3.Сокращенноенаименование.
4.4.ИНН.
4.5.ОГРН.
4.6.Контактныйтелефон.
4.7.Адресэлектроннойпочты.
5. Сведения о представителе заявителя (индивиду-

альном предпринимателе) (в случае предварительного
заполненияинформациивличномкабинетеиндивиду-
ального предпринимателя поля заполняются автомати-
чески,иначе–вручную):

5.1.Фамилия.
5.2.Имя.
5.3.Отчество.
5.4.ИНН.
5.5.ОГРНИП.
5.6.Контактныйтелефон.
5.7.Адресэлектроннойпочты.
6.Сведенияопредставителезаявителя (физическом

лице)(вслучаепредварительногозаполненияинформа-
циивличномкабинетефизическоголицаполязаполня-
ютсяавтоматически,иначе–вручную):

6.1.Фамилия.
6.2.Имя.
6.3.Отчество.
6.4.Контактныйтелефон.
6.5.Адресэлектроннойпочты.
6.6.Документ,удостоверяющийличность:
6.6.1.Наименование(выборизсписка).
6.6.2.Серияиномер.
6.6.3.Датавыдачи.
6.6.4.Кемвыдан.
7. Сведения о действующих отношениях с Департа-

ментомгородскогоимуществагородаМосквы:
7.1.Номердоговорааренды.
7.2.Датадоговорааренды.
7.3. Сведения об имеющейся задолженности перед

ДепартаментомгородскогоимуществагородаМосквы.
8.Сведенияоземельномучастке:
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8.1.Кадастровыйномер.
8.2.Адрес.
8.3.Наличиезалоганаземельныйучасток.
9.Сведенияобобъектахнедвижимости:

9.1.Вид.
9.2.Назначение.
9.3.Кадастровыйномер/условныйномер.
9.4.Адрес.

ВсоответствиисЗакономгородаМосквыот8июля
2009г.№25«ОправовыхактахгородаМосквы»Прави-
тельство Москвы постановляет:

1.ВнестиизменениевпостановлениеПравительства
Москвыот15мая2012г.№199-ПП«Обутвержденииад-
министративных регламентов предоставления государ-
ственных услуг Департаментом городского имущества
городаМосквы»(вредакциипостановленийПравитель-
стваМосквыот13ноября2012г.№636-ПП,от20фе-
враля 2013 г. № 99-ПП, от 7 августа 2013 г. № 525-ПП,
от 6 сентября 2013 г. № 587-ПП, от 13 марта 2014 г.
№ 119-ПП, от 4 июня 2014 г. № 306-ПП, от 2 сентя-
бря2014г.№500-ПП,от22декабря2014г.№791-ПП,
от14мая2015г.№271-ПП,от14мая2015г.№272-ПП,
от14мая2015г.№273-ПП,от17июня2015г.№367-ПП,
от 30 июля 2015 г. № 479-ПП, от 17 декабря 2015 г.
№898-ПП,от23декабря2015г.№942-ПП,от26фев-
раля 2016 г. № 58-ПП, от 6 июня 2016 г. № 305-ПП,
от 15 августа 2016 г. № 509-ПП, от 21 декабря 2016 г.
№ 897-ПП, от 7 апреля 2017 г. № 177-ПП, от 25 апре-
ля 2017 г. № 229-ПП, от 1 июня 2017 г. № 327-ПП,
от 10 июля 2017 г. № 447-ПП, от 26 сентября 2017 г.
№ 693-ПП, от 3 ноября 2017 г. № 824-ПП, от 23 но-
ября 2017 г. № 907-ПП, от 6 февраля 2018 г. № 48-ПП,
от 10 апреля 2018 г. № 283-ПП, от 17 апреля 2018 г.
№ 312-ПП, от 22 июня 2018 г. № 606-ПП, от 10 июля
2018 г. № 672-ПП, от 19 июля 2018 г. № 748-ПП,
от 31 июля 2018 г. № 834-ПП, от 16 августа 2018 г.
№ 943-ПП, от 28 августа 2018 г. № 981-ПП, от 9 октя-
бря2018г.№1236-ПП,от4декабря2018г.№1451-ПП,
от 19 февраля 2019 г. № 91-ПП, от 26 февраля 2019 г.
№ 129-ПП, от 2 июля 2019 г. № 747-ПП, от 14 августа

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ПРАВИТЕЛЬСТВА МОСКВЫ  

ОТ 15 МАЯ 2012 Г. № 199-ПП 

По ста нов ле ние Пра ви тель ст ва Мо с к вы от 20 января 2021 года № 40-ПП

2019 г. № 1052-ПП, от 12 сентября 2019 г. № 1197-ПП,
от 3 декабря 2019 г. № 1599-ПП, от 23 июля 2020 г.
№1083-ПП,от4августа2020г.№1192-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1193-ПП,от4августа2020г.№1202-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1203-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1204-ПП,от4августа2020г.№1205-ПП,от4авгу-
ста2020г.№1206-ПП,от4августа2020г.№1207-ПП,
от 4 августа 2020 г. № 1208-ПП, от 4 августа 2020 г.
№1209-ПП,от4августа2020г.№1210-ПП,от17дека-
бря 2020 г. № 2278-ПП, от 20 января 2021 г. № 22-ПП,
от 20 января 2021 г. № 23-ПП, от 20 января 2021 г.
№ 24-ПП, от 20 января 2021 г. № 25-ПП, от 20 января
2021г.№26-ПП,от20января2021г.№27-ПП,от20ян-
варя 2021 г. № 28-ПП, от 20 января 2021 г. № 29-ПП,
от 20 января 2021 г. № 30-ПП, от 20 января 2021 г.
№ 31-ПП, от 20 января 2021 г. № 32-ПП, от 20 января
2021г.№33-ПП,от20января2021г.№34-ПП,от20ян-
варя2021г.№35-ПП,от20января2021г.№36-ПП,от
20января2021г.№37-ПП,от20января2021г.№38-ПП,
от20января2021г.№39-ПП),изложивприложение23
кпостановлениювредакциисогласноприложениюкна-
стоящемупостановлению.

2.Настоящеепостановлениевступаетвсилус1марта
2021г.

3. Контроль за выполнением настоящего постанов-
лениявозложитьназаместителяМэраМосквывПрави-
тельствеМосквыповопросамэкономическойполитикии
имущественно-земельныхотношенийЕфимоваВ.В.

МэрМосквыС.С.Собянин
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Приложение
кпостановлениюПравительстваМосквы
от20января2021г.№40-ПП

Приложение23
кпостановлениюПравительстваМосквы
от15мая2012г.№199-ПП

Административный регламент
предоставления государственной услуги города Москвы 

«Выдача договора на размещение объекта благоустройства (элементов благоустройства территории)»

1. Общие положения

1.1.НастоящийАдминистративныйрегламентпредо-
ставлениягосударственнойуслугигородаМосквы«Вы-
дача договора на размещение объекта благоустройства
(элементовблагоустройстватерритории)»устанавливает
состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур (действий) и (или) принятия
решений по предоставлению государственной услуги,
осуществляемыхпозапросуфизическогоилиюридиче-
скоголица,индивидуальногопредпринимателялибоих
уполномоченногопредставителя(далее–Регламент).

1.2. Административные процедуры и (или) действия,
установленныенастоящимРегламентом,осуществляются
сиспользованиемсведенийБазовогорегистраинформа-
ции, необходимой для предоставления государственных
услугвгородеМоскве(далее–Базовыйрегистр),ивсо-
ответствии с Едиными требованиями к предоставлению
государственныхуслугвгородеМоскве,установленными
ПравительствомМосквы(далее–Единыетребования).

1.3. Предоставление государственной услуги осу-
ществляется исключительно в электронной форме с
использованием государственной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных
услуг(функций)городаМосквы»(далее–Портал),ин-
тегрированнойсавтоматизированнойинформационной
системой«ОфициальныйпорталМэраиПравительства
Москвы».

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.Наименованиегосударственнойуслуги

Выдача договора на размещение объекта благоу-
стройства (элементов благоустройства территории)
(далее–государственнаяуслуга).

2.2.Правовыеоснованияпредоставления
государственнойуслуги

2.2.1.ЗемельныйкодексРоссийскойФедерации.
2.2.2.Федеральныйзаконот13июля2015г.№218-ФЗ

«Огосударственнойрегистрациинедвижимости».
2.2.3.Федеральныйзаконот27июля2010г.№210-ФЗ

«Оборганизациипредоставлениягосударственныхиму-
ниципальныхуслуг».

2.2.4.ЗаконгородаМосквыот30апреля2014г.№18
«ОблагоустройствевгородеМоскве».

2.2.5.ПостановлениеПравительстваМосквыот13но-
ября 2012 г. № 636-ПП «О размещении и установке на
территории города Москвы объектов, не являющихся

объектамикапитальногостроительства,иобъектов,раз-
мещение которых осуществляется без предоставления
земельныхучастковиустановлениясервитутов».

2.2.6.ПостановлениемПравительстваМосквыот15но-
ября2011г.№546-ПП«Опредоставлениигосударствен-
ныхимуниципальныхуслугвгородеМоскве».

2.3. Наименование органа исполнительной власти
города Москвы, предоставляющего государственную
услугу, иных государственных органов и организа-
ций, участвующих в предоставлении государственной
услуги

2.3.1.Полномочияпопредоставлениюгосударствен-
ной услуги осуществляются Департаментом городского
имуществагородаМосквы(далее–Департамент).

2.3.2.Вцелях,связанныхспредоставлениемгосудар-
ственной услуги, используются документы и информа-
ция,получаемые:

2.3.2.1. В процессе межведомственного информаци-
онноговзаимодействияс:

– Управлением Федеральной службы государствен-
нойрегистрации,кадастраикартографиипоМоскве;

– Управлением Федеральной налоговой службы по
г.Москве;

– Департаментом транспорта и развития дорожно-
транспортнойинфраструктурыгородаМосквы;

– Департаментом природопользования и охраны
окружающейсредыгородаМосквы;

–Департаментомжилищно-коммунальногохозяйст-
вагородаМосквы;

– Департаментом культурного наследия города Мо-
сквы.

2.3.2.2.Впроцессевзаимодействияврамкахприоста-
новленияпредоставлениягосударственнойуслугис:

– Департаментом природопользования и охраны
окружающейсредыгородаМосквы;

– Государственной инспекцией по контролю за ис-
пользованиемобъектовнедвижимостигородаМосквы;

–Государственнымбюджетнымучреждениемгорода
Москвы «Московское городское бюро технической ин-
вентаризации».

2.4.Заявители

2.4.1.Вкачествезаявителеймогутвыступать:
2.4.1.1. Лица, которым смежные земельные участки

илинаходящиесявнепосредственнойблизостиземель-
ные участки предоставлены в установленном порядке
для целей строительства, реконструкции, капитального
ремонтаобъектовкапитальногостроительства.
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2.4.1.2. Лица, осуществляющие пассажирские пе-

ревозки по определенным в установленном порядке
маршрутам движения городского наземного пассажир-
ского транспорта (в случае обращения за получением
государственной услуги в отношении отстойно-разво-
ротныхплощадокназемногогородскогопассажирского
транспорта).

2.4.1.3.Правообладателиэлектрическихсетей,заин-
тересованные в размещении помещений трансформа-
торныхподстанцийиэлектрическихраспределительных
устройств,неявляющихсяобъектамикапитальногостро-
ительства,атакжелица,осуществляющиепассажирские
перевозки по определенным в установленном порядке
маршрутам движения электрифицированного внеулич-
ногогородского(наземного)пассажирскоготранспорта,
заинтересованные в размещении помещений тяговых
подстанций, не являющихся объектами капитального
строительства(вслучаеобращениязаполучениемгосу-
дарственнойуслугивотношениипомещенийтрансфор-
маторныхподстанцийиэлектрическихраспределитель-
ныхустройств,неявляющихсяобъектамикапитального
строительства).

2.4.1.4. Лица, являющиеся правообладателями зе-
мельных участков, находящихся в непосредственной
близости(нарасстояниинеболее25метров)отграниц
территории, определяемой схемой размещения объек-
тов,неявляющихсяобъектамикапитальногостроитель-
ства,вграницахособоохраняемойзеленойтерритории.

2.4.1.5. Юридические лица, заинтересованные в раз-
мещении погрузочно-разгрузочных кластеров – площа-
док, используемых с размещением или без размещения
на них сборно-разборных конструкций, для проведения
погрузочно-разгрузочныхработсцельюотправкигрузов
железнодорожным либо автомобильным транспортом (в
случаеобращениязаполучениемгосударственнойуслуги
вотношениипогрузочно-разгрузочныхкластеров–пло-
щадок,используемыхсразмещениемилибезразмещения
на них сборно-разборных конструкций, для проведения
погрузочно-разгрузочныхработсцельюотправкигрузов
железнодорожнымлибоавтомобильнымтранспортом).

2.4.1.6.Лица,являющиесясобственникамиилиины-
мизаконнымивладельцамиобъектакультурногонасле-
дия, включенного в Единый государственный реестр
объектов культурного наследия (памятников истории и
культуры)народовРоссийскойФедерации,выявленного
объекта культурного наследия (далее – объект культур-
ногонаследия),расположенногонасмежномземельном
участкеилиземельномучастке,находящемсявнепосред-
ственной близости (в случае обращения за получением
государственной услуги в отношении открытых пло-
щадок для размещения контейнеров для сбора отходов
строительства и сноса, открытых площадок для грунта,
размещаемых на период проведения работ по сохране-
нию объектов культурного наследия, без специального
покрытия и устройства дренажа, а также в отношении
производственных, складских, вспомогательных соору-
жений без устройства фундаментов (в том числе цель-
ноперевозных, контейнерного типа, сборно-разборной
конструкции),возводимыхнапериодпроведенияработ
посохранениюобъектовкультурногонаследия).

2.4.1.7. Лица, с которыми заключен договор водо-
пользования, предусматривающий использование вод-
ных объектов для взлета, посадки воздушных судов

(в случае обращения за получением государственной
услуги в отношении контрольно-пропускных пунктов,
в том числе с ограждающей конструкцией, для обеспе-
чениядоступакрасположеннымнаакваторияхпосадоч-
нымплощадкамдлявертолетов).

2.4.2.Интересызаявителей,указанныхвпункте2.4.1
настоящего Регламента, могут представлять иные лица
(юридические лица или физические лица, в том числе
зарегистрированные в качестве индивидуальных пред-
принимателей),уполномоченныезаявителемвустанов-
ленномпорядке:

2.4.2.1.Представительфизическоголицадействуетот
егоименивсоответствииснотариальноудостоверенной
доверенностью,еслииноенеустановленозаконодатель-
ствомРоссийскойФедерации.

2.4.2.2.Руководительюридическоголицадействуетв
соответствиисдокументом,подтверждающимполномо-
чияруководителяюридическоголица.

2.4.2.3.Представительюридическоголицаилиинди-
видуального предпринимателя действует на основании
доверенности, оформленной в соответствии с требова-
ниямизаконодательстваРоссийскойФедерации.

2.4.3.Государственнаяуслугапредоставляетсятолько
зарегистрированнымнаПорталепользователям:

2.4.3.1. Физическим лицам после получения ими
стандартного или полного доступа к подсистеме «лич-
ныйкабинет»Порталавсоответствиисприложениями
2,3кпостановлениюПравительстваМосквыот7фев-
раля2012г.№23-ПП«Одоступефизическихлиц,втом
числе зарегистрированных в качестве индивидуальных
предпринимателей, и юридических лиц к подсистеме
«личный кабинет» государственной информационной
системы «Портал государственных и муниципальных
услуг(функций)городаМосквы».

2.4.3.2.Индивидуальнымпредпринимателямиюри-
дическимлицампослеполученияимидоступакподси-
стеме«личныйкабинет»Порталавсоответствииспри-
ложением 4 к постановлению Правительства Москвы
от 7 февраля 2012 г. № 23-ПП «О доступе физических
лиц, в том числе зарегистрированных в качестве инди-
видуальных предпринимателей, и юридических лиц к
подсистеме «личный кабинет» государственной инфор-
мационной системы «Портал государственных и муни-
ципальныхуслуг(функций)городаМосквы».

2.5. Документы, необходимые для предоставления
государственнойуслуги

2.5.1. Предоставление государственной услуги осу-
ществляетсянаоснованииследующихдокументов:

2.5.1.1.Документы,представляемыезаявителем:
2.5.1.1.1.Запроснапредоставлениегосударственной

услуги(далее–запрос).Запросзаполняетсяпосредством
внесения соответствующих сведений в интерактивную
формунаПортале.

2.5.1.1.2. Документ, подтверждающий полномочия
представителядействоватьотименизаявителя(представ-
ляетсяприподачезапросапредставителемзаявителя).

2.5.1.1.3. Документ, подтверждающий полномочия
лицадействоватьотименизаявителяилипредставителя
заявителя,являющегосяюридическимлицом,заисклю-
чениемобращениязапредоставлениемгосударственной
услуги лица, имеющего право действовать без доверен-
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ностиотимениюридическоголица(вслучаеобращения
запредоставлениемгосударственнойуслугилицаотиме-
низаявителяилипредставителязаявителя,являющегося
юридическимлицом).

2.5.1.1.4. Строительный генеральный план (строй-
генплан),согласованныйсКомитетомпоархитектуреи
градостроительствугородаМосквы,отделомподземных
сооружений Государственного бюджетного учреждения
города Москвы «Московский городской трест геолого-
геодезических и картографических работ», префектура-
миадминистративныхокруговгородаМосквы(длялиц,
указанныхвпункте2.4.1.1настоящегоРегламента).

2.5.1.1.5. Согласованный в установленном Прави-
тельствомМосквыпорядкепроектразмещенияобъекта,
не являющегося объектом капитального строительства
(длялиц,указанныхвпункте2.4.1.3настоящегоРегла-
мента).

2.5.1.1.6. В случае подготовки схемы размещения
объектов,неявляющихсяобъектамикапитальногостро-
ительства,вграницахособоохраняемойзеленойтерри-
тории для лиц, указанных в пункте 2.4.1.4 настоящего
Регламента:

2.5.1.1.6.1. Подготовленный заявителем проект схе-
мыразмещенияобъектов,неявляющихсяобъектамика-
питального строительства, в границах особо охраняемой
зеленойтерриториисуказаниемплощадитерритории(но
неболееодногога)поформе,утвержденнойправовымак-
томДепартаментагородскогоимуществагородаМосквы.

2.5.1.1.6.2.Согласиезаинтересованныхлиц–правоо-
бладателейземельныхучастков,находящихсявнепосред-
ственнойблизости(нарасстояниинеболее25метров)от
границ территории, определяемой схемой размещения
объектов, указанной в пункте 2.5.1.1.6.1 настоящего Ре-
гламента, по форме, утвержденной правовым актом Де-
партаментагородскогоимуществагородаМосквы.

2.5.1.1.7.Строительныйгенеральныйплан(стройген-
план), разработанный и утвержденный в составе согла-
сованной Департаментом культурного наследия города
Москвыпроектнойдокументации,предусматривающей
проведение работ по сохранению объекта культурного
наследия,согласованныйсКомитетомпоархитектуреи
градостроительствугородаМосквы,отделомподземных
сооружений Государственного бюджетного учреждения
города Москвы «Московский городской трест геолого-
геодезическихикартографическихработ»,префектурой
административногоокругагородаМосквы(длялиц,ука-
занныхвпункте2.4.1.6настоящегоРегламента).

2.5.1.1.8. Подготовленная заявителем схема разме-
щения контрольно-пропускных пунктов, в том числе с
ограждающейконструкцией,дляобеспечениядоступак
расположенным на акваториях посадочным площадкам
длявертолетовпоформе,утвержденнойправовымактом
Департамента городского имущества города Москвы, и
согласованная с Департаментом транспорта и развития
дорожно-транспортнойинфраструктурыгородаМосквы
в случае размещения контрольно-пропускных пунктов
для обеспечения доступа к расположенным на аквато-
рияхпосадочнымплощадкамдлявертолетоввграницах
улично-дорожной сети (для лиц, указанных в пункте
2.4.1.7настоящегоРегламента).

2.5.1.1.9. Заявители из числа иностранных юриди-
ческих лиц дополнительно представляют заверенный
переводнарусскийязыкдокументовогосударственной

регистрацииюридическоголицавсоответствиис зако-
нодательствоминостранногогосударства.

2.5.1.2. Документы, получаемые уполномоченным
должностным лицом Департамента с использованием
межведомственногоинформационноговзаимодействия,
втомчислепосредствомдоступаксведениямБазового
регистра:

2.5.1.2.1.ВыпискаизЕдиногогосударственногорее-
страиндивидуальныхпредпринимателей(дляиндивиду-
альныхпредпринимателей).

2.5.1.2.2.ВыпискаизЕдиногогосударственногорее-
страюридическихлиц(дляюридическихлиц).

2.5.1.2.3.ВыпискаизЕдиногогосударственногорее-
странедвижимостиобосновныххарактеристикахизаре-
гистрированныхправахназемельныйучасток.

2.5.1.2.4. Информация о включении заявителя в со-
ответствующий реестр маршрутов, ведение которого
осуществляется Департаментом транспорта и развития
дорожно-транспортнойинфраструктурыгородаМосквы
всоответствиисправовымиактамигородаМосквы.

2.5.1.2.5. Схема движения транспорта и пешеходов
на период проведения работ в случае занятия при про-
ведении (производстве) работ проезжей части улиц и
магистралей, утвержденная Департаментом транспор-
та и развития дорожно-транспортной инфраструктуры
города Москвы (для лиц, указанных в пунктах 2.4.1.1
и 2.4.1.6 настоящего Регламента, в случае размещения
некапитального объекта в границах улично-дорожной
сети).

2.5.1.2.6. Схема размещения отстойно-разворотных
площадок наземного общественного пассажирского
транспорта, согласованная Департаментом транспорта
и развития дорожно-транспортной инфраструктуры го-
рода Москвы и Департаментом городского имущества
городаМосквы(длялиц,указанныхвпункте2.4.1.2на-
стоящегоРегламента).

2.5.1.2.7. Схема размещения погрузочно-разгрузоч-
ных кластеров – площадок, используемых с размеще-
нием или без размещения на них сборно-разборных
конструкций,дляпроведенияпогрузочно-разгрузочных
работ с целью отправки грузов железнодорожным либо
автомобильным транспортом, утвержденная Департа-
ментомжилищно-коммунальногохозяйствагородаМо-
сквы (для лиц, указанных в пункте 2.4.1.5 настоящего
Регламента).

2.5.1.2.8.Копияразрешениянапроведениеработпо
сохранению объекта культурного наследия, выданного
Департаментом культурного наследия города Москвы
(длялиц,указанныхвпункте2.4.1.6настоящегоРегла-
мента).

2.5.1.2.9.ВыпискаизЕдиногогосударственногорее-
странедвижимостиобобъектенедвижимости(содержа-
щаясведенияобобъектекультурногонаследия(длялиц,
указанныхвпункте2.4.1.6настоящегоРегламента)).

2.5.1.2.10.Договорводопользования(длялиц,указан-
ныхвпункте2.4.1.7настоящегоРегламента).

2.5.1.2.11. Письмо Департамента природопользова-
нияиохраныокружающейсредыгородаМосквыосо-
гласованииразмещенияобъектавграницахособоохра-
няемойзеленойтерритории.

2.5.2.Заявительвправепредставитьдокументы,ука-
занныевпункте2.5.1.2настоящегоРегламента,пособ-
ственнойинициативе.
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2.5.3.Электронныекопии(электронныеобразы)до-

кументов,указанныхвпунктах2.5.1.1.2–2.5.1.1.9и2.5.2
настоящего Регламента, направляются в виде файлов в
формате Portable Document Format использованием ар-
хивациифайловZIP.

Электронныекопии(электронныеобразы)докумен-
тов,указанныхвпунктах2.5.1.1.2-2.5.1.1.9и2.5.2насто-
ящего Регламента должны быть заверены средствами
электроннойподписизаявителя,представителязаявите-
ляилииноголица,уполномоченноговпорядке,установ-
ленном нормативными правовыми актами Российской
ФедерацииигородаМосквы.

Запроссприложеннымиэлектроннымиобразамидо-
кументовподписываетсяюридическимилицами,зареги-
стрированныминатерриторииРоссийскойФедерации,
ииндивидуальнымипредпринимателямисиспользова-
ниемэлектроннойподписи.

В случае обращения за предоставлением государст-
веннойуслугифизическоголицаподписаниезаявления
с приложенными электронными образами документов
посредством электронной подписи не является обяза-
тельным.

Документы, требующие нотариального удостове-
рения в соответствии с законодательством Российской
Федерации, должны быть удостоверены квалифициро-
ванной электронной подписью нотариуса в порядке,
установленномОсновамизаконодательстваРоссийской
Федерациионотариатеот11февраля1993г.№4462-I.

2.5.4.Переченьдокументов,необходимыхдляпредо-
ставлениягосударственнойуслуги,являетсяисчерпыва-
ющим.

2.6.Услуги,необходимыеиобязательныедляпредо-
ставлениягосударственнойуслуги

Услуги,необходимыеиобязательныедляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,отсутствуют.

2.7.Срокпредоставлениягосударственнойуслуги

2.7.1. Общий срок предоставления государственной
услуги включает срок межведомственного информаци-
онноговзаимодействияоргановисполнительнойвласти
иорганизацийвпроцессепредоставлениягосударствен-
нойуслугиинеможетпревышать22рабочихдня.

2.7.2. Срок предоставления государственной услуги
исчисляется со дня регистрации запроса в ведомствен-
нойсистемеДепартамента.

2.7.3.Вобщийсрокпредоставлениягосударственной
услугиневключаетсясрок,накоторыйприостанавлива-
етсяпредоставлениегосударственнойуслуги.

2.7.4.Срокрегистрациизапросаидокументов,необ-
ходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,в
ведомственнойсистемеДепартаментанедолженпревы-
шатьодногорабочегоднясодняихпоступлениявведом-
ственнуюсистемуДепартамента.

2.8.Отказвприемедокументов,необходимых
дляпредоставлениягосударственнойуслуги

2.8.1.Основаниямидляотказавприемедокументов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,являются:

2.8.1.1.Обращениезапредоставлениемгосударствен-
нойуслугилица,неявляющегосязаявителемвсоответ-
ствииснастоящимРегламентом.

2.8.1.2.Несоответствиепредставленныхзапросаидо-
кументов требованиям, установленным нормативными
правовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМо-
сквы,Единымитребованиями,настоящимРегламентом.

2.8.1.3. Утрата силы представленных документов (в
случаееслисрокдействиядокументауказанвсамомдо-
кументелибоопределензаконодательствомРоссийской
Федерации).

2.8.1.4. Отсутствие полного комплекта документов,
необходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслу-
ги,подлежащихпредставлениюзаявителем.

2.8.1.5.Наличиевпредставленныхдокументахнедо-
стоверныхи(или)противоречивыхсведений.

2.8.1.6.Подачазапросаотименизаявителянеупол-
номоченнымнатолицом.

2.8.1.7.Противоречиедокументовилисведений,по-
лученныхсиспользованиеммежведомственногоинфор-
мационного взаимодействия, включая использование
Базового регистра, поданным заявителем документам
илисведениям.

2.8.1.8. Некорректное заполнение обязательных по-
лейвформеинтерактивногозапроса.

2.8.1.9. Наличие противоречивых сведений в пред-
ставленныхдокументахиинтерактивномзапросе.

2.8.1.10. Запрос и иные документы в электронной
форме подписаны с использованием электронной под-
писи,непринадлежащейзаявителю(представителюза-
явителя).

2.8.2.Переченьоснованийдляотказавприемедоку-
ментов,необходимыхдляпредоставлениягосударствен-
нойуслуги,являетсяисчерпывающим.

2.8.3.Решениеоботказевприемезапросаподписы-
вается уполномоченным должностным лицом Департа-
мента с использованием электронной подписи в уста-
новленномпорядкеинаправляетсязаявителюв«личный
кабинет»Порталанепозднее6рабочихднейсдатыпо-
ступления запроса в ведомственную систему Департа-
мента.

2.9.Приостановлениепредоставлениягосударствен-
нойуслуги

2.9.1.Основаниямидляприостановленияпредостав-
лениягосударственнойуслугиявляются:

2.9.1.1. Направление в Государственную инспекцию
поконтролюзаиспользованиемобъектовнедвижимости
городаМосквыдляпроведенияпроверкииспользования
земельногоучасткаинформацииовыявленныхпризна-
ках незаконного (нецелевого) использования земель-
ных участков (использование земельных участков для
проведенияработпостроительству(реконструкции)без
оформленныхвустановленномпорядкедокументов(до-
кументов, являющихся основанием для использования
земельного участка и (или) разрешения на строитель-
ство),втомчислеразмещениенаучасткестроительной
техники, оборудования, строительных лесов, организа-
цияподъездныхпутей,разрытиетраншей,подключение
к сетям (отключение от сетей), ограждение земельного
участка, разрытие земельного участка глубиной более
одного метра, возведение фундамента, цокольных эта-
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жей, пристроек, надстроек, подземных конструкций,
возведение опор, стен, перекрытий или иных строи-
тельных элементов, демонтаж опор, стен, перекрытий
илииныхстроительныхэлементов,атакжеприналичии
факта проведения работ по строительству (реконструк-
ции)объектакапитальногостроительстванаосновании
разрешения на строительство, но с нарушением градо-
строительных требований в виде превышения технико-
экономических параметров, указанных в разрешении
на строительство) в случае выявления таких признаков
незаконного (нецелевого) использования земельных
участков в процессе предоставления государственной
услуги, а также о выявленных признаках незаконно
размещенных объектов недвижимости на земельном
участке.

2.9.1.2.Подписаниезаявителемдоговоранаразмеще-
ниеобъектаблагоустройства(элементовблагоустройства
территории) с использованием электронной подписи в
«личномкабинете»наПортале.

2.9.1.3. Поступление от заявителя протокола разно-
гласийквыданномунаподписаниепроектудоговорана
размещениеобъектаблагоустройства.

2.9.1.4. Согласование Департаментом природополь-
зования и охраны окружающей среды города Москвы
проекта распоряжения Департамента об утверждении
схемыразмещенияобъектов,неявляющихсяобъектами
капитальногостроительства,вграницахособоохраняе-
мойзеленойтерриториивцеляхопределенияместараз-
мещениятакихобъектов.

2.9.1.5. Направление запроса в Государственное бюд-
жетноеучреждениегородаМосквы«Московскоегородское
бюротехническойинвентаризации»дляформированияот-
четаобинженерно-геодезическихработахпокоординиро-
ваниюхарактерныхточекобъектаблагоустройства.

2.9.2.Переченьоснованийдляприостановленияпре-
доставлениягосударственнойуслугиявляетсяисчерпы-
вающим.

2.9.3. Срок приостановления предоставления госу-
дарственнойуслуги:

2.9.3.1. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.1
настоящегоРегламента,непревышает20рабочихдней.

2.9.3.2. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.2
настоящегоРегламента,непревышает23рабочихдня.

2.9.3.3. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.3
настоящегоРегламента,непревышает5рабочихдней.

2.9.3.4. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.4
настоящегоРегламента,непревышает10рабочихдней.

2.9.3.5. По основанию, указанному в пункте 2.9.1.5
настоящегоРегламента,непревышает10рабочихдней.

2.9.4. Решение о приостановлении предоставления
государственной услуги подписывается уполномочен-
ным должностным лицом Департамента с использова-
ниемэлектроннойподписиинаправляетсязаявителюв
«личныйкабинет»Порталанепозднееследующегорабо-
чего дня с даты принятия решения о приостановлении
предоставлениягосударственнойуслуги.

2.9.5.Предоставлениегосударственнойуслугивозоб-
новляется со следующего рабочего дня, следующего за
днемустраненияпричин,ставшихоснованиемдляпри-
остановления предоставления государственной услуги.
Заявитель информируется о возобновлении предостав-
ления государственной услуги в «личный кабинет» на
Портале.

2.10.Отказвпредоставлениигосударственнойуслуги

2.10.1.Основаниямидляотказавпредоставленииго-
сударственнойуслугиявляются:

2.10.1.1. Истечение срока приостановления предо-
ставлениягосударственнойуслуги,есливтечениеданно-
госроканебылиустраненыпричины,ставшиеоснова-
ниемприостановленияпредоставлениягосударственной
услуги,заисключениемсрока,установленногопунктами
2.9.3.1,2.9.3.3–2.9.3.5настоящегоРегламента.

2.10.1.2. Невозможность предоставления государст-
венной услуги по основаниям, предусмотренным феде-
ральнымизаконамиинормативнымиправовымиактами
городаМосквы,втомчисле:

– нарушение условий договора аренды земельного
участка,предоставленногодляцелейстроительства,ре-
конструкции,капитальногоремонтаобъектовкапиталь-
ногостроительства,втомчислеистечениесроковстрои-
тельстваобъекта,вцеляхстроительства,реконструкции,
капитального ремонта которого требуется предоставле-
ниесмежногоземельногоучастка;

– земельный участок, на использование которого
испрашиваетсяразрешение,предоставленфизическому
илиюридическомулицу.

2.10.1.3. Наличие составленного Государственной
инспекцией по контролю за использованием объектов
недвижимости города Москвы акта о подтверждении
фактанезаконного(нецелевого)использованияземель-
ногоучасткаи(или)актаоподтверждениифактанали-
чиянезаконноразмещенногообъектанедвижимостина
земельномучастке.

2.10.1.4.Включениеобъектовнедвижимогоимуществав
утвержденныйпостановлениемПравительстваМосквыот
11декабря2013г.№819-ПП«ОбутвержденииПоложения
овзаимодействииоргановисполнительнойвластигорода
Москвыприорганизацииработыповыявлениюипресече-
нию незаконного (нецелевого) использования земельных
участков» Перечень объектов недвижимого имущества,
созданныхназемельныхучастках,непредоставленных(не
отведенных) для целей строительства (реконструкции), и
(или)приотсутствииразрешениянастроительство,вотно-
шении которых зарегистрировано право собственности и
(или)сведенияокоторыхвнесенывустановленномпоряд-
кевгосударственныйкадастрнедвижимости.

2.10.1.5.Включениеземельныхучастковвутвержден-
ный постановлением Правительства Москвы от 11 де-
кабря 2013 г. № 819-ПП «Об утверждении Положения
о взаимодействии органов исполнительной власти го-
родаМосквыприорганизацииработыповыявлениюи
пресечению незаконного (нецелевого) использования
земельныхучастков»Переченьземельныхучастков,на-
ходящихсявсобственностигородаМосквы,иземельных
участков, находящихся на территории города Москвы,
государственнаясобственностьнакоторыенеразграни-
чена, на которых размещено имущество (конструкции,
строительныематериалыипрочее),непредоставленных
(не отведенных) для целей строительства (реконструк-
ции),и(или)приотсутствииразрешениянастроитель-
ство для проведения работ по строительству (рекон-
струкции)науказанныхземельныхучастках.

2.10.1.6. Поступление от заявителя повторного про-
токола разногласий к проекту договора на размещение
объектаблагоустройства.
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2.10.1.7. Несоответствие проекта размещения объ-

екта, не являющегося объектом капитального строи-
тельства,требованиям,установленнымПравительством
Москвы (при обращении за получением государствен-
ной услуги лиц, указанных в пункте 2.4.1.3 настоящего
Регламента).

2.10.1.8. Несогласование проекта распоряжения Де-
партамента об утверждении схемы размещения объек-
тов,неявляющихсяобъектамикапитальногостроитель-
ства,в границахособоохраняемойзеленойтерритории
Департаментом природопользования и охраны окружа-
ющейсредыгородаМосквы(вслучаеподготовкисхемы
размещенияобъектов,неявляющихсяобъектамикапи-
тального строительства, в границах особо охраняемой
зеленойтерритории).

2.10.1.9. Зарегистрированные права третьих лиц на
земельныйучастоквграницахособоохраняемойзеленой
территории,предполагаемыйдляразмещенияобъектов,
неявляющихсяобъектамикапитальногостроительства,
заисключениемземельныхучастков,накоторыезареги-
стрированы права государственного учреждения города
Москвы, осуществляющего свою деятельность в сфере
содержаниязеленогофондагородаМосквы.

2.10.1.10.Наличиеправтретьихлицназдания,соору-
жения,расположенныевграницахтерритории,опреде-
ляемойсхемойразмещенияобъектов,указаннойвпун-
кте2.5.1.1.6настоящегоРегламента.

2.10.1.11. Наличие прав третьих лиц на земельные
участки,здания,сооружения,расположенныенатерри-
тории,определяемойсхемойразмещенияобъектов,ука-
заннойвпункте2.5.1.1.8настоящегоРегламента.

2.10.1.12. Несоответствие места размещения погру-
зочно-разгрузочных кластеров – площадок, исполь-
зуемых с размещением или без размещения на них
сборно-разборных конструкций, для проведения по-
грузочно-разгрузочных работ с целью отправки грузов
железнодорожным либо автомобильным транспортом
схеме размещения данных объектов благоустройства,
утвержденной Департаментом жилищно-коммунально-
гохозяйствагородаМосквы(приобращениизаполуче-
нием государственной услуги лиц, указанных в пункте
2.4.1.5настоящегоРегламента).

2.10.1.13. Отсутствие разрешения на проведение ра-
бот по сохранению объекта культурного наследия, вы-
данного Департаментом культурного наследия города
Москвы(длялиц,указанныхвпункте2.4.1.6настоящего
Регламента).

2.10.2.Переченьоснованийдляотказавпредоставле-
ниигосударственнойуслугиявляетсяисчерпывающим.

2.10.3.Решениеоботказевпредоставлениигосударст-
веннойуслугисуказаниемпричинотказаподписывается
уполномоченным должностным лицом Департамента с
использованиемэлектроннойподписивустановленном
порядкеинаправляетсязаявителюв«личныйкабинет»
Портала не позднее следующего рабочего дня с даты
принятиярешенияоботказевпредоставлениигосудар-
ственнойуслуги.

2.11.Отзывзапросазаявителем

Заявитель(представительзаявителя)вправеотозвать
запросвпериодсмоментарегистрациизапросаииных
документов, необходимых для предоставления государ-

ственнойуслуги,введомственнойсистемеДепартамента
дорезультатапредоставлениягосударственнойуслуги.

В целях отзыва запроса заявитель направляет в Де-
партаментотзывзапроса,формируемыйв«личномкаби-
нете»заявителянаПортале.

Предоставление государственной услуги прекраща-
ется с момента регистрации запроса в ведомственной
системе Департамента при условии, что отзыв подан в
период,указанныйвабзацепервомнастоящегораздела.

Уведомление о прекращении предоставления госу-
дарственной услуги направляется заявителю в «личный
кабинет»заявителянаПорталевсрокнепозднееследу-
ющегорабочегоднясодняпоступленияотзывазапроса.

2.12. Результат предоставления государственной
услуги

2.12.1. Результатом предоставления государственной
услугиявляется:

2.12.1.1.Направлениедоговоранаразмещениеобъек-
таблагоустройства(элементовблагоустройстватеррито-
рии).

2.12.1.2.Направлениерешенияоботказевпредостав-
лениигосударственнойуслуги.

2.12.2.Документи(или)информация,подтверждаю-
щиепредоставлениегосударственнойуслуги(втомчисле
и отказ в предоставлении государственной услуги) на-
правляетсязаявителювформеэлектронногодокумента,
подписанноговустановленномпорядке,в«личныйка-
бинет»заявителянаПортале.

2.12.3.Сведенияоконечныхрезультатахпредоставле-
ниягосударственнойуслугивносятсявсоставсведений
Базовогорегистравследующемсоставе:

2.12.3.1.Адресныеориентирыземельногоучастка.
2.12.3.2.Видразрешенногоиспользованияземельно-

гоучастка.
2.12.3.3.Номеридатадоговоранаразмещениеобъек-

таблагоустройства.
2.12.3.4. Договор на размещение объекта благоу-

стройства (элементов благоустройства территории) в
форме электронного документа, подписанного уполно-
моченнымдолжностнымлицомДепартаментасисполь-
зованиемэлектроннойподписи.

2.12.3.5. Номер и дата распоряжения Департамента
обутверждениисхемыразмещенияобъектов,неявляю-
щихсяобъектамикапитальногостроительства,в грани-
цахособоохраняемойзеленойтерритории.

2.12.3.6.Кадастровыйномерземельногоучастка(при
наличии).

2.13.Платазапредоставлениегосударственнойуслуги

Предоставлениегосударственнойуслугиосуществля-
етсябесплатно.

2.14.Показателидоступностиикачества
государственнойуслуги

Качество и доступность государственной услуги ха-
рактеризуютсяследующимпоказателем–срокрегистра-
ции запроса и документов – не более одного рабочего
днясдатыпоступлениязапросавведомственнуюсисте-
муДепартамента.
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2.15. Порядок информирования о предоставлении

государственнойуслуги

2.15.1.Информацияопредоставлениигосударствен-
нойуслугиразмещается:

–наофициальномсайтеДепартаментавинформаци-
онно-телекоммуникационнойсетиИнтернет;

–наПортале.
2.15.2.Заявительинформируетсяоходевыполнения

запросав«личномкабинете»Портала.
2.15.3. Информирование о приостановлении пре-

доставления государственной услуги, возобновлении
предоставления государственной услуги и о готовности
результата предоставления государственной услуги осу-
ществляется автоматически на номер телефона и (или)
адресэлектроннойпочтызаявителя,указанныевзапро-
се,посредствомсоответствующейинформационнойси-
стемыДепартамента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1.Предоставлениегосударственнойуслугивключа-
етвсебяследующиеадминистративныепроцедуры:

3.1.1. Прием (получение) и регистрация запроса и
иныхдокументов(информации),необходимыхдляпре-
доставлениягосударственнойуслуги.

3.1.2. Направление межведомственных запросов и
формированиекомплектадокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственныхуслуг.

3.1.3.Обработкадокументови(или)информации,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.1.4. Формирование результата предоставления го-
сударственнойуслугисвнесениемсведенийоконечном
результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистраинаправлениезаявите-
лю документов и (или) информации, подтверждающих
предоставление государственной услуги (отказ в предо-
ставлениигосударственнойуслуги).

3.2.Прием(получение)ирегистрациязапросаииных
документов(информации),необходимыхдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги:

3.2.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от заявителя
запросаидокументов,необходимыхдляпредоставления
государственнойуслугивведомственнуюсистемуДепар-
тамента.

3.2.2. После поступления запроса и документов, не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,
введомственнуюсистемуДепартаментаимавтоматиче-
скиприсваиваетсярегистрационныйномер.

3.2.3.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.

3.2.4. Результатом выполнения административной
процедуры является регистрация запроса и докумен-
тов, необходимых для предоставления государственной
услуги.

3.3.Направлениемежведомственныхзапросовифор-
мирование комплекта документов, необходимых для
предоставлениягосударственныхуслуг:

3.3.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление зарегистриро-

ванныхзапросаидокументов,необходимыхдляпредо-
ставления государственной услуги в целях направления
межведомственныхзапросов.

3.3.2.Должностнымлицом,ответственнымзавыпол-
нение административной процедуры, является специ-
алист Департамента, уполномоченный на направление
межведомственных запросов с использованием межве-
домственного информационного взаимодействия (да-
лее–должностноелицо,ответственноезанаправление
запросов).

3.3.3.Должностноелицо,ответственноезанаправле-
ниезапросов:

–запрашиваетиполучаетсиспользованиеммежве-
домственногоинформационноговзаимодействия,втом
числесиспользованиемавтоматизированныхинформа-
ционныхсистем,необходимыедляпредоставлениягосу-
дарственной услуги документы (информацию), находя-
щиесявраспоряжениидругихоргановисполнительной
власти;

– на основании анализа сведений, содержащихся в
запросе, в представленных заявителем документах и в
документахиинформации,полученныхоторгановиор-
ганизацийврезультатемежведомственногоинформаци-
онного взаимодействия, устанавливает право заявителя
напредоставлениегосударственнойуслуги;

– при выявлении оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги, указанных в пункте 2.8.1 настоящего
Регламента, формирует мотивированный отказ с указа-
нием причин такого отказа, обеспечивает его подписа-
ниесиспользованиемэлектроннойподписиинаправля-
ет в электронной форме в «личный кабинет» заявителя
наПортале,информируетзаявителяонаправлениимо-
тивированногоотказав«личныйкабинет»заявителяна
Портале;

–формируеткомплектдокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги.

3.3.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляет5рабочихдней.

3.3.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляетсяформированиекомплектадокумен-
тов,необходимыхдляпринятиярешенияопредоставле-
нии государственной услуги, а при наличии оснований
дляотказавприемедокументов–направлениезаявите-
лю решения об отказе в приеме документов, необходи-
мыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.4.Обработкадокументови(или)информации,не-
обходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги:

3.4.1. Основанием начала выполнения администра-
тивнойпроцедурыявляетсяпоступлениеотдолжностно-
голица,ответственногозанаправлениемежведомствен-
ныхзапросов,сформированногокомплектадокументов.

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнение административной процедуры, является спе-
циалист Департамента, уполномоченный на обработку
документов (информации) (далее – должностное лицо,
ответственноезаобработкудокументов(информации).

3.4.3.Должностноелицо,ответственноезаобработку
документов(информации):

3.4.3.1. Осуществляет проверку документов, необ-
ходимыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги,в
целяхустановленияправовыхоснованийдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги.
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3.4.3.2.Привыявленииоснованийдляприостановле-

нияпредоставлениягосударственнойуслуги,указанных
впункте2.9.1настоящегоРегламента,подготавливаети
обеспечивает подписание решения о приостановлении
предоставлениягосударственнойуслуги.

3.4.3.3. В случае выявления признаков незаконного
(нецелевого) использования земельных участков в про-
цессе предоставления государственной услуги направ-
ляетвГосударственнуюинспекциюпоконтролюзаис-
пользованием объектов недвижимости города Москвы
для проведения проверки использования земельного
участкаинформациюовыявленныхпризнакахнезакон-
ного(нецелевого)использованияземельныхучастков.

3.4.3.4.Вслучаеразмещенияобъектов,неявляющих-
ся объектами капитального строительства, в границах
особоохраняемойзеленойтерриториинаправляетпро-
ект схемы размещения объектов, не являющихся объ-
ектами капитального строительства, в границах особо
охраняемой зеленой территории, подготовленный зая-
вителем, в Государственное бюджетное учреждение го-
рода Москвы Московское городское бюро технической
инвентаризации(далее–ГБУМосгорБТИ)вцеляхоп-
ределениякоординатуказанныхобъектов.

3.4.3.5.ПослепоступленияотГБУМосгорБТИсогла-
сованной схемы размещения объектов, не являющихся
объектамикапитальногостроительства,вграницахособо
охраняемойзеленойтерриторииобеспечиваетподготов-
купроектараспоряженияДепартаментаобутверждении
схемыразмещенияобъектов,неявляющихсяобъектами
капитальногостроительства,вграницахособоохраняе-
мойзеленойтерритории(вслучаеразмещенияобъектов,
неявляющихсяобъектамикапитальногостроительства,
вграницахособоохраняемойзеленойтерритории).

3.4.3.6. Направляет проект распоряжения Департа-
мента об утверждении схемы размещения объектов, не
являющихся объектами капитального строительства, в
границах особо охраняемой зеленой территории с при-
ложением схемы в Департамент природопользования и
охраны окружающей среды города Москвы в целях со-
гласованияместаразмещениянекапитальногообъектаи
обеспечивает подписание уполномоченным должност-
ным лицом Департамента решения о приостановлении
предоставлениягосударственнойуслуги(вслучаеразме-
щенияобъектов,неявляющихсяобъектамикапитально-
гостроительства,вграницахособоохраняемойзеленой
территории).

3.4.3.7. Обеспечивает подписание уполномоченным
должностнымлицомДепартаментараспоряженияобут-
верждениисхемыразмещенияобъектов,неявляющихся
объектамикапитальногостроительства,вграницахособо
охраняемойзеленойтерритории,согласованногоДепар-
таментом природопользования и охраны окружающей
средыгородаМосквы(вслучаеразмещенияобъектов,не
являющихся объектами капитального строительства, в
границахособоохраняемойзеленойтерритории).

3.4.3.8. При подтверждении права заявителя на по-
лучение государственной услуги подготавливает проект
договора на размещение объекта благоустройства (эле-
ментовблагоустройстватерритории)инаправляетегона
подписьзаявителюсиспользованиемПортала.

3.4.3.9.Припоступленииотзаявителяразногласийк
проектудоговоранаразмещениеобъектаблагоустройст-
ва (элементовблагоустройстватерритории),указанного

впункте2.9.1.3настоящегоРегламента,втечение5ра-
бочих дней рассматривает поступившие разногласия и
принеобходимостивноситизменениявпроектдоговора
наразмещениеобъектаблагоустройства(элементовбла-
гоустройстватерритории)иповторнонаправляетегона
подписьзаявителюсиспользованиемПортала.

3.4.3.10.Привыявленииоснованийдляотказавпре-
доставлении государственной услуги, указанных в пун-
кте2.10.1настоящегоРегламента,подготавливаетреше-
ниеоботказевпредоставлениигосударственнойуслуги.

3.4.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-
тивнойпроцедурысоставляет15рабочихдней.

3.4.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляется:

3.4.5.1. Подписанный с использованием электрон-
нойподписизаявителемпроектдоговоранаразмещение
объекта благоустройства (элементов благоустройства
территории).

3.4.5.2. Подписанное распоряжение Департамента
об утверждении схемы размещения объектов, не явля-
ющихся объектами капитального строительства, в гра-
ницах особо охраняемой зеленой территории (в случае
размещенияобъектов,неявляющихсяобъектамикапи-
тального строительства, в границах особо охраняемой
зеленойтерритории).

3.4.5.3.Проектрешенияоботказевпредоставлении
государственнойуслуги.

3.5. Формирование результата предоставления госу-
дарственной услуги с внесением сведений о конечном
результате услуги в состав сведений Базового регистра
инаправлениезаявителюдокументови(или)информа-
ции,подтверждающихпредоставлениегосударственной
услуги(отказвпредоставлениигосударственнойуслуги):

3.5.1. Основанием начала административной проце-
дурыявляетсяпоступлениеотдолжностноголица,ответ-
ственногозаобработкудокументов(информации),про-
екта договора на размещение объекта благоустройства
(элементовблагоустройстватерритории),подписанного
заявителем, а также в случае размещения объектов, не
являющихся объектами капитального строительства, в
границах особо охраняемой зеленой территории – рас-
поряженияДепартаментаобутверждениисхемыразме-
щенияобъектов,неявляющихсяобъектамикапитально-
гостроительства,вграницахособоохраняемойзеленой
территориилибопроектарешенияоботказевпредостав-
лениигосударственнойуслуги.

3.5.2. Должностным лицом, ответственным за вы-
полнениеадминистративнойпроцедуры,являетсяупол-
номоченное должностное лицо Департамента (далее –
должностное лицо, ответственное за формирование ре-
зультатапредоставлениягосударственнойуслуги).

3.5.3. Должностное лицо, ответственное за форми-
рование результата предоставления государственной
услуги:

3.5.3.1.Подписываетрешениеоботказевпредостав-
лениигосударственнойуслуги.

3.5.3.2.Приподтвержденииправазаявителянаполу-
чение государственной услуги подписывает договор на
размещение объекта благоустройства (элементов благо-
устройстватерритории).

3.5.3.3.Обеспечиваетвнесениесведенийоконечном
результатепредоставлениягосударственнойуслугивсо-
ставсведенийБазовогорегистра.
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3.5.4.Максимальныйсроквыполненияадминистра-

тивнойпроцедурысоставляетодинрабочийдень.
3.5.5. Результатом выполнения административной

процедурыявляется:
3.5.5.1.Подписанныйдоговорнаразмещениеобъек-

таблагоустройства(элементовблагоустройстватеррито-
рии).

3.5.5.2.Решениеоботказевпредоставлениигосудар-
ственнойуслуги.

3.5.5.3.НаправлениесиспользованиемПорталазая-
вителюдоговоранаразмещениеобъектаблагоустройства
(элементовблагоустройстватерритории).

3.5.5.4.Направлениезаявителюдоговоранаразмеще-
ниеобъектаблагоустройства(элементовблагоустройства
территории) или решения об отказе в предоставлении
государственнойуслугиосуществляетсяавтоматическив
«личныйкабинет»заявителянаПортале.

4. Формы контроля за исполнением настоящего 
 Регламента

4.1.КонтрользаисполнениемнастоящегоРегламен-
таосуществляетсяДепартаментомиГлавнымконтроль-
нымуправлениемгородаМосквывформах,установлен-
ныхПравительствомМосквы.

4.2.Текущийконтрользасоблюдениемиисполнени-
емдолжностнымилицамиДепартаментаположенийна-
стоящегоРегламентаииныхправовыхактов,устанавли-
вающихтребованиякпредоставлениюгосударственной
услуги,атакжепринятиемимирешенийосуществляется
руководителем Департамента и уполномоченными им
должностнымилицами.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих
текущийконтроль,устанавливаетсяправовымактомДе-
партамента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Департамента  

и его должностных лиц

5.1.Заявительимеетправоподатьвдосудебном(вне-
судебном)порядкежалобунарешениеи(или)действие
(бездействие)Департаментаиегодолжностныхлицпри
предоставлениигосударственнойуслуги.

5.2. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в
порядке,установленномглавой21Федеральногозакона
от27июля2010г.№210-ФЗ«Оборганизациипредостав-
лениягосударственныхимуниципальныхуслуг»,Поло-
жением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб
нанарушениепорядкапредоставлениягосударственных
услуг города Москвы, утвержденным постановлением
Правительства Москвы от 15 ноября 2011 г. № 546-ПП
«О предоставлении государственных и муниципальных
услугвгородеМоскве»,настоящимРегламентом.

5.3.Заявителимогутобратитьсясжалобамивслучаях:
5.3.1.Нарушениясрокарегистрациизапроса(заявле-

ния)ииныхдокументов,необходимыхдляпредоставле-
ниягосударственныхуслуг.

5.3.2.Требованияотзаявителя:
5.3.2.1. Документов, представление которых заяви-

телем для предоставления государственной услуги не
предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийскойФедерацииигородаМосквы,втомчиследоку-

ментов, получаемых с использованием межведомствен-
ногоинформационноговзаимодействия.

5.3.2.2. Обращения за предоставлением услуг, не
включенных в утвержденный Правительством Москвы
переченьуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобя-
зательнымидляпредоставлениягосударственныхуслуг.

5.3.2.3. Внесения платы за предоставление государ-
ственной услуги, не предусмотренной нормативными
правовыми актами Российской Федерации и города
Москвы.

5.3.3. Нарушения срока предоставления государст-
веннойуслуги.

5.3.4.Отказазаявителю:
5.3.4.1. В приеме документов, представление кото-

рых предусмотрено нормативными правовыми актами
РоссийскойФедерацииигородаМосквыдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,пооснованиям,непред-
усмотренным нормативными правовыми актами Рос-
сийскойФедерацииигородаМосквы.

5.3.4.2.Впредоставлениигосударственнойуслугипо
основаниям, не предусмотренным нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации и города Мо-
сквы.

5.3.4.3.Висправлениидопущенныхопечатокиоши-
бокввыданныхврезультатепредоставлениягосударст-
веннойуслугидокументахлибовслучаенарушенияуста-
новленногосрокатакихисправлений.

5.3.5. Иных нарушений порядка предоставления го-
сударственной услуги, установленного нормативными
правовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМо-
сквы.

5.4. Жалобы на решения (действия, бездействие)
должностных лиц, государственных гражданских слу-
жащих Департамента рассматриваются руководителем
Департаментаилиуполномоченнымзаместителемруко-
водителяДепартамента.

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие)
руководителя Департамента, в том числе на решения,
принятые им или его уполномоченным заместителем
по поступившим в досудебном (внесудебном) порядке
жалобам, рассматриваются вышестоящим органом ис-
полнительной власти города Москвы в соответствии с
пунктами5.6,6приложения6кпостановлениюПрави-
тельстваМосквыот15ноября2011г.№546-ПП«Опре-
доставлениигосударственныхимуниципальныхуслугв
городеМоскве».

5.5. Жалобы могут быть поданы в органы, уполно-
моченныенаихрассмотрение,вписьменнойформена
бумажномносителе,вэлектроннойформеоднимизсле-
дующихспособов:

5.5.1.Приличномобращениизаявителя(представи-
телязаявителя).

5.5.2.Почтовымотправлением.
5.5.3.СиспользованиемПорталаприналичиитехни-

ческойвозможности.
5.5.4.СиспользованиемофициальногосайтаДепар-

таментавинформационно-телекоммуникационнойсети
Интернет.

5.6.Жалобадолжнасодержать:
5.6.1.Наименованиеуполномоченногонарассмотре-

ние жалобы органа либо должность и (или) фамилию,
имя и отчество (при наличии) соответствующего долж-
ностноголица,которомунаправляетсяжалоба.
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5.6.2. Наименование органа исполнительной власти

городаМосквылибодолжностьи(или)фамилию,имя,
отчество (при наличии) должностного лица, государст-
венного или муниципального служащего, работника,
решенияидействия(бездействие)которыхобжалуются.

5.6.3.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
ния о месте жительства заявителя – физического лица,
в том числе зарегистрированного в качестве индиви-
дуального предпринимателя, либо наименование, све-
дения о месте нахождения заявителя – юридического
лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовыйадрес,покоторымдолженбытьнаправленответ
заявителю.

5.6.4.Датуподачиирегистрационныйномерзапроса
(заявления) на предоставление государственной услуги
(за исключением случаев обжалования отказа в приеме
запросаиегорегистрации).

5.6.5. Сведения о решениях и действиях (бездейст-
вии),являющихсяпредметомобжалования.

5.6.6. Доводы, на основании которых заявитель не
согласенсобжалуемымирешениямиидействиями(без-
действием).Заявителеммогутбытьпредставленыдоку-
менты(приналичии),подтверждающиедоводызаявите-
ля,либоихкопии.

5.6.7.Требованиязаявителя.
5.6.8. Перечень прилагаемых к жалобе документов

(приналичии).
5.6.9.Датусоставленияжалобы.
5.7.Жалобадолжнабытьподписаназаявителем(его

представителем). В случае подачи жалобы при личном
обращениизаявитель(представительзаявителя)должен
представитьдокумент,удостоверяющийличность.

Полномочия представителя на подписание жалобы
должныбытьподтвержденыдоверенностью,оформлен-
нойвсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФе-
дерации.

Полномочиялица,действующегоотимениорганиза-
ции без доверенности на основании закона, иных нор-
мативныхправовыхактовиучредительныхдокументов,
подтверждаются документами, удостоверяющими его
служебное положение, а также учредительными доку-
ментамиорганизации.

Статус и полномочия законных представителей фи-
зического лица подтверждаются документами, предус-
мотреннымизаконодательствомРоссийскойФедерации.

5.8. Поступившая жалоба подлежит регистрации в
срок не позднее рабочего дня, следующего за днем по-
ступления.

5.9. Максимальный срок рассмотрения жалобы со-
ставляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок
рассмотренияжалобысоставляет5рабочихднейсодня
еерегистрациивслучаяхобжалованиязаявителем:

5.9.1.Отказавприемедокументов.
5.9.2.Отказависправленииопечатокиошибок,до-

пущенных в документах, выданных в результате предо-
ставлениягосударственнойуслуги.

5.9.3. Нарушения срока исправлений опечаток и
ошибок.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы прини-
мается решение о ее удовлетворении (полностью или в
части)либооботказевудовлетворении.

5.11.Решениедолжносодержать:

5.11.1. Наименование органа исполнительной влас-
ти, рассмотревшего жалобу, должность, фамилию, имя,
отчество(приналичии)должностноголица,принявшего
решениепожалобе.

5.11.2. Реквизиты решения (номер, дату, место при-
нятия).

5.11.3.Фамилию,имя,отчество (приналичии),све-
денияоместежительствазаявителя–физическоголица
либонаименование,сведенияоместенахождениязаяви-
теля–юридическоголица.

5.11.4.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
нияоместежительствапредставителязаявителя,подав-
шегожалобуотименизаявителя.

5.11.5.Способподачиидатурегистрациижалобы,ее
регистрационныйномер.

5.11.6.Предметжалобы(сведенияобобжалуемыхре-
шениях,действиях,бездействии).

5.11.7.Установленныеприрассмотрениижалобыоб-
стоятельстваидоказательства,ихподтверждающие.

5.11.8. Правовые основания для принятия решения
пожалобесоссылкойнаподлежащиеприменениюнор-
мативныеправовыеактыРоссийскойФедерацииигоро-
даМосквы.

5.11.9.Принятоепожалоберешение(выводобудов-
летворениижалобыилиоботказевееудовлетворении).

5.11.10.Мерыпоустранениювыявленныхнарушений
и сроки их выполнения (в случае удовлетворения жа-
лобы).

5.11.11. Информацию о действиях, осуществляе-
мых органом исполнительной власти города Москвы,
органом местного самоуправления, подведомственной
органу исполнительной власти и органу местного са-
моуправления организацией, предоставляющими госу-
дарственную услугу, многофункциональным центром
предоставления государственных услуг в целях неза-
медлительного устранения выявленных нарушений при
оказаниигосударственнойуслуги,атакжеизвиненияза
доставленныенеудобстваиинформациюодальнейших
действиях,которыенеобходимосовершитьзаявителюв
целяхполучениягосударственнойуслуги(вслучаеудов-
летворенияжалобы).

5.11.12.Аргументированныеразъясненияопричинах
принятого решения (в случае отказа в удовлетворении
жалобы).

5.11.13.Порядокобжалованиярешения.
5.11.14.Подписьуполномоченногодолжностноголица.
5.12.Решениеоформляетсявписьменномвидесис-

пользованиемофициальныхбланков.
5.13.Кчислууказываемыхврешениимерпоустране-

ниювыявленныхнарушенийвтомчислеотносятся:
5.13.1.Отменаранеепринятыхрешений(полностью

иливчасти).
5.13.2. Обеспечение приема и регистрации запроса,

оформленияивыдачизаявителюрасписки(приуклоне-
нииилинеобоснованномотказевприемедокументови
ихрегистрации).

5.13.3.Обеспечениеоформленияивыдачизаявителю
результатапредоставлениягосударственнойуслуги(при
уклонении или необоснованном отказе в предоставле-
ниигосударственнойуслуги).

5.13.4.Исправлениеопечатокиошибок,допущенных
в документах, выданных в результате предоставления
государственнойуслуги.
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5.13.5. Возврат заявителю денежных средств, взима-

ниекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовы-
миактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.14.Орган,уполномоченныйнарассмотрениежало-
бы,отказываетвееудовлетворениивслучаях:

5.14.1. Признания обжалуемых решений и действий
(бездействия)законными,ненарушающимиправисво-
бодзаявителя.

5.14.2.Подачижалобылицом,полномочиякоторого
не подтверждены в порядке, установленном законода-
тельствомРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.14.3.Отсутствияузаявителяправанаполучениего-
сударственнойуслуги.

5.14.4.Наличия:
5.14.4.1.Вступившеговзаконнуюсилурешениясуда

по жалобе заявителя с тождественными предметом и
основаниями.

5.14.4.2.Решенияпожалобе,принятогоранеевдосу-
дебном(внесудебном)порядкевотношениитогожеза-
явителяипотомужепредметужалобы(заисключением
случаевобжалованияранеепринятыхрешенийввыше-
стоящийорган).

5.15.Жалобаподлежитоставлениюбезответапосу-
ществувслучаях:

5.15.1.Наличиявжалобенецензурныхлибооскорби-
тельныхвыражений,угрозжизни,здоровьюиимуществу
должностныхлиц,атакжечленовихсемей.

5.15.2. Если текст жалобы (его часть), фамилия, по-
чтовыйадресиадресэлектроннойпочтынеподдаются
прочтению.

5.15.3.Есливжалобенеуказаныфамилиязаявителя
(представителя заявителя) или почтовый адрес и адрес
электроннойпочты,покоторымдолженбытьнаправлен
ответ.

5.15.4. При поступлении в орган, уполномоченный
на рассмотрение жалобы, ходатайства заявителя (пред-
ставителя заявителя) об отзыве жалобы до вынесения
решенияпожалобе.

5.16.Решенияобудовлетворениижалобыиоботказе
вееудовлетворениинаправляютсязаявителю(предста-
вителюзаявителя)всрокнепозднеерабочегодня,сле-
дующегозаднемихпринятия,попочтовомуадресу,ука-
занномувжалобе.Пожеланиюзаявителярешениетакже
направляетсянауказанныйвжалобеадресэлектронной
почты (в форме электронного документа, подписан-
ного электронной подписью уполномоченного долж-
ностного лица). В таком же порядке заявителю (пред-
ставителюзаявителя)направляетсярешениепожалобе,
в которой для ответа указан только адрес электронной
почты, а почтовый адрес отсутствует или не поддается
прочтению.

5.17.Вслучаеоставленияжалобыбезответапосуще-
ству заявителю (его представителю) направляется в срок
непозднее5днейсоднярегистрациижалобыписьменное
мотивированное уведомление с указанием оснований (за
исключениемслучаев,когдавжалобенеуказаныпочтовый
адресиадресэлектроннойпочтыдляответаилионинепод-
даютсяпрочтению).Уведомлениенаправляетсявпорядке,
установленномдлянаправлениярешенияпожалобе.

5.18.Жалоба,поданнаяснарушениемправилоком-
петенции, установленных пунктом 5.4 настоящего Ре-
гламента,направляетсявсрокнепозднеерабочегодня,
следующего за днем ее регистрации в орган, уполно-
моченный на рассмотрение жалобы, с одновременным
письменнымуведомлениемзаявителя(егопредставите-
ля) о переадресации жалобы (за исключением случаев,
когдавжалобенеуказаныпочтовыйадресиадресэлек-
троннойпочтыдляответаилионинеподдаютсяпрочте-
нию).Уведомлениенаправляетсявпорядке,установлен-
номдлянаправлениярешенияпожалобе.

5.19. Подача жалобы в досудебном (внесудебном)
порядке не исключает права заявителя (представителя
заявителя)наодновременнуюилипоследующуюподачу
жалобывсуд.

5.20. Информирование заявителей о судебном и до-
судебном(внесудебном)порядкеобжалованиярешений
идействий(бездействия),совершенныхприпредостав-
лении государственной услуги, должно осуществляться
путем:

5.20.1.Размещениясоответствующейинформациина
Портале.

5.20.2.Консультированиязаявителей,втомчислепо
телефону,электроннойпочте,приличномприеме.

5.21.Вслучаеустановлениявходеилипорезультатам
рассмотрения жалобы признаков состава администра-
тивного правонарушения или преступления должност-
ное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жалобы,незамедлительнонаправляетимеющиесямате-
риалыворганыпрокуратуры.

Привыявлениинарушенийпорядкапредоставления
государственныхуслуггородаМосквы,ответственность
за совершение которых установлена Кодексом города
Москвыобадминистративныхправонарушениях,долж-
ностноелицо,наделенноеполномочиямипорассмотре-
ниюжалобы,такжедолжнонаправитькопииимеющих-
сяматериаловвГлавноеконтрольноеуправлениегорода
Москвывтечениедвухрабочихдней,следующихзаднем
вынесения решения по жалобе (но не позднее рабоче-
го дня, следующего за днем истечения установленного
федеральным законодательством срока рассмотрения
жалобнанарушенияпорядкапредоставлениягосударст-
венныхуслуг).
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Приложение
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственной
услугигородаМосквы«Выдача
договоранаразмещениеобъектаблагоустройства
(элементовблагоустройстватерритории)»

Состав
сведений формы интерактивного запроса с использованием  

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы

Запроснапредоставлениегосударственнойуслугиза-
полняетсяпосредствомвнесениявинтерактивнуюфор-
мунаПорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
(функций)городаМосквыследующихсведений:

1.Сведенияозаявителе(физическомлице)(вслучае
предварительного заполнения информации в «личном
кабинете» поля заполняются автоматически, иначе –
вручную):

1.1.Фамилия.
1.2.Имя.
1.3.Отчество.
1.4.Датарождения.
1.5.Контактныйтелефон.
1.6.Адресэлектроннойпочты.
1.7.СНИЛС.
1.8.Документ,удостоверяющийличностьзаявителя:
1.8.1.Типдокумента.
1.8.2.Серияиномер.
1.8.3.Датавыдачидокумента.
1.8.4.Кемвыдандокумент.
1.8.5. Код подразделения (для паспорта Российской

Федерации).
2. Сведения о заявителе (юридическом лице) (в

случае предварительного заполнения информации в
«личном кабинете» поля заполняются автоматически,
иначе–вручную):

2.1.Сведенияостатуседолжностноголицазаявителя.
2.2.Полноенаименование.
2.3.Сокращенноенаименование.
2.4.ИНН.
2.5.ОГРН.
2.6.Контактныйтелефон.
2.7.Адресэлектроннойпочты.
3. Сведения о заявителе (индивидуальном предпри-

нимателе) (в случае предварительного заполнения ин-
формациив«личномкабинете»полязаполняютсяавто-
матически,иначе–вручную):

3.1.Фамилия.
3.2.Имя.
3.3.Отчество.
3.4.ИНН.
3.5.ОГРНИП.
3.6.Контактныйтелефон.
3.7.Адресэлектроннойпочты.
4.Сведенияопредставителезаявителя(юридическом

лице)(вслучаепредварительногозаполненияинформа-
ции в «личном кабинете» юридического лица поля за-
полняютсяавтоматически,иначе–вручную):

4.1.Сведенияостатуседолжностноголицапредста-
вителя.

4.2.Полноенаименование.
4.3.Сокращенноенаименование.

4.4.ИНН.
4.5.ОГРН.
4.6.Контактныйтелефон.
4.7.Адресэлектроннойпочты.
5.Сведенияопредставителезаявителя(индивидуаль-

номпредпринимателе):
5.1.Фамилия(из«личногокабинета»наПортале).
5.2.Имя(из«личногокабинета»наПортале).
5.3.Отчество(из«личногокабинета»наПортале).
5.4.ИНН(из«личногокабинета»наПортале).
5.5.ОГРНИП(из«личногокабинета»наПортале).
5.6.Контактныйтелефон.
5.7.Адресэлектроннойпочты.
6.Сведенияопредставителезаявителя (физическом

лице):
6.1.Фамилия(из«личногокабинета»наПортале).
6.2.Имя(из«личногокабинета»наПортале).
6.3.Отчество(из«личногокабинета»наПортале).
6.4.Контактныйтелефон(из«личногокабинета»на

Портале).
6.5.Адресэлектроннойпочты(из«личногокабинета»

заявителянаПортале).
6.6.Документ,удостоверяющийличность:
6.6.1.Типдокумента.
6.6.2.Серияиномер.
6.6.3.Датавыдачи.
6.6.4.Кемвыдан.
7.Видобъекта.
8. Сведения о банковских реквизитах (отображается

только для юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей):

8.1.Полноенаименованиебанка.
8.2.БИК.
8.3.КПП.
8.4.ОКПО.
8.5.Расчетныйсчет.
8.6.Корреспондентскийсчет.
9. Сведения о принадлежности заявителя к опреде-

леннойкатегории:
9.1.Категориязаявителя.
9.2.Номерразрешениянапроведениеработ.
10.Типразмещаемогообъекта.
11.Сведенияоземельномучастке:
11.1.Кадастровыйномерземельногоучастка.
11.2.Кадастровыйномерсмежногоземельногоучастка.
12.Сведенияолице,подписывающемдоговорсосто-

ронызаявителя(юридическоголица):
12.1.Лицо,подписывающеедокумент,состороныза-

явителя.
12.2Фамилия.
12.3.Имя.
12.4.Отчество.
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12.5.Должностьлица,подписывающегодокумент.
13.Сведенияолице,подписывающемдоговорсосто-

ронызаявителя(индивидуальногопредпринимателя):
13.1.Типдокумента,наоснованиикоторогодейству-

етиндивидуальныйпредприниматель.
13.2.Серияиномер.
13.3.Датавыдачи.

13.4.Кемвыдан.
13.5.Лицо,подписывающеедокументсостороныза-

явителя.
13.6.Фамилия.
13.7.Имя.
13.8.Отчество.
14.Согласиесусловиямипредоставленияуслуги.

ВсоответствиисЗакономгородаМосквыот8июля
2009г.№25«ОправовыхактахгородаМосквы»Прави-
тельство Москвы постановляет:

1.ВнестиизменениевпостановлениеПравительства
Москвыот21января2015г.№29-ПП«ОбутвержденииАд-
министративногорегламентапредоставлениягосударст-
венной услуги «Лицензирование предпринимательской
деятельности по управлению многоквартирными дома-
ми» в городе Москве и Административного регламента
исполненияГосударственнойжилищнойинспекциейго-
родаМосквыгосударственнойфункциипоосуществле-
ниюлицензионногоконтроляпредпринимательскойде-
ятельностипоуправлениюмногоквартирнымидомами»
(вредакциипостановленийПравительстваМосквыот21
мая2015г.№307-ПП,от10ноября2015г.№734-ПП,

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ПРАВИТЕЛЬСТВА МОСКВЫ 

 ОТ 21 ЯНВАРЯ 2015 Г. № 29-ПП 

По ста нов ле ние Пра ви тель ст ва Мо с к вы от 21 января 2021 года № 42-ПП

от21сентября2016г.№572-ПП,от21сентября2016г.
№573-ПП,от21апреля2017г.№212-ПП,от10октя-
бря 2017 г. № 751-ПП, от 13 февраля 2018 г. № 64-ПП,
от15мая2018г.№435-ПП,от31июля2018г.№836-ПП,
от 16 ноября 2018 г. № 1395-ПП, от 10 июня 2019 г.
№664-ПП,от8апреля2020г.№358-ПП),изложивпри-
ложение1кпостановлениювредакциисогласноприло-
жениюкнастоящемупостановлению.

2. Контроль за выполнением настоящего постанов-
лениявозложитьназаместителяМэраМосквывПрави-
тельствеМосквыповопросамжилищно-коммунального
хозяйстваиблагоустройстваБирюковаП.П.

МэрМосквыС.С.Собянин

Приложение
кпостановлениюПравительстваМосквы
от21января2021г.№42-ПП

Приложение1
кпостановлениюПравительстваМосквы
от21января2015г.№29-ПП

Административный регламент предоставления государственной услуги «Лицензирование
предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами» в городе Москве

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент пре-
доставления государственной услуги «Лицензирование
предпринимательской деятельности по управлению
многоквартирными домами» в городе Москве устанав-
ливает состав, последовательность и сроки выполне-
ния административных процедур (действий) и (или)
принятия решений по предоставлению государствен-
ной услуги, осуществляемых по заявлению (запросу)
физических лиц, индивидуальных предпринимателей
или юридических лиц либо их представителей (далее –
Регламент).

1.2. Административные процедуры и (или) действия,
установленные настоящим Регламентом, осуществляют-
сясиспользованиемсведенийБазовогорегистраинфор-

мации, необходимой для предоставления государствен-
ныхуслугвгородеМоскве(далее–Базовыйрегистр),и
в соответствии с Едиными требованиями к предостав-
лению государственных услуг в городе Москве, уста-
новленными Правительством Москвы (далее – Единые
требования).

1.3. Получение государственной услуги возможно в
электронной форме с использованием Портала государ-
ственныхимуниципальныхуслуг(функций)городаМо-
сквы(далее–Портал).

Получение государственной услуги в форме продле-
ния срока действия лицензии на осуществление пред-
принимательской деятельности по управлению мно-
гоквартирными домами в городе Москве в электронной
форме с использованием Портала возможно с 11 марта
2021г.
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2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1.Наименованиегосударственнойуслуги

2.1.1. Лицензирование предпринимательской дея-
тельности по управлению многоквартирными домами
(далее–государственнаяуслуга).

2.1.2. Предоставление государственной услуги осу-
ществляетсявследующихформах:

2.1.2.1. Предоставление лицензии на осуществле-
ниепредпринимательскойдеятельностипоуправлению
многоквартирнымидомамивгородеМоскве(далее–ли-
цензия).

2.1.2.2.Переоформлениелицензии.
2.1.2.3.Прекращениедействиялицензии.
2.1.2.4.Предоставлениесведенийоконкретнойлицен-

зииввидевыпискиизреестралицензийнаосуществле-
ние предпринимательской деятельности по управлению
многоквартирными домами в городе Москве (далее –
предоставлениесведенийоконкретнойлицензии).

2.1.2.5.Продлениесрокадействиялицензии.

2.2. Правовые основания предоставления государст-
веннойуслуги

2.2.1.ЖилищныйкодексРоссийскойФедерации.
2.2.2.НалоговыйкодексРоссийскойФедерации.
2.2.3.Федеральныйзаконот27июля2010г.№210-ФЗ

«Оборганизациипредоставлениягосударственныхиму-
ниципальныхуслуг».

2.2.4. Федеральный закон от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ
«О лицензировании отдельных видов деятельности»
(далее–Федеральныйзаконот4мая2011г.№99-ФЗ).

2.2.5.Федеральныйзаконот21июля2014г.№209-ФЗ
«Огосударственнойинформационнойсистемежилищно-
коммунальногохозяйства».

2.2.6. Постановление Правительства Российской Фе-
дерацииот28октября2014г.№1110«Олицензировании
предпринимательскойдеятельностипоуправлениюмно-
гоквартирными домами» (далее – постановление Пра-
вительства Российской Федерации от 28 октября 2014 г.
№1110).

2.2.7. Приказ Министерства строительства и жилищ-
но-коммунального хозяйства Российской Федерации
от5декабря2014г.№789/пр«ОбутвержденииПорядка
проведения квалификационного экзамена, порядка оп-
ределения результатов квалификационного экзамена,
Порядка выдачи, аннулирования квалификационного
аттестата, Порядка ведения реестра квалификационных
аттестатов, Формы квалификационного аттестата, Пе-
речня вопросов, предлагаемых лицу, претендующему на
получение квалификационного аттестата, на квалифи-
кационном экзамене, предусмотренных постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 28 октября
2014г.№1110».

2.2.8.ПостановлениеПравительстваМосквыот15но-
ября2011г.№546-ПП«Опредоставлениигосударствен-
ныхимуниципальныхуслугвгородеМоскве».

2.3.Наименованиеорганаисполнительнойвластиго-
рода Москвы, предоставляющего государственную услу-
гу,иныхоргановисполнительнойвласти,участвующихв
предоставлениигосударственнойуслуги

2.3.1. Полномочия по предоставлению государствен-
ной услуги осуществляются Государственной жилищной
инспекциейгородаМосквы(далее–Мосжилинспекция).

2.3.2.Вцелях,связанныхспредоставлениемгосудар-
ственной услуги, используются документы и информа-
ция,получаемыевпроцессемежведомственногоинфор-
мационноговзаимодействияс:

2.3.2.1. Министерством внутренних дел Российской
Федерации.

2.3.2.2. Министерством строительства и жилищ-
но-коммунального хозяйства Российской Федерации
(далее–МинстройРоссии).

2.3.2.3.Федеральнойналоговойслужбой(далее–ФНС
России).

2.3.2.4.Федеральнымказначействомпог.Москве.

2.4.Заявители

2.4.1.Вкачествезаявителеймогутвыступатьиндиви-
дуальные предприниматели и юридические лица, обес-
печивающие соблюдение лицензионных требований,
установленныхпунктами3и4Положенияолицензиро-
вании предпринимательской деятельности по управле-
ниюмногоквартирнымидомами(далее–лицензионные
требования),утвержденногопостановлениемПравитель-
стваРоссийскойФедерацииот28октября2014г.№1110,
имеющиенамерениеосуществлятьилиосуществляющие
предпринимательскуюдеятельностьпоуправлениюмно-
гоквартирными домами (далее – соискатель лицензии,
лицензиатсоответственно).

В случае обращения за предоставлением сведений о
конкретнойлицензиивкачествезаявителеймогутвысту-
патьфизическиелица,индивидуальныепредпринимате-
лииюридическиелица.

2.4.2.Интересызаявителей,указанныхвпункте2.4.1
настоящего Регламента, могут представлять иные лица,
уполномоченные заявителем в установленном поряд-
ке. В случае предоставления государственной услуги в
электронной форме с использованием Портала интере-
сы заявителей – юридических лиц или индивидуальных
предпринимателеймогутпредставлятьиныелица,упол-
номоченные заявителями, являющиеся юридическими
лицами или индивидуальными предпринимателями.
Приемзапросов(заявлений)напредоставлениегосудар-
ственной услуги и иных документов, необходимых для
предоставлениягосударственнойуслуги,отуполномочен-
ныхзаявителемпредставителей,являющихсяфизически-
милицами,непредусмотрен.

2.4.3. Государственная услуга в электронной форме
с использованием Портала предоставляется индивиду-
альнымпредпринимателямиюридическимлицампосле
получения ими доступа к подсистеме «личный кабинет»
Портала в соответствии с приложением 4 к постановле-
ниюПравительстваМосквыот7февраля2012г.№23-ПП
«О доступе физических лиц, в том числе зарегистриро-
ванных в качестве индивидуальных предпринимателей,
и юридических лиц к подсистеме «личный кабинет» го-
сударственной информационной системы «Портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) города
Москвы».

Государственнаяуслугавэлектроннойформесисполь-
зованием Портала предоставляется физическим лицам
после получения ими стандартного или полного доступа
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кподсистеме«личныйкабинет»Порталавсоответствиис
приложениями 2, 3 к постановлению Правительства Мо-
сквыот7февраля2012г.№23-ПП«Одоступефизических
лиц,втомчислезарегистрированныхвкачествеиндивиду-
альныхпредпринимателей,июридическихлицкподсис-
теме«личныйкабинет»государственнойинформационной
системы«Порталгосударственныхимуниципальныхуслуг
(функций)городаМосквы».

2.5.Документы,необходимыедляпредоставленияго-
сударственнойуслуги

2.5.1. Предоставление государственной услуги осу-
ществляется на основании следующих документов (ин-
формации):

2.5.1.1.Документы,представляемыезаявителем:
2.5.1.1.1. Заявление (запрос) о предоставлении госу-

дарственнойуслуги(далее–заявление(запрос).
Заявление (запрос) оформляется в форме документа

согласноприложениям1,2,3кнастоящемуРегламенту.
В случае обращения за предоставлением государст-

венной услуги в электронной форме с использованием
Портала заявление заполняется  посредством внесения
сведений,аналогичныхсведениям,содержащимсявпри-
ложениях1,2,3кнастоящемуРегламенту,винтерактив-
нуюформунаПортале.

Заявление (запрос) о продлении срока действия ли-
цензииподаетсявМосжилинспекциюнеранее60рабо-
чихднейинепозднее45рабочихднейдодняистечения
срокадействиялицензии.

2.5.1.1.2. Документ, удостоверяющий личность долж-
ностноголицалицензиата(вслучаеличногообращенияза
предоставлениемгосударственнойуслугилицензиатом).

2.5.1.1.3. Документ, удостоверяющий личность долж-
ностного лица соискателя лицензии (в случае личного
обращения за предоставлением государственной услуги
соискателемлицензии).

2.5.1.1.4. Документ, подтверждающий полномочие
представителязаявителядействоватьотегоимени(вслу-
чаеобращениязапредоставлениемгосударственнойуслу-
гипредставителязаявителя).

2.5.1.1.5. Документ, подтверждающий полномочия
лица действовать от имени заявителя или представителя
заявителя,являющегосяюридическимлицом,заисклю-
чением обращения за предоставлением государственной
услуги лица, имеющего право действовать без доверен-
ностиотимениюридическоголица(вслучаеобращения
запредоставлениемгосударственнойуслугилицаотиме-
низаявителяилипредставителязаявителя,являющегося
юридическимлицом).

2.5.1.1.6.Вслучаеобращениязапредоставлениемли-
цензии,переоформлениемлицензииипродлениемсрока
действиялицензиизаявительдополнительнокдокумен-
там, указанным в пунктах 2.5.1.1.1–2.5.1.1.4 настоящего
Регламента,представляет:

2.5.1.1.6.1. Копии учредительных документов юриди-
ческоголица,засвидетельствованныевнотариальномпо-
рядке(дляюридическихлиц).

2.5.1.1.6.2.Копиюприказаоназначениинадолжность
должностноголицасоискателялицензии(вслучаеобра-
щениязапредоставлениемлицензии).

2.5.1.1.6.3. Опись прилагаемых документов по форме
согласноприложению4кнастоящемуРегламенту.

2.5.1.2.Документыиинформация,получаемыеупол-
номоченным должностным лицом Мосжилинспекции с
использованием межведомственного информационного
взаимодействия,втомчислепосредствомдоступаксведе-
ниямБазовогорегистра:

2.5.1.2.1.Сведения,подтверждающиеоплатугосудар-
ственной пошлины за предоставление государственной
услуги (реквизиты документа, подтверждающего оплату
государственнойпошлины)вслучаеобращениязапредо-
ставлениемлицензии,переоформлениемлицензии,плату
запредоставлениевыпискиизреестралицензийвслучае
обращениясзапросомнапредоставлениесведенийокон-
кретнойлицензииввидевыпискиизреестралицензийна
бумажномносителе.

2.5.1.2.2. Выписка из Единого государственного ре-
естраюридическихлиц.

2.5.1.2.3. Выписка из Единого государственного ре-
естраиндивидуальныхпредпринимателей.

2.5.1.2.4.Сведенияоналичии(оботсутствии)удолж-
ностного лица соискателя лицензии, лицензиата не-
снятой или непогашенной судимости за преступления
в сфере экономики, преступления средней тяжести,
тяжкие и особо тяжкие преступления в случае обраще-
ния за предоставлением лицензии, переоформлением
лицензии.

2.5.1.2.5. Сведения о наличии (об отсутствии) ин-
формацииодолжностномлице(соискателелицензии)в
реестре дисквалифицированных лиц, ведение которого
осуществляет Минстрой России, а также о наличии (об
отсутствии) информации об аннулировании лицензии,
ранее выданной соискателю лицензии, в сводном феде-
ральномреестрелицензийвслучаеобращениязапредо-
ставлениемлицензии.

2.5.1.2.6. Сведения о наличии (об отсутствии) квали-
фикационногоаттестата.

2.5.2. При подаче заявления (запроса) в электронной
формесиспользованиемПорталазаявителемкинтерак-
тивнойформезаявления(запроса)прикрепляютсядоку-
менты,указанныевпункте2.5.1.1настоящегоРегламента,
ввидескан-копийдокументовформатаpdf.Доверенность
ииныедокументы,подписанныеэлектроннойподписью
доверителяилинотариуса,подтверждающиеполномочия
на подачу заявления от имени организации, документы,
подтверждающиеполномочияорганизациипредставлять
интересызаявителя,прикрепляютсявформатеzip.

В случае обращения за получением государственной
услуги в электронной форме с использованием Портала
запрос с приложенными электронными образами доку-
ментовподписываетсязаявителем–юридическимлицом
ииндивидуальнымпредпринимателемсиспользованием
электроннойподписи.

2.5.3. Заявитель имеет право представить документы,
указанные в пункте 2.5.1.2 настоящего Регламента, по
собственнойинициативе.

2.5.4. Перечень документов, указанных в пунктах
2.5.1.1, 2.5.1.2 настоящего Регламента, необходимых для
предоставлениягосударственнойуслуги,являетсяисчер-
пывающим.

2.5.5.Вслучаееслизаявление(запрос)опредоставле-
нии лицензии, переоформлении лицензии оформлено с
нарушением требований, установленных Федеральным
законом от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ, и (или) документы,
указанныевпункте2.5.1.1настоящегоРегламента,пред-
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ставленыневполномобъеме,втечениетрехрабочихдней
содняприемазаявленияопредоставлениилицензии,пе-
реоформлениилицензииМосжилинспекциявручает(на-
правляет)заявителюуведомлениеонеобходимостиустра-
нения в тридцатидневный срок выявленных нарушений
и(или)представлениядокументов,которыеотсутствуют.

Вслучаенепредставлениязаявителемвтридцатид-
невныйсроксмоментаполученияуведомлениянадле-
жащимобразомоформленногозаявленияопредостав-
лениилицензии,переоформлениилицензиии(или)в
полномобъемеприлагаемыхкнемудокументовранее
представленное заявление о предоставлении лицен-
зии,переоформлениилицензиииприлагаемыекнему
документы подлежат возврату заявителю с мотивиро-
ваннымобоснованиемпричинвозврата.

2.6. Услуги, необходимые и обязательные для предо-
ставлениягосударственнойуслуги

Услуги,необходимыеиобязательныедляпредоставле-
ниягосударственнойуслуги,отсутствуют.

2.7.Срокпредоставлениягосударственнойуслуги

2.7.1. Общий срок предоставления государственной
услугивключаетсрокмежведомственногоинформацион-
ноговзаимодействиягосударственныхоргановвпроцессе
предоставлениягосударственнойуслугиинеможетпре-
вышать:

2.7.1.1. В случае обращения за предоставлением ли-
цензии–45рабочихдней.

2.7.1.2. В случае обращения за переоформлением
лицензии,прекращениемдействиялицензии–10ра-
бочихдней.

2.7.1.3.Вслучаеобращениязапредоставлениемсведе-
нийоконкретнойлицензии–3рабочихдня.

2.7.1.4.Вслучаеобращениязапродлениемсрокадей-
ствиялицензии–30календарныхдней.

2.7.2. Срок предоставления государственной услуги
исчисляется со дня регистрации заявления (запроса) в
Мосжилинспекции.

2.7.3.Всрокпредоставлениягосударственнойуслу-
гиневходиттридцатидневныйсрокустранениязаяви-
телем выявленных нарушений и (или) представления
документов,которыеотсутствуют,всвязисвручением
(направлением)заявителюуведомленияонеобходимо-
сти устранения выявленных нарушений и (или) пред-
ставленияотсутствующихдокументов.

2.8.Отказвприемедокументов,необходимыхдляпре-
доставлениягосударственнойуслуги

Основания для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления государственной услуги,
отсутствуют.

2.9. Приостановление предоставления государствен-
нойуслуги

Основания для приостановления предоставления го-
сударственнойуслугинепредусмотрены.

2.10.Отказвпредоставлениигосударственнойуслуги

2.10.1.Основаниямидляотказавпредоставленииго-
сударственнойуслугиявляются:

2.10.1.1. В случае обращения за предоставлением ли-
цензии:

2.10.1.1.1. Наличие в представленных соискателем
лицензиизаявленииопредоставлениилицензиии(или)
прилагаемыхкнемудокументахнедостовернойилииска-
женнойинформации.

2.10.1.1.2. Установленное в ходе проверки несоответ-
ствиесоискателялицензиилицензионнымтребованиям.

2.10.1.1.3. Обращение за предоставлением государст-
венной услуги лица, не являющегося получателем госу-
дарственной услуги в соответствии с административным
регламентом.

2.10.1.2.Вслучаеобращениязапереоформлениемли-
цензии:

2.10.1.2.1. Наличие в представленных соискателем
лицензиизаявленииопредоставлениилицензиии(или)
прилагаемыхкнемудокументахнедостовернойилииска-
женнойинформации.

2.10.1.2.2. Установленное в ходе проверки несоот-
ветствие соискателя лицензии лицензионным требо-
ваниям.

2.10.1.2.3. Обращение за предоставлением государст-
венной услуги лица, не являющегося получателем госу-
дарственной услуги в соответствии с административным
регламентом.

2.10.1.3.Вслучаеобращениязарешениемопрекраще-
ниидействиялицензии–обращениезапредоставлением
государственнойуслугилица,неявляющегосяполучате-
лемгосударственнойуслугивсоответствииснастоящим
Регламентом.

2.10.1.4.Вслучаеобращениязапредоставлениемсве-
денийоконкретнойлицензии–обращениезапредостав-
лением государственной услуги лица, не являющегося
получателемгосударственнойуслугивсоответствиисна-
стоящимРегламентом.

2.10.1.5.Вслучаеобращениязапродлениемсрокадей-
ствиялицензии:

2.10.1.5.1. Обращение за предоставлением государст-
венной услуги лица, не являющегося получателем госу-
дарственной услуги в соответствии с настоящим Регла-
ментом.

2.10.1.5.2.Наличиегрубыхнарушенийлицензиатом
лицензионных требований, предусмотренных подпун-
ктами«в»–«д»пункта4(1)лицензионныхтребований,
и неисполненных предписаний об устранении грубых
нарушений лицензионных требований, срок исполне-
ниякоторыхистекнадатупроведенияуказаннойпро-
верки.

2.10.1.5.3. Несоответствие соискателя лицензии ли-
цензионным требованиям, предусмотренным пункта-
ми1–61части1статьи193ЖилищногокодексаРоссий-
скойФедерации.

2.10.1.5.4. Несоблюдение срока подачи заявления о
продлениисрокадействиялицензии.

2.10.2. Перечень оснований для отказа в предостав-
лении государственной услуги, определенный  пунктом
2.10.1настоящегоРегламента,являетсяисчерпывающим.

2.10.3.Решениеоботказевпредоставлениигосударст-
веннойуслугиоформляется:

2.10.3.1. В случае обращения за предоставлением ли-
цензии, переоформлением лицензии, прекращением
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действиялицензии,продлениемсрокадействиялицензии
распоряжениемМосжилинспекции.

2.10.3.2.Вслучаеобращениязапредоставлениемсве-
денийоконкретнойлицензиисправкойоботказевпре-
доставлениигосударственнойуслуги.

2.10.4. Решение об отказе в предоставлении госу-
дарственной услуги на бумажном носителе подписы-
ваетсяуполномоченнымдолжностнымлицомМосжи-
линспекции.

Всрокнепозднееодногорабочегоднясодняприня-
тиярешенияоботказевпредоставлениигосударственной
услуги заявителю выдается (направляется) решение об
отказевпредоставлениигосударственнойуслугисмоти-
вированным обоснованием причин отказа и со ссылкой
на конкретные положения нормативных правовых ак-
товииныхдокументов,являющихсяоснованиемтакого
отказа.

2.10.5. Решение об отказе в предоставлении государ-
ственной услуги по заявлению (запросу), поданному в
электронной форме с использованием Портала, подпи-
сываетсяуполномоченнымдолжностнымлицомМосжи-
линспекции с использованием электронной подписи и
направляетсявформеэлектронногодокумента(скан-ко-
пиидокумента)суказаниемпричинотказав«личныйка-
бинет»заявителянаПорталенепозднееодногорабочего
днясодняпринятиярешенияоботказевпредоставлении
государственнойуслуги.

2.11.Результатпредоставлениягосударственнойуслуги

2.11.1. Результатом предоставления государственной
услугиявляется:

2.11.1.1. В случае обращения за предоставлением ли-
цензии, переоформлением лицензии, продлением срока
действиялицензии:

2.11.1.1.1.ВнесениевреестрлицензийгородаМосквы
сведенийолицензии.

2.11.1.1.2. Уведомление об отказе в предоставлении
лицензии (переоформлении лицензии, продлении срока
действиялицензии).

2.11.1.2.Вслучаеобращениязапрекращениемдейст-
виялицензии:

2.11.1.2.1.Уведомлениеопринятиирешенияопрекра-
щениидействиялицензии.

2.11.1.2.2.Уведомлениеопринятиирешенияоботказе
впрекращениидействиялицензии.

2.11.1.3.Вслучаеобращениязапредоставлениемсве-
денийоконкретнойлицензии:

2.11.1.3.1.Выпискаизреестралицензий.
2.11.1.3.2.Справкаоботсутствиизапрашиваемыхсве-

денийвреестрелицензий.
2.11.2. Информация о предоставлении лицензии, пе-

реоформлениилицензии,продлениисрокадействияли-
цензии,прекращениидействиялицензиивноситсявре-
естр лицензий на осуществление предпринимательской
деятельностипоуправлениюмногоквартирнымидомами
вгородеМоскве(далее–реестрлицензий).

2.11.3. Документ и (или) информация, подтверждаю-
щиепредоставлениегосударственнойуслуги:

2.11.3.1.Вслучаеобращениязапредоставлениемгосу-
дарственной услуги в письменном виде по предоставле-
нию,переоформлению,продлениюсрокадействия,пре-
кращениюдействиялицензии,предоставлениюсведений

оконкретнойлицензии(выпискасодержащаясведенияо
конкретнойлицензии)выдаютсязаявителюлично(пред-
ставителю заявителя) в форме документа на бумажном
носителе.

2.11.3.2.Отказ,вслучаеобращениязапредоставлени-
емгосударственнойуслугивписьменномвидепопредо-
ставлению, переоформлению, продлению срока дейст-
вия,прекращениюдействиялицензии,предоставлению
сведенийоконкретнойлицензии(выпискасодержащая
сведения о конкретной лицензии) выдаются заявителю
лично(представителюзаявителя)вформедокументана
бумажномносителелибонаправляетсязаявителювфор-
медокументанабумажномносителепочтовымотправ-
лением.

2.11.3.3.Вслучаеобращениязапредоставлениемгосу-
дарственной услуги в электронной форме с использова-
ниемПорталав«личныйкабинет»заявителянаПортале
направляются документ и (или) информация, подтвер-
ждающиепредоставлениегосударственнойуслуги(втом
числеотказвпредоставлениигосударственнойуслуги),в
формеэлектронногодокумента(скан-копиидокумента),
подписанногоэлектроннойподписью.

2.11.3.4.Вслучаееслизаявителемвзаявлении(запро-
се)напредоставлениегосударственнойуслуги,поданном
вэлектроннойформесиспользованиемПортала,выбран
дополнительныйспособполучениярезультатапредостав-
ления государственной услуги при личном приеме, зая-
вителю при личном приеме выдается документ и (или)
информация, подтверждающие предоставление государ-
ственнойуслуги(втомчислеотказвпредоставлениигосу-
дарственнойуслуги)набумажномносителе.

2.11.3.5.Вслучаееслизаявителемвзаявлении(запро-
се) на предоставление государственной услуги выбран
дополнительныйспособполучениярезультатапредостав-
ления государственной услуги посредством почтового
отправления, документ и (или) информация, подтвер-
ждающиепредоставлениегосударственнойуслуги(втом
числе отказ в предоставлении государственной услуги),
направляетсязаявителюнабумажномносителезаказным
почтовымотправлением(вслучаеобращениязаявителяв
письменномвиде).

2.11.4. Сведения о конечном результате предоставле-
ния государственной услуги вносятся в состав сведений
Базовогорегистравследующемсоставе:

2.11.4.1. Сведения о заявителе (идентификационный
номер налогоплательщика (ИНН), основной государст-
венныйрегистрационныйномер(ОГРН).

2.11.4.2.Наименованиелицензирующегооргана.
2.11.4.3.Полноеи(вслучае,еслиимеется)сокращен-

ное наименование, в том числе фирменное наименова-
ние, и организационно-правовая форма юридического
лица,адресегоместанахождения.

2.11.4.4.Фамилия,имяи(вслучае,еслиимеется)отче-
ство индивидуального предпринимателя, наименование
и реквизиты документа, удостоверяющего его личность,
адресегоместажительства.

2.11.4.5.НомеридатаправовогоактаМосжилинспек-
цииопредоставлениилицензии.

2.11.4.6.Номеридатапредоставлениялицензии.
2.11.4.7.Датывнесениявреестрлицензийсведенийо

лицензиате.
2.11.4.8.Номеридатарегистрациипереоформленной

лицензии.
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2.11.4.9.НомеридатаправовогоактаМосжилинспек-

цииопереоформлениилицензии.
2.11.4.10.Основаниеидатапрекращениядействияли-

цензии.
2.11.4.11. Номер и дата правового акта Мосжилин-

спекцииопродлениисрокадействиялицензии.
2.11.4.12.Срокдействиялицензии.
2.11.5.Внесениесведенийоконечномрезультатепре-

доставления государственной услуги в состав сведений
Базового регистра не лишает заявителя права получить
указанныйрезультатвформедокументанабумажномно-
сителе.

2.12.Платазапредоставлениегосударственнойуслуги

2.12.1. В случае обращения за предоставлением ли-
цензии,переоформлениемлицензии,уплачиваетсягосу-
дарственная пошлина в соответствии с подпунктом 134
пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской
Федерации.

2.12.2.Вслучаеобращениязапродлениемсрокадейст-
виялицензии,прекращениемдействиялицензии,предо-
ставлениемсведенийоконкретнойлицензии,выпиской
из реестра лицензий в форме электронного документа
предоставление государственной услуги осуществляется
бесплатно.

2.12.3.Вслучаеобращениязавыпискойизреестрали-
цензий на бумажном носителе, взимается плата в сумме
ипорядке,установленноморганом,определяющимгосу-
дарственнуюполитикувсферелицензирования.

2.13.Показателидоступностиикачествагосударствен-
нойуслуги

2.13.1.Времяожиданиявочередиприподачезаявле-
ния(запроса)–неболее15минут.

2.13.2.Времяожиданиявочередиприполучениире-
зультатапредоставлениягосударственнойуслуги–небо-
лее15минут.

2.13.3.Срокрегистрациизаявления(запроса)ииных
документов,необходимыхдляпредоставлениягосударст-
веннойуслуги,–неболее15минутсмоментаихпредстав-
ления заявителем должностному лицу, ответственному
заприемирегистрациюзаявления(запроса)идокумен-
тов, при личном обращении и не более одного рабочего
дня при подаче заявления (запроса) с использованием
Портала.

2.14.Порядокинформированияопредоставленииго-
сударственнойуслуги

2.14.1. Информация о предоставлении государствен-
нойуслугиразмещается:

2.14.1.1. В информационно-телекоммуникационной
сети Интернет, включая официальный сайт Мосжилин-
спекции.

2.14.1.2.НаПортале.
2.14.1.3. На информационных стендах или иных

источникахинформированиявпомещенияхМосжилин-
спекции.

2.14.2.Припредоставлениигосударственнойуслугив
электроннойформесиспользованиемПорталазаявитель
имеетвозможностьполучатьинформациюоходевыпол-

нениязаявления(запроса)в«личномкабинете»заявителя
наПортале.

2.15.Требованиякпомещениям,вкоторыхпредостав-
ляетсягосударственнаяуслуга

2.15.1. Помещения, в которых предоставляется госу-
дарственнаяуслуга,должнысоответствоватьтребованиям
пожарной,санитарно-эпидемиологическойбезопасности
ибытьоборудованысредствамипожаротушенияиопове-
щенияовозникновениичрезвычайнойситуации,иными
средствами,обеспечивающимибезопасностьикомфорт-
ноепребываниезаявителей.

2.15.2.Доступностьдляинвалидовпомещений,вко-
торых предоставляется государственная услуга, обеспе-
чиваетсявсоответствиисзаконодательствомРоссийской
Федерацииосоциальнойзащитеинвалидов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования

к порядку их выполнения

3.1. Состав и последовательность выполнения адми-
нистративныхпроцедур

3.1.1.Прием(получение)ирегистрациязаявления(за-
проса) и документов, необходимых для предоставления
государственнойуслуги.

3.1.2. Обработка документов (информации), необхо-
димыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.1.3.Формированиерезультатапредоставлениягосу-
дарственнойуслугисвнесениемсведенийоконечномре-
зультатепредоставлениягосударственнойуслугивсостав
сведенийБазовогорегистра.

3.1.4. Выдача (направление) заявителю документов и
(или)информации,подтверждающихпредоставлениего-
сударственнойуслуги(втомчислеотказвпредоставлении
государственнойуслуги).

3.2.Прием(получение)ирегистрациязаявления(за-
проса) и документов, необходимых для предоставления
государственнойуслуги

3.2.1. Основанием начала выполнения администра-
тивной процедуры является поступление от заявителя
заявления (запроса) и документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, в Мосжилин-
спекцию.

3.2.2.Должностнымлицом,ответственнымзавыпол-
нениеадминистративнойпроцедуры,являетсядолжност-
ноелицоМосжилинспекции(далее–должностноелицо,
ответственноезаприемзапросаидокументов).

3.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием за-
просаидокументов:

3.2.3.1.Вслучаеобращениянабумажномносителеза
предоставлениемлицензии,переоформлениемлицензии,
продлениемсрокадействиялицензии:

3.2.3.1.1.Принимаетпоописи,представленныезаяв-
ление(запрос)напредоставлениегосударственнойуслуги
идокументы,необходимыедляпредоставлениягосудар-
ственнойуслуги.

3.2.3.1.2.Выдаеткопиюпринимаемойописисотмет-
койодатеприемазаявления(запроса)напредоставление
государственной услуги и документов заявителю либо
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направляет ему такую копию описи заказным почтовым
отправлениемсуведомлениемовручениивслучаеподачи
заявления (запроса) на предоставление государственной
услугинабумажномносителе.

3.2.3.1.3. Осуществляет регистрацию заявления (за-
проса)напредоставлениегосударственнойуслугиидоку-
ментов, необходимых для предоставления государствен-
нойуслуги.

3.2.3.2.Вслучаеобращениязапрекращениемдействия
лицензии, предоставлением сведений о конкретной ли-
цензииосуществляетприемирегистрациюзаявления(за-
проса)ииныхдокументов,необходимыхдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,всоответствиисЕдиными
требованиями.

3.2.3.3.Вслучаеобращениязапредоставлениемгосу-
дарственнойуслугисиспользованиемПорталапринимает
ирегистрируетдокументывведомственнойинформаци-
оннойсистемеМосжилинспекции.

3.2.4. Максимальный срок выполнения администра-
тивнойпроцедурысоставляет:

3.2.4.1.Вслучаеподачизаявления(запроса)напре-
доставлениегосударственнойуслугиприличномобра-
щении–15минут.

3.2.4.2.Вслучаеподачизаявления(запроса)напредо-
ставлениегосударственнойуслугипосредствомпочтового
отправления–одинрабочийдень.

3.2.4.3.Вслучаеподачизаявления(запроса)напредо-
ставлениегосударственнойуслугисиспользованиемПор-
тала–одинрабочийдень.

3.2.5. Результатом выполнения административной
процедурыявляетсяприемирегистрациязаявления(за-
проса)ииныхдокументов,необходимыхдляпредостав-
лениягосударственнойуслуги,отзаявителяиихнаправ-
ление должностному лицу, ответственному за обработку
документов.

3.3. Обработка документов (информации), необходи-
мыхдляпредоставлениягосударственнойуслуги

3.3.1. Основанием начала выполнения админис-
тративной процедуры является получение заявления
(запроса) и иных документов, необходимых для пре-
доставления государственной услуги, должностным
лицом, ответственным за выполнение административ-
нойпроцедуры,отдолжностноголица,ответственного
заприемзаявления (запроса)идокументов,принятых
от заявителя, в том числе поданных с использованием
Портала.

3.3.2.Должностнымлицом,ответственнымзавыпол-
нениеадминистративнойпроцедуры,являетсядолжност-
ноелицоМосжилинспекции(далее–должностноелицо,
ответственноезаобработкудокументов).

3.3.3.Должностноелицо,ответственноезаобработку
документов:

3.3.3.1. В случае обращения за предоставлением ли-
цензии:

3.3.3.1.1. Осуществляет рассмотрение поступившего
заявления (запроса) на предоставление государственной
услуги и документов, необходимых для предоставления
государственнойуслуги.

3.3.3.1.2. В случае выявления нарушений в срок не
позднеетрехрабочихднейсодняприемазаявления(за-
проса)напредоставлениегосударственнойуслугиидоку-

ментов, необходимых для предоставления государствен-
нойуслуги:

–вручаетилинаправляетзаказнымпочтовымотправле-
ниемсуведомлениемовручениизаявителю(взависимости
отспособа,выбранногозаявителемвзаявлении(запросе)
о предоставлении лицензии) уведомление о необходи-
мости устранения в тридцатидневный срок выявленных
нарушений и (или) представления документов, которые
отсутствуют, в случае если заявление (запрос) на предо-
ставлениегосударственнойуслуги,поданноенабумажном
носителе,оформленоснарушениемтребований,установ-
ленныхФедеральнымзакономот4мая2011г.№99-ФЗ,
и(или)документы,указанныевпункте2.5.1.1настоящего
Регламента,представленыневполномобъеме;

–направляетв«личныйкабинет»заявителянаПор-
талеуведомлениеонеобходимостиустранениявтридца-
тидневный срок выявленных нарушений и (или) пред-
ставлениядокументов,которыеотсутствуют,вслучаеесли
заявление (запрос) на предоставление государственной
услуги подано с использованием Портала и документы
представленыневполномобъемевсоответствииспун-
ктом2.5.1.1настоящегоРегламента.

3.3.3.1.3. Регистрирует надлежащим образом офор-
мленное заявление (запрос) на предоставление государ-
ственной услуги и недостающие документы, представ-
ленные заявителем в процессе устранения выявленных
нарушенийвтридцатидневныйсрок.

3.3.3.1.4. В случае представления заявителем надле-
жащим образом оформленного заявления (запроса) на
предоставлениегосударственнойуслугиивполномобъ-
еме прилагаемых к нему документов либо устранения
выявленных нарушений принимает решение о рассмо-
трении полученного заявления (запроса) на предостав-
ление государственной услуги и прилагаемых к нему
документов.

3.3.3.1.5.Приподачезаявления(запроса)вэлектрон-
нойформесиспользованиемПорталанаправляетв«лич-
ный кабинет» заявителя на Портале опись принятых от
заявителядокументов.

3.3.3.1.6.Вслучаенеустранениязаявителемвтридца-
тидневныйсроквыявленныхнарушенийи(или)непред-
ставления документов, которые отсутствуют, в срок не
позднее трех рабочих дней со дня истечения тридцатид-
невногосрока:

3.3.3.1.6.1. Осуществляет подготовку проекта уведом-
ленияовозврате заявления (запроса)напредоставление
государственнойуслугииприлагаемыхкнемудокументов
смотивированнымобоснованиемпричинвозврата.

3.3.3.1.6.2. Обеспечивает подписание уведомления о
возвратезаявления(запроса)напредоставлениегосудар-
ственнойуслугииприлагаемыхкнемудокументовупол-
номоченнымдолжностнымлицомМосжилинспекции.

3.3.3.1.6.3. Обеспечивает вручение или направление
уведомления о возврате заявления (запроса) на предо-
ставлениегосударственнойуслугииприлагаемыхкнему
документовзаказнымпочтовымотправлениемсуведом-
лениемовручениизаявителювслучаеподачизаявления
(запроса) на предоставление государственной услуги на
бумажном носителе (в зависимости от способа, выбран-
ногозаявителемвзаявлении(запросе)напредоставление
государственнойуслугинабумажномносителе).

3.3.3.1.6.4.Обеспечиваетнаправлениев«личныйкаби-
нет»заявителянаПорталеуведомленияовозвратезаявле-
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ния(запроса)напредоставлениегосударственнойуслуги
иприлагаемыхкнемудокументоввслучаеподачизаявле-
ния(запроса)напредоставлениегосударственнойуслугис
использованиемПортала.

3.3.3.1.7. Осуществляет подготовку проекта распоря-
жения о проведении внеплановой проверки на предмет
полноты и достоверности содержащихся в заявлении
(запросе) и представленных документах сведений, в том
численапредметсоответствиясоискателялицензиили-
цензионным требованиям, обеспечивает подписание
проекта распоряжения уполномоченным должностным
лицомМосжилинспекции.

3.3.3.1.8. Проверяет информацию о наличии квали-
фикационного аттестата должностного лица соискателя
лицензии.

3.3.3.1.9. Направляет запросы и получает сведения с
использованием межведомственного информационного
взаимодействиясорганамиисполнительнойвласти,ука-
заннымивпункте2.3.2настоящегоРегламента.

3.3.3.1.10. Проводит внеплановую документарную
проверку.

3.3.3.1.11. Составляет акт проверки и заключение по
результатамвнеплановойпроверки.

3.3.3.1.12.Наоснованиидокументов,указанныхвпун-
кте3.3.3.1.11настоящегоРегламента,формируетмотиви-
рованноепредложениеовыдачелицензииилиоботказев
выдачелицензии.

3.3.3.1.13.Осуществляеторганизационно-техническое
обеспечение деятельности лицензионной комиссии, ко-
торая по результатам проведения заседания принимает
решение о выдаче лицензии или об отказе в выдаче ли-
цензии.

3.3.3.1.14.Поитогампринятиярешения,указанногов
пункте3.3.3.1.13настоящегоРегламента:

3.3.3.1.14.1. При отсутствии оснований для отказа в
предоставлении государственной услуги, указанных в
пункте 2.10.1 настоящего Регламента, подготавливает
проектрешенияопредоставлениилицензии.

3.3.3.1.14.2.Приналичииоснованийдляотказавпре-
доставлениигосударственнойуслуги,указанныхвпункте
2.10.1настоящегоРегламента,подготавливаетпроектре-
шенияоботказевпредоставлениигосударственнойуслу-
ги.

3.3.3.2.Вслучаеобращениязапереоформлениемли-
цензии:

3.3.3.2.1. Осуществляет рассмотрение поступившего
заявления (запроса) на предоставление государственной
услуги и документов, необходимых для предоставления
государственнойуслуги.

3.3.3.2.2. В случае выявления нарушений в срок не
позднеетрехрабочихднейсодняприемазаявления(за-
проса)напредоставлениегосударственнойуслугиидоку-
ментов, необходимых для предоставления государствен-
нойуслуги:

– вручает или направляет заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении заявителю
(взависимостиотспособа,выбранногозаявителемвза-
явлении (запросе) на предоставление государственной
услуги)уведомлениеонеобходимостиустранениявтрид-
цатидневныйсроквыявленныхнарушенийи(или)пред-
ставлениядокументов,которыеотсутствуют,вслучаеесли
заявление (запрос) о переоформлении лицензии, подан-
ноенабумажномносителе,оформленоснарушениемтре-

бований,установленныхФедеральнымзакономот4мая
2011г.№99-ФЗ,и(или)документы,указанныевпункте
2.5.1.1настоящегоРегламента,представленыневполном
объеме;

–направляетв«личныйкабинет»заявителянаПор-
талеуведомлениеонеобходимостиустранениявтридца-
тидневный срок выявленных нарушений и (или) пред-
ставлениядокументов,которыеотсутствуют,вслучаеесли
заявление (запрос) на предоставление государственной
услуги подано с использованием Портала и документы
представленыневполномобъемевсоответствииспун-
ктом2.5.1.1настоящегоРегламента.

3.3.3.2.3. Регистрирует надлежащим образом офор-
мленное заявление (запрос) на предоставление государ-
ственной услуги и недостающие документы, представ-
ленные заявителем в процессе устранения выявленных
нарушенийвтридцатидневныйсрок.

3.3.3.2.4.Вслучаепредставлениязаявителемнадлежа-
щимобразомоформленногозаявления(запроса)напре-
доставление государственной услуги и в полном объеме
прилагаемых к нему документов либо устранения выяв-
ленных нарушений принимает решение о рассмотрении
полученного заявления (запроса) на предоставление го-
сударственнойуслугииприлагаемыхкнемудокументов.

3.3.3.2.5.Приподачезаявления(запроса)вэлектрон-
нойформесиспользованиемПорталанаправляетв«лич-
ный кабинет» заявителя на Портале опись принятых от
заявителядокументов.

3.3.3.2.6.Вслучаенеустранениязаявителемвтридца-
тидневныйсроквыявленныхнарушенийи(или)непред-
ставления документов, которые отсутствуют, в срок не
позднее трех рабочих дней со дня истечения тридцатид-
невногосрока:

3.3.3.2.6.1.Осуществляетподготовкупроектауведом-
ленияовозврате заявления (запроса)напредоставление
государственнойуслугииприлагаемыхкнемудокументов
смотивированнымобоснованиемпричинвозврата.

3.3.3.2.6.2. Обеспечивает подписание уведомления о
возвратезаявления(запроса)напредоставлениегосудар-
ственнойуслугииприлагаемыхкнемудокументовупол-
номоченнымдолжностнымлицомМосжилинспекции.

3.3.3.2.6.3. Обеспечивает вручение или направление
уведомления о возврате заявления (запроса) на предо-
ставлениегосударственнойуслугииприлагаемыхкнему
документовзаказнымпочтовымотправлениемсуведом-
лениемовручениизаявителювслучаеподачизаявления
(запроса) на предоставление государственной услуги на
бумажном носителе (в зависимости от способа, выбран-
ногозаявителемвзаявлении(запросе)напредоставление
государственнойуслугинабумажномносителе).

3.3.3.2.6.4.Обеспечиваетнаправлениев«личныйкаби-
нет»заявителянаПорталеуведомленияовозвратезаявле-
ния(запроса)напредоставлениегосударственнойуслуги
иприлагаемыхкнемудокументоввслучаеподачизаявле-
ния(запроса)напредоставлениегосударственнойуслугис
использованиемПортала.

3.3.3.2.7. Осуществляет рассмотрение заявления (за-
проса)напредоставлениегосударственнойуслугиииных
документов,необходимыхдляпредоставлениягосударст-
веннойуслугисучетомсведенийолицензиате,имеющих-
сявеголицензионномделе,атакжепроверкудостоверно-
стисодержащихсявуказанномзаявлениииприлагаемых
кнемудокументахновыхсведений.
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3.3.3.2.8.Проверяетинформациюоналичииквалифи-

кационногоаттестатадолжностноголицалицензиата.
3.3.3.2.9. Направляет запросы и получает сведения с

использованием межведомственного информационного
взаимодействиясорганамиисполнительнойвласти,ука-
заннымивпункте2.3.2настоящегоРегламента.

3.3.3.2.10.Составляетзаключениепорезультатамрас-
смотрения заявления (запроса) на предоставление госу-
дарственнойуслугиииныхдокументов,необходимыхдля
предоставлениягосударственнойуслуги.

3.3.3.2.11.Приотсутствииоснованийдляотказавпре-
доставлениигосударственнойуслуги,указанныхвпункте
2.10.1настоящегоРегламента,подготавливаетпроектре-
шенияопереоформлениилицензии.

3.3.3.2.12. При наличии оснований для отказа в пре-
доставлении государственной услуги, указанных в пун-
кте2.10.1настоящегоРегламента,подготавливаетпроект
решения об отказе в предоставлении государственной
услуги.

3.3.3.3.Вслучаеобращениязапрекращениемдействия
лицензии, предоставлением сведений о конкретной ли-
цензии:

3.3.3.3.1.Регистрируетнадлежащимобразомзаявление
(запрос)напредоставлениегосударственнойуслуги.

3.3.3.3.2.Приотсутствииоснованийдляотказавпре-
доставлениигосударственнойуслуги,указанныхвпункте
2.10.1настоящегоРегламента,подготавливаетрешениео
прекращениидействиялицензии,выпискуизреестрали-
цензийлибосправкуоботсутствиизапрашиваемыхсведе-
нийвреестрелицензий.

3.3.3.3.3.Приналичииоснованийдляотказавпредо-
ставлении государственной услуги, указанных в пункте
2.10.1 настоящего Регламента, подготавливает проект
решения об отказе в предоставлении государственной
услуги.

3.3.3.4.Вслучаеобращениязапродлениемсрокадей-
ствиялицензии:

3.3.3.4.1.Регистрируетнадлежащимобразомзаявление
(запрос)напредоставлениегосударственнойуслуги.

3.3.3.4.2. Направляет запросы и получает сведения с
использованием межведомственного информационного
взаимодействиясорганамиисполнительнойвласти,ука-
заннымивпункте2.3.2настоящегоРегламента.

3.3.3.4.3. При отсутствии оснований для отказа
в предоставлении государственной услуги, указанных
в пункте 2.10.1 настоящего Регламента, подготавливает
решениеопродлениисрокадействиялицензии.

3.3.3.4.4. При наличии оснований для отказа в
предоставлении государственной услуги, указанных
в пункте 2.10.1 настоящего Регламента, подготавливает
проект решения об отказе в предоставлении государст-
веннойуслуги.

3.3.4. Максимальный срок выполнения администра-
тивнойпроцедурысоставляет:

3.3.4.1. В случае обращения за предоставлением ли-
цензии–43рабочихдней.

3.3.4.2.Вслучаеобращениязапереоформлениемли-
цензии, прекращением действия лицензии –  8 рабочих
дней.

3.3.4.3.Вслучаеобращениязапредоставлениемсведе-
нийоконкретнойлицензии–1рабочийдень.

3.3.4.4.Вслучаеобращениязапродлениемсрокадей-
ствиялицензии–28календарныхдня.

3.3.5. Результатом выполнения административной
процедуры является направление документов, указан-
ных в пунктах 3.3.3.1.6.1, 3.3.3.1.7, 3.3.3.2.11, 3.3.3.2.12,
3.3.3.3.2,3.3.3.3.3,3.3.3.4.3,3.3.3.4.4настоящегоРегламен-
та,должностномулицу,ответственномузаформирование
результата.

3.4.  Формирование результата предоставления госу-
дарственнойуслугисвнесениемсведенийоконечномре-
зультатепредоставлениягосударственнойуслугивсостав
сведенийБазовогорегистра

3.4.1. Основанием начала выполнения администра-
тивнойпроцедурыявляетсяполучениедолжностнымли-
цом, ответственным за выполнение административной
процедуры,отдолжностноголица,ответственногозарас-
смотрениедокументов,либодолжностноголица,ответст-
венногозапринятиерешения,результатапредоставления
государственнойуслуги,проектадокумента,подтвержда-
ющего предоставление государственной услуги, отказа в
предоставлениигосударственнойуслуги.

3.4.2.Должностнымлицом,ответственнымзавыпол-
нениеадминистративнойпроцедуры,являетсядолжност-
ноелицоМосжилинспекции(далее–должностноелицо,
ответственноезаформированиерезультата).

3.4.3. Должностное лицо, ответственное за формиро-
ваниерезультата:

3.4.3.1.Рассматриваетиподписываетдокументы,ука-
занныевпунктах3.3.3.1.6.1,3.3.3.1.7,3.3.3.2.11,3.3.3.2.12,
3.3.3.3.2, 3.3.3.3.3, 3.3.3.4.3, 3.3.3.4.4 настоящего Регла-
мента.

3.4.3.2.Передаетоформленныедокументыдолжност-
номулицу,ответственномузавыдачу(направление)зая-
вителюдокументовивнесениеинформациивреестрли-
цензий.

3.4.3.3. Вносит сведения о конечном результате пре-
доставления государственной услуги в состав сведений
Базовогорегистра.

3.4.5. Результатом выполнения административной
процедуры является направление подписанных доку-
ментов должностному лицу, ответственному за выдачу
(направление)заявителюдокументовивнесениеинфор-
мациивреестрлицензий,внесениесведенийоконечном
результате предоставления государственной услуги в со-
ставсведенийБазовогорегистра.

3.5. Выдача (направление) заявителю документов
и (или) информации, подтверждающих предоставление
государственнойуслуги(втомчислеотказвпредоставле-
ниигосударственнойуслуги)

3.5.1. Основанием начала выполнения администра-
тивнойпроцедурыявляетсяполучениедолжностнымли-
цом, ответственным за выполнение административной
процедуры,документаи(или)информации,подтвержда-
ющих предоставление государственной услуги (отказ в
предоставлениигосударственнойуслуги),отдолжностно-
голица,ответственногозаформированиерезультата.

3.5.2.Должностнымлицом,ответственнымзавыпол-
нениеадминистративнойпроцедуры,являетсядолжност-
ноелицоМосжилинспекции(далее–должностноелицо,
ответственное за выдачу (направление) заявителю доку-
ментовивнесениеинформациивреестрлицензий).
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3.5.3.Должностноелицо,ответственноезавыдачу(на-

правление) заявителю документов и внесение информа-
циивреестрлицензий:

3.5.3.1.Вслучаееслизаявителемвзаявлении(запросе)
напредоставлениегосударственнойуслугивыбранспособ
получения результата предоставления государственной
услугиприличномприеме:

3.5.3.1.1.Уведомляетзаявителяоготовностирезульта-
та предоставления государственной услуги по телефону
илипоэлектроннойпочтеприееналичии.

3.5.3.1.2.Проверяетполномочиялица,явившегосяза
результатомпредоставлениягосударственнойуслуги.

3.5.3.1.3.Вноситрезультатпредоставлениягосударст-
веннойуслугивреестрлицензий.

3.5.3.2.Вслучаееслизаявителемвзаявлении(запро-
се)дляуведомления(принеобходимостиустранениявы-
явленныхнарушенийи(или)представлениядокументов,
которые отсутствуют) выбран способ получения сооб-
щений посредством почтового отправления, направляет
заявителюуведомлениявформедокументанабумажном
носителезаказнымпочтовымотправлением.

3.5.3.3. В случае подачи заявления (запроса) на
предоставление государственной услуги с использо-
ванием Портала направляет в «личный кабинет» за-
явителя на Портале результат предоставления госу-
дарственной услуги в форме электронного документа
(скан-копии документа), подписанного электронной
подписью.

3.5.4. Результатом административной процедуры яв-
ляется выдача (направление) заявителю документов о
выданной (переоформленной, продленной) лицензии,
подтверждающих результат предоставления государст-
венной услуги (в том числе отказ в предоставлении го-
сударственной услуги), а также внесение информации
в реестр лицензий при положительном результате ока-
зания государственной услуги (по заявлениям о предо-
ставлении, переоформлении, продлении срока действия
лицензии).

3.5.5. Под выполнением административной процеду-
ры подразумевается направление информации о резуль-
татах предоставления государственной услуги заявителю
ивнесениеинформациивреестрлицензийприположи-
тельномрезультатеоказаниягосударственнойуслуги(по
заявлениямопредоставлении,переоформлении,продле-
ниисрокадействиялицензии).

3.5.6. Максимальный срок выполнения администра-
тивныхпроцедур,указанныхвпунктах3.4и3.5Настоя-
щегоРегламентасоставляетодинрабочийдень.

4. Формы контроля за исполнением настоящего  
Регламента

4.1.КонтрользаисполнениемнастоящегоРегламента
осуществляется Мосжилинспекцией и Главным контр-
ольнымуправлениемгородаМосквывформах,установ-
ленныхПравительствомМосквы.

4.2.Текущийконтрользасоблюдениемиисполнением
должностными лицами Мосжилинспекции положений
настоящегоРегламентаииныхправовыхактов,устанав-
ливающихтребованиякпредоставлениюгосударственной
услуги,атакжепринятиемимирешенийосуществляется
начальникомМосжилинспекциииуполномоченнымиим
должностнымилицамиМосжилинспекции.

4.3. Перечень должностных лиц Мосжилинспекции,
осуществляющих текущий контроль, утверждается при-
казомМосжилинспекции.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) Мосжилинспекции

и ее должностных лиц

5.1.Заявительимеетправоподатьвдосудебном(вне-
судебном) порядке жалобу на решение и (или) действие
(бездействие)Мосжилинспекциииеедолжностныхлиц,
государственных гражданских служащих при предостав-
лениигосударственнойуслуги.

5.2. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется
в порядке, установленном главой 2.1 Федерального
законаот27июля2010г.№210-ФЗ«Оборганизации
предоставления государственных и муниципальных
услуг»,Положениемобособенностяхподачиирассмо-
трения жалоб на нарушение порядка предоставления
государственныхуслуггородаМосквы,утвержденным
постановлением Правительства Москвы от 15 ноября
2011г.№546-ПП«Опредоставлениигосударственных
имуниципальныхуслугвгородеМоскве»,настоящим
Регламентом.

5.3.Заявителимогутобратитьсясжалобамивслучаях:
5.3.1. Нарушения срока регистрации заявления (за-

проса)ииныхдокументов,необходимыхдляпредоставле-
ниягосударственныхуслуг,атакжепорядкаоформленияи
выдачираспискивполучениизаявления(запроса)ииных
документов(информации)отзаявителя.

5.3.2.Требованияотзаявителя:
5.3.2.1. Документов или информации либо осущест-

вления действий, предоставление или осуществление
которых не предусмотрено нормативными правовыми
актамиРоссийскойФедерацииигородаМосквыдляпре-
доставлениягосударственныхуслуг,втомчиследокумен-
тов, получаемых с использованием межведомственного
информационноговзаимодействия.

5.3.2.2.Внесенияплатызапредоставлениегосударст-
веннойуслуги,непредусмотреннойнормативнымипра-
вовымиактамиРоссийскойФедерации.

5.3.3.Нарушениясрокапредоставлениягосударствен-
нойуслуги.

5.3.4.Отказазаявителю:
5.3.4.1.Вприемедокументов,представлениекоторых

предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийскойФедерациидляпредоставлениягосударственной
услуги, по основаниям, не предусмотренным норматив-
нымиправовымиактамиРоссийскойФедерацииигорода
Москвы.

5.3.4.2. В предоставлении государственной услуги по
основаниям,непредусмотреннымнормативнымиправо-
вымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.3.4.3.Висправлениидопущенныхопечатокиоши-
бок в выданных в результате предоставления государст-
веннойуслугидокументахлибовслучаенарушенияуста-
новленногосрокатакихисправлений.

5.3.5.Иныхнарушенийпорядкапредоставлениягосу-
дарственнойуслуги,установленногонормативнымипра-
вовымиактамиРоссийскойФедерацииигородаМосквы.

5.4. Жалобы на решения и (или) действия (бездейст-
вие) должностных лиц, государственных гражданских
служащих Мосжилинспекции рассматриваются началь-
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ником (уполномоченным заместителем начальника)
Мосжилинспекции.

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие)
начальника Мосжилинспекции, в том числе на реше-
ния,принятыеимилиегозаместителемпопоступившим
в досудебном (внесудебном) порядке жалобам, рассма-
триваютсявышестоящиморганомисполнительнойвлас-
тигородаМосквывсоответствииспунктами5.6,6при-
ложения6кпостановлениюПравительстваМосквыот15
ноября 2011 г. № 546-ПП «О предоставлении государст-
венныхимуниципальныхуслугвгородеМоскве».

5.5. Жалобы могут быть поданы в органы исполни-
тельнойвластигородаМосквы,уполномоченныенарас-
смотрениежалобвсоответствииснастоящимРегламен-
том(далее–органыиорганизации,уполномоченныена
рассмотрениежалоб),вписьменнойформенабумажном
носителе,вэлектроннойформеоднимизследующихспо-
собов:

5.5.1.Приличномобращениизаявителя(представите-
лязаявителя).

5.5.2.Почтовымотправлением.
5.5.3.СиспользованиемофициальногосайтаМосжи-

линспекции в информационно-телекоммуникационной
сетиИнтернет.

5.5.4. С использованием Портала с момента реализа-
циисоответствующейтехническойвозможности.

5.6.Жалобадолжнасодержать:
5.6.1.Наименованиеуполномоченногонарассмотре-

ниежалобыоргана(организации)либодолжностьи(или)
фамилию,имяиотчество(приналичии)соответствующе-
годолжностноголица,которомунаправляетсяжалоба.

5.6.2. Наименование органа исполнительной власти
города Москвы либо должность и (или) фамилию, имя,
отчество (при наличии) должностного лица, государст-
венного служащего, решения и действия (бездействие)
которыхобжалуются.

5.6.3.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
ния о месте жительства заявителя – физического лица,
зарегистрированного в качестве индивидуального пред-
принимателя, либо наименование, сведения о месте на-
хождениязаявителя–юридическоголица,атакженомер
(номера)контактноготелефона,адрес(адреса)электрон-
нойпочты(приналичии)ипочтовыйадрес,покоторым
долженбытьнаправленответзаявителю.

5.6.4. Дату подачи и регистрационный номер заявле-
ния(запроса)напредоставлениегосударственнойуслуги
(за исключением случаев обжалования отказа в приеме
заявления(запроса)иегорегистрации).

5.6.5.Сведенияорешенияхидействиях(бездействии),
являющихсяпредметомобжалования.

5.6.6.Доводы,наоснованиикоторыхзаявительнесо-
гласенсобжалуемымирешениямиидействиями(бездей-
ствием).Заявителеммогутбытьпредставленыдокументы
(приналичии),подтверждающиедоводызаявителя,либо
ихкопии.

5.6.7.Требованиязаявителя.
5.6.8. Перечень прилагаемых к жалобе документов

(приналичии).
5.6.9.Датусоставленияжалобы.
5.7. Жалоба должна быть подписана заявителем (его

представителем). В случае подачи жалобы при личном
обращении заявитель (представитель заявителя) должен
представитьдокумент,удостоверяющийличность.

Полномочия представителя на подписание жалобы
должны быть подтверждены доверенностью, оформлен-
нойвсоответствиисдействующимзаконодательством.

Полномочиялица,действующегоотимениорганиза-
ции без доверенности на основании закона, иных нор-
мативныхправовыхактовиучредительныхдокументов,
подтверждаются документами, удостоверяющими его
служебное положение, а также учредительными доку-
ментамиорганизации.

Статус и полномочия законных представителей фи-
зическоголицаподтверждаютсядокументами,предусмо-
треннымифедеральнымизаконами.

5.8. Поступившая жалоба подлежит регистрации в
срокнепозднеерабочегодня,следующегозаднемпосту-
пления.

5.9. Максимальным срок рассмотрения жалобы со-
ставляет 15 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок
рассмотренияжалобысоставляет5рабочихднейсодняее
регистрациивслучаяхобжалованиязаявителем:

5.9.1.Отказавприемедокументов.
5.9.2.Отказависправленииопечатокиошибок,допу-

щенныхвдокументах,выданныхврезультатепредостав-
лениягосударственнойуслуги.

5.9.3.Нарушениясрокаисправленийопечатокиоши-
бок.

5.10.Порезультатамрассмотренияжалобыпринима-
етсярешениеоееудовлетворении(полностьюиливча-
сти)либооботказевудовлетворении.

5.11.Решениедолжносодержать:
5.11.1. Наименование органа или организации, рас-

смотревшихжалобу,должность,фамилию,имя,отчество
(приналичии)должностноголица,принявшегорешение
пожалобе.

5.11.2.Реквизитырешения(номер,дату,местоприня-
тия).

5.11.3. Фамилию, имя, отчество (при наличии), све-
денияоместежительствазаявителя–физическоголица,
зарегистрированного в качестве индивидуального пред-
принимателя,либонаименование,сведенияоместенахо-
ждениязаявителя–юридическоголица.

5.11.4.Фамилию,имя,отчество(приналичии),сведе-
ния о месте жительства представителя заявителя, подав-
шегожалобуотименизаявителя.

5.11.5.Способподачиидатурегистрациижалобы,ее
регистрационныйномер.

5.11.6.Предметжалобы(сведенияобобжалуемыхре-
шениях,действиях,бездействии).

5.11.7. Установленные при рассмотрении жалобы об-
стоятельстваидоказательства,ихподтверждающие.

5.11.8.Правовыеоснованиядляпринятиярешенияпо
жалобе со ссылкой на подлежащие применению норма-
тивные правовые акты Российской Федерации и города
Москвы.

5.11.9.Принятоепожалоберешение(выводобудов-
летворениижалобыилиоботказевееудовлетворении).

5.11.10. Меры по устранению выявленных нарушений
исрокиихвыполнения(вслучаеудовлетворенияжалобы).

5.11.11. Информацию о действиях, осуществляемых
Мосжилинспекцией в целях незамедлительного устра-
нения выявленных нарушений при оказании государ-
ственной услуги, а также извинения за доставленные
неудобства и информацию о дальнейших действиях, ко-
торые необходимо совершить заявителю в целях полу-
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чения государственной услуги (в случае удовлетворения
жалобы).

5.11.12. Аргументированные разъяснения о причинах
принятого решения (в случае отказа в удовлетворении
жалобы).

5.11.13.Порядокобжалованиярешения.
5.11.14. Подпись уполномоченного должностного

лицаМосжилинспекции.
5.12.Решениеоформляетсявписьменномвидесис-

пользованиемофициальныхбланковМосжилинспекции.
5.13.Кчислууказываемыхврешениимерпоустране-

ниювыявленныхнарушенийвтомчислеотносятся:
5.13.1. Отмена ранее принятых решений (полностью

иливчасти).
5.13.2.Обеспечениеприемаирегистрациизаявления

(запроса), оформления и выдачи заявителю расписки
(приуклоненииилинеобоснованномотказевприемедо-
кументовиихрегистрации).

5.13.3.Обеспечениеоформленияивыдачизаявителю
результата предоставления государственной услуги (при
уклоненииилинеобоснованномотказевпредоставлении
государственнойуслуги).

5.13.4.Исправлениеопечатокиошибок,допущенных
вдокументах,выданныхврезультатепредоставленияго-
сударственнойуслуги.

5.13.5.Возвратзаявителюденежныхсредств,взимание
которыхнепредусмотренонормативнымиправовымиак-
тамиРоссийскойФедерации.

5.14.Органилиорганизация,уполномоченныенарас-
смотрениежалобы,отказываютвееудовлетворениивслу-
чаях:

5.14.1.Признанияобжалуемыхрешенийи(или)дей-
ствий(бездействия)законными,ненарушающимиправи
свободзаявителя.

5.14.2. Подачи жалобы лицом, полномочия которого
неподтвержденывпорядке,установленномнормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации и города
Москвы.

5.14.3.Отсутствияузаявителяправанаполучениего-
сударственнойуслуги.

5.14.4.Наличия:
5.14.4.1.Вступившеговзаконнуюсилусудебногоакта

по жалобе заявителя с тождественными предметом и
основаниями.

5.14.4.2.Решенияпожалобе,принятогоранеевдосу-
дебном (внесудебном) порядке в отношении того же за-
явителяипотомужепредметужалобы(заисключением
случаев обжалования ранее принятых решений в выше-
стоящийорган).

5.15.Жалобаподлежитоставлениюбезответапосуще-
ствувслучаях:

5.15.1.Наличиявжалобенецензурныхлибооскорби-
тельныхвыражений,угрозжизни,здоровьюиимуществу
должностныхлиц,атакжечленовихсемей.

5.15.2.Еслитекстжалобы(егочасть),фамилия,почто-
выйадресиадресэлектроннойпочтынеподдаютсяпро-
чтению.

5.15.3. Если в жалобе не указаны фамилия заявителя
(представителязаявителя)илипочтовыйадресиадресэлек-
троннойпочты,покоторымдолженбытьнаправленответ.

5.15.4.Есливорганилиорганизацию,уполномочен-
ныенарассмотрениежалобы,поступилоходатайствоза-
явителя (представителя заявителя) об отзыве жалобы до
вынесениярешенияпожалобе.

5.16.Решенияобудовлетворениижалобыиоботказев
ееудовлетворениинаправляютсязаявителю(представите-
люзаявителя)всрокнепозднеерабочегодня,следующего
заднемихпринятия,попочтовомуадресу,указанномув
жалобе.Пожеланиюзаявителярешениетакженаправля-
етсянауказанныйвжалобеадресэлектроннойпочты(в
формеэлектронногодокумента,подписанногоэлектрон-
ной подписью уполномоченного должностного лица). В
таком же порядке заявителю (представителю заявителя)
направляется решение по жалобе, в которой для ответа
указантолькоадресэлектроннойпочты,апочтовыйадрес
отсутствуетилинеподдаетсяпрочтению.

5.17.Вслучаеоставленияжалобыбезответапосуще-
ствузаявителю(егопредставителю)направляетсявсрок
не позднее рабочего дня, следующего за днем регистра-
ции жалобы, письменное мотивированное уведомление
суказаниемоснований(заисключениемслучаев,когдав
жалобенеуказаныпочтовыйадресиадресэлектронной
почтыдляответаилионинеподдаютсяпрочтению).Уве-
домлениенаправляетсявпорядке,установленномдляна-
правлениярешенияпожалобе.

5.18. Жалоба, поданная с нарушением правил о
компетенции, установленных пунктом 5.4 настоящего
Регламента, направляется в срок не позднее рабочего
дня, следующего за днем ее регистрации, в орган, упол-
номоченный на рассмотрение жалобы, с одновремен-
ным письменным уведомлением заявителя (его пред-
ставителя) о переадресации жалобы (за исключением
случаев, когда в жалобе не указаны почтовый адрес и
адрес электронной почты для ответа или они не под-
даются прочтению). Уведомление направляется в по-
рядке, установленном для направления решения по
жалобе.

5.19.Подачажалобывдосудебном(внесудебном)по-
рядкенеисключаетправазаявителя (представителязая-
вителя)наодновременнуюилипоследующуюподачужа-
лобывсуд.

5.20. Информирование заявителей о судебном и до-
судебном (внесудебном) порядке обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предостав-
лении государственной услуги, должно осуществляться
путем:

5.20.1.Размещениясоответствующейинформациина
стендахвместахпредоставлениягосударственнойуслуги.

5.20.2. Консультирования заявителей, в том числе по
телефону,электроннойпочте,приличномприеме.

5.21.Вслучаеустановлениявходеилипорезультатам
рассмотр ения жалобы признаков состава администра-
тивногоправонарушенияилипреступлениядолжностное
лицо,наделенноеполномочиямипорассмотрениюжало-
бы,незамедлительнонаправляетимеющиесяматериалыв
органыпрокуратуры.

При выявлении нарушений порядка предоставления
государственныхуслуггородаМосквы,ответственностьза
совершение которых установлена Кодексом города Мо-
сквы об административных правонарушениях, должност-
ное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жалобы,такжедолжнонаправитькопииимеющихсямате-
риаловвГлавноеконтрольноеуправлениегородаМосквыв
течениедвухрабочихдней,следующихзаднемвынесения
решенияпожалобе(нонепозднеерабочегодня,следую-
щегозаднемистеченияустановленногофедеральнымза-
конодательствомсрокарассмотренияжалобнанарушения
порядкапредоставлениягосударственныхуслуг).



В Е С Т Н И К  М Э Р А  И  П Р А В И Т Е Л Ь С Т В А  М О С К В Ы 111

Приложение1
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственнойуслуги
«Лицензированиепредпринимательской
деятельностипоуправлению
многоквартирнымидомами»
вгородеМоскве

Регистрационныйномер:от_______________________
___________________________________
(заполняетсялицензирующиморганом)вМосжилинспекцию

ЗАЯВЛЕНИЕ
опредоставлении/переоформлении/продлениисрокадействиялицензиинаосуществление

предпринимательскойдеятельностипоуправлениюмногоквартирнымидомами

Прошулицензиюнаосуществлениепредпринимательскойдеятельностипо
управлениюмногоквартирнымидомами:

предоставить

переоформитьвсвязис________________________________________________
_______________________________________________________________________
(указываетсяоснованиедляпереоформлениялицензии)

продлитьсрокдействиялицензии,всвязисистечениемеёдействия«__»______20__г.

Реквизитыдействующейлицензии:__________________________________________________
   (указываютсяприпереоформлении,продлениисрока
    действиялицензии)
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Документы,необходимыедляпредоставлениягосударственнойуслуги,прилагаются.

___________________________________________________________________________________
  (Ф.И.О.руководителяпостояннодействующегоисполнительногооргана
 юридическоголица/индивидуальногопредпринимателяилииноголица,имеющего
 праводействоватьотимениэтогоюридическоголицаилииндивидуального
   предпринимателя)

_____________«___»_________20_г.
(подпись)

НастоящимподтверждаюсвоесогласиенаосуществлениеГосударственнойжилищнойинспекциейгородаМо-
сквы следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного лица –
субъектаперсональныхданных(вслучаееслизаявительявляетсязаконнымпредставителем):ихобработку(включая
сбор,систематизацию,накопление,хранение,уточнение(обновление,изменение),использование,обезличивание,
распространение(втомчислепередачутретьимлицам),блокирование,уничтожениеперсональныхданных),втом
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числе в автоматизированном режиме, в целях получения информации об этапе предоставления государственной
услуги,орезультатепредоставлениягосударственнойуслуги,внесениясведенийвсоставсведенийБазовогореги-
страинформации,необходимойдляпредоставлениягосударственныхуслугвгородеМоскве,атакженаихиспользо-
ваниеорганамигосударственнойвластигородаМосквы,подведомственнымииморганизациями,втомчислевцелях
улучшенияихдеятельности.

Настоящимтакжеподтверждаюсвоесогласиенаполучениемноюинформацииопредоставлениигосударствен-
нойуслуги,атакжеодеятельностиоргановгосударственнойвластигородаМосквыиподведомственныхиморгани-
заций.

Указаннаяинформацияможетбытьпредоставленамнесприменениемнеголосовыхкоммуникаций(путемрас-
сылкипосетиподвижнойрадиотелефоннойсвязикороткихтекстовыхsms-сообщений,рассылкиussd-сообщенийи
др.),посредствомнаправлениямнесведенийпоинформационно-телекоммуникационнойсетиИнтернетнапредо-
ставленныемноюномертелефонаи(или)адресэлектроннойпочты.

Настоящеесогласиенеустанавливаетпредельныхсроковобработкиданных.
Порядокотзывасогласиянаобработкуперсональныхданныхмнеизвестен.

Подпись_______________________________________
  (расшифровкаподписи)
«__»__________20_г.

Приложение2
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственнойуслуги
«Лицензированиепредпринимательской
деятельностипоуправлению
многоквартирнымидомами»
вгородеМоскве

Регистрационныйномер:от_______________________
___________________________________
(заполняетсялицензирующиморганом)вМосжилинспекцию

ЗАЯВЛЕНИЕ
опрекращениидействиялицензиинаосуществлениепредпринимательскойдеятельности

поуправлениюмногоквартирнымидомами

Прошупрекратитьдействиелицензиинаосуществлениепредпринимательской
деятельностипоуправлениюмногоквартирнымидомами,выданной
ГосударственнойжилищнойинспекциейгородаМосквы«___»__________20__г.,
_______________________________________________________________________
(указываютсяреквизитыдействующейлицензии)
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Документы,необходимыедляпредоставлениягосударственнойуслуги,прилагаются.

___________________________________________________________________________________
  (Ф.И.О.руководителяпостояннодействующегоисполнительногооргана
 юридическоголица/индивидуальногопредпринимателяилииноголица,имеющего
  праводействоватьотимениэтогоюридическоголицаилииндивидуального
     предпринимателя)

_____________«___»_________20_г.
(подпись)
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Приложение3
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственнойуслуги
«Лицензированиепредпринимательской
деятельностипоуправлению
многоквартирнымидомами»
вгородеМоскве

Регистрационныйномер:от_______________________
___________________________________
(заполняетсялицензирующиморганом)вМосжилинспекцию

ЗАЯВЛЕНИЕ
опредоставлениисведенийоконкретнойлицензииввидевыпискиизреестралицензийгородаМосквы

наосуществлениепредпринимательскойдеятельностипоуправлениюмногоквартирнымидомами

Прошупредоставитьсведенияолицензиинаосуществлениепредпринимательской
деятельностипоуправлениюмногоквартирнымидомами
__________________________________________________________________________,
(указываютсяреквизитыдействующейлицензии)
выданнойГосударственнойжилищнойинспекциейгородаМосквы.
 Заявитель_________________________________________________________________
   (указываетсяполноеи(вслучае,еслиимеется)сокращенное
   наименованиеюридическоголица(втомчислефирменное
   наименование),фамилия,имя,отчествоиндивидуального
    предпринимателя,физическоголица)
влицеруководителя________________________________________________________
  (дляюридическоголицауказатьфамилию,имя,отчество
   руководителяполностью)
___________________________________________________________________________
(указываетсяадресзаявителясуказаниеминдекса)
Данныедокумента,удостоверяющеголичностьзаявителя
___________________________________________________________________________
(указываетсятипдокумента–паспортРоссийскойФедерации)

Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление Государственной жилищной инспекцией горо-
да Москвы следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного
лица – субъекта персональных данных (в случае если заявитель является законным представителем): их обработ-
ку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,
обезличивание,распространение(втомчислепередачутретьимлицам),блокирование,уничтожениеперсональных
данных),втомчислевавтоматизированномрежиме,вцеляхполученияинформацииобэтапепредоставленияго-
сударственнойуслуги,орезультатепредоставлениягосударственнойуслуги,внесениясведенийвсоставсведений
Базовогорегистраинформации,необходимойдляпредоставлениягосударственныхуслугвгородеМоскве,атакже
наихиспользованиеорганамигосударственнойвластигородаМосквы,подведомственнымииморганизациями,в
томчислевцеляхулучшенияихдеятельности.

Настоящимтакжеподтверждаюсвоесогласиенаполучениемноюинформацииопредоставлениигосударствен-
нойуслуги,атакжеодеятельностиоргановгосударственнойвластигородаМосквыиподведомственныхиморгани-
заций.

Указаннаяинформацияможетбытьпредоставленамнесприменениемголосовыхкоммуникаций(путемрассыл-
кипосетиподвижнойрадиотелефоннойсвязикороткихтекстовыхsms-сообщений,рассылкиussd-сообщенийидр.),
посредствомнаправлениямнесведенийпоинформационно-телекоммуникационнойсетиИнтернетнапредостав-
ленныемноюномертелефонаи(или)адресэлектроннойпочты.

Настоящеесогласиенеустанавливаетпредельныхсроковобработкиданных.
Порядокотзывасогласиянаобработкуперсональныхданныхмнеизвестен.

Подпись________________  _______________________
     (расшифровкаподписи)
«__»__________20_г.
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___________________________________________________________________________
   (серияиномер,датавыдачи)
___________________________________________________________________________
   (кемвыдан,номерподразделения)
___________________________________________________________________________
    (телефон,электроннаяпочта)
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Документы,необходимыедляпредоставлениягосударственнойуслуги,прилагаются.

_________________________________________________________________________________________
   (Ф.И.О.руководителяпостояннодействующегоисполнительногооргана
  юридическоголица/индивидуальногопредпринимателяилииноголица,имеющего
  праводействоватьотимениэтогоюридическоголицаилииндивидуального
      предпринимателя)

_____________    «___»_________20_г.
(подпись)

Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление Государственной жилищной инспекцией горо-
да Москвы следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного
лица – субъекта персональных данных (в случае если заявитель является законным представителем): их обработ-
ку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,
обезличивание,распространение(втомчислепередачутретьимлицам),блокирование,уничтожениеперсональных
данных),втомчислевавтоматизированномрежиме,вцеляхполученияинформацииобэтапепредоставленияго-
сударственнойуслуги,орезультатепредоставлениягосударственнойуслуги,внесениясведенийвсоставсведений
Базовогорегистраинформации,необходимойдляпредоставлениягосударственныхуслугвгородеМоскве,атакже
наихиспользованиеорганамигосударственнойвластигородаМосквы,подведомственнымииморганизациями,в
томчислевцеляхулучшенияихдеятельности.

Настоящимтакжеподтверждаюсвоесогласиенаполучениемноюинформацииопредоставлениигосударствен-
нойуслуги,атакжеодеятельностиоргановгосударственнойвластигородаМосквыиподведомственныхиморгани-
заций.

Указаннаяинформацияможетбытьпредоставленамнесприменениемнеголосовыхкоммуникаций(путемрас-
сылкипосетиподвижнойрадиотелефоннойсвязикороткихтекстовыхsms-сообщений,рассылкиussd-сообщенийи
др.),посредствомнаправлениямнесведенийпоинформационно-телекоммуникационнойсетиИнтернетнапредо-
ставленныемноюномертелефонаи(или)адресэлектроннойпочты.

Настоящеесогласиенеустанавливаетпредельныхсроковобработкиданных.
Порядокотзывасогласиянаобработкуперсональныхданныхмнеизвестен.

Подпись________________ _______________________
   (расшифровкаподписи)
«__»__________20_г.
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Приложение4
кАдминистративномурегламенту
предоставлениягосударственнойуслуги
«Лицензированиепредпринимательской
деятельностипоуправлению
многоквартирнымидомами»
вгородеМоскве

Опись
прилагаемыхдокументов

от________________________________________________________________________
(указываетсяполноеи(вслучае,еслиимеется)сокращенноенаименование

юридическоголица(втомчислефирменноенаименование),Ф.И.О.
индивидуальногопредпринимателя,физическоголица)

кзаявлениюна____________________________________________________________
(предоставлениелицензии,переоформлениелицензии,продление

     срокадействиялицензии
прекращениелицензии,выдачукопии,предоставление

сведенийизреестралицензий)
 наосуществлениепредпринимательскойдеятельностипоуправлению
многоквартирнымидомами

№п/п Наименованиедокумента Количестволистов

___________ ____________
(подпись)  (Ф.И.О.)

«___»__________20_г.М.П.

Документыпринял
___________ ____________
(подпись)  (Ф.И.О.)
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ПРИКАЗЫ 
ДЕПАРТАМЕНТА 

ЭКОНОМИЧЕСКОЙ 
ПОЛИТИКИ И РАЗВИТИЯ  

ГОРОДА МОСКВЫ

ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ПЛАТЫ ЗА ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЕ ПРИСОЕДИНЕНИЕ 

ЭНЕРГОПРИНИМАЮЩИХ УСТРОЙСТВ ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ 

ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «СТАТУС» К ЭЛЕКТРИЧЕСКИМ СЕТЯМ АКЦИОНЕРНОГО ОБЩЕСТВА 

«ОБЪЕДИНЕННАЯ ЭНЕРГЕТИЧЕСКАЯ КОМПАНИЯ» ПО ИНДИВИДУАЛЬНОМУ ПРОЕКТУ 

Приказ Департамента экономической политики и развития города Москвы от 22 января 2021 года № 6-ТР

ВсоответствиисФедеральнымзакономот26марта
2003г.№35-ФЗ«Обэлектроэнергетике»,постановлени-
емПравительстваРоссийскойФедерацииот29декабря
2011г.№1178«Оценообразованиивобластирегулиру-
емых цен (тарифов) в электроэнергетике», Правилами
технологического присоединения энергопринимающих
устройств потребителей электрической энергии, объ-
ектов по производству электрической энергии, а также
объектов электросетевого хозяйства, принадлежащих

сетевыморганизациямиинымлицам,кэлектрическим
сетям, утвержденными постановлением Правительст-
ва Российской Федерации от 27 декабря 2004 г. № 861,
Методическими указаниями по определению размера
платы за технологическое присоединение к электриче-
скимсетям,утвержденнымиприказомФедеральнойан-
тимонопольной службы от 29 августа 2017 г. № 1135/17
(зарегистрированМинюстомРоссии19октября2017г.,
регистрационный № 48609), Регламентом установ-
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ления цен (тарифов) и (или) их предельных уровней,
предусматривающим порядок регистрации, приня-
тия к рассмотрению и выдачи отказов в рассмотрении
заявлений об установлении цен (тарифов) и (или) их
предельных уровней, утвержденным приказом Феде-
ральной антимонопольной службы от 19 июня 2018 г.
№834/18(зарегистрированМинюстомРоссии18дека-
бря2018г.,регистрационный№53047),инаосновании
протоколазаседанияправленияДепартаментаэкономи-
ческойполитикииразвитиягородаМосквыот22января
2021г.№ДПР-П-22.01-1/21приказываю:

1. Установить плату за технологическое присое-
динение энергопринимающих устройств общества с
ограниченной ответственностью «СТАТУС» (ОГРН
1117746813018) для электроснабжения нежилого по-
мещения, расположенного по адресу: г. Москва, р-он

Куркино, ул. Воротынская, д. 18, максимальной мощ-
ностью 304,36 кВт (увеличение ранее присоединенной
мощностина100кВт)кэлектрическимсетям0,4кВак-
ционерного общества «Объединенная энергетическая
компания» (ОГРН 1057746394155) по индивидуальному
проектувразмере220,34037тыс.рублей(безучетаНДС)
согласноприложениюкнастоящемуприказу.

2.Настоящийприказвступаетвсилусодняегоофи-
циальногоопубликования.

Заместительруководителя
Департаментаэкономической

политикииразвитиягородаМосквы
П.Д.Федоров

Приложение
кприказуДепартаментаэкономической
политикииразвитиягородаМосквы
от22.01.2021№6-ТР

ПЛАТА
за технологическое присоединение энергопринимающих устройств общества с ограниченной ответственностью  

«СТАТУС» для электроснабжения нежилого помещения, расположенного по адресу: г. Москва, р-он Куркино,  
ул. Воротынская, д. 18, максимальной мощностью 304,36 кВт (увеличение ранее присоединенной мощности на 100 кВт) 

к электрическим сетям 0,4 кВ акционерного общества «Объединенная энергетическая компания»  
по индивидуальному проекту

№п/п Наименованиемероприятий

Утвержденнаясумма
платызатехнологическое
присоединение,тыс.руб.

(безНДС)

1 2 3

Всегоплатазатехнологическоеприсоединение 220,34037

1 Платазатехнологическоеприсоединение 36,53471

1.1 Подготовкаивыдачасетевойорганизациейтехническихусловий(ТУ)
заявителю 12,64317

1.2 ПроверкасетевойорганизациейвыполнениязаявителемТУ 23,89154

2 Выполнениемероприятийсогласнотехническимусловиям: 75,81888

2.1 Обеспечениесредствамикоммерческогоучетаэлектрическойэнергии
(мощности) 75,81888

3 Затратынатехнологическоеприсоединениекэлектрическимсетям
вышестоящейсетевойорганизацииПАО«РоссетиМосковскийрегион» 107,98678
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ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ПЛАТЫ ЗА ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЕ ПРИСОЕДИНЕНИЕ 

ЭНЕРГОПРИНИМАЮЩИХ УСТРОЙСТВ ГРУБМАНА ДАНИИЛА АЛЕКСАНДРОВИЧА  

К ЭЛЕКТРИЧЕСКИМ СЕТЯМ АКЦИОНЕРНОГО ОБЩЕСТВА «ОБЪЕДИНЕННАЯ 

ЭНЕРГЕТИЧЕСКАЯ КОМПАНИЯ» ПО ИНДИВИДУАЛЬНОМУ ПРОЕКТУ 

Приказ Департамента экономической политики и развития города Москвы от 22 января 2021 года № 7-ТР

В соответствии с Федеральным законом от 26 марта
2003г.№35-ФЗ«Обэлектроэнергетике»,постановлением
ПравительстваРоссийскойФедерацииот29декабря2011г.
№1178«Оценообразованиивобластирегулируемыхцен(та-
рифов)вэлектроэнергетике»,Правиламитехнологическо-
го присоединения энергопринимающих устройств потре-
бителейэлектрическойэнергии,объектовпопроизводству
электрическойэнергии,атакжеобъектовэлектросетевого
хозяйства,принадлежащихсетевыморганизациямииным
лицам,кэлектрическимсетям,утвержденнымипостанов-
лениемПравительстваРоссийскойФедерацииот27декабря
2004г.№861,Методическимиуказаниямипоопределению
размераплатызатехнологическоеприсоединениекэлек-
трическимсетям,утвержденнымиприказомФедеральной
антимонопольнойслужбыот29августа2017г.№1135/17
(зарегистрирован Минюстом России 19 октября 2017 г.,
регистрационный № 48609), Регламентом установления
цен (тарифов) и (или) их предельных уровней, предусма-
тривающимпорядокрегистрации,принятиякрассмотре-
ниюивыдачиотказовврассмотрениизаявленийобуста-
новлении цен (тарифов) и (или) их предельных уровней,
утвержденным приказом Федеральной антимонопольной
службы от 19 июня 2018 г. № 834/18 (зарегистрирован

Минюстом России 18 декабря 2018 г., регистрационный
№53047),инаоснованиипротоколазаседанияправления
Департаментаэкономическойполитикииразвитиягорода
Москвыот22января2021г.№ДПР-П-22.01-1/21прика-
зываю:

1. Установить плату за технологическое присоеди-
нение энергопринимающих устройств Грубмана Дани-
ила Александровича для электроснабжения нежилого
здания, расположенного по адресу: г. Москва, пр. Шо-
кальского,д.9,максимальноймощностью280кВт(уве-
личение ранее присоединенной мощности на 100 кВт)
к электрическим сетям 0,4 кВ акционерного об-
щества «Объединенная энергетическая компания»
(ОГРН 1057746394155) по индивидуальному проекту в
размере220,34037тыс.рублей(безучетаНДС)согласно
приложениюкнастоящемуприказу.

2.Настоящийприказвступаетвсилусодняегоофи-
циальногоопубликования.

Заместительруководителя
Департаментаэкономической

политикииразвитиягородаМосквы
П.Д.Федоров

Приложение
кприказуДепартаментаэкономической
политикииразвитиягородаМосквы
от22.01.2021№7-ТР

ПЛАТА
за технологическое присоединение энергопринимающих устройств Грубмана Даниила Александровича  

для электроснабжения нежилого здания, расположенного по адресу: г. Москва, пр. Шокальского, д. 9, максимальной 
мощностью 280 кВт (увеличение ранее присоединенной мощности на 100 кВт) к электрическим сетям 0,4 кВ  

акционерного общества «Объединенная энергетическая компания» по индивидуальному проекту

№п/п Наименованиемероприятий

Утвержденнаясумма
платызатехнологическое
присоединение,тыс.руб.

(безНДС)

1 2 3

Всегоплатазатехнологическоеприсоединение 220,34037

1 Платазатехнологическоеприсоединение 36,53471

1.1 Подготовкаивыдачасетевойорганизациейтехническихусловий(ТУ)
заявителю 12,64317

1.2 ПроверкасетевойорганизациейвыполнениязаявителемТУ 23,89154

2 Выполнениемероприятийсогласнотехническимусловиям: 75,81888

2.1 Обеспечениесредствамикоммерческогоучетаэлектрическойэнергии
(мощности) 75,81888

3 Затратынатехнологическоеприсоединениекэлектрическимсетям
вышестоящейсетевойорганизацииПАО«РоссетиМосковскийрегион» 107,98678
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О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПРИКАЗ ОТ 25.12.2020 № 424-ТР 

Приказ Департамента экономической политики и развития города Москвы от 25 января 2021 года № 8-ТР

ВсоответствиисФедеральнымзакономот31марта
1999 г. № 69-ФЗ «О газоснабжении в Российской Фе-
дерации», постановлением Правительства Российской
Федерацииот03мая2001г.№335«Опорядкеустанов-
ленияспециальныхнадбавокктарифамнатранспорти-
ровкугаза газораспределительнымиорганизациямидля
финансирования программ газификации», Методикой
определения размера специальных надбавок к тарифам
на транспортировку газа газораспределительными ор-
ганизациями для финансирования программ газифика-
ции, утвержденной приказом Федеральной службы по
тарифамот21июня2011г.№154-э/4(зарегистрирован
Минюстом России 13 июля 2011 г., регистрационный
№ 21337), распоряжением Правительства Москвы
от19января2021г.№17-РП«ОбутвержденииПрограм-
мы газификации жилищно-коммунального хозяйства,
промышленныхииныхорганизацийна2021–2025годы»
инаоснованиипротоколазаседанияправленияДепар-
тамента экономической политики и развития города
Москвыот25января2021г.№ДПР-П-25.01-1/21при-
казываю:

1. Внести изменение в приказ Департамента эко-
номической политики и развития города Москвы от
25декабря2020г.№424-ТР«Обустановленииразмера
специальнойнадбавкиктарифамнауслугипотранспор-
тировке газа по газораспределительным сетям акцио-
нерногообщества«МОСГАЗ»,предназначеннойдляфи-

нансирования программы газификации, на территории
городаМосквына2021год»,изложивпункт1приказав
следующейредакции:

«1. Установить для акционерного общества «МОС-
ГАЗ» на 2021 год специальную надбавку к тарифам на
услугипотранспортировкегазапогазораспределитель-
нымсетямакционерногообщества«МОСГАЗ»,предназ-
наченную для финансирования программы газифика-
ции,натерриториигородаМосквывразмере:

с 01 января 2021 г. по 25 января 2021 г. – 110,65 руб./
1000 куб. м природного газа с учетом дополнительных
налоговыхплатежей(безНДС);

с26января2021г.по30июня2021г.–158,99руб./
1000 куб. м природного газа с учетом дополнительных
налоговыхплатежей(безНДС);

с01июля2021г.по31декабря2021г.–165,36руб./
1000 куб. м природного газа с учетом дополнительных
налоговыхплатежей(безНДС).».

2.Настоящийприказвступаетвсилусодняегоофи-
циальногоопубликования.

Заместитель
руководителяДепартамента

экономическойполитики
иразвитиягородаМосквы

Д.В. Путин
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ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ  

МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Кадастровый инженер Показиев Алексей Викто-
рович, № квалификационного аттестата 77-15-213,
Реестровый номер: 35449, ООО «ТЕРРА КАДАСТР»,
117393, г. Москва, ул. Профсоюзная, д. 76, адрес элек-
тронной почты: pokazzyev.pisma@bk.ru, контактный те-
лефон:+79267657069,выполняетсякадастровыеработы
вотношенииземельногоучасткаскадастровымномером
№ 77:06:0004004:40, расположенного по адресу: 117418,
г.Москва,ул.Профсоюзная,владение31,корпус5.

ЗаказчикомкадастровыхработявляетсяАкционерное
общество «БОЛЬШОЙ ГОРОД», ОГРН 5167746336918,
ИНН7727304861,почтовыйадрес:129345,г.Москва,ул.
Малыгина, дом 7, эт/пом/ч.ком/пав 2/I/1/14. Контакт-
ныйтелефон+79153815436.

Собрание по поводу согласования местоположения
границы земельного участка состоится 01 марта 2021 г.
в11ч.00минут.поадресу:г.Москва,ул.Профсоюзная,
д.25А,офис109.

Спроектоммежевогопланаземельногоучасткамож-
ноознакомитьсяпоадресу:г.Москва,ул.Профсоюзная,
д.25А,офис109А.

Требования о проведении согласования местополо-
женияграницнаместностии(или)вписьменнойфор-
ме,обоснованныевозраженияоместоположенииграниц
земельныхучастковпослеознакомленияспроектомме-
жевогопланапринимаютсяс29.01.2021г.по26.02.2021
г. по адресу: г. Москва, ул. Профсоюзная, д.25А, офис
109А.

Смежные земельные участки, с правообладателями
которых требуется согласовать местоположение грани-
цы: 77:06:0004004:1, расположенный по адресу: г. Мо-
сква,ул.Профсоюзная,д.31,корп.2,атакжесмежные
земельныеучастки,расположенныевкадастровомквар-
тале77:06:0004004.

Припроведениисогласованияместоположениягра-
ницприсебенеобходимоиметьдокумент,удостоверяю-
щийличность,атакжедокументыоправахназемельный
участок(часть12статьи39,часть2статьи40Федераль-
ногозаконаот24июля2007г.№221-ФЗ«Окадастровой
деятельности»).

ИНФОРМАЦИЯ
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